
STAJ İŞLEMLERİ KILAVUZU
1.Staj yeri ile ilgili Program Başkanına bilgi verdikten sonra  FR 1.2.3_01  formunu 3 nüsha olarak doldurunuz

1.Öğrencinin bölümüne kendi bilgilerinizi yazınız.

2.Staj Yapılan Yerin bölümüne staj yapılacak  iş yeri bilgileri 
yazılıp,  işyeri yetkilisi tarafından imzalayıp kaşe/mühür vuralacaktır.

3. Staj yapılan günler bölümünde  sağ alt kısma Öğrencinin 
bölümüne yazılan staj başlangıç ve bitiş tarihleri yazılır.

4. Öğrencinin imzası bölümüne imza atılacaktır.



Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık Belgesi E DEVLET üzerinden 
alınacaktır. 

1. E-Devlete giriş yapıp Sosyal güvenlik kurumunu tıklayınız.

2. Sayfanın alt kısmında Sağlık Uygulamaları başlığının altında
SPAS Müstehaklık Sorgulama kısmını tıklayınız.

3. Barkodlu belge oluştur kısmını tıklayınız

4. Dosyayı indirip 1 nüsha olarak çıktısını alınız.



6764 sayılı kanunun 48. Maddesi ile 3308 sayılı kanunun ek geçici 12. Maddesi uyarınca ‘Staj ücretlerine işsizlik 
fonu katkısı’ ndan faydalanmak isteyen işverenlerin Meslek Yüksekokulu web sayfasında yer alan Staj Ücretleri 
Formu’nu eksiksiz doldurarak dekont ile Yüksekokula teslim etmesi gerekmektedir.
İş yeri bu formu doldurduktan sonra diğer evraklarla birlikte Yüksekokula teslim etmeniz gerekmektedir.
Eğer işyeri bu haktan yararlanmak istemiyorsa ilgili formun doldurulmasına gerek yoktur.                                    



FR 1.2.3_06  formunu doldurup
imzalayınız. İşyerinin de bu formu 

imzalayıp kaşe vurması gerekmektedir.



Tüm belgeler doldurulup işyerine onaylatıldıktan sonra 
Aşağıda yazan belgeler PTT kargo ile Yüksekokul öğrenci işlerine gönderilecektir.

Gönderilecek belgeler:
1- Zorunlu staj başvuru formu (3 nüsha)
2- Staj sözleşmesi formu
3- E-Devletten alınan Müstehaklık belgesi
4- Staj ücretlerine işsizlik fonu katkısı öğrenci ve işveren bilgi formu
5- 3 (üç) adet vesikalık fotoğraf.
6- Kimlik fotokopisi (arkalı önlü).

Staj belgeleri Yüksekokul tarafından onaylandıktan sonra SGK giriş belgesi 
Yüksekokulun Tahakkuk Bölümünden alınacaktır.

Not: Kılavuzun hazırlanmasındaki katkılarından dolayı, Dış Ticaret Programı
2. sınıf öğrencisi Nuri Murat TURAN’a teşekkür ederiz.


