BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
2547 Sayili Kanunun 34. Madde Yabanci Uyruklu Sozlesmeli
Alim Siireci Akis Semasi

Akademik Personel Alim Siireci Baglat

Bolim Koordinatorleri Akademik Personel
ihtiyacini Ust Yazi ile Miidiirlik Makamina
Bildirir.

Muddrlik Bolim KoordinatorliginiinTalebini
Yiksekokul Yonetim Kurulunda Gorisur.

Talep Uygun mu ? HAYIR Bolim
Personel

Talebi
Reddedilir.

EVET

Midirlik Akademik Personel Talebini Bir Ust Yazi
ile Rektorliige Bildirir.

Rektorlik Tim Birimlerin Taleplerini
Degerlendirir. Konu Universite Yonetim
Kurulunda Gorusalir.

Talep Uygun mu ?

EVET Yiiksekokulunun
Talebi Reddedilir.

HAYIR

Rektorlik izin Almak Uzere YOK'e Gonderir.

YOK Olur geldimi ? »

m
<

m
-
Miuracatlar Baslar.

ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son Birimler Sinav Komisyonlarini
versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu
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BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
2547 Sayili Kanunun 34. Madde Yabanci Uyruklu Sozlesmeli
Alim Siireci Akis Semasi

Sinav Komisyonu Esaslar Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

Sinav Sonuglari Web Sayfasinda ilan Edilir.

¥

Sinavda Basarili Olanlarin Dosyas1 Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan Adaym Atamasini Yiiksekokulu Yapar.

Kararnameyi Yiiksekokula Gonderir

Yiiksekokul Kararnameyi Ilgiliye Teblig Eder.

Miidiirliik Rektorliige Ise Baslama Yazisini Yazar.

Islem Sonu

ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu



BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
idari Personel Alim islemi is Akis Semasi

Idari Personel Alim Siirecini Baslat

Rektorlik Makaminca atama onayi gelen personelin
gorevlendirme yazisi gelir.

Gelen gorevlendirme yazisi ilgiliye teblig edilerek,
gerekli evraklari tamamlanir.

Goreve baslama yazisi Personel Daire
Bagkanligina gonderilir.

Kisiye 6zliikk dosyas1 agilir.

Islem Sonu

Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
2547 Sayili Kanunun 31. Maddesi Uyarinca
Alim Siireci Akis Semasi

2547 sayil kanunun 31. maddesi uyarinca Personel
Alim Sireci Baslat

Yiksekokul Mudirliigine miraacat eden

ilgililerin CV'leri yonetim tarafindan
incelenir.

Uygun gorilen ilgililer gérismeye cagirilir ve
ders anlatimi yaptirilir. Bunun sonrasinda;

?
Talep Uygun mu ? HAYIR Alim siireci

baglatiimaz.

Gerekli evrak teslim slireci tamamlanir.

EVET

Yonetim Kurulunda Gortsalir.

Alinabilir mi?

HAYI
R

EVE

T Alim

gergeklestirilmez.

Yonetimde uygunlugu karar verilen kisilerin

goreve alinmasi igin Rektorlik oluru istenir.

Olur geldimi ? -

13A3

ISLEM SONU

ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrolli dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yiiksekokulu




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
Goérev Siiresi Uzatilma islemleri Akis Semasi

Gorev Suresi Uzatilma Sirecini Baslat

Gorev Siiresi Sona Eren Personel 1 Ay Once Dilekge ile
Boliim Koordinatorligline Miiraacat eder.

Bolim Koordinatorligl gortstinti Mudurlik

Makamina Bildirir.

Bolim Koordinatorliginin Goriist Yiuksekokul Yoneti
Kurulu'nda Gorasular.

Yonetim Kurulu Karari
Olumlu mu? HAYIR

Gorev Siiresi
Uzatilmaz.

EVET

Karar Ust Yazi ile Rektorluge Teklif Seklinde Gonderilir.

Personel Daire Baskanlgi Rektorlik Makamindan
Olur Alir.

Rektor Onaylar, Personel Daire Baskanligi
Yiiksekokula Karari Ust Yazi ile Bildirir.

Yiiksekokul Personel isleri Onayin Bir Suretini
ilgililere Teblig Eder.

. - Onayin Bir Sureti de ilgilinin Sahsi Dosyasina Takilir.
Ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019

Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. _

B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu



BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
2547 Sayili Kanunun 34. Madde Yabanci Uyruklu Sozlesmeli
Alim Siireci Akis Semasi

2547 sayili kanunun 34. maddesi uyarinca Personel Alim
Sireci Baslat

Yiiksekokul Midirliigline miiraacat eden
ilgililerin CV'leri yonetim tarafindan incelenir.

Uygun gortlen ilgililer gorlismeye ¢agirilir ve ders
anlatimi yaptirilir. Bunun sonrasinda;

Talep Uygun mu ? HAYIR .
Alim siireci

baglatiimaz.

EVET

Gerekli evrak teslim sireci ve islemleri tamamlanir.

Mudir olur yazisi ile Rektor oluruna sunulur.

Rektor Oluru Geldi mi?

EVET Alim
gergeklestirilmez.

Personel Daire Baskanligi da YOK Oluruna Sunar.
YOK Olur geldimi ? »

HAYIR

13A3

Sozlesme tarihinde goreve Baslama Islemleri
Tamamlanir

ISLEM SONU

ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BIRiMi
Akademik Personel izin Alma islemi is Akis Semasi

Izin Alma Islemini Baslat

ilgili Kisi Mazeret/Yillik izin Formunu doldurarak
Personel Ozlik isleri Birimine Basvurur.

izin istegi
Yiiksekokul HAYIR
Mudiiriine iletilir.
Izin Istegi
Reddedilir.

izin Formu Yiiksekokul Midurliigiince
Onaylanir.

zin Formunun Bir Sureti
llgiliye Verilir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin
Sahsi Dosyasina Konulur.

Islem Sonu

Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
idari Personel izin Alma islemi is Akis Semasi

Izin Alma Islemini Baslat

ilgili Kisi Mazeret/Yillik izin Formunu doldurarak
Personel Ozlik isleri Birimine Basvurur.

izin istegi
Yiiksekokul HAYIR
Sekreterine iletilir.
Izin Istegi
Reddedilir.

izin Formu Yiiksekokul Miduriine iletilir.

Izin Istegi Yiiksekokul
Miidirligince Uveun Goruldimi ?

Izin Istegi

Reddedilir.

izin Formu Yiiksekokul Midurliigiince
Onaylanir.

[zin Formunun Bir Sureti
Ilgiliye Verilir.

Izin Formunun Bir Sureti ilgilinin
Sahsi Dosyasina Konulur.

Islem Sonu
ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019

Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL OzLUK iSLERI BiRiMi
Akademik ve idari Personel Rapor is Akis Semasi

Akademik ve Idari Personellerinin almis oldugu Raporu Ayni Giin
Icerisinde Personel Ozliik Isleri Birimine Ulastirmas1 Gerekmektedir.

Alinan Raporun Ash Giin icerisinde Teslim Edilmemis ise Raporun
Asli, Rapor Bitiminde ki ilk is Giinii icerisinde Teslim Edilir.

Islem Sonu (idari
Ceza;Uyari,Kinama
ve Ayliktan Kesme
Cezas1 Uygulanir.)

Teslim Edilen Rapor Kayit Altina Alinir.

Rapor Ust Yazi ile Rektorliikk Makamina Bildirilir.

Bir Takvim Y1l Igerisinde Rapor Alan Idari Personellerin 7 (yedi) giinii
asmasi halinde asan giinler i¢in maasta kesinti uygulanmaktadir.

Islem Sonu

ilk Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrollii dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yuksekokulu




