T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
KAMU HiZMETLERI SATANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN N .
TAMAMLANMA SURESI

NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ‘
(EN GEC)

1- ilana gikilir, miracatlar alinir. (Kanunlar ve
Yonetmelilikler dogrultusunda)

2- On degerlendirme ve sinav sonucunun web
sayfamizda ilan edilir.

1 Akademik Personel Alimi [*Goreve baslama esnasinda istenen belgeler;

.Ogretim Elemani Basvuru Formu (Personel 15 gn

Daire Baskanligi Web Sayfasindan)

-Diploma (Lisans-Yuksek Lisans) (Asli yada

Onayli Ornegi)

-Transkript Belgesi (Ash yada Onayh Ornegi)

-ALES Belgesi (Asli yada Onayh Ornegi)

-Yabanci Dil Belgesi (Asli yada Onayh Ornegi)

-Nufus Clizdani Fotokopisi

-Mal Bildirimi, Aile Yardim, Aile Durum

-Fotograf (12 adet)

1- Rektorliik Makaminca atama onayi
gelen personelin asagidaki evraklari
tamamlayarak ise giris islemleri
tamamlanir. (Kanunlar ve

2 \dari Personel Alimi Yonetmelikler dogrultusunda) ..
2 GUn
-Goreve Baslama Dilekgesi
-Sigortali ise Giris Bildirgesi
-Aile Yardim Bildirimi
-Aile Durum Bildirimi
-Mal Bildirim Belgesi
-Banka Hesap Agimi
-NUfus Cuzdani Fotokopisi
1- Dilekce
3 Gorev Siirelerinin 2- Birim Koordinatoru Gorusu
Uzatilmasi o 1Ay
3- Yonetim Kurulu Karari
4- Rektorlik Oluru
4 D?rs Progr'am ] 1- Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari > Gun
Gorevlendirmeleri 2- Ders programlarini ilgililere tebligi
5 2547 Yiiksekogretim 1- Talep Dilekgeleri 15 Gin
Kanunu 40/a - 39. 2- Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari
Maddesine Goére 3- Rektorliik Oluru

Gorevlendirme

Yayin Tarihi: 01.06.2019
Web sitemizde yayinlanan son

versiyonu kontrolli dokiimandir. B.U.U. Yabanci Diller Yiiksekokulu
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BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

KAMU HiZMETLERI SATANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN N .
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1- Dilekce
6 2547 Yiiksekogretim 2- Diploma 15 Giin
Kanunu 31. Maddesine 3-0z Gegmis
Gore Gorevlendirme 4- Yabanci Dil Seviyesini Gosterir Belge
5-Kurum Muvafakat Yazisi (Resmi Kurumlarda
calisanlar)
6-Nufus Cluzdani Fotokopisi
7-2 adet fotograf
8-Ders izleme Raporu
Personel Ozliik 1- Dilekge )
7 Haklarinin Yeniden 2- Ek Belgeler > Gun
Diizenlenmesi
Amaciyla Personel
Daire Bagkanligi'na
Gonderilmesi
3 1- Dilekce
Akademik Personel Yurt 2- Gorevlendirme Belgesi Yurt disi 15 giin,
igi ve Yurt Digi 3- Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari Yurt ici 7 glin
Gorevlendirme 4- Rektorlik Oluru
9 Ayliksiz izin 1- Dilekge |Askerlik i¢in 5
2-Askerlik ise Askerlik Cagri Belgesi Giin.
3-Dogum ise Dogum Raporu Dogum ve 5 yila
4-5 Yil Hizmete istinaden ise Talep 'Sf'naden Ise 15
glin.
10 2547 Yiiksekogretim -Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari 5 Giin
Kanunu 34. Maddesine [Atama Kriter Komisyon Kurulu Karari
Gore Gorevlendirme istenilen Belgeler;
1-Dilekce
2-Diploma
3-Ozgecmis
4-Yabanci Dil Seviyesini Gosterir Belge
5-Pasaport /Mavi Kart Fotokopisi
6-3 adet fotograf
7- Sertfika Belgeleri (varsa)
11 Periyodik Yazilar -UDOS izerinden 1 Giin
12 Bilgi Edinme -Dilekge 5 Glin
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Web sitemizde yayinlanan son
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T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU
KAMU HiZMETLERI SATANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER

TAMAMLANMA SURESI

‘ HIZMETIN
(EN GEC)

13

Yurtigi Yillik izinler 1-Dilekce

2-Personel ve Ozliik isleri Paraf
3-Mudur Yardimcisi Paraf
4-Yiksekokul Sekreteri Paraf
5-Miidiir Oluru imzasi

6-ilgiliye Tebligi

10

14

Yurtdisi Yillik izinler 1-Dilekge

2-Midir Olur Yazisi
3-Rektdr Olur Yazisi
4-ilgiliye Teblig

15

15

Saglik Raporlari 1-Rapor Teslimi
2-10 glinden fazla ise Personel Daire Baskanligina
bildirimi.

16

idari Personel Takip 1-Aylik Giris-Cikis/imza Tutanagi
2-Takibi

30
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