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Hizmet Alimi istenilen Belgeler
1. Toplantilara iliskin giindemi hazirlamak
3. Alinan kararlarin eklerini diizenleyip imzaya
sunmak

4. Alinan kararlar ile ekleri ilgili birimlere sunmak

Yiiksekokul Kurul Kararlari

1.Toplantilara iligkin glindemi hazirlamak

2.Uyelere tarihi ve saati bildirmek

3.Alinan kararlarin eklerini diizenleyip imzaya 1 giin
sunmak

4.Alinan kararlar ile ekleri ilgili birimlere
sunma

Telafi islemleri

1gin
1- izinli veya raporlu 6gretim elemanindan telafi
dilekcesi alip Yonetim Kuruluna sunmak

Tebrik Mesajlari

1gin
1-Dini ve Milli bayramlarda tebrik mesajlarini
hazirlayip, mesajlarini iletmek.

Web Sayfasi Takibi

1gin
1-Duyuru,haber ve etkinlikleri web sayfasinda ilan
etmek.
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