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B.U.U. Yabancı Diller Yüksekokulu  

Sıra No Hizmet Alımı İstenilen Belgeler  

 
 
 
 
1 

 
 
 
 
   Yönetim Kurulu Kararları 

  
 
 
 
1 gün 
 

1. Toplantılara ilişkin gündemi hazırlamak 

2. Üyelere tarihi ve saati bildirmek 

3. Alınan kararların eklerini düzenleyip imzaya 
sunmak 

4. Alınan kararlar ile ekleri ilgili birimlere sunmak 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

  Yüksekokul Kurul Kararları 

1.Toplantılara ilişkin gündemi hazırlamak 

       2.Üyelere tarihi ve saati bildirmek 

       3.Alınan kararların eklerini düzenleyip imzaya 
sunmak 

      4.Alınan kararlar ile ekleri ilgili birimlere 

sunma 

 
 
 
1 gün 
 

 

 
 
 

3 

 
 
 
   Telafi İşlemleri 

 
       1- İzinli veya raporlu öğretim elemanından telafi 
dilekçesi alıp Yönetim Kuruluna sunmak 

1 gün 

 
4 

 
   Tebrik Mesajları 

 
   1-Dini ve Milli bayramlarda tebrik mesajlarını 
hazırlayıp, mesajlarını iletmek. 
 

1 gün 

 
5 

 
   Web Sayfası Takibi 

 
  1-Duyuru,haber ve etkinlikleri web sayfasında ilan 
etmek. 

1 gün 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


