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HİZMETİN ADI GEREKLİ BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönergesi Çalışmaları 
 

1.Yüksekokul tarafından tebliğ edilir 

2.BUÜ tarafından senato kararı ile 
resmileşir. 

2 Ay 

Akademik Takvim Çalışması 

1.BUÜ senatosu kararı 

2.Yüksekokul Tebliği 

3.İlan  

2 Hafta 

Ders Planları 
1.Yüksekokul Kurulu kararı   

  2.BUÜ senato kararı  
2 ay 

Yabancı Dil Kursları Kayıtları 
1.Başvuru Formu 
2.Sınav ücret dekontu 
3.Kurs kayıt belgesi 

1 hafta 

Uluslararası Sınavlar 
(TOEFL IBT, TOEFL ITP, TOEIC, 
TestDAF,WIDAF) 

1.Sınava Giriş Belgesi  
2.İlgili sınav kurumu tarafından istenen 
diğer belgeler 

1 İş Günü 

Erasmus/ Secondos Değişim  
Programı sınavı(İngilizce, 
Almanca, Fransızca) 

1.Sınav Başvuru(UKEY üzerinden) 

2.Sınav Giriş Belgesi  (UKEY  
üzerinden) 

  3.Sınav sonuç belgesi(UKEY) 

 
1 ay 

İsteğe bağlı hazırlık eğitimi için 
Seviye Tespit Sınavı (STS) 

1.Başvuru 

2.Sınav 
  3.Seviyeye göre yerleştirme 

 
3 hafta 

Zorunlu Hazırlık 
Muafiyet/Seviye Tespit Sınavı 

1.Sınav 

2.Muafiyet sonucu/Seviye belirleme 
  3.Sınıflara Yerleştirme 

 
3 hafta 

Merkezi Yeterlik Sınavı 
(Almanca, Arapça, İngilizce, 
Fransızca) 

1.Sınav Başvuru 

2.Başvuru onayı 
  3.Sınav sonuç belgesi 

 
1 ay 

Mazeret Sınavları 
1. Dilekçe 
2.Mazerete İlişkin Resmi Belge 

3.Mazeret onayı 
1 Hafta 

Başarı Durum Belgesi 
(Transkript) 

 1.Dilekçe 
 2.Yüksekokul aynı gün belgeyi teslim eder. 

Aynı gün 

 
Yatay ve dikey geçişle gelen 
öğrencilerin yabancı dil 
sınavı 

1.Dilekçe  
2.Geçerli Yabancı Dil Seviye Belgesi 
3. Hazırlık Başarı Belgesi  

 
1 hafta 
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Öğrenim Durum Değişikliği 
1.Dilekçe  

2.Öğrenim belgesi (diploma) 
Aynı Gün 

   
Sınav Değerlendirme Sonucuna 
İtiraz İşlemleri 

1.Dilekçe 
2.Komisyon kararı 

3 iş günü 

 


