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YABANCI UYRUKLU PERSONELIN
MAAS ODEMESI i$ AKISI

Aylik bordrosu hesaplanirken es yardimi, cocuk yardimi, asgari
gecim indirimine ait bilgiler, brit tcret tutari, tarih ve vergi
dilimleri verileri girdikten olarak excel Gzerinden hesaplamak. !

Personel Bildirimi ile Asgari Gegim
indirimine ait bordoyu
diizenlemek.

Banka Listesinde net maas tutari ve
tarih diizenlemelerini yapmak.

T.C. Hazine ve Maliye Bakanlig
Harcama Y6netimi Sisteminden (MYS)
odeme emri belgesini olusturmak.

banka listelerini Halbank DTO ya

Odemesi onaylanan 6demelerin
mail atmak.

ait bordro ve personel listesi dosyalanip bir niishasi Strateji

Odeme emiri belgesi, banka listesi, asgari gecim indirimine
Gelistirme Daire Baskanligina teslim etmek.

Muhtasar Vergi Beyannamesi ve SGK Prim Beyannamesini Gelir Vergi idaresi web
adresinden girislerini yapmak ve bir nlishasini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina her
ayin 23’line kadar mail olarak gondermek.

iSLEM SONU
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NAKIL GELEN PERSONELIN SUREKLI
GOREV YOLLUGU i$ AKISI

Rektorlik personel dairesi baskanligindan Fakilte
personel isleri birimine gelen atama yazisi ,
kararnamesi tahakkuk birimine bildirilir.

Atama onayi, Personel Nakil bildirimi
ve Goreve Baslama yazisini almak.

Atanan personel banka hesap numarasini,
kimlik fotokopisini, Aile bildirim beyannamesini,
mal bildirim beyannamesini tahakkuk biirosuna

teslim eder. y

MYS lizerinden harcama talimati onay
belgesi ve 6deme emri olusturmak.

MYS lizerinden Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina 6demesi igin
gondermek.

ilgili kisinin evraki ile beraber 6deme emri ve harcama
talimatinin dosyalanip bir niishasi Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim etmek.
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EKDERS iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

Ders Programlari her donem basinda Yonetim Kurulu Karari
almak.

Ucretlendirme galismalarina baslamadan, her ay i¢in 6gretim
elemanlarinin izin, rapor ve gérevlendirme alip almadigi kontrol
edilir, birimlerden belgeler istenir.

Ogrenci otomosyonundan dersler gekilir ve yénetim
kurulu karari ile karsilastirilir. Cizelge olusturmak.

UKEY Sisteminden Ek Ders
Ciktisinin alinmasi

Alinan ek ders gizelge
ciktilarin 6gretim gorevlilerine
imzalatilmasi.

Imzalanan ek ders cizelge ciktilari Mudiir
Yardimcisina veya Harcama Yetkilisine imzalatilarak
evraklar kontrol edilerek dosyalamak.

Toplanan ve mevzuata uygunlugu bakimindan kontrol
edilen bilgiler UKEY sisteminden Yiksekogretim aylik Ekders
Ucreti Cizelgesi (15-A listesi) hazirlanmak.

TELNET sisteminden ders girisi yapilarak
ekders Ucreti bordrolarini ve banka listesini
olusturmak.

T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi Harcama Yonetimi
Sisteminden (MYS) 6deme emri belgesini
olusturmak.

Gerceklestirme ve Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol edilip, imzalanir. imzalatilan bodro,

banka liste,hazirlanan evraklar dosyalanir. Bir niishasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

tutanakla teslim edilir.Odemesi onaylanan 6demelerin banka listelerini Halk Bankasina mail
atmak.

‘ ISLEM SONU
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~

SINAV UCRETi ODEME i$
AKISI

Sinav islemleri bittikten o donem UKEY sisteminden
yapilan gizelgelere sinav tarih ve saatlerini eklemek.

Kontrol edilerek UKEY'den sinav
listesi almak.

~

Telnet sisteminden sinav verilere girilerek
sinav bordrosu ve banka listesi hazirlamak.
4

™

Hazirlanan evraklar ile MYS'den 6deme emri
belgesi imzalatilarak bir niishasi Strateji Daire
Baskanligina tutanak ile teslim edilir.
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