
Şoför GÖREV TANIMI
 İlgili Birim 48 - YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI
 Görevin İcra Edildiği Birim 48.3.6 - Destek Hizmetleri
 Görevin Adı Şoför
 Görevin Bağlı Olduğu Üst Birim 48.3 - Bakım Onarım Şube Müdürlüğü
 Görevin İlişkili Olduğu Ana
Süreçler 3.2.FİZİKİ ALTYAPI YÖNETİMİ

 Görevin İlişkili Olduğu Alt
Süreçler 3.2.1.Taşınmaz Yönetimi

 Görevin İlişkili Olduğu Detay
Süreçler 3.2.1.1.Taşınmaz Edinimi (Yapım ve Büyük Bakım Onarım)

 Görevin Kısa Tanımı       Sorumluluğunda bulunan motorlu taşıtların, hizmet amaçları dahilinde verilen talimatlar doğrultusunda teknik
ve trafik kurallarına uygun olarak kullanımı ve ulaştırma hizmetlerinin etkin ve verimli bir şekilde gerçekleştirilmesi.

 Görevler

1-Araç ve personelin can ve mal güvenliğinden
sorumludur.
2- Ulaştırma hizmetlerine ilişkin verilen diğer görevleri yapmak.
3- İhtiyaç durumunda taşıtla evrak götürüp getirmek

 Yetki ve Sorumluluklar

1- Sorumluluğunda olan araçla ilgili bakım, onarım, sigorta, egzoz muayenesi, kaza, hasar, trafik cezası gibi
durumlardan üst yöneticilerini haberdar etmek.
2- Araçların yaz kış bakımlarının yapılması ve lastiklerinin
mevsimine göre değişmesini sağlamak.
7- Kendisine verilen görevleri zamanında ve düzgün
olarak yerine getirmek

 Veri Giriş Yetkileri Yazılım Görme Düzenleme Onay İmza

 Görevin icrasında Mesleki
Yeterlilik Belgesi zorunlu mudur?   Evet

 Görev İçim Gerekli Nitelikler 4.1 657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 4.2 En az lise mezunu olmak.

 Hassas Görev

   Stratejik Hassas Görev: Görevin icrasında Üniversitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek önemli riskli
kararları almayı gerektiriyorsa,
   Mali Hassas Görev: Görevin icrasında mali değeri yüksek iş ve işlemler yürütülüyorsa,
   KVKK İşlemlerine İlişkin Hassas Görev: Görevin icrasında KVKK kapsamına giren işlemler (kuruma ve
kurum personellerine ait gizli belgelere erişim) bulunuyorsa,

 

 Geri Dön


