Bakim Onarim Birimi Personeli GOREV TANIMI

ilgili Birim

48 - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Gorevin icra Edildigi Birim

48.3.4 - Telefon igletme

Gorevin Adi

Bakim Onarim Birimi Personeli

Goérevin Baglh Oldugu Ust Birim

48.3 - Bakim Onarim Sube Mudurligu

Gorevin lligkili Oldugu Ana
Siiregler

3.2.FiZIKi ALTYAPI YONETIMI |

Gorevin lligkili Oldugu Alt
Siirecler

3.2.1.Taginmaz Yonetimi |

Gorevin iligkili Oldugu Detay
Siirecler

3.2.1.1.Tasinmaz Edinimi (Yapim ve Bilyiuk Bakim Onarim) |

Gorevin Kisa Tanimi

Bursa Uludag Universitesi (ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Universiteye bagli
birimlerdeki telefon sistemlerindeki arizalarin giderilmesi, telefon sistem ve tecghizatini koruyucu bakim ve
onariminin yapilimasi gibi hizmetlerin yirutilmesinde elektrik mihendisleri ile birlikte gbrev yapmak.

Gorevler

1-Universite ve bagli birimlerin telefon haberlesmesini saglayan telefon hatlari ve santrallerin isletiimesini ve
bakim ve onarimlarini zamaninda yaptiriimasini saglar.

2-Telefon haberlegsmesinin saglanabilmesi icin Telekom ile irtibatlari saglar.

3-Telefon gortismeleri ile ilgili Telekom faturalarinda gerekli inceleme ve tetkikleri yapar.

4- Dahili abonelerin telefon gérusme Ucretlerinin belirlenmesini ve ilgili yerlere ulastiriimasini saglar.

5- Hizmet alanina giren konularda gerekirse mesai igi veya mesai disi, gerektiginde vardiyal galismalara
katilmak, bu calismalar ile ilgili gerekli kayitlar tutmak, raporlari hazirlamak, yapilan iglerle ilgili parga, yedek
parca, malzeme ve elemanlarin saglanmasi igin dnerilerde bulunmak, stok seviyelerini kontrol etmek ve tedarik
edilmesi i¢in amirlerine bildirmek.

6- Calisilan yerin ve galisma alet ve avadanliklarinin, 6lci aleti ve aygitlarin diizen ve temizligini saglamak.
7- Arizalari tespit etmek, arizal pargalari s6kmek, arizayi gidermek, topladigi verileri rapor halinde amirine
bildirmek,

8-Hizmet alanina giren konularda galigirken is ve calisma guvenligine yonelik her tirli dnlemi almak, bu
Onlemlere uymak ve uyulmasini saglamak.

9- Amirlerince gorev alanina giren konularda verilen diger isleri uygulamak veya uygulanmasina katiimak.

Yetki ve Sorumluluklar

Sorumlulugu altinda yapmasi gereken is ve islemlerin zamaninda, dodru ve mevzuat hikiimlerine uygun olarak
etkin ve verimli bir sekilde yiritiimesini saglamak suretiyle hizmet kalitesini yikselterek biriminin basarisina
katkida bulunacaktir.

\Yukarida yazil olan gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, ilgili oldugu birimin Sube
Miidiiriine, Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust Yoneticilere kargi sorumludur.

Veri Girig Yetkileri

Yazilim Gorme Duzenleme Onay imza

UDOS (Bursa Uludag Universitesi Dokiimantasyon Sistemi)

Gorevin icrasinda Mesleki
'Yeterlilik Belgesi zorunlu mudur?

Evet

Gorev igim Gerekli Nitelikler

4.1 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 4.2 En az Meslek Lisesi
mezunu olmak. 4.3 Gorevi gerektirdigi mevzuatini bilmek. 4.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli
is deneyimine sahip olmak.

Hassas Gorev

Stratejik Hassas Gérev: Gorevin icrasinda Universitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek énemli riskli
kararlari almayi gerektiriyorsa,
Mali Hassas Gorev: Gorevin icrasinda mali degeri yuksek is ve islemler ylrGtuluyorsa,
KVKK iglemlerine iligkin Hassas Gérev: Gorevin icrasinda KVKK kapsamina giren islemler (kuruma ve
kurum personellerine ait gizli belgelere erisim) bulunuyorsa,




