Yap:

Isleri Teknik Daire Baskan1t GOREV TANIMI

ilgili Birim

48 - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Gorevin icra Edildigi Birim

48.1.1 - Daire Bagkani

Gorevin Adi

'Yapi Isleri Teknik Daire Baskani

Gorevin Bagh Oldugu Ust Birim

48.1 - Daire Baskanhgi

Gérevin lligkili Oldugu Ana
Stiregler

3.2.FiZIKi ALTYAPI YONETIMI
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Stiregler
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Gorevin iligkili Oldugu Detay
Stiregler

3.2.1.1.Tasinmaz Edinimi (Yapim ve Buyuk Bakim Onarim)

Gorevin Kisa Tanimi

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi'nin en st ydneticisi, temsilcisi, harcama ve ihale yetkilisidir

Gorevler

» Butcede 6ngorilen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek tutarinda harcama
yapmak. Harcama talimatlarinin bitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve ydnetmelikler ile diger mevzuata uygun
olmasindan, ddeneklerin etkili ve verimli kullaniimasini saglamak ve gézetmek,

- Bayindirlik Isleri Kontrol Yénetmeligi 8. maddesindeki genel hiikiimler gergevesinde islerin yiiritiilmesini
saglamak,

» Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bicimde yapilip, slresinde bitiriimesini saglamak, sonuglarini takip
etmek,

» Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi bagl birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi, tutanak, defter ve
islerin yUratulmesi icin gerekli diger evraklarin zamaninda ve usulline uygun olarak hazirlanmasini saglamak, bu
evraklari imzalamak,

» Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olugmasini saglamak.
Mevcut personelin alaninda uzmanlasmasi igin gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini saglamak,

» Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak tst yonetime bilgilendirme yapmak,
gorus ve onerilerde bulunmak.

» Gorev ve yetki alanlar gcercevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligskin olarak i¢ kontrollin isleyisini takip
etmek,

» Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi is yerlerinde 6331 sayili “is Sagligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulatmak,
» Bagh oldugu amirleri ile Ust yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin kendi miilkiyetine maliye hazinesine ve diger miilkiyetlere kayitli arsa ve arazileri izerinde; 6gretim,
kiltdr, spor, saglk, beslenme, barinma gibi hizmetlerinin yiiritilebilmesi igin her tlrli bina, tesis ve fiziki
mekanlari yapmak veya yapilmasini saglamak iizere Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi'nin gérev, yetki ve
sorumluluk alanina giren hususlar;

* Yatirim programlarinin hazirlanmasi,

» Mevcut olan kapali ve agik alanlara ilaveten ihtiyaglar dogrultusunda, agik spor tesisleri dahil yeni bina ve bloklar
yapilmasi,

» Mevcut bina ve tesislerin tadilati ile buyik ve kiigik onarimlarinin yapiimasi,

» Gerekli goriilen binalarda depreme ve disey ylklere kargi gliglendirmeye yonelik imalatlar yapilmasi,

» Kazan dairesi, kalorifer tesisatlari, merkezi sogutma ve havalandirma ile temiz ve pis su, trafo merkezleri,
jenerator, elektrik enerjisi, telefon altyapi hizmetlerinin ifasina yonelik tesis, santral, tesisatlarin yapiimasi
lyenilenmesi, isletiimesi, bakim ve onarimlarinin yapilmasi ve arizalarin gideriimesi,

» Diger birimler tarafindan isletiimekte olan Kablosuz haberlegsme sistemleri, kamerali giivenlik sistemleri,
fiberoptik altyapi, yangin alarm sistemi hizmetlerinin ifasina yonelik tesis, santral, tesisat ve biyik onarimlarinin
yapilmasi.

» Kampdis i¢i ana ve ara baglanti yollari, téren alanlari ile kaldirimlar dahil gevre diizenlemesinin yapilmasi,

+ Tadilat ve 1slah imar planlarina uygun sekilde kamulastirma islemlerinin yapilmasi,

» Yapim, tadilat, buyuk onarim ve altyapi tesis ve tesisatlarinin ikmaline yonelik mimari, statik, mekanik ve elektrik
projelerinin hazirlanmasi,

* Plan ve projelere uygun bir sekilde ihale, dogrudan temin islemlerinin yapilmasi; uygulama galismalarinin
yerinde bire bir izlenmesi ve denetlenmesi, gegici isgal, gegici kabul ve kesin kabul islemlerinin gergeklestiriimesi,
» YUrurlikteki yasa ve yonetmelikler gercevesinde baskanligin gérev ve sorumluluk alani igerisinde ve Universiteyi
ilgilendiren konularda diger kurum ve kuruluslarla yazismalarin ve gériismelerin yapiimasi,

» Baskanlik biinyesinde goérev yapan tim personelin mesleki gelismeleri, yeni teknolojileri takip edebilmeleri,
glncel mevzuata hakim olabilmeleri, bilgi ve tecrlibelerinin artirilmasi amaci ile yurt iginde veya yurt disinda
mesleki egitim, seminer, fuar, kongre, galistay ve sempozyum gibi etkinliklere katilmalarinin veya
gorevlendiriimelerinin saglanmasidir

Veri Girig Yetkileri

Yazilim Gorme Diizenleme Onay imza
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Gorev igim Gerekli Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 2. Lisans mezunu olmak.
3.Gorevi gerektirdigi mevzuatini bilmek. 4. Goérevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip
olmak. 5. Analiz yapabilme 6. Degisim ve gelisime agik olma 7. Dlzenli ve disiplinli calisma 8. Ekip ¢calismasina
uyumlu ve katilimeci 9. Empati kurabilme 10. Etkin yazili ve s6zli iletisim 11. Gigli hafiza 13. Hizh disiinme ve
karar verebilme 14. Hosgériilii olma 15. Ikna kabiliyeti 16. inovatif, degisim ve gelisime agik 17. Koordinasyon
yapabilme 18. Kurumsal ve etik prensiplere baghlik 19. Liderlik vasfi 20. Matematiksel kabiliyet 21. Muhakeme
yapabilme 22. Miizakere edebilme 23. Planlama ve organizasyon yapabilme 24. Sabirli olma 25. Sistemli
distnme glicline sahip olma 26. Sorumluluk alabilme

Hassas Gorev

Stratejik Hassas Goérev: Gorevin icrasinda Universitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek énemli riskli
kararlari almay! gerektiriyorsa,
Mali Hassas Gorev: Gorevin icrasinda mali degeri ylksek is ve iglemler yurutiluyorsa,

KVKK islemlerine iligkin Hassas Gorev: Gorevin icrasinda KVKK kapsamina giren islemler (kuruma ve

kurum personellerine ait gizli belgelere erisim) bulunuyorsa,




