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Gorev Tanimi Gorlintile

Tasimir Kontrol Yetkilisi GOREV TANIMI

ilgili Birim

48 - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Gérevin icra Edildigi Birim

48.4.5 - Taginir igleri

Gorevin Adi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Goérevin Bagl Oldugu Ust Birim

48.4 - Butce ve Satinalma Sube Mudurlaga

Gérevin lligkili Oldugu Ana
Siiregler

3.2.FiZIKi ALTYAPI YONETIMI

Gérevin lligkili Oldugu Alt
Siiregler

3.2.3.Tasinir Yonetimi

Gérevin lligkili Oldugu Detay
Siiregler

Gorevin Kisa Tanimi

Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve iglemleri
kontrol etmek Uzere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan gérevlendirilir.
Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gérevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gérev
harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler

1.Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak dizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu
kontrol etmek.

2. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

3.Tasinir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, duzenledikleri ve imzaladiklar belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.

Yetki ve Sorumluluklar

1.Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak,
tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tuketiimeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza edilmesini saglar.

2.Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasginirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabull
yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek icin gerekli islemlerin yapilmasini saglar. (Ancak, 6zellikleri nedeniyle
kesin kabulleri belli bir ddnem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemelerinin kullanima verilmesinde kesin
kabul sarti aranmaz.

3.Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri dizenlemek ve tasinir
yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gdnderilmesini saglamak.

4.Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlar ilgililere teslim edilmesini saglamak.

5.Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

6.Ambarda ¢alinma veya olaganusti nedenlerden dolayl meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.

Veri Girig Yetkileri

Yazilim Gorme Diizenleme Onay imza

UDOS (Bursa Uludag Universitesi Dokiimantasyon Sistemi)

MYSV2 (Yeni Harcama Y&netim Biligsim Sistemi)

HYS (Harcama Ydénetim Sistemi)
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TKYS (Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi)

Gorevin icrasinda Mesleki

Yeterlilik Belgesi zorunlu mudur?

Hayir

Gorev igim Gerekli Nitelikler

Diploma ve Sertifika : Universite Egitim diizeyi : En Az &n lisans Deneyim : Gerekli Yabanci Dil : Mesleki siireg
icinde gelistirmeli Bilgisayar : MS Office bilgisi. Diger Ozellikler : - Yéneticilik ve Liderlik vasiflarina sahip olmali. -
Karar verme ve problem ¢6zebilme kabiliyetine sahip olmali. - Sistemli verimli ve titiz calismali. - Hafizasi gucli
olmali. - Motivasyon unsurlarini bilmeli ve uygulamalidir

Hassas Gorev

Stratejik Hassas Gérev: Gorevin icrasinda Universitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek énemli riskli
kararlari almayi gerektiriyorsa,
Mali Hassas Goérev: Gorevin icrasinda mali degeri yiksek is ve islemler yirGtiliyorsa,
KVKK islemlerine iligkin Hassas Gorev: Goérevin icrasinda KVKK kapsamina giren islemler (kuruma ve
kurum personellerine ait gizli belgelere erisim) bulunuyorsa,
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