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Satin Alma Birimi Dogrudan Temin Ofisi Personeli GOREV TANIMI

ilgili Birim 48 - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Gérevin icra Edildigi Birim 48.4.3 - Satinalma Isleri
Gorevin Adi Satin Alma Birimi Dogrudan Temin Ofisi Personeli

Goérevin Bagl Oldugu Ust Birim [48.4 - Biitge ve Satinalma Sube Midirligi
Gérevin lligkili Oldugu Ana
Siiregler

Gérevin lligkili Oldugu Alt
Siiregler

3.6.HARCAMA YONETIMI

3.6.1.Mal/Hizmet Satinalma islemleri

3.6.1.1.Mal/Hizmet Temini (Dogrudan Temin ve Istisnai Alimlar)

Gorevin lligkili Oldugu Detay
Siirecler

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve ligili Mevzuat hiikiimleri gercevesinde tahakkuk ihale ve satin alma
islemlerini yapmak.
1 Baskanlik tarafindan yapilmasi planlanan Dogrudan temin, kapsamindaki ihtiyaclari temin etmek ve satin alma
Gorevler islemlerini gerceklestirmek. Mal, hizmet alimlari, yapim isleri ve danismanlik hizmet alimlarinin ihale sureci ile ilgili
idari is ve iglemlerini yapmak
Birimin 6deneklerini kontrol etmek.
Tedarikgiler tarafindan diizenlenen faturalari almak.
Odeme Emri Belgelerini diizenlemek, Harcama ve Gergeklestirme gérevlilerine imzalatmak.
Yetki ve Sorumluluklar Biten Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina génderilmesini temin etmek.
IAyrica Ust Makamlar tarafindan verilecek diger gérevleri zamaninda ilgili Kanun Tiiziik ve Yénetmeliklere uygun
bir sekilde sonuglandirmak.

Gorevin Kisa Tanimi

Yazilim Gorme Duzenleme Onay imza
UDOS (Bursa Uludag Universitesi Dokiimantasyon Sistemi)
MYSV2 (Yeni Harcama Y&netim Bilisim Sistemi)
HYS (Harcama Yénetim Sistemi)
Veri Girig Yetkileri e-butce (Bitge Yonetim Enformasyon Sistemi)
e-Bordro (Kamu Elektronik Bordro Sistemi)
E-SGK (SGK Uygulamalar Portal)
KAYA (Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi)

Gorevin icrasinda Mesleki

Evet
'Yeterlilik Belgesi zorunlu mudur?

Diploma ve Sertifika: En Az Lise Egitim diizeyi : Lise, Yiksekokul,Lisans Deneyim : Gerekli Yabanci Dil: Aranmaz.

Gorev igim Gerekli Nitelikl " :
orev fgim fSereidi Niteliider Bilgisayar: MS Office bilgisi. Diger Ozellikler: Is takibi,diizen ve sonuglandirma gibi yetenekleri olmali.

Stratejik Hassas Gérev: Gorevin icrasinda Universitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek &nemli riskli
kararlari almayi gerektiriyorsa,
Hassas Gorev Mali Hassas Gorev: Gorevin icrasinda mali degeri yuksek is ve iglemler yuritiliyorsa,

KVKK islemlerine iliskin Hassas Gérev: Gorevin icrasinda KVKK kapsamina giren islemler (kuruma ve
kurum personellerine ait gizli belgelere erisim) bulunuyorsa,
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