ihale Birim Personeli GOREV TANIMI

ilgili Birim

48 - YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Gorevin icra Edildigi Birim

48.6.2 - Ihale Isleri

Gorevin Adi

ihale Birim Personeli

Gorevin Bagh Oldugu Ust Birim

48.6 - Ihale ve Yazi Isleri Sube Miduirligi

Gérevin lligkili Oldugu Ana
Stiregler

3.2.FiZIKi ALTYAPI YONETIMI

Gorevin iligkili Oldugu Alt
Stiregler

3.2.1.Taginmaz Yonetimi

Gorevin iligkili Oldugu Detay
Stiregler

3.2.1.1.Tasinmaz Edinimi (Yapim ve Buyuk Bakim Onarim)

Gorevin Kisa Tanimi

Universitemiz Rektérliigii ve Bagl Birimleri (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Aragtirma ve Uygulama
Merkezleri) igin ayrilan yatirim 6édenekleri gergevesinde ihtiya¢ duyduklari binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet
alimlarini; 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesme Kanunu gergevesinde en
ekonomik en hizl sekilde ihalelerini Elektronik Kamu Alimlari Platformu (EKAP) tzerinden yapmak.

Gorevler

1-ihale Hazirlik Birim Sorumlusu tarafindan yiiriitilen tiim is ve islemler ile Sube Miidirii, Daire Bagkan ve diger
tist amirleri tarafindan verilecek gérevlerden sorumludur.2- Universite Rektérliigii ve bagh birimler igin ayrilan
yatinm ddenekleri gergevesinde ihtiyag duyduklari binalarin yapim, mal ve hizmet alimlarini ilgili ihale mevzuatlari
cercevesinde en hizli ve en ekonomik sekilde ihale ederek gergeklestirmek, 3-Daire Bagkanligina ayrilan
6denekler gergevesinde ihalesi yapilacak yapim isleri ve satin almasi yapilacak mal ve hizmet alimlarina ait ihale
dokimanlarini incelemek, eksiklerini tamamlamak/tamamlatmak. Uygun olan ihale dokiimanlari tizerinden
yaklasik maliyet ve parasal limitleri dikkate alarak harcama yetkilisinin bilgisi dahilinde ihalenin seklini belirlemek
ve ihale ilan metnini hazirlamak.4- llgili birim tarafindan hazirlanan yaklasik maliyeti kullanilabilir ddenek ile
karsilastirarak uygun ise; ihale Onay Belgesi diizenlemek, Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi almak,
Kamu ihale Mevzuatinda belirtilen esaslar dogrultusunda siiresi igerisinde ihale komisyonu olusturmak, ihale
yetkilisinden ihale komisyonu gérevlendirme oluru almak, komisyon Uyelerine ihale ilaninin ilk yayin tarihinden
itibaren en geg (¢ giin icerisinde tebligatta bulunmak, llgili kanunda belirtilen esaslar gercevesinde her ihale igin
uygun standart formlari da igine alan ihale islem dosyasini hazirlamak, ihalesi yapilacak iglerin ihale ilanlarini
yaklasik maliyete ve parasal limitlere gére Kamu ihale Mevzuatindaki siire ve sekillere uygun olarak hazirlamak,
yerel gazetede veya Kamu Ihale Biilteninde yayimlanmasini saglamak. ihale pazarlik usuliine gére yapiliyorsa
firmalara ihaleye davet yazilarini géndermek. 5- ihale ilani kamu ihale biilteninde yayimlanacak ise EKAP
(Elektronik Kamu Alimlani Platformu) izerinden hazirlayarak Kamu ihale Kurumuna Géndermek ve ihale ilaninin
onayini takip etmek. ilan onaylandiktan sonra EKAP (izerinden alinacak PIN (Barkod) numarasi ile gerekli ilan
bedelinin yatiriimasi igin ilgili daire baskanligina yazi yazmak. ihale ilani sevk islem formunu ilanin
yayimlanmasindan sonra siiresi igerisinde EKAP (izerinden Kamu Ihale Kurumuna ve Kamu ihale Biiltenine,
ayrica ilanin ayni giin yerel gazetelerde de yayimlanabilmesi icin Basin ilan Kurumu Sube Miidiirliigiine
géndermek. 6- Gegici teminatinin alinabilmesi igin ilgili daire baskanhigina yazil olarak bildirmek, 7- ihale
yetkilisinin onayindan sonra gerekli yasaklilik teyitlerini yapmak, 8- Sézlesme imzalanmadan 6nce ihale
dosyasinin én mali kontroliini ilgili Daire Baskanliina yaptirmak, 9- ihale yetkilisince onaylanan kesinlegen ihale
kararini standart formlar gergevesinde bildirim ve tebligat esaslarina uygun olarak isteklilere teblig etmek, 10-
itiraz siirelerini takip ederek itiraz yok ise ihale iizerinde kalan firmayi yasal siiresi icerisinde sézlesme yapmaya
davet etmek, s6zlesmeye davet yazisini génderdikten sonra tip s6zlesmeyi esas alarak s6zlesme metnini
hazirlamak, 11- ihaleye itiraz var ise ilgili mevzuatlara uygun olarak itiraz cevaplarini hazirlamak, konu ile ilgili
diger birimlerden gerekise yazili bilgi almak, itiraz Kamu ihale Kurumuna yapilmis ise talep dogrultusunda gerekli
bilgi, belge ve dokiimanlari hazirlayarak ilgili kuruma bildirmek, 12- S6zlesme yapmak tzere gelen yiklenicinin
istenen belgeleri tam olarak usuliine uygun sekilde sagladigini kontrol etmek, eksik ve hatali belgeleri
sO6zlesmeden 6nce diizeltmek/diizelttirmek. Kesin teminat ve ilgili harg miktarini hesap ederek alinmasi igin ilgili
daire baskanligina yazi yazmak. KiK katilim payinin yatirimasini ve sézlesmenin ihale yetkilisi ve yiiklenici
tarafindan imzalanmasini saglamak, 13-Teminat Mektuplarinin siirelerini takip etmek. 14- ihaleye katilan ve ihale
lizerinde kalmayan isteklilerin gegici teminat mektuplarinin iadesini saglamak, 15- Yapim Sube MudurlGginin
bildirimlerine uygun olarak kesin teminatlarin iade islemlerini takip etmek, 16- S6zlesmesi fesih yada tasfiye olan
islerle ilgili olarak diger birimler tarafindan alinan olurlara istinaden yasaklama karari alinmasi yonunde Yuksek
Ogretim Kurumu araciligi ile Milli Egitim Bakanhg ile gerekli yazismalari yapmak, yasaklama kararlarinin Resmi
Gazetede yayimlanmasini saglamak, fesih kararini yiikleniciye teblig etmek, teminatin gelir kaydedilmesi igin ilgili
birime yazi yazmak, 17- Birimde yapilan ihalelerle ilgili istatistiki verileri tutmak,

Yetki ve Sorumluluklar

1- Ihale mevzuatini yakindan takip etmek ve konu ile ilgili egitim almak iizere bagli bulundugu birim yetkilisine
dnerilerde bulunmak, 2- icra yazilarinin takibini yapmak. 3- Is deneyim belgelerini diizenlemek, 4- Sube Miidiirii
\ve Baskan tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak, 5- Gérev taniminda belirtimemis olsa da birimi ile ilgili
diger gorevleri ilgili, kanun yonetmelik, teblig, vb. uygun olarak yerine getirmek.

Veri Girig Yetkileri

imza

Yazilim Gorme Dizenleme Onay
UDOS (Bursa Uludag Universitesi Dokiimantasyon Sistemi)
EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu)

Gorevin icrasinda Mesleki
'Yeterlilik Belgesi zorunlu mudur?

Hayir

Gorev igim Gerekli Nitelikler

Lisans Mezunu




Hassas Gorev

Stratejik Hassas Goérev: Gorevin icrasinda Universitenin stratejik hedeflerini etkileyebilecek énemli riskli
kararlari almayi gerektiriyorsa,
Mali Hassas Gorev: Gorevin icrasinda mali de@eri yliksek is ve iglemler yuritiliyorsa,

KVKK iglemlerine iligkin Hassas Goérev: Gorevin icrasinda KVKK kapsamina giren iglemler (kuruma ve
kurum personellerine ait gizli belgelere erisim) bulunuyorsa,




