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Bu ödev Yazım Kılavuzunun amacı, Bursa Uludağ Üniversitesi Veteriner Fakültesi bitirme ödevinde bir örnekliliği sağlamaktır. 
İfade Tarzı ve Dil

Bitirme ödevinin yazım dili Türkçedir. Genel bir kural olarak metinlerde; basit ve anlaşılır bir anlatım biçimi kullanılmalıdır. 

Kâğıt
Ödevler, kaliteli A4 beyaz kâğıt üzerine ve tek yüze yazılmış olmalıdır. 
Yazım

Bitirme ödevleri, bilgisayarda Word programı kullanılarak Times New Roman veya Arial yazı tipinde ve iki yana yaslanmış olarak yazılmalı, satır sonlarında kelimeler bölünmemelidir. Kullanılan harf büyüklüğü (font), bütün ödev boyunca 12 punto olmalı ve satır aralıkları 1,5 (bir buçuk) aralık olacak şeklinde ayarlanmalıdır. 
Tüm başlıklar, kalın (bold) olarak yazılmalı ve tüm başlıklarından önce bir satır aralık bırakılmalıdır. Bölüm başlıkları büyük harflerle, alt başlıklar ise yalnızca ilk harfleri büyük olarak paragraf başından itibaren yazılmalıdır. 

Kenarlıklar

Sol kenar spiral yapılabilmesi için 4 cm, diğer üç kenar ise 3 cm olmalıdır. 
Ciltleme

Danışman tarafından düzeltilip kabul edilmiş ödevler ciltlenmiş veya spirallenmiş olarak teslim edilmelidir. 

Sayfa Numaraları

Sayfa numaraları, her sayfada sayfanın alt orta bölgesinde bulunmalıdır. Başlık ve onay sayfasına sayfa numarası yazılmaz. Öncül sayfalar için küçük Romen rakamları (I, II, III, IV, vs) kullanılır. Metin bölümünün ilk sayfasında 1’den başlayarak ardışık bir şekilde numaralandırılır; numaralandırma kaynakları da kapsar. 

Ödev Kısımları

Bitirme ödevleri, Öncül Sayfalar “Başlık Sayfası (dış kapak ve iç kapak), Onay Sayfası, Teşekkür ve İçindekiler”, Metin Sayfaları “Araştırma niteliğinde ise; Özet, Giriş, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartışma ve Sonuç, Kaynaklar Sayfası”; “Derleme niteliğinde ise; Giriş, Konu alt başlıkları, Sonuç ve Kaynaklar Sayfası”ndan oluşur.

ÖNCÜL SAYFALAR
Başlık Sayfası (Dış kapak ve İç Kapak)
Dış kapak (karton veya kağıt) ve iç kapak (kağıt) aynı tarzda Ek 1’de gösterilen formata uygun şekilde hazırlanmalıdır. 
Onay Sayfası

Örnek bir onay sayfası Ek 2’de verilmiştir. Bitirme ödevi ciltlendikten/spirallendikten sonra Onay sayfası Danışman tarafından imzalanmalıdır. 
İçindekiler

İçindekiler; bölümler ve alt bölümlerin başlıklarını ve kaynakları listelemelidir. 

METİN SAYFALARI
Metin; araştırma ve derleme niteliğinde olmasına göre Ödev Kısımları başlığında belirtilen bölümler ardışık bir biçimde yer almalıdır. 
Özet

Özet, ödevin kısa ve öz bir şekilde içeriğini yansıtmalı ve 250 kelimeyi aşmamalıdır. Özette, formül, tablo ve şekil yer almamalıdır. Özetin bitiminden sonra, ayrı bir paragraf halinde ödevle ilgili en fazla 5 anahtar kelime (italik, 9 punto ile) belirtilmelidir. 

Giriş

Bu bölümde, konunun literatürdeki yeri açık bir biçimde ele alınmalı, verilen bilgiler kaynaklara dayandırılmalıdır. Bu bölümün son paragrafında ödevin amacı belirtilmelidir. 

Materyal ve Metot
Bu bölümde, ödevde kullanılan gereçler ve yöntemler anlaşılır bir biçimde verilmelidir. Bu bölüm alt başlıklara ayrılabilir. 
Bulgular

Bu bölümde, elde edilen bulgular tercihen tablo veya şekiller kullanılarak sunulmalıdır.
Tartışma ve Sonuç
Tartışma bölümü, araştırma niteliğindeki ödevin yorum kısmıdır. Elde edilen verilerin literatür ışığında ne anlama geldiği açık seçik ortaya konmalı ve veriler yorumlanarak mevcut literatürler ışığında sonuçlar tartışılmalıdır. Yapılan çalışmanın ya da hazırlanan derlemenin sonuçları ve önemi, kısa bir paragraf halinde belirtilmelidir.
Bitirme ödevi derleme niteliğinde ise; 
Giriş bölümünden sonra ilgili konular alt başlıklar halinde sunulmalıdır. 

Tablo ve Şekiller

Hazırlanan tablo veya şekiller metin içerisinde ilk bahsedildikleri yere mümkün olan en yakın sayfada yer almalıdır.  Tablo ve şekillerden önce ve sonra bir satır aralık bırakılmalıdır. Tablo başlıkları kısa ve öz olarak tablonun üst kısmına; şekil alt yazıları ise şeklin bir satır altına yerleştirilmelidir. Tablo ve şekiller kendi içerisinde numaralandırılmalıdır.
Kaynaklar

Kaynaklar, aşağıda belirtilen Bursa Uludağ Üniversitesi Veteriner Fakültesi Dergisi Yazım Kurallarına göre hazırlanmalıdır.

1)     Makalede atıf yapılan tüm kaynaklar makale sonunda bir Kaynaklar Listesi halinde verilmelidir. Kaynak listesinde yer alan tüm kaynaklara da makale içinde atıf yapılmış olmasına dikkat edilmelidir. 
2)     JRVM American Medical Association kaynak yazma stilini benimsemiştir. EndNote®kullanıcıları JRVM için yayın hazırlarken JAMA (Journal of American Medical Association) kaynak yazım stilini seçmelidir.
3)     Metin içinde, tablolarda veya şekillerde kaynak numaraları verilmelidir. 2 veya daha fazla kaynağın sitasyonunda birinci ile sonuncu kaynak numaralarının arasına tire konulmalıdır (Örneğin: Sitasyon1-4). Çoklu sitasyonlarda sitasyonları birbirinden ayırmak için boşluksuz olarak virgül kullanılmalıdır (Örneğin: Sitasyon1,2,4) 
4)     Kaynak Listesi: Kaynak listesi metin içindeki sitasyon sırasına göre numaralandırılmalıdır. 
Kaynakların yazılmasında aşağıdaki format uygulanmalıdır:
Dergiden Alınmış Bir Makale:
“Yazarlar,alıntı yapılan makalenin adı, derginin adı, basım yılı, sayı (cilt): sayfa numarası” 

Örnek: Rainer S, Thomas D, Tokarz D, et al. Myofibrillogenesis regulator 1 gene mutations cause paroxysmal dystonic choreoathetosis. Arch Neurol. 2004;61(7):1025-1029.
Kitap: “Yazarlar, kitabın adı, basım evi, kaçıncı basım olduğu, basım yeri, sayfa numarası basım yılı”
Örnek: Adkinson N, Yunginger J, Busse W, Bochner B, Holgate S, Middleton E, eds. Middleton’s Allergy: Principles and Practice. 6thed. St Louis, MO: Mosby; 201-204, 2003.
Kitap Bölümü: “Bölüm yazarları, bölüm başlığı. Kitap yazarı, kitabın adı. Kaçıncı basım olduğu. Basım yeri, Basım yılı, bölümün yer aldığı sayfalar” 
Örnek: Solensky R. Drug allergy: desensitization and treatment of reactions to antibiotics and aspirin. In: Lockey P, ed. Allergens and Allergen Immunotherapy. 3rded. New York, NY: Marcel Dekker; 2004:585-606.
Yayına kabul edilmiş ama basılmamış çalışmalar referanslarda “(basımda)” olarak belirtilmelidir. Carrau RL, Khidr A, Crawley JA, Hillson EM, Davis JK, Pashos CL. The impact of laryngopharyngeal reflux on patient-reported quality of life. Laryngoscope. In press.
Web kaynaklarına atıf yapıldığında URL adresi tam olarak verilmelidir. Sayfaya erişim tarihi ve varsa yazar adı belirtilmelidir. Antimicrobial Resistance. Infectious Diseases Society of America. http://www.idsociety.org/Topic_Antimicrobial_Resistanc e/. Accessed July 21, 2014.
Sayı ve sayfa numarası belli olmayan ancak online erişime açık olan yayınlar Digital Object identifier (DOI) kodları ile belirtilmelidir. Smeeth L, Iliffe S. Community screening for visual impairment in the elderly. Cochrane Database Syst Rev. 2002;(2):CD001054. doi:10.1002/14651858.CD1001054.
5)     Kaynaklar listesinde yer alan dergilerin kısa adları International The National Library of Medicine’a (NLM, https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals) göre olmalıdır.
 (Ek. 1)
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VETERİNER FAKÜLTESİ 
İLGİLİ ANABİLİM DALI

(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)
BİTİRME ÖDEVİNİN BAŞLIĞI
(Bitirme ödevinin başlığı 18 punto ve kalın (bold) olarak yazılacak)
BİTİRME ÖDEVİ
(16 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)

ÖĞRENCİ ADI SOYADI
(FAKÜLTE NO)

(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)

Danışman

Unvan Adı Soyadı
(14 punto büyüklükte ve kalın (bold) olarak yazılacak)
BURSA – 2021
(Ek. 2)

ONAY SAYFASI

Bursa Uludağ Üniversitesi Veteriner Fakültesi son sınıf öğrencilerinden danışmanı olduğum ………… numaralı …………….. hazırladığı ve sunduğu 

“………………………………………………………………………” 

başlıklı bitirme ödevi, tarafımdan incelenerek uygun bulunmuş ve kabul edilmiştir.

Danışman

(Onay sayfası Başlığı 14 punto, diğer metinler 12 punto yazılmalıdır.)
