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AD SOYAD

KADRO
UNVANI

DIGER GOREVLERI

YERINE
BAKACAK

Fahri DURMAZ

isletme
Miadiird

Tasinir kayit ve kontrol islemlerinin yonetmelige
uygun yurtulmesini saglamak, gerekli denetimi
yapmak

Isletmenin idari mali ve teknik iglerini, kanun,
tiizuk, yonetmelik, yonerge, calisma programiari,
butce esaslari ve isletmecilik ilkelerine uygun bir
bigimde yuritmek

Harcama talimati Uzerine; igin yaptiriimasini
saglamak, mal ve hizmet alimi ile yapim iglerinin
gerceklestiriimesi, teslim almaya iligkin iglemlerin
yapiimasi, belgelendiriimesi ve 86deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmasini temin etmek ile ilgili
goérevleri yuritmek

Gerektigi zaman Universite yénetim kurulu
toplantilarina katilarak alinacak kararlarla ilgili
kurula bilgi vermek. Alinan kararlarin
uygulanmasini saglamak tzere bagh birimlere
génderilmesi islemlerini gergeklestirmek.

Doéner Sermaye lsletme Mudurlugu'na Ust
duzeyde temsil etmek.

Doner Sermaye Isletme Mudurlugi’'nde
gorevlendirilen memurlarin, ¢aligma alanlarini
belirlemek, izlemek ve denetlemek.

Déner Sermaye Isletme Mudurlagu ve birimlerinin
butce tasarilarini yonetmelige uygun olarak
zamaninda hazirlanmasini saglamak. Hazirlanan
butce taslagini tniversite yonetim kuruluna
sunmak. Universite yonetim kurulunca kabul
edilen ve kesinlesen yili DSIM butgelerini
uygulamak Uzere ilgili birimlere gondermek. Yili,
butcelerini muhasebelestiriimek Uzere Doner
Sermaye Saymaniik Mudurlugi'ne géndermek.

Birime teslim edilen tim demirbas ile sarf
malzemelerin iyi bir sekilde kullaniimasini,
saklanmasini ve korunmasini saglamak igin
gerekli tedbirleri almak.

2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu'nun 58.
Maddesine gore kurulan Doner Sermaye
Isletmesini, ilgili mevzuat hikumlerine uygun
olarak yonetmek, sevk ve idare etmek.

Ayten
YILDIRIM

Biro
Personeli

Mudurlugumuze gelen evraklari gelen evrak
defterinde kayit altina almak

ilgisine gére evraki birime yonlendirmek

Evraklarin ve yazigmalarin birer érneklerini
arsivinde tutmak
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Muadariugumuzan yazismalarini giden evrak
defterinde kayit altina alarak genel evrak birimine
veya evrakin ilgilisine teslim etmek

Isletme muduriinin veya harcama yetkilisinin
verecedi diger gorevleri yapmak

Doner Sermaye Isletmesinin tim hesap ve
butcelerini kontrol etmek,

Gelir-Gider dengesini gdzeterek butge hesaplarini
kullanmak

Piyasadan temin edilecek mal ve hizmetin
bedelini butgedeki 8denek durumunu géz onine
alarak, 4734 sayil kamu ihale kanunu ve 4735
sayili kamu ihale sézlesmeleri kanununa, 5018
sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa,
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligine uygun olarak diizenlenen édeme
evraklarinin ddeme emri belgesi ekine konularak
saymanlik birimine gondermek

Elde edilen gelirleri muhasebe iglem figleri
duzenleyerek kayit altina almak ve bu figlerin birer

Biro ornegdini kendi arsivinde saklamak

Giilistan SEN Personeli

Isletme mudurintin veya harcama yetkilisinin
verece{i diger gorevieri yapma

Madurlagumiz faaliyetlerinden elde edilen gelirieri
aylik, iki aylik ve g aylik periyotlaria izlemek

Faaliyetlerden elde edilen gelirlerin tahsil edildigini
faturalama birimiyle birlikte takip etmek

Tahsil edilen geliri kurs/fakulte/bslim/Ogretim
Personeli bazinda detaylandirmak

Gelirin dagitilmasi esas ve usulleri ¢ercevesinde
tahakkuk ettirmek

Odenen paylarin vergi matrahina eklenmesi igin
ilgili bolum ve fakiltelere yazi yazmak

Déner Sermaye Igletmesinin tum hesap ve
butgelerini kontrol etmek,

Gelir-Gider dengesini gozeterek butce hesaplarni
kullanmak

Piyasadan temin edilecek mal ve hizmetin
bedelini butgedeki 6denek durumunu géz énine
alarak, 4734 sayili kamu ihale kanunu ve 4735
sayill kamu ihale stzlesmeleri kanununa, 5018
sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa,
Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yoénetmeligine uygun olarak duzenlenen tdeme
evraklarinin 6deme emri belgesi ekine konularak

Merve UNAL Memur
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saymanlik birimine géndermek

Elde edilen gelirleri muhasebe islem fisleri
duzenleyerek kayit altina almak ve bu figlerin birer
grnedini kendi arsivinde saklamak

isletme mudurinin veya harcama yetkilisinin
verecegi diger gorevleri yapma

Mudurlugiimiz faaliyetlerinden elde edilen gelirleri
aylik, iki aylik ve (g aylk periyotlarla izlemek

Faaliyetlerden elde edilen gelirlerin tahsil edildigini
faturalama birimiyle birlikte takip etmek

Tahsil edilen geliri kurs/fakilte/bslum/Ogretim
Personeli bazinda detaylandirmak

Gelirin dagitilmasi esas ve usulleri gergevesinde
tahakkuk ettirmek

Odenen paylarin vergi matrahina eklenmesi igin
ilgili bolum ve fakultelere yazi yazmak

Déner Sermaye Isletmesinin tim hesap ve
biitcelerini kontrol etmek,

Gelir-Gider dengesini gozeterek butce hesaplarini
kulianmak

Piyasadan temin edilecek mal ve hizmetin
bedelini butcedeki 6denek durumunu gz onune
alarak, 4734 sayili kamu ihale kanunu ve 4735
sayili kamu ihale s¢zlesmeleri kanununa, 5018
sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa,
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligine uygun olarak diizenienen deme
evraklarinin 6deme emri belgesi ekine konularak
saymanlik birimine géndermek

Miimin Elde edilen gelirleri muhasebe islem figleri
CAPKIN Sef dizenleyerek kaylit altina almak ve bu figlerin birer
érnedini kendi arsivinde saklamak

isletme midurinin veya harcama yetkilisinin
verecegi diger gorevleri yapma

Muduarlugumuz faaliyetlerinden elde edilen gelirleri
aylik, iki aylik ve g aylik periyotlaria izlemek

Faaliyetlerden elde edilen gelirlerin tahsil edildigini
faturalama birimiyle birlikte takip etmek

Tahsil edilen geliri kurs/fakilte/bolum/Ogretim
Personeli bazinda detaylandirmak

Gelirin dagitiimasi esas ve usulleri cergevesinde
tahakkuk ettirmek
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Odenen paylarin vergi matrahina eklenmesi igin
ilgili balum ve fakiltelere yazi yazmak

Madarliagumuizin altinda faaliyet gosteren 37
birimin ihtivaclarini yazigsmalar yapmak suretiyle
tespit etmek

Kamu kaynagdint en etkin sekilde kullanabilmek
icin gerekli tum piyasa arastirmalarini yapmak

Tespit edilen ihtiyaglari butce durumu gézden
gecirilerek ve dncelik sirasina gore temini igin
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nin
ongordigu esas ve usullerde temini icin gerekli
evraklari hazirlamak, 6deme emri belgesi ekinde
Murat Saymanliga gdndermek

YILDIRIM Memur ymaneas
Tasinir islem Fisleri diizenleyerek kayitlar tutmak
ve gerekli goruldigi hallerde Ust yoneticilere
sunmak icin hazir bulundurmak

Temin edilen mal veya hizmetin yerinde,
zamaninda ve faydall kullanilabilecek olmasini
takip etmek

Temin edilen mal veya hizmeti talep eden birimin
kullanimina sunmak

isletme Madurinin veya Harcama Yetkilisinin
verecedi diger gérevleri yapmak

Madarlagimuzan altinda faaliyet gosteren 37
birimin ihtiyaclarini yazismalar yapmak suretiyle
tespit etmek

Kamu kaynagdini en etkin sekilde kullanabilmek
icin gerekli tum piyasa arastirmalarini yapmak

Tespit edilen ihtiyaglan bitce durumu goézden
gegirilerek ve dncelik sirasina gére temini igin
4734 Sayill Kamu Ihale Kanunu ve Merkezi
Yoénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nin
ongordigu esas ve usullerde temini igin gerekl
evraklari hazirlamak, 6deme emri belgesi ekinde
Tezcan YAZICI Biiro _ Saymanlida gdondermek
Personeli
Tasinir islem Figleri duzenleyerek kayitlari tutmak
ve gerekli gortldugi hallerde Ust yoneticilere
sunmak i¢in hazir bulundurmak

Temin edilen mal veya hizmetin yerinde,
zamaninda ve faydali kullanilabilecek olmasini
takip etmek

Temin edilen mal veya hizmeti talep eden birimin
kullanimina sunmak

Isletme Mudiranin veya Harcama Yetkilisinin
verecedi diger gorevieri yapmak
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Madarlugumaizin altinda faaliyet gdsteren 37
birimin ihtiyaclarini yazismalar yapmak suretiyle
tespit etmek

Kamu kaynagini en etkin sekilde kullanabilmek
icin gerekli tim piyasa arastirmalarini yapmak

Tespit edilen ihtiyaglart but¢ce durumu gbézden
gecirilerek ve dncelik sirasina gére temini igin
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nin
6ngordugl esas ve usullerde temini igin gerekli
evraklar hazirlamak, édeme emri belgesi ekinde
Saymanliga géndermek

Tasinir Islem Figleri duzenleyerek kayitlar tutmak
ve gerekli goraldigu hallerde tst y6neticilere
sunmak i¢in hazir bulundurmak

Temin edilen mal veya hizmetin yerinde,
zamaninda ve faydali kullanilabilecek olmasini
takip etmek

Bilgisayar

Miimine Savas isletmeni

Temin edilen mal veya hizmeti talep eden birimin
kullanimina sunmak

Mudurlugtmuz faaliyetleri cergevesinde Uretilen
mal veya hizmetlerin ilgisine gore faturasini

duzenlemek

Faturasi kesilen mal veya hizmeti muhasebe
birimiyle es zamanli sekilde kayit altina almak

Faturayi ilgilisine ulastirmak Uzere evrak kayit
birimine géndermek

Ust yazi ile faturanin génderilmesini takip etmek
Tahsilat durumunu bankadan takip etmek

Isletme mudurunin veya harcama yetkilisinin .
verecedi diger gorevleri yapmak

Déner Sermaye Yuratme Kurulu'nda yazismalari
Birimimize génderilen temlik, ihtarname,
inbarname, icra, haciz, 6deme muhtirasi vb.
Sevim yaz_llarm Saymanllk Mudunugu'pe yazilmasi ve
BURMALI Sef takibi Suamm ihale ve ara alim ile yapilan
hizmetlerin kontrol teskilatlar géreviendirmelerinin
olusturuimasi Birimimize gelen ve giden yazilarin
takibi ve dosyalanmasi Suamm eczanesinde
bulunan (ara alim ile alinan) tibbi malzeme ara¢
gerec uygunsuzluklarinin firmalara iletilmesi

. Déner sermaye gelirlerinden yonetici paylar ve ek
Recai DEMIR Sef | 6demenin dagitimi, banka hesap takip birimi
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Tahakkuk ettirilen geliri Universitemiz Yénetim
Kurulunca onaylanan “Bursa Uludag Universitesi
Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek

Odeme Dagitim Usul ve Esaslarina” gore Alt Birim
calisanlarina dagitmak

Ek odeme ve yonetici paylarinin ddenmesinde ek
oddeme tavanini ve vergi matrahini goz 6niine
alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak

Odeme evraklarini dizenleyip harcama yetkilisine
sunarak onayini ve imzasini alip tahakkuk listesi
duzenleyerek ¢deme emri belgelerini saymaniiga
teslim etmek

Isletme mudurinin veya harcama yetkilisinin
verecegi diger gorevleri yapmak

Doner sermaye gelirlerinden yonetici paylari ve ek
édemenin dagitimi, banka hesap takip birimi

Tahakkuk ettirilen geliri Universitemiz Yonetim
Kurulunca onaylanan “Bursa Uludag Universitesi
Daner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
Odeme Dagitim Usul ve Esaslarina” gére Alt Birim
galisanlarina dagitmak

Bilgisayar

Sevim YILMAZ | : .
Isletmeni

Ek 6deme ve yonetici paylarinin ddenmesinde ek
odeme tavanini ve vergi matrahini géz oniine

alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak

Odeme evraklarini dizenleyip harcama yetkilisine
sunarak onayini ve imzasini alip tahakkuk listesi
duzenleyerek 6édere emri belgelerini saymanliga
teslim etmek

isletme midarunin veya harcama yetkilisinin
verecedi diger gorevleri yapmak '

Daner sermaye gelirlerinden yoénetici paylan ve ek
ddemenin dagitimi, banka hesap takip birimi

Tahakkuk ettirilen geliri Universitemiz Yénetim
Kurulunca onaylanan “Bursa Uludag Universitesi
Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
Odeme Dagitim Usul ve Esaslarina” gére Alt Birim
calisanlarina dagitmak

Yasemin Biiro
ALTAS Personeli | Ek ddeme ve yonetici paylarinin 6édenmesinde ek
6deme tavanini ve vergi matrahini géz énune
alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak

Odeme evraklarini diizenleyip harcama yetkilisine
sunarak onayini-ve imzasini alip tahakkuk listesi
duzenleyersk tdeme emri belgelerini saymanhga
teslim etmek
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Isletme muduriniin veya harcama yetkilisinin
vereceqi diger gérevleri yapmak

Doner sermaye gelirlerinden yonetici paylar ve ek
6demenin dagitimi, banka hesap takip birimi

Tahakkuk ettirilen geliri Universitemiz Yonetim
Kurulunca onaylanan “Bursa Uludag Universitesi
Doner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
Odeme Dagitim Usul ve Esaslarina” gére Alt Birim
calisanlarina daditmak

Valdet Bilgisayar
KASRAT isletmeni Ek ¢deme ve yonetici paylarinin édenmesinde ek
odeme tavanini ve vergi matrahini goz éniine
alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak

Odeme evraklarini dizenleyip harcama yetkilisine
sunarak onayini ve imzasini alip tahakkuk listesi
duzenleyerek ddeme emri beigelerini saymanhga
teslim etmek

Isletme muduriinin veya harcama yetkilisinin
verecedi diger gorevieri yapmak




