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1. GENEL YAZIM ILKELERI
Caligmada gecen ana metin, tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda

olusturulmalidir. Bitirme Projesinde yer alan tiim tablo ve sekillere metin igerisinde

sunulduklar yerden hemen Once atif yapilmalidir.

1.1. Kullamlacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Projeler A, boyutunda beyaz kagitlarin sadece bir yiiziine yazilmalidir. Yazilar
siyah renkte olmalidir. Cogaltma orijinal ¢iktidan fotokopi ile yukarida ozellikleri
belirtilen kagida yapilabilir. Cogaltilan niishalarda yazi1 ve sekiller net ve okunakl

olmalidir.

1.2. Yazma Yontemi

Proje yaziminda, yazi karakteri olarak "Times New Roman" secilmeli ve harf
biytikligi "12 punto” olmalidir. Proje kolay anlasilir ar1 bir Tiirk¢e ve yazim
kurallarma uygun olarak yazilmali, kisa ve 6z ciimleler kullanilmalidir. Bagliklarda

koyu (bold) harfler kullanilmalidir.

1.2.1. Sayfa Diizeni

Yazimda her sayfanin sol kenarindan 4 cm, alt ve iist kenarlarinda ise 3 cm ve
sag kenarinda ise 2 cm bosluk birakilmalidir. Sayfanin son satirinin son kelimesi ikiye
boliinmez. Alt boliim basliklar, alt kenar bosluk sinirindan en az iki satir daha iiste ya

da sonraki sayfaya yazilmalidir.

Onsoz, Icindekiler, Ozet, Genel Bilgiler, Bulgular gibi ana boliim basliklar1 yeni

bir sayfadan baslamalidir.

1.2.2. Satir Araliklar1 ve Diizeni

Biitiin metin 1,5 tam satir aralikla ve her iki vana vasli vazilmalidir. Tablo ve

Sekil basliklar1 ile Dipnotlar, Kaynaklar ve Ekler tek satir aralikla yazilmahdir. Iki

kaynak arasinda tek satir aralikli bir satir bosluk birakilmalidir. Tablo ve Sekil bagliklari
ile Tablo ve Sekiller arasinda tek satir aralikli bir satir bosluk birakilmalidir. Paragrafa 1

cm bosluk birakilarak baglanmalidir.



1.2.3. Boliim Bashklar:
Hazirlanacak her bitirme projesi iic bolimden (On sayfalar. proje metni ve
Kaynaklar) olusmalidir. On sayfalar; Dis kapak, I¢ kapak, Ozet, Abstract, Icindekiler,

Sekiller ve Cizelgeler dizinlerinden olusmalidir. Proje metni; giris, kaynak arastirmasi,
materyal ve yontem, arastirma sonuglart (Bulgular), Tartisma ve Ekler boliimlerinden
olugmalidir. Kaynaklar boliimiiniin verilmesinden sonra ayr1 sayfalarda olmak kaydiyla
Tesekkiir ve Ozgegmis boliimleri olusturulmalidir. Proje metni béliimlerinde,
paragraftan baglayarak biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterle ana baslik yazildiktan
sonra 1,5 satir aralik bosluk birakilarak metne gegilmeli ya da alt baslhk yazilmalidir. Iki

alt baslik arasinda da 1,5 satir aralikli bosluk birakilmalidir. Ana bdliimler daima yeni

bir sayfa ile baslamalidir.

Tiim alt basliklar ve siniflandirma numaralar1 koyu (bold) karakterde yazilmalidir.
Metin igerisindeki alt basliklarda, iist metinle iki satir aralikli yazimda bir satir bosluk,

alt metinle 1,5 satir aralikli yazimda bir satir bosluk birakilmalidir. Basliklarda gereksiz

kelimelere yer verilmemeli, ¢ok uzun bagliklardan kaginilmalidir. Tim ana ve alt

basliklara (GIRiS’den itibaren) bir smiflandirma numaras1 verilmelidir. Baslik

numaralandirmasina satir bagindan baglamali, numara yazilmali ve bir nokta konulup bir

harf boslugu ara verildikten sonra baslik yazilmalidir.

1.2.4. Sayfa Numaralama

Dis ve i¢ kapak disinda projesin biitiin sayfalart numaralandirilmalidir. Projenin
On sayfalar1 (Ozet, Abstract, igindekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini) kiiciik harf
Romen rakamlari ile (i, ii, iii, iv, v, Vi,...) sayfanin gst orta kisminda numaralanmalidir.
I¢c kapaga numara konmamalidir. Numaralama "Ozet" sayfasinmn iistiine yazilan (ii)
sayisi ile baglamalidir. Projenin, 1. GIRIS ile baslayan metin kismi, sayfanin st orta
kisminda yer alacak sekilde Arap rakamlart (1, 2, 3,...) ile numaralanmalidir. Sayfa

numaralar1 parantez veya iki ¢izgi gibi isaretler arasinda yazilmamalidir.

1.2.5. Sekiller

Sekilleri; grafik, diyagram, harita, fotograf, resim vb. kapsamaktadir. Sekille
metin arasinda iistten ve alttan tek satir aralikli iki satir bosluk bulunmalidir. Sekil
tizerinde X ve y eksenlerinin neyi gosterdikleri ve varsa birimleri sekil tanimlamalarinda

tanimlanmigsa mutlaka yazilmalidir. Tiim sekillere, ait olduklar1 bdliim i¢inde numara



verilmeli (6rnegin; Sekil 1.1, Sekil 2.1 ....) ve numaray1 takiben sekli 6z ve net
tanimlayan basliklar yada sekil adlar1 verilmelidir.

Sekiller metin icerisinde ilk sozii edildikleri verlere miumkiin oldugu kadar yakin

olmalidir. Sekil icindeki karakterler en fazla 10 punto biiviikliigiinde olmalidir. Her

seklin numarasi ve ad1 seklin altina zorunlu olmadig: siirece ortalanarak yazilmali, sekil
basligin1 olusturan kelimelerin (ilk kelime harig) ilk harfleri kii¢iik olmalidir. Sekil
adinin sonuna (.) konulmamali, ancak kaynak numarasi yahut kaynak adi kullanilirsa
nokta konmalidir. Bir satirdan uzun olan yazilar igin satir araligi 1 olmalidir. Sekil alt

kenarn ile sekil basligi arasinda 1 satir, sekil basligi ile metin arasinda tek satir aralikli 2

satir bosluk bulunmalidir. Seklin verlestirilmesinde savfa kenarlarinda birakilmasi

gerekli bosluklara kesinlikle tasilmamalidir.

1.2.6. Tablolar (Cizelgeler)

Metin icerisinde Tablolar (cizelgeler) ilk sozii edildikleri yerlere miimkiin oldugu

kadar yakin olmalidir. Tiim g¢izelgelere, ait olduklar1 boliim i¢inde numara verilmelidir.
Cizelge 1.1, Cizelge 2.1, ..... , Ekteki Tablolar ise Ek Cizelge 1.1, Ek Cizelge 2.1, ..,

seklinde numaralanmalidir. Tablonun numarasi ve ad1 tablonun iistiine zorunlu olmadigi

stirece tablo sol kenart ile hizalanacak sekilde yazilmalidir.

Tablo ad1 ile metin vazisi arasinda 1 satir aralikli 2 satir bosluk, Tablo iist kenari

ile tablo adi1 arasinda 1 satir aralik birakilmalidir. Bir satirdan uzun Tablo isimleri 1satir

aralikla yazilmali, diger satirlar birinci satir basi ile (Tablo ve numaras: hari¢) ayni
hizada baglamalidir. Tablo numaras1 Arap rakamlariyla ve Tablo kelimesinin yalniz bas
harfi biiyiikk olacak bi¢cimde yazilmalidir. Bir bosluk birakilip rakam yazilip nokta
konduktan sonra bir bosluk birakilarak Tablo adi yazilmalidir. Tablo adini olusturan
biitiin kelimelerin (ilk kelime harig) ilk harfi kii¢iik olarak yazilmalidir. Tablo adinin
sonuna nokta konulmamalidir. Ancak adin sonuna kaynak numarasi verilmisse nokta

konulmalidir. Tablo icindeki karakterler en fazla 10 punto biiviikliigiinde olmalidir.

Bir sayfaya sigmayan Tablolar bir sonraki sayfadan itibaren " Tablo ..... nin

devam1" bashig1 yazilarak devam ettirilmelidir. ZTablonun yerlestirilmesinde sayfa

kenarlarinda birakilmasi1 gerekli bosluklara kesinlikle tasiimamalidir. Proje iginde

katlanmig tablo bulunmamali, bu tiir tablolar EK' de verilmelidir. Bir sayfaya sigmayan

tablolarda metin biitlinliiglinii bozmamak amaciyla ekte verilebilir.



1.2.7. Formiiller

Metin igerisindeki biitiin formiiller veya denklemler, ait olduklar1 boliim iginde
(1.2), (2.1), (2.2)...., seklinde Ekteki denklemler ise (E.1.1), (E.1.2), (E.2.1).... seklinde

numaralanmalidir. Formiile paragraftan baslanmali ve formiil numarasi sag kenara

yaslanmalidir.
s=(a’+b")-x (1.1)

t=c+d (1.2)

1.2.8. Kaynak Gosterme

Proje vazilirken yararlanilan calismalar metin icerisinde mutlaka atfedilmelidir.

Ayrica, biitiin bu kaynaklar, Projenin KAYNAKLAR béliimiinde mutlaka verilmelidir.

Proje icinde kaynak gdsterme “Yazarin soyadi ve yil sistemine gore yapilmalidir.

Ornek: ...oovveeeeeeeeeieinae, (Polin, 1963)
(07311 <IN (Vledder ve Akpinar, 2009)
(03311 <IN (Deliktas ve digerleri, 2000)

1.3. Projenin I¢erigi ile Tlgili Kurallar
Noktalama ve imla igin Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge sdzliigiine

uyulmalidir. Projede SI birim sistemi kullanilmalidir. Anlatimda {igiincii sahis

kullanilmaya 6zen gosterilmelidir (6rnegin; yapilmistir, bulunmustur gibi). Her sembol,

metinde ilk gegtigi yerde tanimlanmalidir.

Genel olarak bir bitirme Projesi asagidaki boliimlerden olusacak ve bilgilerin sunus

siras1 asagida gosterilen sirada verilecektir.



Sayfa No

Dis Kapak Numaralanmaz (EK 1)
I¢ Kapak Numaralanmaz (EK 2)
OZET I Romen rakami

ABSTRACT i Romen rakami
ICINDEKILER iv Romen rakami1 (EK 3)
SEKILLER DIZiNi Romen rakami (EK 4)
CIZELGELER DiZziNi Romen rakami (EK 5)
1. GIRIS 1 Arap rakami

2. KAYNAK ARASTIRMASI Arap rakami

3. MATERYAL VE YONTEM Arap rakami

4. ARASTIRMA SONUCLARI Arap rakami

5. TARTISMA Arap rakami

6. EKLER Arap rakami

7. KAYNAKLAR Arap rakami (EK 6)
8. TESEKKUR Arap rakami

9. OZGECMIS Arap rakami



1.4. On Sayfalar

1.4.1. Dis Kapak
Di1s Kapak, EK 1°de sunulan diizende olmalidir.

1.4.2. i¢ Kapak
I¢ Kapak icerigi ve diizeni EK 2’deki gibi olmalidur.

1.4.3. Ozet / Abstract

Bu boliim bir sayfayr gegmeyecek sekilde yazilmalidir. Ozet / Abstract' ta ¢ok
kisa olarak Bitirme projesinin amaci, kullanilan yontem ve 6zellikle 6nemli sonuglarin
tanitimi1 agik ve 6z bir sekilde belirtilmelidir. Sayfanmn iist kismma "OZET" kelimesi
biiyiik harfle koyu (bold) yazilarak ortalanmalidir. Calisma 6zetinin metnine, 1.5 satir

aralikl1 bir satir bosluk birakilarak gecilmelidir. Ozet metnine paragrafla baslanmalidir.

1.4.4. icindekiler

Projede yer alan biitiin ana ve alt basliklar, metin icerisindeki sekliyle kisaltma
yapilmadan, sayfa sirasina gore verilmelidir. Sayfanin {ist kismina ortaya gelecek
sekilde biiyiik harflerle ICINDEKILER diye bashik yazilmali, sayfanin sag {ist
kosesinde Sayfa No basligi konulmalidir (Bakiniz: EK 3). Projenin igerisinde yer alan
tim bagliklar yazilarak, karsilarinda baslangic sayfa numaralar1 gosterilmelidir. Sayfa
numaralar1, son rakamlar alt alta gelecek bigimde yazilmalidir. Iki veya daha fazla satir
halindeki bagliklarda son satirin karsisina sayfa numarasi verilmelidir. Bu tiir basliklar

kendi i¢inde tek satir aralikla yazilmalidir.

1.4.5. Sekiller Dizinleri

Projede yer alan biitiin sekillerin basliklarr, metin igerisindeki sekliyle kisaltma
yapilmadan, sayfa sirasina gore verilmelidir. Sayfanin {ist kismma ortaya gelecek
sekilde biiyiik harflerle SEKILLER DIZINI diye baslik yazilmali, sayfanin sag {ist
kosesinde Sayfa No basligi konulmalidir (Bakiniz: EK 4). Projenin igerisinde yer alan
tim sekil basliklar1 yazilarak, karsilarinda baslangi¢ sayfa numaralar1 gosterilmelidir.
Sayfa numaralari, son rakamlar alt alta gelecek bicimde yazilmalidir. Iki veya daha fazla
satir halindeki basliklarda son satirin karsisina sayfa numarasi verilmelidir. Bu tiir

basliklar kendi i¢inde tek satir aralikla yazilmalidir.



1.4.6. Cizelgeler Dizinleri

Projede yer alan biitiin ¢izelgelerin basliklari, metin igerisindeki sekliyle kisaltma
yapilmadan, sayfa sirasina gore verilmelidir. Sayfanin {ist kismina ortaya gelecek
sekilde biiyiik harflerle CIZELGELER DIiZINI bashigi yazilmal, sayfanin sag iist
kosesinde Sayfa No basligi konulmalidir (Bakiniz: EK 5). Projenin igerisinde yer alan
tiim c¢izelge basliklar1 yazilarak, karsilarinda baslangi¢ sayfa numaralari gosterilmelidir.
Sayfa numaralari, son rakamlar alt alta gelecek bigimde yazilmalidir. Iki veya daha fazla
satir halindeki basliklarda son satirin karsisina sayfa numarasit verilmelidir. Bu tiir

basliklar kendi i¢inde tek satir aralikla yazilmalidir.

1.5. Proje Metni

Proje metni, GIRIS, KAYNAK ARASTIRMASI, MATERYAL VE YONTEM,
ARASTIRMA SONUCLARI, TARTISMA ve varsa EKLER bdliimlerini icermeli ve
sayfa sinirlamasi olmadan yazilmalidir.

Girig boliimiinde konunun 6nemi, giincelligi, yapilacak calismanin amaglar1 ve
calismaya iliskin genel bilgiler yer almalidir. Kaynak arastirmasi boliimiinde, konu ile
ilgili 6nceki ¢aligmalar, ulasilan sonuglar1 vurgulamak iizere 6zetlenmelidir. Materyal
ve yontem boliimiinde, proje calismasinda kullanilan veri ve bilgiler, bunlarin elde
edilme yontemleri, arastirma ve incelemede izlenen yontem veya yontemler hakkinda
aciklamalar yapilmalidir. Arastirma sonuclar1 boliimiinde, arastirma kapsamina uygun
olarak elde edilen bilgi ve bulgular sunulmalidir. Tartisma boliimiinde ise, proje
calismasinda elde edilen sonuglar, Onceki calisma sonuglar1 ile karsilastirilarak
calismaya iliskin sonuglar ¢ikartilmali ve genel degerlendirme yapilmalidir. Bitirme
projesi i¢inde yer almalari halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki uzun agiklamalar, bilgisayar programlari, drnek hesaplamalar gibi bilgiler
veya paftalar vb. bilgiler EKLER boliimiinde sunulmalidir. Bunlar; genis ve ayrintili
tablolar, anket formlari, belgeler, genis haritalar ve benzerleridir. Bu boliimde yer
alacak her bir belge ya da agiklama i¢in bir baglik se¢ilmeli ve bunlar sunus sirasina
gore Ek 1., Ek 2. gibi her biri ayr1 bir sayfadan baglayacak sekilde numaralandirilarak

sunulmalidir.



1.6. Kaynaklar

Metin ig¢inde verilen (atfedilen) tiim kaynaklar, kaynaklar bolim basligi
altinda Yazar soyadina gore dizini hazirlanarak verilmelidir. Metin icerisindeki tiim
kaynaklar, Ek 6'daki gibi kaynaklar boliimiinde soyadina gore alfabetik siraya gore

verilmelidirler.

1.7. Tesekkiir

Projeyi hazirlayanin belirtmek istedigi 6zel mesaj durumunda olup konu
hakkindaki kisisel gorlis, ama¢ ve dileklerini kapsamalidir. Projeyi destekleyen
kuruluslar varsa, bunlardan s6z edilebilir ve istenirse, ilgililere tesekkiir edinilebilir.
Sayfanin {ist kismina, paragraftan baglayacak sekilde biiyiik harflerle (kalin ve koyu
karakter) TESEKKUR yazilmalidir. Tesekkiir baghigmin sag alt kisminda yazarin ismi
ve soyadi yazilmahdir. Yazar adimin hemen altina projenin yapildigi il ve yil

yazilmalidir.

1.8. Ozgecmis

Bitirme Projesini hazirlayan 6grencinin kisa 6zge¢misi bu boliimde yer almalidir.
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