IC KONTROL SISTEMI

IC KONTROL SiSTEMi TANIMI

5018 Sayili Kanun kamu idarelerinde i¢ kontrol sistemlerinin kurulmasini 6ngérmektedir.
Bu kapsamda kurumlarin organizasyon yapilari, hiyerarsik sistemin olusturulmasi, bilgi ve
iletisim aglarinin kurulmasi, yonetim raporlama sisteminin tanimlanmasi, yonetimin uzun ve
kisa vadeli hedeflerinin belirlenmesi, siire¢lerin tanimlanmasi, hata ve usulsiizliiklerin
ayiklanmasi, kontrol degiskenlerinin belirlenmesi, belirli periyotlarda gelinen asamalarin
kontrol edilmesi, eksikliklerin giderilmesine yonelik 6nlemlerin alinmasi ve siirekli gelisim
sisteminin kurulmasi faaliyetlerinden olusan yonetim ve orgiitsel davranis sistemidir.



IC KONTROL STANDARTLARI UYUM EYLEM PLANI CALISMA EKIiBI

ADI-SOYADI UNVANI ILETISIM | E-MAIL

Prof.Dr.Yahya ULUSOY Midiir Yardimcisi 42308 |yahyau@uludag.edu.tr

Erdin¢ YETEN Yiiksekokul Sekreteri 42305 |erdincy@uludag.edu.tr
Selahattin YAZAR Mali Isler Koordinatérii 42306 |syazar@uludag.edu.tr

Saniye SAHIN Ogrenci Isleri Sefi 42319 |saniyesahin@uludag.edu.tr
Celal KILIC Personel Sorumlusu 42325 |tbmyopersonel@uludag.edu.tr
Sevginar HACIOGLU Yaz Isleri Sorumlusu 40922 |tbmyoyazi@uludag.edu.tr

PERSONEL VERI GIRIS YETKI LiSTESI

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LISTESI

BiRiM: TEKNIiK BiLIMLER MYO

ALT BIiRIM:MUDURLUK

AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKIiLER
-UDOS;0Okuma,yazma,onaylama ve sevk
-E-Biitce
Prof.Dr.Mehmet . g -Faaliyet Raporu
KARAHAN  |[MUdir | g o tejik Plan
-KBS
-SGK
Miidiir
Yardimcisi

Prof.Dr. Yahya | (Personel
ULUSOY ve Teknik

Islerden

Sorumlu)

-UDOS;0Okuma,yazma,onaylama ve sevk

Miidiir
Yardimcisi
(Egitim-
Ogretimden
Sorumlu)

Ogr.Gor.Dr.Mesut
Ertan GUNES

-UDOS;Okuma,yazma,onaylama ve sevk
-I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani




BiRiM: TEKNIK BiLIMLER MYO

T.C.

BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GIRIiS YETKIi LIiSTESI

ALT BiRIiM:YUKSEKOKUL SEKRETERLIGI

YUKSEKOKUL SEKRETERLIGI SERVISi

AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKILER
-UDOS;0Okuma,yazma,onaylama ve sevk
-E-Biit¢e hazirlama
-KBS girisi
. -SGK Girisi
Erding YETEN Yglglif;?r(iul -personel otomasyonu;31 mad.personel

girisi

-I¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani veri
girisi

-Stratejik Plan veri girisi

T.C.

BURSA ULUDAG UNIiVERSITESI

BiRIM:TEKNIiK BILIMLER MYO

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LiSTESI

ALT BIRIM:EVRAK KAYIT BiRiMi

EVRAK KAYIT SERVISI
AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKILER
-UDOS;standart
kullanic1(Gorme,Yiiksekokul sekreterine
sevk)
. -D1s Birime gidecek evraklarin
I Bilgisayar
Hiiseyin GURSEN : ) kaselenerek onaylanmasi,
Isletmeni

-postaya hazirlanmasi,

-Miidiir, Miidiir Yardimcilar1 ve
Yiiksekokul Sekreterinin imza
yardimcilig

-Stratejik Plan veri girisi




T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LISTESI

BiRiM: TEKNIiK BiLIMLER MYO
ALT BiRiM: MALI ISLER

MALI ISLER SERVISI

AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKIiLER

-Mali Isleri koordinasyonu. -
Biit¢ce hazirlanmasi, uygulanmasi
-Stratejik Plan hazirlanmasi. -
Faaliyet Raporlarin hazirlanmasi.
-e-biitce-okuma ve onaylama.
-KBS-okuma ve onaylama. -UDOS-
birim amiri.

-Satin alma siireci.

-Piyasa arastirmasi.

-Odeneklerin kontrolii.

-AFP Programlarin hazirlanmasi

Bilgisayar

Selahattin YAZAR | . !
Isletmeni

-UDOS-standart kullanici.

-Doner sermaye biitgesi hazirlanmasi ve
uygulamasi.

KBS-standart kullanici.

Bilgisayar -Satin alma Islemleri.

Isletmeni -Déner Sermaye satin alma islemleri.
-Diger déner Sermaye Islemleri.
-Piyasa arastirmasi.

-Odeme evraklarin tanzimi.
-Haberlesme Giderleri ve diger tahakkuklar

Cihan DONMEZ

-Tasimir Kayit Kontrol Sistemi-okuma, kayit

ve onaylama.

-KBS-standart kullanici.

Akkiz Ashh GULSOY K(;I;lzltsrlorierlze'[llZilrisi -U DQS-standaH kullanici. _
-Demirbasg kayit-kontrol; sarf malzemelerin

kaydi ve kullanimi.

-Ambar giris-¢ikis yetkisi:




BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GIRIiS YETKIi LIiSTESI

BiRiM: TEKNIK BiLIMLER MYO

ALT BiRiM: PERSONEL BUROSU

PERSONEL SERVISi
AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKILER
-Personel Otomasyonu
Bilgisayar -Personel SGK Girisleri
Celal KILIC Isletmeni — Sef |-UDOS; Standart kullanic1 ( gérme yazma)
V. - I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani veri
girisi
T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LISTESI

BiRiM: TEKNIiK BiLIMLER MYO

ALT BIRIM:YAZI ISLERI

YAZI iSLERi SERVIiSi
AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKILER
-UDOS; Standart kullanici ( gdrme
Sevginar Bilgisayar |yazma)
HACIOGLU Isletmeni - I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plan1 veri

girisi




BiRiM: TEKNIK BiLIMLER MYO

T.C.

ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LISTESI

ALT BiRiM: BOLUM SEKRETERLIGI

BOLUM SEKRETERLIGI SERVISi

AD SOYAD

UNVANI

OTOMASYON /YETKILER

Leyla BAKIR

Biro Personeli

-UDOS; standart kullanic1 ( gorme ve yazma )
-Ogr. Uy. ve Ogr. Gér. Dilekgeleri.

-Ogrenci dilekgeleri.

-Sinav Sonug Yazilari, Komisyon Kararlari.

Reyhan SAHIN

Biiro Personeli

UDOS; standart kullanici ( gdrme ve yazma )
-Ogr. Uy. ve Ogr. Gér. Dilekgeleri.

-Ogrenci dilekgeleri.

-Sinav Sonug Yazilari, Komisyon Kararlari.

Niliifer
BAYRAM

Bilgisayar
Isletmeni

UDOS; standart kullanici ( gdrme ve yazma )
-Ogr. Uy. ve Ogr. Gér. Dilekgeleri.

-Ogrenci dilekgeleri.

-Sinav Sonug Yazilari, Komisyon Kararlari.




T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI

PERSONEL VERI GiRiS YETKI LISTESI

BiRiM: TEKNIiK BiLIMLER MYO
ALT BiRiM: OGRENCI iSLERIi

OGRENCI iSLERI SERVIiSi

AD SOYAD UNVANI OTOMASYON /YETKIiLER

-UDOS-Standart kullanici. -

Ogrenci harglarmin takibi.

Saniye SAHIN Ogrenci Isleri Sefi | -Ogrencilere ait tiim burslarin takibi ve
yazigmalart.

-Harg 1adeleri takibi.

-Af 6grencilerinin takibi.
-Donemsel miifredatlarin hazirlanmasi.
-Mezuniyet islemleri.
-Ek smav ve mazeret sinavlarinin islemleri.
-Basar1 siralamalari.

Ozgﬁr . -Yeni kayitli 6grencilerin islemleri. -
YOGURTCU Teknisyen Staj bilgilerinin islenmesi.
-Ders sec¢imleri asamasinda dgrencilerin
sorunlarmin giderilmesi.
-Yaz okulu islemleri.
-Yillik askerlik belgesi dokiimii.
-DGS islemleri; Yillik istatistik iglemleri.

-UDOS-Standart kullanict.

Ozgiir Bilgisayar -Ogrenci islerinin gelen ve giden biitiin resmi
YOGURTCU Isletmeni yazigsmalart.
-Yatay gec¢is kayitlari.

v - Ogrenci Harglarm Takibi
v" Ogrencilere ait tiim burslarin takibi ve

Bilgisayar yazigmalar1.

Sevkiye KOG [sletmeni v Harg ladeleri takibi.

-UDOQOS-standart kullanici

-Ogrenci kayzt silme islemleri.

-Mezun 6grencilerin evrak ve dosyalama

H.Nadir YILMAZ Teknisyen |
-Arsiv islerinin tanzimi.

UDOS-Standart kullanici.

-Diploma defteri hazirlig1.




Niliifer BAYRAM

Bilgisayar
Isletmeni

-UDOS Standart Kullanici (gérme -yazma)
-Sosyal Giivenlik Kurumuna 6grenci giris ve
¢ikis kayitlari.

-Sigorta prim 6demelerinin hazirlanmasi

Elif
GUMUSKUYU

Biiro Personeli

-Af 6grencilerinin takibi.

-Donemsel miifredatlarin hazirlanmasi -
Mezuniyet islemleri.

-Ek sinav ve mazeret sinavlarinin islemleri.
-Basar1 siralamalari.

-Yeni kayithi 6grencilerin islemleri.

-Staj bilgilerinin islenmesi.

-Ders se¢imleri agamasinda 6grencilerin
sorunlarinin giderilmesi.

-Yaz okulu islemleri.

-Yillik askerlik belgesi dokiimii.

-DGS islemleri

-Yillik istatistik igslemleri

Mehmet OZKUL

Biiro Personeli

-Af 6grencilerinin takibi.

-Donemsel miifredatlarin hazirlanmasi -
Mezuniyet islemleri.

-Ek sinav ve mazeret sinavlarinin islemleri.
-Basar1 siralamalari.

-Yeni kayitli 6grencilerin iglemleri. -Staj
bilgilerinin islenmesi.

-Ders sec¢imleri asamasinda dgrencilerin
sorunlarinin giderilmesi.

-Yaz okulu islemleri.

-Yillik askerlik belgesi dokiimii.

-DGS islemleri

-Yillik istatistik iglemleri

Murat SUNAREL

Teknisyen

-Ogrenci Isleri Danisma




BiRIMLERIN GOREV TANIMLARI

T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI

BiRIM GOREV TANIMLARI

BiRIM: TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

c <11 RiRI LUDAG UNIVERSITESI REKTORLUGU
BAGLI OLDUGU BiRiM: | = -0PAG UNIVERSITES ORLUGU

Uludag Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Yiksekokulun 6zgdrev ve uzgorisi

GOREVIN KISA TANIMI: dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

v" Uludag Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Yiiksekokulun 6zgorev ve uzgoriisii dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi
amaciyla calismalar1 yapma, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

v Ulusal ve Uluslararasi kurumlar ile Sanayi ve isadamlarinca ortak projeler gelistirip
tilkemize daha verimli ara eleman yetistirmek, biitiin bunlar1 yaparken belirli bir plan ve
program dahilinde koordine etmek, yetismis ara elemanlarin verimliligi ile ilgili geri
dontisler alarak, kendini bu dogrultuda siirekli yenilemek ve gelistirmek.

DIGER BIRIMLERLE iLIiSKisSi:



T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI

BIiRiM GOREYV TANIMLARI

BiRIM: YUKSEKOKUL MUDURLUGU

ULUDAG UNIVERSITESI REKTORLUGU

BAGLI OLDUGU BiRIiM:

Uludag Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun 0zgoérev ve uzgoriisii
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek i¢in gerekli
tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun oarak

yuriitilmesi  amaciyla  caligmalar  yapmak, planlamak,

GOREVIN KISA TANIMI: | yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

v

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun
hareket etmek,

Yiiksekokul Akademik Kurulu, Yiiksekokul Kurulu, Yiiksekokul Yonetim Kurulu ve Yiiksekokul
Disiplin Kuruluna Bagkanlik etmek,

Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli ve verimli ¢aligmay1 saglar,

Stratejik palan, faaliyet raporu, denetim raporu gibi yiiksekokul genel isleyisi ve performansi ile
ilgili bilgilerin rapor halinde hazirlanarak ilgili yerlere ulasmasini saglamak,

Harcama yetkilisi olarak yiiksekokul biit¢esinin hazirlanarak etkin, verimli ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

Yiiksekokulun kadro ihtiyaglarini belirleyerek personel agisindan giliglenmesini saglamak,
Yiiksekokul birimleri ve bu birimlerin her diizeydeki personeli iizerinde genel gdzetim ve denetim
gorevini slirdiirmek,

Yiiksekokulun fiziki kosullarini dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak, basarisini arttirici
Onlemleri almak,

Yiiksekokul kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasi ve gelistirilmesi yoniinde gerekli
onlemleri almak,

Yiiksekokulun bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve
arttirtlmast i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak

Yiiksekokul etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, v" Hassas ve riskli gorevleri

bulundugunu bilmek ve buna goére hareket etmek,

Rektor tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

DIGER BIRIMLERLE ILISKISI: | .........coomrereeveuussmsssssnssssssssssssssssssssssssssssssssess



T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI

BIiRIM GOREV TANIMLARI

BiRIM: YUKSEKOKUL SEKRETERLIGI

YUKSEKOKUL MUDURLUGU

BAGLI OLDUGU BiRIiM:

Yiiksekokulumuz Ust Yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere  bagli  olarak  egitim  Ogretim  hizmetlerinin
gerceklesmesine katkida bulunmak. Idari anlamda hizmetlerin en

GOREVIN KISA TANIMI: iyi sekilde yiiriitiilmesini saglamak

v
v

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 51/b - ¢ maddelerinin geregini yapar.
Yiiksekokuldaki idari birimlerin mevzuata uygun ve diizen ig¢inde ¢aligmasini saglar v/
Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar yiiriitiir.

Akademik Genel Kurul, Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu giindemini
miidiriin talimatlar1 dogrultusunda hazirlar ve ilgililere duyurur.

Akademik Genel Kurul, Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu karar ve
tutanaklarini yazar.

Yiiksekokul Disiplin Kurulu kararlarini ilgililere iletir ve uygulanmasini saglar.

Yiiksekokul bina ve tesislerinin kullanilabilir durumda tutulmasini saglar; gerekli bakim
ve onarim islerini takip eder; 1sinma aydinlatma, temizlik ve benzeri hizmetlerin
yiirlitmesini saglar.

Egitim ve Ogretim faaliyetleri ile yonetim gorevlerinde kullanilan makine ve techizatin
periyodik bakim ve onarimini yaptirir.

Yiiksekokula gelen ilan ve duyurulardan ilgilileri haberdar eder.
Yiiksekokul ile ilgili istatistiklerin derlenmesini ve giincellenmesini saglar.

Yiiksekokul tarafindan diizenlenen toren, toplanti vb faaliyetlerin en iy1 sekilde
yapilmasina katki saglar.

Tiim birimlerin diizenli ¢alismasini;biitiin malzeme ve materyallerin temini ve
kullanilmasina kadar gegen isleyisi yonetir.

Yiiksekokul faaliyet raporunun hazirlanmasina yardim eder.
Yiiksekokul biitgesini hazirlar.

Yiiksekokula alinacak akademik personelin sinav islemlerinin takibi ve sonuglarinin
Rektorliige iletilmesini saglar.

Yiiksekokul personelinin 6zliik haklarina iligkin uygulamalari takip eder. v' Tim

birimlerden gelen her tiirlii evrakin sevk ve takibini yapar.



v Personelin izin ve saglik raporlarini takip ederek yasal prosediirleri uygular.

v" Miidiiriin verecegi diger

gorevleri yapar.

DIGER BiRIMLERLE iLiSKisi:

MUDUR
YONETIM KURULU YUKSEKOKUL KURULU
MUDUR YARDIMCISI MUDUR YARDIMCISI
BOLUMLER YUKSEKOKUL SEKRETER]
BILGISAYAR TEKNOLOJILER] YONETICI ASISTANI
Bilgisayar Programciligi Programi
ELEKTIRIK VE ENERJE PERSONEL ISLERI
Elektrik Program
Gaz ve Tesisat Teknolojileri Programi : -
Iklimlendirme ve Sogutma Prgorami YAZIISLERI
ELEKTRONIK VE OTOMASYON EVRAK KAYIT
Elektronik Teknolojisi Programi
Mekatronik Programi
BUTCE MALI ISLER
GIDA ISLEME TS“’:“"';"“"
Gida Teknolojisi Programi . m.a %
Ayniyat

Siit ve }"Iriinleri Teknolojisi Programi
Et ve Uriinleri Teknolojisi Programi

Déner Sermaya

MAKINE VE METAL TEKNOLOJILERI
Endiistriyel Kalipcihk Programi
Makine Programi
Makine UOOLP Programi
Tarim Makineleri Programi

OGRENCI ISLERI
Kayit Kabul / Danisma
Not Biirosu/Not Isleri
Diploma Biirosu / Diploma sleri
Harg Biirosu / Hare Isleri

MOTORLU ARACLAR VE ULASTIRMA
TEKNOLOJISI
Otomotiv Teknolojisi Programi
Otomotiv Teknolojisi UOOLP Program

A"rsiv Biiqosu | Arsiv _i.sleri
Ogrenci Isleri Yazi Isleri

BOLUM SEKRETERLIGI
. MULKIYET VE KORUMA "
Is Saghg ve Giivenligi Program HAYAT BOYU OGRENME
PARK VE BAHCE BITKILERI
Siis Bitkileri Yetistiriciligi Programi DESTEK HiZMETLER
Santral
L il ; Teknik Hizmetler
TEKSTIL, GIYIM, AYAKKABI VE DERI Yardime: Hizmetler
Tekstil Program
TASARIM

Grafik Tasarimi Programi




