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GIRIS

OEB Uygulamasina baglanilabilmesi igin asagidaki islemler sirastyla gergeklestirilir.

B Uygulama internet ortaminda galistig1 i¢in bilgisayarmizda kullanmis oldugunuz web
tarayiciniz agilir.

» Uygulama web tarayicilar ile ¢alismaktadir. Eger bilgisayarmizda mevcut olan
web tarayicinizin slirimii uygulamayi desteklemiyorsa belirtilen siirlimlere
web tarayicinizi update etmeniz gerekmektedir.

> Uygulamanm tiim ekranlarmi saglikli gorebilmeniz i¢in bilgisayarmizin en az
1024*768 ¢ozliniirliikte olmas1 gerekmektedir.

B Web tarayicinizin adres ¢ubuguna www.kbs.gov.tr adresi yazilir.

¥) Kamu Hesaplan Bilgi Sistemi - Mozilla Firefox

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemigfali islemlerin harcama birimleri ve muhasebe birimi asamalanni tek bir otomasyon sistemi icinde
bitunlestirmek, harcama birimleri ile muh e birimleri arasinda elektronik iletisim ortami sadlamak amaciyla Malive Bakanhd Muhasebat Genel
MUdorlogo tarafindan gelistirilen otomasyon sistemidir.

Bu sistem ile, mali islemlzre iliskin bilgiler harcama birimlerinde bilgisayar artaminda girilecek; bu bilgiler elektronik ortamda muhasebe birimine aktanlacak
ve muhasebe kaydi olarak sonuglandirlabilecektir. Ayni zamanda 5018 sayil Kamu Mali Yanetimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi hikmi geredince,
devlet muhasebesine iliskin bilgi ve raporlann muhasebe yetkilileri tarafindan dizenli olarak kamu idarelerine verimesi saglanacak ve karar - destek
organlannin bilgi ihtiyaclan anlk olarak kargilanabilecektir.

Bu asamada, say2000i sisteminde hesaplanan maas bordrolannin harcama birimleri tarafindan internet Uzerinden alinmasi islemi havata gecirilmis
bulunmaktadir. Bordra indirebilmek icin, ddeme yéninden badlh bulunulan muhasebe biriminde kullanic tarimlamasinin yapilmis olmasi gerekmektedir.
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B Acilan web sayfasindan “Odeme Emri Belgesi” linki tiklanir.

B OEB uygulamasini kullanmak igin verilen kullanic1 ad1 ve sifreniz ilgili alanlara girilir
ve “Girig” butonuna basilir.

s.muhasebat.gov. tr/OEB/gen login.htm
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B Kullanict1 adiniza tamimli olan harcama birimleri ve bu harcama birimlerindeki
rolleriniz yeni agilan ekranda gozikiir.

) fdeme Emri Uygulamas - Mozilla Firefox

hg‘;t}- Gortitm | Geciis YErIe

& I Menu

Kullanici Rol Kurum Adi Kurum Kodu ‘Saymanhk|
Kimlik Yoneticisi Muhasebat Genel Midurligi 12.1.32.0.932 7
Kimlik Yoneticisi Muhasebe MudiirlGgii 12.1.32.62.350 7150
Kimlik Yoneticisi Il Emniyet Midrlidi- 10.82.0.62.260 7150
Kimlik Yoneticisi L mmm 12.1.32.62.350 99199

/

2 Her bir satir ilgili harcama birimindeki bir rolii gdsterir.

2 OEB Uygulamasinmn meniisiinii ¢alistirabilmeniz i¢in hangi harcama birimi ile
ilgili islem yapmak istiyorsaniz ilgili harcama biriminin satirini tiklamaniz
gerekmektedir. Ilgili satirda “Kullanic1 Roli” , “Kurum Adr” , “Kurum Kodu”
, “Saymanlik” stitunlarin1 bulunmaktadir. Bu siitunlardaki herhangi bir linki
tiklamaniz yeterlidir.

B Harcama birimi ile ilgili link tiklaninca o harcama biriminin OEB uygulamasi acilmis

olur.

Odeme Emri Uygulamasi - Mozilla Firefox

& (] Gdeme Emri

N informatics nstnte | M sayzo

"TT-NET VE TELEKOM ODEMELERINE ILISKIN 2010/8 SAYILI SAY2000i DUYURUSU" OEB kullanicilar icin asadida
belirtilmistir.

Bilindigi tzere, 2010/7 sayil Say2000i duyurusunun |- TT-NET VE TELEKOM ODEMELERI bolumunde belirtildigi sekilde
harcama birimlerince KBS'ye tanimlanan sabit telefon ve TT-Net abone bilgileri elektronik ortamda TT-Net ve Telekom'a
bildirilmis ve sdz konusu aboneliklere iliskin TT-Net ve Telekom'dan alinan bilgiler KBS ortamina aktarnimistir. Bu cercevede;

1-  Harcama birimleri, http://www muhasebat gov tr/destek/uygulama/kbs/index php adresinde guncellenmis olarak ver alan
"KBS Odeme Emri Uygulamasinda Abone Numarasi Tanimlama Kilavuzu' nda belirtilen aciklamalara gore tanimladiklan
bilgiler ile TT-Net ve Telekom bilgileri arasinda karsilastirma ve kontrol yapacaklardir.

2- KBS'de yeni tanimlanacak TT-Net ve Telekom fatura bilgileri, belli periyodlarda ve ayni sekilde elektronik ortamda TT-Net
ve Telekom'a aktarlacak ve bunlardan alinacak abone bilgileri 1. maddede belirtildigi sekilde harcama birimlerine
gosterilecek ve harcama birimlerince kontrol islemi gerceklestirilecektir.

3-  lleride TT-Net ve Telekom fatura ddemelerinde sikintl yasanmamasi icin, hendz fatura tanimlamasi yapmarmig olan
harcama birimleri, tanimlama islemlerini bir an evvel tamamlamalar hususunda uyanlacaktir.

Bilgilerini ve geredini dnemle rica ederim.
Omer DUMAN
Genel Muadur

NOT:
2010/8 SAYILI DUYURUNUN 1. MADDESINE GORE HARCAMA BIRIMLERINCE YAPILACAK KONTROL VE ONAY
fSLEMI, 10/03/2010 CARSAMBA GUNU MESAI SAATI BITIMINE KADAR YAPILACAKTIR. BU KONUDA HARCAMA
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BIiRINCi BOLUM
ODEME EMRIi MENUSU VE UYGULAMA EKRANLARI

Odeme Emri Uygulamast ile ilgili modiillere ekranin sol kisminda bululan “Menii”
boliimiinden ulasilabilirsiniz.

) Odeme Emri Uygulamas: - Mozilla Firefox

[} http
o W T alive BakSrhoni - X

kbs.gov.tr/OEE /gen/anasayfa. him vy - N~

mentin ELr OB AT r L Tateral bt o (L Informatics Tnstiare | M sav2s
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"TT-NET VE TELEKOM ODEMELERINE ILISKIN 2010/8 SAYILI SAY2000l DUYURUSU" OEB kullanicilan icin -~ =
_ asagida belirtilmistir.
> CJ0deme E %
. é_-\mmﬂ;:gﬂgmdsms‘y Bilindigi tzere, 2010/7 sayih Say2000i duyurusunun - TT-NET VE TELEKOM OQDEMELERI bolumunde belirtildigi
b £ Yetkiendime sekilde harcama birimlerince KBS've tanimlanan sabit telefon ve TT-Met abone bilgilen elektronik ortamda TT-Netve
[JReferans Telekom'a bildirilmis ve s6z konusu aboneliklere iligkin TT-Net ve Telekom'dan alinan bilgiler KBS ortamina
1 [CJRaporiar aktarlmistir. Bu cercevede,
> [C) Taginr OEB
b [ Sireg Takibi 1-  Harcama biri . http://www muhasebat gov tr/destek/uygulama/kbs/index php adresinde guncellenmis olarak
yer alan " eme Emri Uygulamasinda Abone Numarasi Tanimlama Kilavuzu" nda belirtilen aciklamalara gore
t lari bilgiler ile TT-Met ve Telekom bilgileri arasinda karsilastrma ve kontrol yapacaklardir.
2- KBS'de yeni tanimlanacak TT-Net ve Telekom fatura bilgileri, belli periyodlarda ve ayni sekilde elektronik
ortamda TT-Met ve Telekom'a aktanlacak ve bunlardan alinacak abone bilgileri 1. maddede belirttildigi sekilde
harcama birimlerine gosterilecek ve harcama birimlerince kontrol islemi gergeklestirilecekdtir.
3- lleride TT-Net ve Telekom fatura ddemelerinde sikintl yasanmamasi icin, hentz fatura tanimlamasi yapmamis olan
harcama birimleri, tanimlama islemlerini bir an evvel tamamlamalan hususunda uyanlacaktr.
Bilgilerini ve geredini onemle rica ederim.
Omer DUMAN
Genel Mudar
NOT: L
2010/8 SAYILI DUYURUNUN 1 MADDESINE GORE HARCAMA BIRIMLERINCE YAPILACAK KONTROL
Bitti | <. | ” |

Menii kisminda alt modiilleri agabilmeniz i¢in ya menii bdliimiindeki klasdrlerin
basliklarini iki kere tiklamaniz ya da meniideki klasoér simgelerinin yanindaki oklar1 bir kere
tiklamaniz yeterlidir.

Ekranin sol kisminda bulunan “Menti” bolimii yukarda gosterilen ok yoOniinde
tiklaninca ekrandan kaybolur ve Uygulamanin goriintiisii tam ekran olarak c¢alistirilabilinir.

Menii kisminda asagida belirtilen modiiller bulunur;

Odeme Emri

Referans
Raporlar
Stire¢ Takip

Abonelige Bagli Odemeler
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I. ODEME EMRI BELGESI

“Odeme Emri” ; manuel olarak 6deme emri belgesinin diizenlenecegi modiildiir.

£) (ideme Emri Uygulamas: - Mozilla Firefox ‘EHE‘ El

Ana Sayfa “ Banka Bigleri Giis Formu 25 “oeB %)

423 Odeme Emri
b (2] fglemier ®, Sorqua = FormTemizie ™ OEB Olustur {2y Odeme Emri Dok [Btuhasebe Birimine Gonder
i [ YBnetim p —
o inin T.C./V.NO: c . |

iSoseneem || TR TENNO: | (o] (Bes]  verecsicrne: [

Hteacrzca lginn AdiSoyed: | Agiama: |

= Bam\:a B\Igller. Tigiinin Banka Bilgileri: | | ‘
{ (2 Abonglige Bagh S
& (£ Yetilendirme Tigiinin Hesap Numaras: |
&+ (] Referans flgiini Vergi Daires: ’7| ISLEMTIPL: | Secini il | Secnz
(> CJ Raparlar v ™
» () Tasinr OEB =
& (2 Siireg Takibi

Kapt il
IsT Igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. /Fin. Bit. Hesap/Ekod Borc Alacak

Toplam Borg/ Alacak i

hittp: /ftestortami.muhasebat. gov. r:7779/0EB fgen/anasayfa.him

Odeme Emri klasorii iki kistmdan olusmaktadir.
B OEB Giris : Manuel olarak 6deme emri belgesinin diizenlenecegi ekrandir.

B Banka Bilgileri : Odeme yapilan kisilerin banka bilgilerinin kaydedildigi ekrandir.

A. OERB Giris Ekrani

“OEB Giris” ekranindan kullanicilar asagida belirtilen islemleri gergeklestirebilirler;

I Manuel olarak 6deme emri belgesi diizenlenip bu belgelerin dokiimii alinabilir.

I Daha 6nceden diizenlenmis olan ddeme emri belgelerini sorgulayip hem ekranda
gortintiileyip hem de yeniden dokiimii alinabilir.

B Diizenlenen 6deme emri belgeleri elektronik ortamda muhasebe birimine
gonderilebilir.

I Hatali olusmus ya da eksik diizenlenmis olan 6deme emri belgelerinden muhasebe
birimine gonderilmemis olanlar sorgulanip ekranda goriintiilenip gerekli
diizeltmeler yapilip yeniden 6deme emri belgeleri olusturulabilinir.
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£) (deme Emri Uygulamas: - Mozilla Firefox
Gortinim | Gegiis S erer MGl =i
x (3 | kes http:jtestortami,muhasebat, gov.tr: 7773/0EB gen/anasayfa.him iy - -.'

C: Walye Baterl 0[O AMeA AE e AR PHEor= PUICM | rormanes Tnstate | ==

Yonetim Butonlar1  —

Tlgiinin T.C./V.HO:

(e M Hakeds Kart No: |
i

}
Tigiinin Adi Soyadr: i Agklama: .
Ilglll}’ll}’l Tlgiinin Banka Bilgileri: ; | ‘
Bllglle}"l Tigiinin Hesap Numarast: ‘ } = :
] IsleMTik: | Sacinz | [secrz | [(netayiniss]

iigiinin Vergi Dairesi:

/ Kayit 5il

IsT Igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. { Fin. Biit. Hezap/Ekod Borc Alacak

Odeme Emri
Belgesi Detay <

Toplam Borg/ Alacak | | |

Bitti

n','.’ Ba_sfat ") Sedaraban Sazsemais. .. %) Odeme Emri Uygulam. .. f I Belges - Microsoft Ward

Odeme emri uygulamasida ddeme yapilacak kisilerin bilgileri “ilgilinin bilgileri”
seklinde ifade edilen kisimdan gergeklestirilir.

Odeme emri belgesinin detay bilgileri de ekranin alt kisminda kullanicilara
gosterilecektir.

Odeme emri belgesinin manuel olarak diizenlenebilmesi i¢in asagidaki bilgilerin
doldurulmasi zorunludur;

> lgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik numaras1
“» (Odeme yapilacak kisinin banka hesap bilgileri
» Odeme emri belgesinin diizenlenme nedeni

“» Odeme emri belgesinin islem tipi

Ilgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik numarasi:

Odeme Emri Belgesi diizenlenirken ddeme yapilacak kisi ile ilgili bilgi girisinde
yapilmasi gerekenler sirasiyla asagida belirtilmistir.

1. Menii kismmdan “Odeme Emri” klasoriiniin altindaki “OEB Giris” ekrani acilir.

2. Odeme yapilacak kisinin T.C. Kimlik / Vergi Kimlik Numaras1 “OEB Giris”
ekraninda bulunan “/lgilinin T.C./V.No” béliimiine yazilir.
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3. “Banka” butonuna yada enter tusuna basilarak kimlik numarasi yazilan kisilerin
sistemde tanimli olan banka bilgileri ekrana getirilir.

4. Banka bilgilerinden 6deme yapilacak ilgili hesap segilir.

"\ Sorgula =) Form Temizle ™ 5EB Olustur |§| Odeme Emri Dok muhasebe Birimine Gander

| Gtgenka] [(@oved]  Hakeds Kart o:
.
|

Ackiama:
Ilglinin Hesap Mumarasi:

Tlgiinin Vergi Dairesi: ISLEMTIPL: | Se¢ || S i i

Tlgilinin T.C./V.NO:

Tlgiinin Adi Soyad:

Ilgiinin Banka Bilgileri:

® Sorgula = Form Temize ™ OEB Olustur ¢ Gdeme Emri Dok Euhasebe Birimine Génder

Tiglinin T.C./V.NQ; 46105583034| M Hakedis Kart No:
Tigilinin oyadi: | Agkiama:

ilgilinin Banka Bilgileri:

Tigiinin Hesap Mumaras:

i
Tlgiinin Vergi Dairesi: [ [5LEM TiPL:

per
Ana Sayfa E %
®, Sorgula & FormTemide ™ OFB Olustur ¢y Odeme Emri Dok
igilnin T.€./V.NO: 46195583034 vekil Hakedis Kart Ho:
ligifininy Adi Soyadi: IBRAHIM ARSLAN Agiklarma:

{igilinin’ Banka Bilgil

{igilinin Hesap Murm

figiinin Vergi Daire Banka Adi Banka Sube Adi Banka Hesap Numaras: | -Petay &irs |
1 | T.Wakiflar Bankasi T.A.0. MerkeziAnkara TR390001500158007250282483
2 | T.Vakiflar Bankasi T.A.0. MerkeziAnkara 00158007290282463
T i g ekir/l 45
Kayitsi 3 .C.Ziraat Bankas| Kazimkarabekir/Kar 123456
IsT Isk. Hesap & Flacak

orm Temizie ™ OFEB Olustur ¢2y Odeme Emri Dik Etuhasebe Birimine Gonder

figiinin T.C/V.NO: | 45195563034 | ElBanka] @k  Hakeds Kart o: EED
:
|

ligiinin Adi Soyad:: | BRAHIM ARSLAN Agiklama:

figiinin Banka Bilgileri: | T.vakiflar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara |

figiinin Hesap Numarasi: | TR390001500158007290282463 |

—_—— : i — — -
Tigiinin Vergi Dairesi: | SEGMENLER | ISLEM TIPT: | Seciniz w ! Seciniz @] w
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Bu ekranda, kullanici sadece ilgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik bilgisini girebilir.

» [igilinin Adi Soyadi girilen TC Kimlik veya Vergi Kimlik numara bilgisine
gore otomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi yapilamaz.

» [lgilinin Banka Bilgileri kullanicmin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
numarasi referans alinarak ofomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi
yapilamaz.

» [igilinin Hesap Numarast kullamcinm TC Kimlik veya Vergi Kimlik
numarasi referans alinarak ofomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi
yapilamaz.

> [lgilinin Vergi Dairesi girilen TC Kimlik veya Vergi Kimlik numara
bilgisine gore otomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi yapilamaz.

Soru — Cevap (1)

Soru: Odeme yapilacak kisinin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra ‘“banka”
butonuna basiyorum fakat “kayit bulunamadi” seklinde uyari vermektedir. Bu durumda ne
yapabilirim?

Cevap: Belirtilen uyari, ilgili TC Kimlik numarasma ait tanimli bir banka hesap
numarasmin bulunmadigini ifade etmektedir. Yapilmasi gereken “Odeme Emvri” klasdriiniin
altinda bulunan “Banka Bilgileri” ekranindan ilgiliye ait banka hesap numarasinin
tanimlanmas1 gerekmektedir. Tanimlamadan sonra “OEB Giris” ekranindan islemleri
yeniden yapabilirsiniz.

Soru — Cevap (2)

Soru: Odeme yapilacak kiginin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra ‘“banka”
butonuna basiyorum. Yeni agilan pencerede karsima banka hesap numaralart geliyor fakat

ben farkli bir banka hesap numarasindan kigiye 6deme yapmak istiyorum. Bu durumda ne
yapabilirim?

Cevap: Eger farkli bir banka hesap numarasimm ilgili kisiye tanimlamak
istiyorsamz yapilmasi gereken “Odeme Emri” klasoriiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri”
ekranindan ilgiliye ait yeni bir banka hesap numarasi kaydini ekleyebilirsiniz. Tanimlamadan
sonra “OEB Giris” ekranindan islemleri yeniden yapabilirsiniz.

Hakedis Kart No:

Diizenlenecek olan 6deme emri belgesi eger Hakedis islemleri ile ilgili ise “Hakedis
Kart No” kutucugun yanindaki “Bul” butonuna basilarak 6deme yapilacak kisi adina
muhasebe biriminde a¢ilmis hakedis kart detay bilgileri goriintiilenir.

Iigiliye ait olan hakedis kart bilgisi segilerek gerceklestirilecek olan ddeme emri
belgesi hakedis stireciyle de iligkilendirilmis olunur.
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Aciklama:

Odeme emri belgesinin diizenlenme nedeni bu alana yazilir. Agiklama kismima
yazilacak metin 50 karakter ile sinirhidir.

Islem Tipi:

Odeme Emrini olusturan detay hesap satirlar1 “Islem Tipi” alanindan segilir. “Islem
Tipi” alanmin aktif olmasi i¢in TC Kimlik numarast yazilmali ve banka hesap bilgisi de
se¢ilmis olmalidir.

—

ias Odeme Emri Uygulamasi

LDe8.

2, Sorgula % Form Temizle '™ OEB Olustur ¢ Odeme Emri Dok Buhasebe Birimine Génder

Iigiinin T.C./V.NO: | 46195583034 @ (B Hakeds Kert o | | e
figlinin Adi Soyad:: i-'I-BRAHfM ARSLAN

Acklama: | denemed

Iglinin Bankz Bigiler: | T.vakfar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara

Tiglinin Hesap Mumarask | 00156007290282463
llgilinin Vergi Dairesi: i-SEGMENLER ] LS RS
Avans/Kredi/ Akreditif
Biitgelestirimis Borg
Harcarma Tslermleri
@n_q{mahsup,’uakrc Talep
IsT Izk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. {Fin. Bot. Hesap/Ekod

Alacak

Islem Tipi alan1 bes kisimdan olusur. Olusturulacak 6deme emri belgesinin detayina
gore islem tipi alanlar1 segilir ve “Detay Girig” butonuna basilir.

Odeme emri belgesinin detaymndaki her bir islem kayd: igin “islem tipi” ayr1 ayr
segilir.
Avans / Kredi / Akreditif Islemleri
Biitcelestirilmis Borclar Islemleri
Harcama Islemleri
Kesinti / Mahsup / Nakit Talep Islemleri
Diger Islemler

Vekil:

Eger 6deme islemi ilgilinin dogrudan kendisine degil de vekiline ddenecekse bu
durumda ilgilinin bilgileri yazildiktan sonra “Vekil” butonuna basilarak vekilin de bilgileri
girilir.

=, Sorgula = Form Temizle ™ OFB Olustur (= Odeme EmriDok  [Euhasebe Birimine Gander

tigilinin T.C./\.MO: | 46195583034 | CtoBankas] (Etekbs]  Hakedis Kart No: | | EEmas

Iigilinin Adi Soyad:: j;IBRHHIM ARSLAM B Aciklarma: | |

Iigiinin Banka Bilgiler:: i:T-,VE!.';'ﬁ?' ,Efa,"‘.k.,?;', T.A.0. @e‘flggzi.flﬁn}gr a ]

lgilinin Hesap Numaras:: :

Tigiinin Vergi Dairest: 7 = / ISLEM TIPL: | Seciniz @ | Seciniz @J EMJ

Vekiin T.C./V.HNO:

Hzkedis Kart Mo: @

Vekiin Ad Soyadi: Acklama:
Vekiin Banka Bilgileri:

Vekilin Hesap Mumarasi:

= = " =
LIEMET i secniz.

10
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Vekilin bilgileri girildikten sonra yeniden “ilgili” butonuna basilirsa ilgilinin
bilgilerinin girildigi ekrana ulasilir.

Yonetim Butonlari:

Diizenlenen 6deme emri belgesinin sisteme kaydedilmesinde ve kaydedilen 6deme
emri belgelerinin ekrandan goriinmesinin saglanmasini asagida belirtilen butonlar ile yapilir.

%, Sorgula &) Form Temize ™ GEB Olustur % Odeme Emri Dok [/ uhasebe Birimine Gander

Odeme Emri Belgesi(manuel) kismmda yonetim butonlarinm gorevleri asagida sirayla
belirtilmistir.

» Kullanici, “Sorgula” butonu ile daha 6nceden kaydedilmis olan d6deme emri
belgeleri arasindan arama yapabilir.

» Sorgula islemi asagida belirtilen kriterlerinden birine gore yapilabilir.
® Tahakkuk numarasi
® TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasi
® Tahakkuk Tarihi ( Baslangi¢ — Bitis tarih araligi)

Ana Sayfa | I

Tgiinin T.C./V.NO: 51405276292 Bovekin]  Hakeds Kart No:

Tlgilinin
flgilinin _A’
Tahakkuk [ Sorgulama Sonuclar: A

Tigilinin

Humarasi:
Tlgilinin T.C.JV.NO:

To Seg
Tahakkuk No Tah. iglem Tarihi Fig 1 Onay No Onay Tarihi

Tahakkuk Tarhi |
(Baskngic): -

Kayt 2 Tahakkuk Tarhi |
5= (Bitig): i

Onay Numarast:

214 Onay Tarihi:

<€

» Kullanic1 aradig1 6deme emrini bulmak igin “sorgula” butonunu tiklar.

» Acilan sorgulama penceresinden arama yapmak istedigi kritere iliskin bilgiyi girer
ve enter tusuna basar.

» Sorgulama sonucu pencerenin sag tarafinda gosterilir.

» Kullanic1 sorgulama sonucu karsisia gelen tahakkuk is numaralar1 arasidan ilgili
satir1 ya iki_kere tiklar ya da ckrandaki “Se¢” butonuna tiklayarak ana ekranda
arama yapmis oldugu 6deme emri belgesinin gozilkmesini saglatir.
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Maliye Bakanligi Harcama Yonetim Sistemi

Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu
ond | s 5
Hesap Hu " o
. JEE-AEND, - Tahakkuk No. Tah. iglem Tarihi Fig Durumu  Onay No Onay Tarihi
ergi D Tahakkuk Tarihi E 1 20/03/2010 T
(Basanagic): :
Tahakkuk Tarhi | =]
= f j E
i Onay Murmarast: |
- Onay Tarihi: [ @

1= Form Temizle

» “Form Temizleme” butonu ile kullanicilar ana ekran {izerinde bulunan tiim verileri
sifirlamis olurlar.

» Bu buton sayesinde ana ekran sanki ilk defa agilmis gibi goriiniir.

™ (2B Olugtur
» Odeme emri belgesi ile ilgili tiim kayitlar yapildiktan sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

 Bu buton sayesinde kullanicilarin girmis olduklar1 ddeme emri belgesine sistem
otomatik olarak bir tahakkuk islem numarasi verecektir.

> Eger kullanic1 deme emri belgesini olustururken doldurulmast gerekli zorunlu
alanlar1 doldurmaz ise “OEB Olustur” butonuna basildiginda sistem uyari
verecektir.

Soru — Cevap (3)

Soru : Tahakkuk islem numarasinin belirli bir kayit formati var midir?

Cevap: Tahakkuk islem numarasinin ilk dort hanesi odeme emri belgesinin
diizenlendigi yili gostermektedir. Ilk dort haneden sonra gelen alt1 karakterden olusan
rakamlar harcama biriminin sisteme tanimli oldugu numaray1 ifade eder. Bu alt1 karakterli

numara harcama biriminin tiim 6deme emri evraklarinda bulunacak olan tahakkuk is
numaralarinda y1l bilgisinden sonra sabit bulunur.

En sondaki bes rakamdan olusan numara da ilgili harcama birimindeki 6deme
emri belgesinin alinma sirasini ifade etmektedir.

* “OEB Olustur” butonuna basildiktan sonra sistem gergeklestirilen ddeme emri
belgesinin tahakkuk islem numarasi ve tahakkuk tarihini ekranda sari renkle
gosterir.
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Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2, Sorgula ) Form Temizle ™ OEB Olugtur (2 Odeme EmriDék  [Euhasebe Birimine Génder

Tgilinin T.C./¥.NO: 1461975583034 Hakedis Kart No:
ligilinin Adi Soyad:: | IBRAHIM ARSLAN Ackklama: deneme2
ligiinin Banka Bilgiler: | T.vakifiar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara

Tgilinin Hesap Mumarasi: | 00158007250282463

e s ; I3 v | Detaygins.
ligiinin Vergi Dairesi: | SEGMENLER ISLEMTIPL: | Kesinti/Mahsupy Nakit Talg 1325 he_;a[ﬂ

Tahakkuk Numaras: : 201010204600047 - Tahakkuk Tarihi: 20/03/2010 - Durum = T

Tahakkuk Numarasi: 201010204600047 - Tahakkuk Tarihi: 20/03/2010 - Durum: T

Soru — Cevap (4)

Soru: Odeme emri belgesi ilk olustugunda durum bilgisi olarak “T”
goziikmektedir. Kag¢ adet durum bilgisi vardir ve bu harfler neyi ifade etmektedir?

Cevap: Harcama biriminde her bir 6deme emri belgesini ifade eden tahakkuk
islem numaralar1 dort farkli durumda olabilirler.

® T durumu : Odeme emri belgesi harcama biriminde diizenlenmis ve heniiz muhasebe
birimine gonderilmemis.

® M durumu : Odeme emri belgelerinden elektronik olarak muhasebe birimine
gonderilmisleri ifade eder.

® R durumu : Muhasebe birimi tarafindan kabul edilen 6deme emri belgelerinden bir
nedenden dolay1 harcama birimine geri iade edilmis olanlar1 ifade eder.

® O durumu: Harcama birimi tarafindan muhasebe birimine gonderilmis ve muhasebe
birimi tarafindan kabul edilip 6deme siireci baglatilan 6deme emri belgelerini ifade
eder.

* (@) Odeme Enr Dok

» Kullanicilar “Odeme Emri Dok” butonuyla 6deme emri belgelerinin  “.pdf
goriintlisiinii” ekranda gostertmis olurlar.

2 Belirtilen butona basilirken hangi tahakkuk islem numarasma ait bilgiler ana
ekranda goziikiiyorsa o isleme ait kayitlar dokiimde goziikecektir.

» Bu butona basilinca 6deme emri otomatik olarak yaziciya aktarilmis olmaz.
Kullanic1  kullandig1 “.pdf goriintiileme programi” vasitasiyla 6deme emir
belgelerini bilgisayarina tanimli yazicisindan ¢ikti alabilir.
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Maliye Bakanligt ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 Kullanicilar, olusturmus olduklar1 ddeme emri belgelerini “muhasebe birimine
gonder” butonunu tiklayarak elektronik ortamda muhasebe birimine
gonderebilirler.

» Odeme emri belgelerinden tahakkuk islem numarasinin durumu 7 ya da R olanlar
ancak muhasebe birimine gonderilebilir.

B. Odeme Emvri Belgesinde Islem Tipleri

Odeme Emrinin detaymi olusturan islem tipleri ddeme islemlerinin tiirlerine gore
gruplandirilmistir. Kullanict diizenleyecegi 6deme emri belgesinin igerigini goz Oniine alarak
islem tiplerini seger. Islem tiplerini kullanarak 6deme emri belgesinin detaymi diizenlemis
olur.

Bu kisimda kullanicilar islem tiplerini se¢ip “Detay Giris” butonuna bastiklarinda
onlerine ikinci bir ekran agilacaktir. Acilan ikinci ekranda her bir islem tipine gore veri
girisleri ve kontroller bulunmaktadir.

Soru — Cevap (5)

Soru : Odeme emri belgesinin detayini diizenlerken ihtiyacim olan bir
islem kalemini uygulamadaki “iglem tipleri” arasinda bulamadim. Ne yapmam
gerekir?

Cevap: Ihtiyaciniz olan islem kalemini ve diizenleyeceginiz ddeme emri
belgesinin  icerigini  bagli bulundugunuz muhasebe biriminize bildirmeniz
gerekmektedir.
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Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

1) Avans /Kredi / Akreditif islemleri

Kullanicilar avans, kredi, akreditif verecekleri zaman ana ekranda islem tipi olarak
“Avans/Kredi/Akreditif” segenegini segerler. “Detay Giris” butonuna tiklaninca bu islem
tipine iligkin ikinci ekran agilir.

2, Sorgula 2 Form TemizZie ™ OB Olustur B Odeme Emiri Dik [Buhasebe Birimine Gonder

Digilinin T.C./V.NO: 46165593034 E [Bvekit]
Tigiinin Ad: Soyad:: :_1BRAH1M ARSLAN |

Hakedis Kart No: TR

. Acklama: [danemet
Tlgiinin Banka Bilgileri: TI‘U?WET Bankas T.A.0. Merkaz/Ankara

figiinin Hesap Numarasi: | 00158007290282463

Tigiinin Vergi Daires: _-SEEMENLER I5LEMTIPT:
= Avans/Kradif Akreditf
Butgelestirimiz Borg
Harcama fglemleri
Kesinti/Mahsup/Naki Talep
IsT Igk! Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. = Bit. Hesap/Eked Borc Alacak

Hezap Tip = Fonksiyon Finans. Hesap-Ekod Borg Odenek Tutan Gireve Baglama Te Gorevden Dinds Ti

4 | Sergienecek

[Taplam Borg

|~
A

@

Avans/Kredi/Akreditif islem tipi asagidaki detay islemleri kapsar;

Is avans ve kredileri

Personel Avanslar1

Biitce dis1 avans ve krediler

Akreditifler

Mahsup donemine aktarilan avans ve krediler

Proje 6zel hesabindan verilen avans ve krediler
Dogrudan dis proje kredi kullanimlar1 avans ve kredileri

Kullanicilar Avans/Kredi/Akreditif islem tipine asagida belirtilen siralamaya gore giris

yapabilirler.
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Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 “Yeni Kayit” butonuna basilarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar
acilir.

2» Kullanicy, diizenleyecegi ddeme emri belgesinin i¢erigini ilgilendiren ana avans
bashigini1 “Avans Tipi” siitunundan seger.

Avans[Kredi/Akreditif

& YeniKayt = Sil @& 161 Hesap Tarih Girisi @ 162 Hesap Kur Girisi

l Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Borg Odenek Tutan

1 n] Seciniz Seciniz Seciniz oTL 0TL
160.0.0.0.0

Is Avans ve Kredileri

161.0.0.0.0

Personel Avanslar

162.0.0.0.0

Blftge Digi Avans ve Krediler
164.0.0.0.0

Akreditifler

165.0.0.0.0

Mahsup DEnemine Aktarlan Avans
166.0.0.0.0

Proje Ozel Heszbindan Verilen Aval
167.0.0.0.0

Dogrudan Dis Proje Kredi Kullznimiz

» Odeme vyapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki
bilgilerden segilir.

Avans [Kredif/Akreditif
@ Yenikayt = sil @ 161 Hesap Tarih Girisi @ 162 Hesap Kur Girisi

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hezap-Ekod Borg Odenek Tutarn

4 ’ig Avans ve Kredileri Seciniz Secginiz 0TL 0TL

3.1.1.0
Genel givenlk hizt

3.1.1.5
Personel Yanetimi

2 Odeme vyapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden
segilir.

Avans[Kredif Akreditif
@ veniKayit & Sil @ 161 Hesap Tarih Girisi @' 162 Hesap Kur Girisi

Heszap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Borg Odenek Tutan Gorn

1 "is Avans ve Kredieri " Genel givenik hizmet Seciniz oTL 0TL

1
GEMEL BUTCELT

6
OZEL ODENEKLE

2 Odeme emri diizenlenirken Avans/Kredi/Akreditif islemlerinden detay hesap
kodu “Avans Tiirii” siitunundan segilir.
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Maliye Bakanlig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

| Avans[Kredi/Akreditif

@ YeniKayt & Sil ® 161 Hesap Tarih Girisi % 162 Hesap Kur Girisi

He=ap Tip Fonksiyon Finans He=ap-Ekod Borg Odenek Tutan e
1 Tis Avans ve Kredieri " Genel guvenik nizmet” GENEL BUTCELIDAREL | Ao DL
160.1.3.2.0 e}
Tiketime Ydnelk Mal ve Malzer
160.1.3.3.0 =
Yolluk Giderleri Avansi
160.1.3.4.0
Gdrev Giderleri Avansi
160.1.3.5.0
Hizmet Almlzn Avansi
160.1.3.6.0
Temsil ve Tanitmz Giderleri Ava
160.1.3.7.0
Mamul Mal Alm, Bakim ve Onari
160.1.3.8.0
Gayrimenkul Mal Bakim ve Onan
160.1.3.9.0
Tedavi ve Cenaze Giderleri Avar
160.1.6.1.0
Mamul Mal Almlan Avanc &5

» Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”
stitunundaki kisma yazilir.

2 Aynm 6deme emri belgesinde birden fazla Avans/Kredi/Akreditif islem tipi
kullanilacaksa “yeni kayit” butonu ile diger satirlarda girilebilinir.

2 Avans/Kredi/Akreditif islem tipi icin gerekli kayit tutar1 da girildikten sonra
“Odenek Kontrol” butonuna tiklanr.

@ YeniKayt © Sil @ 161 Hesap Tarih Girisi @ 162 Hesap Kur Girisi

Hesap Tip Fonksiyen Finans Hezap-Ekod Barg Odenek Tutan Goreve Baglama Te Gorevde

1 Tis Avans ve Kredieri " Genel giventk hizmet” GENEL BUTCELI DAREL Taketime Y 8nelk Mal ve Maizems Alniar 12,00 "a1770878

Odenek tutari ile
odeme yapilacak
tutar karsilastirmasi

<P Kayitiar Aktariyor.Kabul Edivor musunuz?
\o./

i ] )
[Toplam Borg :
5 >
[ ToPLAN TUTAR GOSTER | | ) GDENEK KONTROL | [ KaPAT |
RitH I - I ‘ I

2 Sistem ddeme yapilacak tutar ile 6denek tutarmi karsilastirir. Eger 6denegi asan
bir durum so6z konusu ise uyari verir. Eger 6denegi agsmayan bir durum s6z
konusu ise sistem kullaniciya“Kayitlar aktarilyyor kabul ediyor musunuz?”
sorusunu sorar.
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Maliye Bakanlig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2> Kullanici soruya “Evet” derse kayitlar1 ana ekrana aktarilir. “Hayir” butonunu
tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.

2, sorgula =) Form TemizZie /™ OFB Olustur 12 Odeme Emri Dok [Euhasebe Birimine Gonder

lginn T.C/V.HO:  [46195583034 | [Banka] [(Bube)  Hakedss Kart o | [Reu]

ligiinin Adi Sayad: | taRaHIM ARSLAN | Agklama: denemel

lgiinin Banka Bilgileri: | T.wakflar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara |

Igilinin Hesap Numaras: |UD]5800F290282463 |

figiinn Vergi Darres: W‘ ISLEMTIPL: | Avans/Krad)/ Akredicf ﬂ

isT isk Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. = Bit Hesap/Fkod Borc Alacak
1.2 1 160.1.3.2.0 IS AVANS VE KREDILERI HESABI - Tuketime Yonelik Malve h 241.0/1 | 0.0.0.0.0 12,00 0,00
E 1 T
[Toplam Borg / Alacak : 112.00 |0.00

> Eger kullanici 6deme emri belgesini diizenlerken “Personel Avanslarina”
iligkin bir islem yaptiysa “161 Hesap Tarih Giris” butonuna basip verilen
avans ile ilgili goreve baslamaya iliskin tarih kaydi1 da girmek zorundadir.

AvansfKredifAkreditif

@ Yerikayt 42 Si @ 161 Hesap Tarih Girisi @ 162 Hesap Kur Girisi
Hesap Tip « Fonkeivon Finans Hesap-Ekod Borg Cdenek Tutari Gorey|

1 'Psrannel Ayanslan 'Genel glivenik nizm:',t'GENEL BUTCELI iD&.REL"r’unigi Strekl Gorey Yolludu Avans: '-‘e.DO 0TL

Gareve Baglama |
Tarihi: ‘ Q'
Garevden Daniig |
Tarihiz ‘ QI

Toplam Borg &

> Goreve Baslama ve Gorevden Doniis Tarihleri manuel yazilmayacak acilan
takvimden secilecektir.
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Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

P TIp - Fonk Heszap-Ekod

r r = = r
Personel Avanslan Genel glivenlik hizmet” GEMEL BUTCELIIDAREL “urtici Strekil Gorev Yollugu Avans) 4,00 DTl

Géreve Baslama

Tarihi:
March 2010 -
Gérevden Donlis =
Tarihiz
2 5
8 12
1 15 = 15
21 2223 24 25 M 2T

[
ca
a
oW
w
&
%)

m
o]
A

2» Secilen islem tiirii “Biit¢e disi avans ve krediler” olursa kullanici “Fonksiyon”
ve “Finans” silitunlarina veri girigi yapmadan islemine devam edecektir.

2 Secilen islem tiirii “4B Hibelerinden verilen avanslar” iliskin olursa kullanici
“162 Hesap Kur Girigi” butonuyla doviz kurlarini da sisteme girecektir.

Avans/Kredi/ Akreditif
@ YeniKayt & Sil @ 161 Hesap Tarih Girisi ' 162 Hesap Kur Girisi

Hesap Tip « Fonksiyon Finans Hezap-Ekod Borg Odenek Tutan Goreve Bagla

r :

1 Bitge Dizi Avans ve Krediler Seciniz Seciniz h] 0Tl 0TL
162.1.0.0.0 A

Emanetlerden Verilen Avans ve

162.2.0.0.0

Pansiyon Mutemedine Verilen &

162.3.0.0.0

Gelecek Yil Butgesing Mahsuber

162.4.0.0.0

Gelecek il Bitcesine Mahsuber

162.5.1.0.0

Maas Avanslan

162.5.2.0.0

Ucrat Avanslar

162.6.0.0.0

Mahalli Idareler ve Fon Paylar K

162.7.0.0.0

Yatnm Avans Disindaki Mitezh!

162.8.1.0.0
AR Hihelarinden Verilen Avansls %

Soru — Cevap (6)

Soru : Odeme yapilacak kisiye 6denekten fazla avans verilebilir mi?

Cevap: Ilgili kisiye verebileceginiz avans tutari, avansm ilgili oldugu
tertipte bulunan ddeneginiz kadar olabilir. Mevzuat ¢ercevesinde avans ddemeleri i¢in

O0denek istisnasi uygulanan bir biitge tertibi var ise bu tertipte O0denek kontrolii
gergeklestirilmez.
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Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2) Biitcelestirilmis Bor¢ islemleri

Biitgelestirilmis bor¢ iglemleri ile ilgili Bakanligimiz (Muhasebat Genel Miidiirliigii)
tarafindan c¢ikarilan “Merkezi YOnetim Muhasebe Yonetmeligi Genel Tebligi (sayi:2)”
tebliginde harcama birimlerince yapilmasi gereken islemler asagida belirtildigi gibi
aciklanmastir.

“(1) Harcama birimleri, yukarida belirtilen giderlere iliskin 6deme emri belgesini bir
niisha fazla diizenlemek ve kanitlayici belgeleri eklemek suretiyle tahakkuk ettirip muhasebe
birimlerine gonderecekler, bu sekilde tahakkuk ettirilen harcamalara iliskin odenek

taleplerini her ay itibariyle diizenli olarak bagli olduklari strateji gelistirme birimlerine
bildireceklerdir.

(2) Harcama tutarlari; bir taraftan 630-Giderler Hesabi veya ilgili varlik hesabina
bor¢, 323-Biitcelestirilmis Bor¢lar Hesabina alacak; diger taraftan 831-Odenegine Mahsup
Edilecek Harcamalar Hesabina borg, 835-Gider Yansitma Hesabina alacak kaydedilmek
suretiyle diizenlenen odeme emri belgesi hesaplara alinmak iizere muhasebe birimine
gonderilecektir.

(3) Harcama birimlerince, kendilerine gonderilen odenekler takip edilmek suretiyle,
323-Biitgelestirilmis Bor¢lar Hesabinda kayitli  borglarin  tamami  odenmedik¢e ayni
tertiplerden tahakkuk etmis olan harcamalarin édeme yapilmak iizere muhasebe birimine
gonderilmemesi, bu tiir harcamalarin da yine yukarida belirtilen sekilde isleme tabi tutulmast
gerekmektedir.”

Ifade edilen tebligin tam metnine http:/www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/teblig
/index.php web adresinden ulasabilirsiniz.

Biitgelestirilmis Borclar Islemleri ile ilgili kayitlariniz1 asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.

» “OEB Giris” ekranindan “Biitgelestirilmis Borg Islemleri” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanur.

*, Sorgula & FormTemizle /™ OF Olustur B Odeme Bri Dok [Eluhasebe Birimine Ginder
figiinin T.C/V.NO:  [45195583034 Haked Kart No:
Tigiinin Adi Soyad: IBRAHIM ARSLAN Acklama: denemel

Tigiinin Banka Bigler: T.Vakiflar Bankas T.A.0. Merkez/Ankara |

Tigiinin Hesap Numarast | 00158007290282463

5LEM TiPT: . :59-;:3 E  Detay Giris

Avans/Kredi/ Akredidf |

' Biitgelestirimis Borg
Harcama Iglamiari Bl
1 Kesinti/Mahsup/Naki Talep

i;_: igk Hesap/ Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. = Bit. H'esau.l'Eku:I' Borc Alacak

Tlgilinin Vergi Dairesi: .5 EGMENLER

 [slemlerinizi gergeklestirmeniz i¢in “biitcelestirilmis borglar islem tipine” iliskin
ikinci ekran agilir.
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Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

3y
~
Sl @ veniKayit = sil = -

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Yansma Borg Odenek Tutari

Toplam Borg :
~

TOPLAI TUTAR GOSTER | [/ KAYIT AKTAR |

» Kullanici, biitgelestirilmis bor¢ islemlerini asagida belirtilen kalemler icin

calistirabilir.
Biitcelestirilmis Borclar Hesabina Kaydedilecek Borg¢lar Listesi
Ekonomik /
Ayrinti Kodu Hesap / Ayrint1 Ad1
I I Huar v

03 02 02 01 SuAlmlar

03 02 03 01 Yakacak Alimlari (Sadece elektronik kartli olmayan tiiketime dayali dogalgaz bedelleri igin.)

03 02 03 03 Elektrik Alimlar1

03 02 03 90 Diger Enerji Alimlar1

03 03 01 02 Yurtici Tedavi Yolluklari

03 04 03 90 Diger Vergi, Resim ve Harglar ve Benzeri Giderler

03 05 07 01 AdliYardim Giderleri

03 05 07 02 KesifGiderleri

03 05 07 03 Rapor ve Bilirkisi Giderleri

03 05 07 04 Uzlasma Giderleri

03 05 07 90 Diger Yargilama Giderleri

03 09 01 01 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 02 01 Kamu Personelilla¢ Giderleri

03 09 03 01 Cenaze Giderleri

03 09 08 01 OgrenciTedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 08 02 ErveErbas Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 08 03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 08 04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Tedavi ve Saglik Malzemesi
Giderleri

03 09 08 90 Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 09 01 Ogrencilla¢ Giderleri

03 09 09 02 Erve Erbas ila¢ Giderleri

03 09 09 03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin ila¢ Giderleri

03 09 09 04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Ila¢ Giderleri

03 09 09 90 Diger ila¢ Giderleri
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» “Yeni Kayit” butonuna basilarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

2 Kullanici, diizenleyecegi 6deme emri belgesinin icerigini ilgilendiren ana hesap
bashigin1 “Harcama Tipi” situnundan secebilir.

Butcelestinimis Borg

& venikayt S sil

Hesap Tip Fonksiyen Finans Hesap-Eked Yansima Borg
1 ﬁ] Seciniz Seciniz Seciniz Seciniz oTL
630.32.4.3.9 o]

Diger Wergi, Resim ve Harglar ve
630.3.5.7.1

Adli Yardim Giderleri
620.3.5.7.2

Kesif Giderleri

630.3.5.7.3

Rapor ve Bilirkisi Giderleri
6320.3.5.7.4

Uzlasme Giderleri
630.3.5.7.90

Diger Yarglams Giderleri
630.3.9.1.1

Kamu Personel Tedavi ve Sadlk
630.3.9.2.1

Kamu Personeli llag Giderleri
630.3.9.3.1

Cenaze Giderlari

< >

€

[Toplam Borg :

» Odeme yapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki bilgilerden
segilir.

Biutgelestirilmis Borg
& Yenikapt & sl

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Yanzima Borg

1 " adi vardim Giderleri Seciniz Seciniz Secginiz 0TL

3.1.1.0
Genel givenlic F

3.1.1.5
Personel Yaneti

» (Odeme yapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden segilir.

| Biitcelestirilmis Borg

@ Yenikayt & sil

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Yanzima Borg
1 7 adli vardm Giderleri "Genel gavenlik hizn | [EEENETRE Seginiz Seginiz oTL

il
GEMEL BUTCELL

6
(OZEL ODEMEKLE

» Odeme emri diizenlenirken Biitcelestirilmis Borglar islemlerinden detay hesap
kodu “Harcama Tiirii” situnundan segilir.

Biitgelestirilmis Borg

& Yenikayt S sil

Hezap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod “ransima Borg
1 " adivardm Giderleri " Genel givenik hizn GENEL BUTCEL! D/ | RN, Seciniz oTL

630.3.5.7.1
Adli Yardim Giderleri
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» Odeme emri belgesinde biitcelestirilmis borclar islemleri ile ilgili mevzuatta
belirtilen “Yansima” kayitlarini “Biit¢ce Yansimast” siitunundan secebilir.

Biitcelestirilmis Borg

& YeniKayit = sil

He=ap Tip Fonksiyon Finans Hezap-Ekod “Yansima Borg
1 7 adivardm Giderleri " Genel givenlic hizn” GENEL BUTCELI D, Adii Y ardim Giderieri g o
§31.3.5.7.1
Adli Yardim Giderleri

» Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”
stitunundaki kisma yazilir.

= “Kayit Aktar” butonuna tiklanir ve sistem kullanictya“Kayitlar aktariliyor kabul
ediyor musunuz?” sorusunu sorar.

 Bitcelestiriimis Borg ®
@ vYeniKayt & sl
Hesap Tip Fonksiyon Finsns Hesap-Ekod Vansima Bare

r r r FEIN r r r
1 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik | Genel glvenlik hizn® GENEL BUTCELIID: Kamu Personeli Tedavi ve Saglk Malzem Kamu Personeli Tedavi ve Saghk Malzen 34,00

T

92 Kayitlar Aktarlyor.Kabul Ediyor musunuz?
S

g [ e

/

]

[Taplam Bor :

[ropLan Turar costER | [ kavar AkTar

» Kullanic1 soruya “Ever” derse kayitlar1 ana ekrana aktarilir. “Hayw” butonunu
tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.

2, Sorgula 2 Form TemizZie ™ OB Olustur 42 Odeme EmriDok  Eiuhasebe Birimine Gonder

Tolnn TC/VNO: (46105563031 | [idenka) [olbeli]  aieds Kert tio: |  [aead

Igiinin Adi Soyad: | IBRAHIM ARSLAN | Agkiama: denemel
Iigiinin Banka Bilgleri: | T.vakflar Bankas T.A.0. Merkez/ Ankara | |
Tigilinin Hesap Numarask: ‘ 00158007290282463 | .
Hgiinin Vergi Dairesi: | SEGMENLER | s Tl [Bugenstiims Bore ] - [ betayGirs |
-

Kayt sil

IsT igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks./ Fin. But. Hesap/Ekod Borc Alacak
1 3 1 8303571 GIDERLER HESABI- AdliYardim Giderleri 31101 8313571 50,00 0,00
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3) Harcama islemleri

Kullanici, “harcama islem tipinde” 6deme emri belgesini diizenlerken asagida
belirtilen kayitlar ¢cer¢evesinde girisler yapilabilir.

630 1 0 0 0  Personel Giderleri
630 2 0 0 0 Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri
630 3 0 0 0  Mal ve Hizmet Alim Giderleri
630 4 0 0 0  Faiz Giderleri
630 5 0 0 0  Cari Transferler
630 7 0 0 0 Sermaye Transferleri
630 8 0 0 0  Bor¢ Verme
630 11 99 0 0  Deger ve Miktar Degisim Giderleri
630 120 0 0  Gelirlerin Red ve ladesinden Kaynaklanan Giderler
630 30 O 0 0  Proje Kapsaminda Yapilan Cari Giderler
126 0 0 0 0  Verilen Depozito ve Teminatlar
132 0 0 0 0  Kurumca Verilen Borglar (kisa vadeli)
150 0 0 0 0 [lk Madde ve Malzeme Alim1
232 0 0 0 0  Kurumca Verilen Borglar (uzun vadeli)
240 0 0 0 0  Mali Kuruluglara Yatirilan Sermayeler
241 0 0 0 0  Mal ve Hizmet Ureten Kuruluslara Yatirilan
Sermayeler
242 0 0 0 0  Doner Sermayeli Kuruluglara Yatirilan Sermayeler
250 0 0 0 0  Arazi ve Arsa
252 0 0 0 0  Yer alt1 ve Yeristii Diizenleri
252 0 0 0 0  Binalar
253 0 0 0 0  Tesis, Makine ve Cihazlar Hesabi
254 0 0 0 0  Tasitlar
255 0 0 0 0  Demirbaglar
256 0 0 0 0 Diger Maddi Duran Varliklar
258 0 0 0 0  Yapilmakta Olan Yatirimlar
260 0 0 0 0  Haklar
280 0 0 0 0  Gelecek Yillara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklari
39 0 0 0 0 KisaVadeli Diger I¢ Mali Borglar
381 4 0 0 0  Gider Tahakkuklar1
Harcama islemleri ilgili  kayitlarmizi  asagida  belirtilen  yontemde

geceklestirebilirsiniz.

» “OEB Giris” ekranindan “Harcama Islemleri” secilir ve “Detay Giris” butonu
tiklanir.
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%, Sorgula /= Form Temizle [® OFB Olustur (=) Odeme Emri Dok Euhasebe Birimine Gonder

| (R Bankan] M Hakedis Kart Nao: [ 48 Bul |
1
|

Acklama: denemez

figiinin T.C./V.NO: [ 46105583034

Tigilinin Adi Soyade: i IBRAHIM ARSLAN
Tigilinin Banka Bigilari: | T.Vakiflar Bankas T.A.O. Merkez/Ankara |
Tlgilinin Hesap Mumaras:: IDDJSSDD?290282463

Avans/Kredif Akreditif
Blitgelestirilmis Borg
Harcama Islemleri

Kesinti/Mahsup/MNakit Talep
Fenks. / Fin. Bot. HezapiEked Barc Alacak

15.EM TiPI:

fgilinin Vergi Dairesi: [Wi

isT igk. Hesap/Ekod Hesap Adi

» [slemlerinizi gerceklestirmeniz icin “Harcama islem tipine” iliskin ikinci ekran
acilir.

ims Odeme Emri Uygulamasi

Harcama Islemleri
@ Yenikayt © sil

Heeap Tip Fonksiyon Finang Hesap-Ekod ‘Yansima Borg Odenek Tu

» “Yeni Kayit” butonuna basilarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

» Kullanici, diizenleyecegi ddeme emri belgesinin igerigini ilgilendiren ana hesap
bashigin1 “Harcama Tipi” situnundan secebilir.

! Harcama Islemleri

& YeniKayt & Sil

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod vansima Borg Qasnek Tu

1 h Seginiz Seciniz Seginiz Seginiz oTL oTL - |
260.0.0.0.0 )
Haklar

280.0.0.0.0

Gelecek Yilara Ait Giderler ve G

305.0.0.0.0
Kisa vadeli Difer Ig Mal Borglar

381.4.0.0.0
Gider Tahakkuklar

630.1.0.0.0
Personel Giderleri

630.2.0.0.0
Sasyal Guvenlik Kurumiarina Des

630.3.0.0.0
Mal ve Hizmet Alm Giderleri —

€3

» Odeme yapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki bilgilerden
segilir.
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{arcama Islemleri
& Yenikayt & sl

Hesap Tip Fonksiyen Finans Hesap-Ekod Yansima Borg Odenek

r
1 Malve Hizmet Alim Giderleri Seciniz Seginiz Seginiz o 0Tl

3.1.1.0
Genel giivenlk

3.1.1.5
Personel Ydneti

» (Odeme yapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden segilir.

{arcama Islemleri

@ Yenikant & sil

Hesap Tip Fonksiyon Finans Hesap-Ekod Yansima Borg Odenek Tu
1 "Mal ve Hizmet Alm Giderleri " Gene! guvenlik hizn | SRl ER % m Seciniz Seginiz 0TL 0L -l

1
GENEL BUTCELT

6
OZEL ODEMEKLE

» Odeme emri diizenlenirken Harcama islemlerinden detay hesap kodu “Harcama

Tiirit” stiitunundan segilir.

A

Harcama Islemleri
@ Yenikapt & sl

Hesap Tip Fonksiyen Finans Hesap-Ekod Yansima Borg Odenek T

1 "Mal ve Hizmet Alm Giderleri "Genel guvenlik hizn” GENEL BUTCELiDs Seciniz RIS [
630.3.1.1.1 o
Hammadde Almizr e
630.3.1.2.1

Gida Uriinleri Igecekler ve TOE0I
630.2.1.3.1

Tekstil ve Tekstil Urinler Deriw
630.3.1.4.1

Kereste ve Kereste Urlinleri Alr
630.3.1.5.1

Kadi: ve Kadi Uriinleri Almian
030.3.1.6.1

Kimyevi Uriin Almlar

630.3.1.7.1

Kaucuk ve Plastik Uriin Almian

» Kullanici, 6deme emri belgesinde harcama islemleri ile ilgili mevzuatta belirtilen

“Yansuma” kayitlarini “Biit¢ce Yansimast” situnundan secebilir.

Harcama Islemleri

& Yenikayt & sil

Hezap Tip Fonksiyon Finans Hezap-Ekod Yanzima Borg Odenek Tu
A |1 el v Hizmet Alm Gderier " Gensl givenlk iz’ GENEL BUTCELI D4 Telefon Abonsii ve Kulanim eretizr i oL
830.3.5.2.2 )
Telefon Abonelk ve Kulanim Ucret
830.5.3.1.7

Secim Giderleri Icin Yapiacak Gden

» Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”

stitunundaki kisma yazilir.
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» “Odenek Kontrol” butonuna tiklanir.

» Sistem ddeme yapilacak tutar ile ddenek tutarmi karsilastirir. Eger 6denegi asan bir

durum so6z konusu ise “Odenekten Fazla Bor¢ Tutari Girilmistir. Diizeltiniz”
seklinde uyar1 verir.

T — - eeaaa——
e 1

e=an Tip

Fonksheon Finanz Hezap-Ekod ‘Yanzima Borg Odenek Tutar

r
45200

H_J

Odenek tutari ile
o0deme yapilacak
tutar karsilastirmasi

al ve Hizmet Alm Giderlen " Gene! guvenlk hizn” GENEL BUTCELI 0/ Telefon Abonelic ve Kulanm Uorster | Telefon Abonelic ve Kulanm Uoretier '40‘35

1. Satrda Odenekten Fazlz Borg Tutan Girimistir, Dizeltini

<

Toplam Borg :

< *

[ TOPLAI TUTAR GOSTER | [+ GDENEK KONTROL | [Wﬂj

» Eger ddenegi asmayan bir durum sdz konusu ise sistem kullaniciya“Kayitlar
aktariliyor kabul ediyor musunuz?” sorusunu sorar.

T Cdl |
@ YeniKayit & Sil el
es2p o Fonksivon Finans Hesap-Exod “vansma Borg Odenek Tutar
al ve Hizmet Alm Grierier! " Genel glveniik hizn” GENEL BUTCELI D" Telefon Abonelk ve Kulanm Ucreteri ~ Telefon Abonelk ve Kullamm Ucretier: 'f.uu 40,85 ]
Odenek tutari ile 6deme
yapilacak tutar
karsilagtirmasi
?) Kayrclar Aktariyor.Kabul Edivor musunuz?
o]
i)
<
Toplam Borg : /
< >
[FopLan ] [ opEnEx ] [xapat]

2 Kullanici soruya “Evef” butonunu tiklarsa kayitlar1 ana ekrana aktarilir.
“Hayir” butonunu tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.

27



Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
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| Ana Sayfa

2, Sorgula ) Form Temizie ™ OFB Olustur =y Odeme EmriDok  [ggiluhasebe Birimine Gonder
Iginn TC/VNO:  [46195583034 | Hakedis Kart Ho: (e
tigiinin Adi Soyads: 1BRAHIM ARSLAN Acklama: deneme2 o

Iigiinin Banka Bilgileri: | T.Vakifiar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara
figiinin Hesap MNumarasi: :0015300?290282453

: : i 1 ) f : Islemnle iea © | Detay Giris |

flgiinin Vergi Dairesi: SESMENLER | ISEEMTIPL: | Harcama Iglemleri E
e e T T Toana T T

1 1 5302522 GIDERLER HESABI - Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri 310001 830.3.5.2.2 E,00 0,00

Soru — Cevap (7)

Soru : Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay: diisiindiigiim
bazi tertip kayitlarnmi  “Harcama lIslemleri” ekraminda bulamamaktayim. Ne
yapabilirim?

Cevap: Odeme emri uygulamasinda tiim islem tiplerinde karsilasmis
oldugunuz tertip bilgileri Biitce Kanunu ile kurumsal kodunuza tanimlanmis olan
tertipler ve yil iginde kurumsal kodunuza bagli agilmis yeni tertiplerin toplamindan
olusmaktadir. Harcama biriminize tanimli biit¢e tertip bilgilerine Referans klasoriiniin
altindaki “Tertip Tablosu’ndan ulasabilirsiniz.

Soru — Cevap (8)

Soru : Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay: diisiindiigiim
tutarda 6denek miktarimdan fazla olabilir mi?

Cevap: Ilgili kisiye ddeyebileceginiz harcama tutar, harcamanin ilgili

oldugu tertipte bulunan O0deneginiz kadar olabilir. Mevzuat c¢ergevesinde harcama
kalemleri i¢in 6denek istisnasi uygulanan bir biit¢e tertibi var ise bu tertiplerde sistem
otomatik olarak 6denek kontrolii gergeklestirilmez.
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4) Kesinti / Mahsup / Nakit Talep islemleri

“Kesinti/ Mahsup / Nakit Talep Islemleri” kendi i¢erisinde alt1 alt islem tiiriine ayrilir.

103 Hesap
140 Hesap
16’ grup
325 Hesap
33-36"l grup
600 Hesap

“Kesinti / Mahsup / Nakit Talep Islemleri” ile ilgili kayitlariz1 asagida belirtilen
yontemde gegeklestirebilirsiniz.

2 “OEB Giris” ekranindan “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep Islemleri” segilir.

T BOEME EMFI BELGES
Ana Sayfa
=, Sorguz %= Form Temizle ™ GEB Olustur ¢ Odeme Emri Dok [EMuhasebe Birimine Gonder

tigiinin T.C./V.NO: | 46195583034 | [ Banka] [ 2 vekil Hakedis Kart No: (s
Tigilinin Adi Soyadi: | IBRAHIM ARSLAN Aciklama: | denemez

Tigiinin Banka Bilgileri: i_T.\-’akrﬂar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara

Tigilinin Hesap Mumaras: | 00158007290282463

Avans/Kred)f akredmif
Butgelestirimis Borg
Harcama Islemleri

esinti/Mahsup/Makit Talep
IsT Igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bit. Hesap/Eked Bere Alacak

llgilinin Vergi Dairesi: i-SE.G-MENLER ISLEM TIPL:

Tgilinin T.C./W.NO: f745195583034

Hakedis Kart No: | @

Tgilinin Adi Soyadi: ;_1BR.-‘-\H1M ARSLAN | Acklzma: ‘ ‘

figiinin Banka Bigiler: | T.vakflar Bankasi T.A.0. Markez/Ankara

Tgilinin Hesap Mumarasi: !,,TR3,5,‘,”U,U,1,5,9,['1,5,8,UE'Z,Z,QQ%S?“E};

Hlgilinin Vergi Dairesi: ISLEM TIP1: ‘..'f.‘??i_”.t.l.’l..r@']?i.l.‘.P-‘f[“?.‘.k."t..-..r alg

| - ) 103 hesap

i 140 hesap

i 325 hesap
IsT Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. [ Fin. Bit. Hesap/Ekod Bore |33-36 I grup cak

600 hesap

A 103 Hesap

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle 6demelerini gergeklestiren muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri “103 Hesap” kismindan manuel girig gergeklestiremezler. Eger bu
kismu tiklarlarsa sistem uyar1 verecektir.

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle 6demelerini gerceklestirmeyen muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri diizenledikleri 6deme emri belgelerindeki bankaya gdnderme
kayitlarin1 “103 Hesap” islem tiiriiyle gergeklestirirler.
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igiinin T.C./V.NO: 46185583034 Hakedis Kart Ho: # Bl

di Soyadi IBRAHIM ARSLAN Agklama; deneme2

giinin Banka Bigler:: | T.vakflar Bankas: T.4.0. Merkez/Ankarz

Tigiinin Hesap Numarast | 00158007290282463

N e e B |
Tigiinin Vergi Dairask: SEGMENLER ISLEMTIPL: | Kesinti/Mahsup/Nakit Tal | | 103 hesa 8%

Durum

Nakte Dayall Odeme Sistemine tabi oldugunuz icin manuel 103 kaydi giremezsiniz
isT Isk Hesap/Ekod Hesap Adi

i el

522 | GIDERLER HESA

Soru — Cevap (9)

Soru : Nakde Dayali Odeme Sistemini kisaca agiklar misiniz?

Cevap: Muhasebe birimlerinin banka hesaplarindaki mevcut nakit
miktarina gore 6deme yapmalar1 esasina dayanmaktadir.

Mubhasebe birimleri, nakit ihtiyaglarini 325- Nakit Talepleri ve Tahsisleri Hesab1
araciligiyla Hazineye bildirir.- Hazine, giin sonunda elektronik olarak muhasebe
birimlerinin nakit ihtiya¢larini karsilar.- Muhasebe birimleri, giin sonunda elektronik
olarak gelen nakit lizerine gonderme emrini olusturmakta ve ertesi sabah banka
hesabina gercek nakit girisi ve 1slak imzali gonderme emirlerinin teslimi ile birlikte
ilgililerin hesabina EFT veya Havale yapilarak 6deme islemleri gerceklesmektedir.

103 Hesap islemleri ile ilgili kayitlarmizi asagida belirtilen yOntemde
geceklestirebilirsiniz.

» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “103 Hesap” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

rueB Cmeossic Yt

OZEL) ¥ esinti/Mahsup/Nakit Talep

@ Yenikayt & sil

He=ap Tip He=ap-Ekod Alacak

Sergilenecek Kayit Bulunamad,

y Gil

» “Yeni Kayif’ butonuna basilarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

» Odeme emri belgesi igin ilgili islem tiiriinde gerekli verileri de girdikten sonra
“Kabul” butonuna basilir. Kayitlariniz ana ekrana aktarilmis olur.
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i. 325 Hesap

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle 6demelerini gergeklestiren muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri 6deme emri belgelerindeki bankacilik siirecini “325 Hesap” islem
tiirdi ile gerceklestirirler.

“325 Hesap” islemleri ile ilgili kayitlarinmizi asagida belirtilen yOntemde
geceklestirebilirsiniz.

» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “325 Hesap” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

UeB =

Kesintif/Mahsup/Nakit Talep

& Yenikayt & sil

Hesap Tip Alacak

# “Yeni Kayit’ butonuna tiklanarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

2 Nakit Talep islemleri ile ilgili alt detay kayit, kullanicilara sectirilmeyecektir.
Kullanicilar agilan ekranda bulunan “Hesap Tip” kismindan sadece 325 Hesabi
segerler.

E KesintifMahsup/Nakit Talep

& YeniKant = sil

Hesap Tip Alacak

| oTL
325.0.0.0.0
Makit Talep ve Tahsisleri Hesabi (ge

» [lgili kisiye 6denecek parasal tutar ilgili kutucuga yazilir ve “Kabul” butonuna
tiklanir. Boylelikle kayitlar ana ekrana aktarilir.

2, sorgula ¥ Form Temizie ™ OB Olustur ¢ Odeme Emri Dok Euhasebe Eirimine Gonder

figiinin T.C./V.NO: | (iBakan (aEekin : @ | ‘
ginin T.C. Lc}_ﬁ_%_g_s_g_s}__n}i | et y Hakeds Kart Na: | | E@ﬁ
Hgiinin Adi Soyad: | IBRAHIM ARSLAN | Agklama: |

Tigiinin Banka Bilgiler: ‘ T.vakilar Bankas T.A.0. Merkaz/ Ankara | ‘ ‘

Tlgilinin Hesap Numarask: { 00158007290282463

flgiinin Vergi Dairesi: | [SLEM TIPL: E,Kgﬂn,tl‘l"‘13,“5%‘,@"“?}("3-@‘@ L:'?s,h??al@ @

L 4
Kayit 5i
LgT Igk. Hesap {Ekod Hesap Adi Fonks.{Fin. Bit. Hesap/Ekod Borc Alacak a
114 4| 3250000 akit Talep ve Tahsizleri Hezabi - Nakit Talep ve TahzizleriHe 0.0.0.0/0 0.0.0.00 0,00 500
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» Kullanicilar, 6deme emri belgesindeki tiim kayitlarini tamamlandiktan sonra “OEB
Olustur” butonuna tiklayinca 325 hesaptaki alt detay kodlar 6deme emri
belgesinin igerigine gore otomatik olarak degisecektir.

gilinin Hesap NuUMmarasi: _DD]SgUU gg_ngaz463

figiinin Vergi Dares: [cEEMENLER ISLEM TiPL: | Kesinti/Mahsup/Makit TaIE| |325 hesa|E| ~ Detay Giri

Tahakkuk Numaras: : 201010204600047 - Tahakkuk Tarihi: 20/03/2010 - Durum: T

Kayit sil
5T isk, Hesgo/Ekod Hesgo Adi Fonks. / Fin.  Bit. Hezap/Ekod Borc Alacak
8| 1  830.3.522 GIDERLER HESABI- Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretieri 311001 83035272 5,00 0,00
2 2 325118.00 MNakitJalep ve Tahzisleri Hezabi- Haberlesme Giderleri 0.00.0/0 0.0.0.00 0,00 5,00
3 1 | 8303522 BI:IT[‘Z GIDERLER| HESABI - Telefon Abonelk ve Kullanm dei 3.1.1.0/1 5,00 0,00
B 2 835.0.0.00 GIDERYANSTMA HESAPLARI - GIDER YANSTMA HESAPLE 0.0.0.0/0 0,00 5,00

1il. 600 Hesap

Genel Biit¢eye bagli harcama birimlerince, 6deme emri belgesinde gergeklesecek olan
vergi kesintileri i¢in “600 Hesap” islem tiirii kullanilir. Belirtilen islem tiiriinde iki adet kesiti
vardir.

® QGelir Vergisi Tevkifati
® Damga Vergisi

“600 Hesap” islemleri ile ilgili kayitlarimiz1 asagida belirtilen yOntemde
geceklestirebilirsiniz.
» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “600 Hesap” segilir ve “Detay Giris”

butonu tiklanir.

# “Yeni Kayit’ butonuna tiklanarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

> Vergi kesintisi tirii “Kesinti Tipi” siitununda bulunan kisimdan secilir.

{esinti/Mahsup/Nakit Talep

& Yenikayt & sil

He=ap Tip Yansima Gelir Vergisi Tevkifat Tord Alacak
1 Seciniz Seginiz 0TL

600.1.1.1.3

Gelir Vergisi Tevkifatl (genel bitge

600.1.5.1.1

Damgs YVergisi {genel biitce)

» Kullanici, ddeme emri belgesinde kesinti islemleri ile ilgili mevzuatta belirtilen
“Yansuma” kayitlarini “Biit¢ce Yansimast” situnundan seger.

E——
Kesinti/Mahsup /Nakit Talep

& Yeni Kayt = Sil

Heszap Tip Yanzima Gelir Vergizi Tevkifat Turi Alacak
1 "Damga Vergisi (genel bitge) | aal Seciniz 0TL
800.1.5.1.1
Damga Vergisi
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» Eger kullanic1 Gelir Vergisi Tevkifat ile ilgili bir islem yapiyorsa “Gelir Tevkifat
Tiirtinii” de segmesi gerekmektedir.

&) Yeni Kayt = Sil

He=ap Tip “fansima Gelir Vergisi Tevkifat Tird Alacak

i 'Gelir Vergizi Tevkifati (genel bitce) 'Gelir ‘ergizi Tevkifat h] oTL
Asgari Ucretlilerden {Gelir Vergisi Kanununun 94/1 r
Dider Ucretler ile Ucret sayilan Odemelerden (Gelir
GVK 18. Md. Kapsamina Giren Serbest Meslek Isleri
Dijer Serbest Meslek Isleri Dolayisiylz Yapilan Odeme
Gelir Vergisi Kanununun 94,3 Md. Gére Yapilan Tev
Gelir Vergisi Kanununun 94/4 Md. Gore Yapilan Tev
Gelir Vergisi Kanununun 94/5 Md. Gire Yapilan Tev
Gelir Vergisi Kanununun 94/6 Md. Gdre Yaplan Tev
Gelir Vergisi Kanununun 94/7 Md. Gére Yapilan Tev
Gelir Vergisi Kanununun 94/11 Md. Gire Yapilan Te
Gelir Vergisi Kanununun 94,12 Md. Gare Yapiln Te
Gelir Vergisi Kanununun 94,13 Md. Gore Yapilan Te
Gelir Vergisi Kanununun 94/15 Md. Gére Yapiln Te
Gelir Vergisi Kanununun 94. md. Gdre Yapilan Diger

» Kesinti yapilacak tutar ilgili kisma yazilir ve “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar
ana ekrana aktarilir.

TSSO ZOT ST
fgilinin Vergi Dairesi: SEGMENLER ISLEMTIPL: | Kesinti/Mahsup/Nakit Tal § 600 hesal§ ekt
.
| isT isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bt Hesap/Ekod Borc Alacak
1 4 2 8001511 GELIRLER HESABI-Damga Vergisi 0.0.00/0 800.15.1.1 0,00 12,00

. 33-36’li Grup

Kullanici, “33-36’11 grup islemlerini” asagida belirtilen kalemler i¢in ¢alistirabilir.

360 1 0 0 0 Odenecek Vergive Fonlar- Gelir Vergisi (6zel biitge)

360 3 0 0 0 Odenecek Vergive Fonlar- Damga Vergisi (6zel biitge)

360 4 0 0 0 Odenecek Vergi ve Fonlar- Katma Deger Vergisi (6zel
blitce)

30 19 0 0 0 Odenecek Vergive Fonlar- Diger Vergiler (6zel biitge)

30 20 0 0 0 Odenecek Vergive Fonlar- Fonlar (6zel biitge)

361 0 0 0 0 Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri

362 0 0 O O Fonlarve Diger Kamu idareleri Adina Yapilan Tahsilatlar

320 O 0 O O Biitge Emanetleri

333 0 0 O O Emanetler

322 0 0 0 0 Biitgelestirilecek Borglar (6zel biitce)

330 O 0 O O Alinan Depozito ve Teminatlar

363 0 0 O O Kamu lidareleri Paylari

360 kodu ile baslayan hesaplar1 sadece ozel biitceli harcama birimlerinin kullanmasi
gerekmektedir.

“33-36'i  Grup” islemleri 1ile 1ilgili kayitlarmizi asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.
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» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “33-36’l1 Grup” segilir ve “Detay
Giris” butonu tiklanir.

{esintif/Mahsup/Nakit Talep

@ YeniKayt /= Sil = Eczane Kimlik Gir

Hesap Tip Hezap-Ekod Gelir Vergisi Tevkifat Tird Alacak Eczane TCKN

> “Yeni Kayit’ butonuna tiklanarak bu ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

» Odeme emri belgesinde kesinti yapilacak emanet tiirii “Kesinti Tipi” alanindan
segilir.

Kesinti/Mahsup/Hakit Talep

& Yenikayt = sil S Ecrane Kimlik Gir

Hesap Tip Hesap-Ekod Gelir Vergisi Tevkifat Tard Alacak Eczane TCKN
1] ﬁ] Seciniz Seciniz oTL

320.0.0.0.0 ]

Bltge Emanetleri

322.0.0.0.0

Bltgalestilecek Borglar {Gzel bitge)
3320.0.0.0.0

Alnan Depozito ve Teminatlar

333.0.0.0.0

Emanetler

360.1.0.0.0

Odenecek Vergi ve Fonlar- Gelir Vergisi
360.3.0.0.0

Odenecek Vergive Fonlar- Damgs Verg
360.4.0.0.0 i
Odenecek Vergi ve Fonlar- Katma Deds
360.19.0.0.0

Odenecek Vergi ve Fonlar- Diger Vergi

360.20.0.0.0
Orenecek Verni ve Fanlar- Fanlar {fizal &

» (Odeme emri belgesinde kesinti yapilacak emanetin detay kodu “Kesinti Tiirii”

alanindan segilir.

sinti/Mahsup [NalGt Talep

& veniKayt & Sil & Eczane Kimlik Gir

Hesap Tip Hesap-Ekod Gelir Vergisi Tevkifat TirG Alacak Eczane TCKN
1 "Emanetier R seoni= oTL
~

333.15.14.0.0 =
Deprem Medeniyle vapilzn Badis, Hi
332.15.15.0.0

Yol ve Tanel Gecis Ucreti
222.15.16.0.0

Ucretle Yaplacak Is we Hizmet Karsi
333.15.17.0.0

Kopri Gegis Ucretleri

332.15.18.0.0

Gayrimenkul Satis ve Kira Gelirleri
333.15.19.0.0

Sarth Badis, Hibe we Yardimiar
333.15.99.0.0

Diger Ozel Gelirler

333.99.1.0.0

Para Cezalar =
333.99.2.0.0

4

» Kesinti yapilacak tutar ilgili kisma yazilir ve “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar
ana ekrana aktarilir.

34



Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirltigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

Tlgiinin Hesap Numarast | 00158007290282463

flgiinin Vergi Dairesk .SEGMENLER ISLEMTIPL: | Kesinti/Mahsup/Makit Tal E 33360 QE
igT Isk. Hesap /Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biit. Hezap/Eked Borc Alacak
2 4 2| 33358.19.0! EMANETLER HESABI- Yol Tazminati ooo00/0 0.0.0.00 0,00 12,00

V. 140 Hesap

Kullanici, 6deme yapacagi kisiden “kisilerden alacaklar islemi” ile ilgili kesinti
yapacak ise “140 Hesap” islem tiiriinii kullanmalidir.

“140 Hesap” islemleri ile 1ilgili kayitlarmizi asagida belirtilen yOntemde
geceklestirebilirsiniz.

» “QEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “140 Hesap” secilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

" |
Kesinti/Mahsup [Nakit Talep
Kigilerden Alacaklar Dosya Ne Faiz Baglangic Taril Tahakkuk Tutar Tahzil Edilen Kalan Kesilecek Tutar 7]
+ 1 140.1.1.00 20100000048 2010-02-11 4875 08 ] 4875.08 o0TL il
1 Z | 140.1.1.0.0 20100000063 2010-02-22 402184 ] 402184 oTL ]
Jris
| E
|

2 Yeni agilan ekranda 6deme emri belgesi icin ilgilinin TC Kimlik bilgisi referans
almarak bagli bulunulan muhasebe birimindeki “kisilerden alacaklar dosyalar1”
gosterilir.

» Kullanici, 6deme emri belgesini hangi dosya ile baglant1 kuracaksa o satir1 isaretler

2 (Odeme emri belgesinde “kisilerden alacaklar” islemi igin yazilacak tutar miktar
“kesilecek tutar” hanesine yazilir.

» “Aktar” butonuna tiklanarak kayitlar ana ekrana aktarilir.
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’

Vi. 16’l grup

Kullanicilar “16’li grup” islem tiirinde avans mahsubu ile ilgili 6deme emri
belgelerinin avans kayitlarini olusturabilirler.

“16’lh  grup” islemleri 1ile 1ilgili kayitlarmizi asagida belirtilen yOntemde
geceklestirebilirsiniz.

» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “140 Hesap” secilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

T uegEe 1 4

Kesinti/Mahsup/Nakit Talep

Finans Avans Yevmiye Nu Avans Yevmiye Ta Kalan Kesilecek Tutar [;

TCKN Fonksiyon Hesap Avans Tird

' 1 B330030874 8200 1 160.2.3.2.0 20100007958 2010-03-10 250 '5‘00

=
B

= o o
: l

0=l

Y Toplam Bore ¢ Aacak: 0.00 0.00

2 Yeni acilan ekranda 6deme emri belgesi icin ilgilinin TC Kimlik bilgisi referans
almarak baglh bulunulan muhasebe birimindeki verilen avans kayitlar1 gosterilir.

# Kullanici, 6deme emri belgesini hangi avans verme kaydi ile baglant1 kuracaksa o
satir1 isaretler.

» Odeme emri belgesinde “Avans Mahsup” islemi igin yazilacak tutar miktar:
“kesilecek tutar” hanesine yazilir.

» “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar ana ekrana aktarilir.
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C. Banka Bilgileri

Kullanicilar; 6deme emri belgesi diizenlerken 6deme yapacaklar1 kisinin banka hesap
bilgilerini sisteme girmeleri gerekmektedir.

Eger kullanici “OEB Giris” ekranindan TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasini
yazdiktan sonra 6deme yapacaklari kisinin tanimli banka hesap numarasi1 bulunmaz ise ya da
ilgili kiginin tanimli olan banka hesap numaralar1 disinda farkli bir banka hesap numarasina
tanimlama yapacak ise “Odeme Emri” klasoriiniin altindaki “Banka Bilgileri” ekran
kullanilir.

BDENE EVIRI BELGES]
=M

[ anasayia | e e

4 5 Gdeme Emri

> (D iglemier Tigiinin T.C./V.NO: :l Tigilinin Adi : Tigiinin Soyad:

> [0 ¥onetim

4 ] Odems Emri
A e anka Agl anka Sube Ad anka nesap Numaras|
=] 6E8 Giris Cal Banka Ad Banka Sube Ad Banka Hi N
=] Banka Bilgl}

> 2] Abonelige Bagh 4
> (2 ¥etkilendirme

- [_]Referans

» [Z_J Raporlar

> [CJTaginr OEB

> (27 Siireg Takibi

“Banka Bilgileri” ekranm gorevi,

I ilgili kisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasina tanimli banka hesap
numaralar1 sorgulanabilir.

B ]lgili kisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasma yeni banka hesap
numaralar1 tanimlanabilir.

Soru — Cevap (10)

Soru : [lgili kiginin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasina tanimli banka
hesap numaralar var fakat bu banka hesap numaralar: kapatilmis ya da yanhs tanimli
ve bunlari silmek istiyoruz? Bu ekrandaki kayitlar: nasil silebiliriz.

Cevap:  “Banka Bilgileri” ekraninda kullanicilar banka hesap numarasi
silemezler. Bu ekran mevcut kayitlar1 sorgulamak ya da yeni banka hesap numarasi
eklemek i¢in kullanilabilir.

Kullanicilar silinmesini istedikleri banka hesap numarasimni ilgilinin TC Kimlik
veya Vergi Kimlik numarasiyla beraber bagli bulunduklar1 muhasebe birimine
bildirmeleri gerekmektedir. Muhasebe birimleri de Say2000i de talep edilen bu
kayitlar1 silebileceklerdir.
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“Banka Bilgileri” ekranindan mevcut kayitlarin sorgulanmasi asagidaki yontemle
gergeklesir.

» Kullanic1 “Odeme Emri” klasoriiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri” kismi tiklar.

» Acilan ekranda ilgilinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numaras1 yazilir.

» Enter tusuna basilir.

Hgilinin T.C./V.NO: | 46195583034| Tlgilinin Adi 2 :IIBR,:\H.I-M Tlgilinin Sovad: :ARSLAN

Banka Adi Banka Sube Adi Banka He=ap Numarasi
1 TMakiflar Banka=si T.A.0. Werkezi&nkara TR3%00015001580072502824583
2 T.NMakiflar Bankazi T.A.0. Merkezifnkara 00158007250282463

» Hesabin kayitli oldugu banka “Banka ad1” siitununda, kayitli oldugu sube “Banka
Sube Ad1” siitununda, kayitli olan hesap numarasi da “Banka Hesap Numaras1”

stitununda gosterilmektedir.

“Banka Bilgileri” ekranindan yeni bir kayit ekleme islemi asagidaki yontemle
gergeklestirilir.

» Kullanic1 “Odeme Emri” klasoriiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri” kismu tiklar.

» Acilan ekranda ilgilinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numaras1 yazilir.

» Enter tusuna basilir.

» “Kayit Ekle” butonu tiklanir.

GDEMOE El\§ E§GESI

Tigilinin T.C./V.NO: 5451 95583034 | Iigiinin Adi: | IBRAHIM | ligiinin Soyadi: | ARSLAN

Banka Adi Banka Sube Adi Banka Hesap Mumaras|

il
Banka Adi:
Sube Adi: EI

Hesap Mumarasi @ | | @ 1BAN @ Hesap No
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® Yeni agilan pencereden ilgili kisiye tanimlanacak banka hesap numarasinin
bulundugu banka subesinin ili segilir.

.
ana sayfa [R5

Tigilinin T.C./Ww.NO:

| 46185582034

Banka Adi

1 Towakiflar Bankas: T.A

Banka Adi:
Sube Adi:

Hesap Mumaras: :

| figitinin Aadi = [mBRARIM ilgiinin Soyad: [ ARSLAN

Banka Sube Ad

IMerkezisnkara

Banka Hesap Mumaras
o

TR3S0001S001S8007 200282453

K
KKTC (99)
Kahramanmaras (46)
Karabiik {(78)
Karaman (70)

Kars (36)

| Kastamonu (37)
Kayseri (38)

Kilis (79)

Kocaeli (41)

Konya (42)

Kitahya (43)
Kirklareli (29)
irikkale (71)
Kirsehir (40)

» Kullanic,
secer.

kaydetmek istedigi banka hesap numarasmin tanimli oldugu bankay1

Iigilinin T.C/V.MO: |45195583034

Banka Adi

il:
Banka Adi:

Sube Adi:

T.wakiflar Bankas: T.

Hesap Mumaras :

Iigilinin Adi : | IBRAHIM Igilinin Soyad: | ARSLAN

Banka Sube Ad Banka Hesap Numarasi

AL O Merkez/Ankara

THR2900015001580072590282483

Karaman

Seciniz
TC ZIRAAT BAMKASI

HALK BAMKAST

1 T.WAKIFLAR BAMNKASI T.A.O.
AKBAMK T.A.S.
SEKERBAMK T.A.S.
T.GARAMTI BANKASI A.5.

T.IS BAMKASI A.S.

¥API VE KREDI BAMKAST A.S5.

IMNG BAMK A.S.

HSBC BAMNK A.S.

DENIZ BANK A.S.

TURKIYE FINAMS KATILIM BAMKAST A.S.
ASYA KATILIM BAMKASI A.S.

Mo

» Kullanici, kaydetmek
subesini secer.

istedigi banka hesap numarasmnin tanimli oldugu banka

figiinin T.C./V.NO: |as105583034

I

Banka Adi:
Sube Adi:

| ilgilinin Adi: | iBRAHIM | ilgilinin Soyadi: | ARSLAN
Banka Adi Banka Subs Adi Banka Hesap NMumarasi
1 Twvakiflar Bankasi T.4.0. Merkezifnkara TR330001500158007250282463

Hesap Mumarasi :

Karaman

| TC ZIRAAT BANKASI

ERMENEK-KARAMAN

il Kodu : 70 Sube Kodu : 176 Mo
| KARAMARN i
| Il Kodu : 70 Sube Kodu : 177

KAZIM KARABEKIR -

Il Kodu : 70 Sube Kodu : 1340

AYRANCI-KARAMAN

Il Kodu : 70 Sube Kodu : 1343
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# Hesap numarasi kismina ilgilinin hesap numarasi ya da IBAN numarasindan biri
yazilir.

e e ey e By e
Tigilinin T.C./AV.MO: 46195583034 flgiinin Adi: | iBRAHIM figilinin Soyadi: -F«RSLAN
Banka &di Banka Sube £di Banka Hesap Mumarasi
1 TWakiflar Bankas) T.4.0 Werkezifnkara TR2500015001S8007280282453

| Karaman

Banka Adi: TC ZIRAAT BANKASI
Sube Adi: KAZIM KARABEKIR

Hesap Mumarasi: | 1234565

[ iavdet

» Kaydet butonu tiklanir.

» Kaydedilen hesap numaras: “Banka Bilgileri” ekranma hemen yansir.

Soru — Cevap (11)

Soru . Ilgili kisi icin IBAN numarasi tammlarken “Hatali IBAN
girilmistir” seklinde bir uyari almaktayim.Bu uyariyt agiklar misniz?

Cevap: Uygulama, tanimlanmak istenen IBAN numarasinin /BAN
dogrulamasini_yapmaktadir. Uluslar arasi standartlar ¢ercevesinde yapilan bu kontrol
sadece girilen numaranin IBAN numarasi olup olmadigi ile ilgilidir. Girilen TC Kimlik
numarasi ile IBAN numarasinin karsilikli kontrolii s6z konusu degildir. Yani girilen
hesap numarasi belirtilen kisiye mi aittir kontrolii yapilmamaktadir. Bu bilgi harcama
biriminin kendi sorumlulugu ¢er¢evesinde kayda alinir.
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II. REFERANS TABLOLARI

Kullanici; 6deme emri belgelerini olustururken uygulamanin kullandigi referans
tablolarina, menii yapisi icerisindeki “Referans” klasoriiniin altinda bulunan ekranlardan
ulasabilir.

Referans Tablolarina veri girisi yapilamaz. Sadece uygulamadaki mevut tablolarin
sorgulanmasi ve incelenmesi i¢in kullanilabilir.

Referans modiilii asagida belirtilen tablolardan olusur;

I Hesap Tablosu
Biitce Yansima Tablosu

Icra Daireleri

Biitge Tertipleri
325 Hesap Tablosu

i 5 iy "TT-MNET VE TELEKOM ODEMEL
& 3;;:;;; asadida belirtilmistir.
= [ Gderme Emri o oo
& [ Abonelife Bagh Odemaler Bilindigl Gzere, 2010/7 sayvih Savd]
. [ wetkilendirme behrtildigl sekilde harcama birntmilering
- 5} Referans ortamda T T-MNet we Telekom'a bildirilr
=S He=sap Tablo=su KBS aortamina akitarnlmastir. Bu cercewsg
] van=sima Tablosu
=] lcra Tablosu 1- Harcama binmileri, http - ffasaaeee rma
=] Tertip Tablosu ver alan "KEBS Odeme Emrri Uygulamd
=] Hesap 325 Tablosu tammiladikian Dilgilerile TT-MNet ve Tald
I [ Raporiar B
> [ Tasinr OEB R = KBS de veni tammilanacak T T-MNe
& [ Streg Takibi i artamda TT-MNet ve Telekam'a aktarila

A. Hesap Tablosu

Kullanici, 6deme emri belgesini olustururken kullandigi hesaplarmm detayli bir
incelemesini “Referans” klasoriiniin altindaki “Hesap Tablosu” ekranindan gerceklestirebilir.

= [l He=ap Tablosu |
Hesap Kodu  Ekodi EkodZ Ekod3 Ekod4  Hesap Adi Durum
e = _ 42 105 i 1 7 o Danimarka Kronu = %
:? j:z;":‘:‘:“i?r::gll i eits a4 105 . 1 8 o Irlanda Lirasi
a4 5 Referans 105 1 1 99 o Diger Dovizier i
=) i 45 105 1 o o Emanet Dévizier s
=] vansima Tablosu 28 105 1 2 1 0 Euro #
lcra Tablosu av 105 . 2 2 o ABD Dolan 1
Tertip Tablosu 48 108 B z 3 0 ingiliz Steriini 1
= ane s Fabioel 43 105 i 2 < 0 Japon veni 1
b G Raporar 0 108 5 z s 0 Suudi Arabistan Riyali 1
> D) Tagnw OEB 51 108 1 z & 0 isvigre Frangi 1
> [ Sireg Takibi = e S
52 105 1 z 7 0 Danimarka Kronu 5
53 105 1 z 8 0 irlanda Liras 1
54 105 1 z 58 0 Diger Dowizler 1 LI
5 105 2 0 0 0 Bankadaki Dowizler 1
56 105 2 1 0 0 Kamu ldaresi Mai Dovizler 7
57 108 2 1 1 0 Eurc 1
s8 105 2 1 z 0 ABD Dolan 7
59 10 2 1 s o ingiliz Sterlini 1
80 10 2 1 4 0 Japon Yeni 7
81 10 2 1 5 0 Suudi Arabistan Riyali 1
[ 10 2 1 & 1] izvicre Frang: 1 s
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“Hesap Tablosu” ekranindan istenilen hesabin sorgulanmasi asagida belirtilen
yontemle gerceklestirilir.

» Kullanic1 “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Hesap Tablosu” kismini tiklar.

» Ekranda ilgili harcama biriminin islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in tanimlanmis
hesap plan1 gosterilir.

2 Ekrandaki her bir sorgulama islemi, ilgili siitunda bulunan “Filtreleme” 6zelligi ile
gerceklestirilir.

» Ornegin eger “630” hesap sorgulanmak isteniyorsa ekranda “Hesap Kodu”
siitunun yaninda bulunan ok tiklanir ve “Filtreleme” ekrani agilir.

» Agilan filtreleme ekranindan “=" kutucuguna sorgulama yapilmak istenen hesap
yazilir. Boylelikle ekranda sadece “630” hesabini iliskilendiren detay kayitlar

gosterilir.
Hesap Koc ™ Ekod1 EkodZ Ekod3 Ekod4  Hesap Adi Durum
NI 100 | &1 Artansra 0 0 KASA HESABI 1 &
2 1M %l P 0 0 ALINAN CEKLER HESABI g}
3 1m 0 0 Muhasebe Birimindeki Cekler 3!
4 101 | [ sutunlar b 0 0 Tahzildeki Cekler i
u 5 102 - - mArHA HESABI 1
6 102 s X 1 ? L | 1zebe Birimi Banka Hezabi 1
7 102 P 0| €| | rine Cari Hesab 1
i 8 102 3 o _ ! Hazine Cari Hesabi 1
I 102 3 ¥ | = (REL 1olu Hesap 1
|10 102 3 2 0 0 411 nolu Hesap 1
11 102 3 3 o 0 412 nolu Hezap 1
12 102 3 4 0 0 415 nolu Hesap 1
13 102 4 0 0 0 Banka Rigk He=abi 1
14 102 5 0 0 0 Tek Hazine Cari Hezab 0
15 102 3 1 0 0 Muhasebe Birimi Gdeme Hezabi g
16 102 3 Z 0 0 Muhasebe Birimi Tahsilat Hesabi )
17 102 5 3 0 ] Merkez Bankasi Nezdindeki Hazine Hezabi 0
18 102 5 4 0 0 Muhazebe Birimi Yurt Digi Gdeme Hezabi ch
ij- 102 G ] 0 1] CTTH apilan Odemeler Hesab g|
20 102 G 1 0 0 CTTH-5007 e}
S 21 102 [ 2 0 1] CTTH-8008 i V

» Eger arama islemini belli hesap araliklar1 icinde gegeklestirecek isek bu durumda
ilgili siitunda bulunan “Filtreleme” 6zelligindeki “>” veya “<” kisimlarina veriler
girilir. Boylelikle belli hesap araliklarindaki kayitlar sorgulanmis olur.

» Sorgulama islemi sadece “Hesap Kodu” siitununda degil ekranda goriilen diger
siitunlarda da yukarda belirtildigi mantikta gergeklestirilir.
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B. Biitce Yansima Tablosu

Kullanici, 6deme emri belgesini olustururken harcama yaptigi kalemlerin biitgede
hangi hesaplara denk geldigini “Biitge Yansima Tablosundan inceleyebilir.

| Ana Sayfa Hesap Tablosu 33—5 i

4 =5 Odeme Emri
I ] lslemler Yansima2009Butun
Lt
" j .on_tlm Faaliyet Hesaplan Yansima Hesaplan
> [} Odeme Emri
I+ £ Abonslide Bagh Gde Heskod  Ekod1 Eked2 Ekod2 Ekod4 Heskod  IEkod1 [EkodZ  IEkod3  [Ekod4 IHesadi
1 (] ¥etkiendirme 1 110 0 0 0 0 200 ] 3 1 1 Tahvil Senet ve Bonolar
4 () Referans 2 111 0 0 0 0 200 ] 3 1 1 Tahvil Senet ve Bonolar
(=] Hesap Tablosu 3 112 0 ] 0 0 200 ] 3 1 i Tahvil Senet ve Bonolar
=] vaneima Tablos. 4 117 1 1 0 0 300 g 3 2 1 Altn
=] fera Tablosu 5 147 1 2 0 0 300 8 3 3 1 Abin Disindaki Kymeti Madenier
ertip Tablo= .. e
= e 6 117 2 0 0 0 800 & 3 g 99 Diger Cesit Menkul Varlklar
[E] Hesap 325 Tabie .
b (=] Raporiar i 17 3 0 0 0 200 8 3 2 1 Konvertibl Olmayan 'abanci Paralar
b £JTagmir OEB 8 17 g 0 0 0 2o ] 3 g 95 Diger Cegitli Menkul Varlklar
b (£ Siirsg Takbi 9 120 1 1 1 1 800 1 1 1 1 Beyana Dayanan Gelr Vergisi
10 120 1 1 i 1 810 1 1 1 1 Beyana Dayanan Gelir Vergisi
7] 120 i 1 1 z 200 1 i 1 2 Basit Usulde Gelir Vergisi
12 120 1 1 1 £ 210 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir Vergisi
13 120 1 1 1 3 200 1 1 1 3 Gelir WVerg kifati
14 120 1 1 1 3 810 4l 1 1 3 Gelir Vergi:
1h 120 1 1 ; 4 800 1 1 1 4 Gelir Gegic Vergisi
18 120 1 1 1 4 g0 il 1 1 4 Gelir Gegici Vergisi
17 120 3 1 2 1 800 1 1 2 1 Beyana Dayanan Kurumlar Vergisi
18 120 1 1 2 1 210 1 1 2 1 Beyana Dayanan Kurumiar Vergisi
( = 5 & = N e = - N T ST
£ L ——————

“Biitce Yansima Tablosu” kullanicilara iki ana baslikta kayitlar1 gdstermektedir.
® “Faaliyet Hesaplar1”
® “Yansima Hesaplar1”

“Biitce Yansima Tablosu” ekranindan istenilen biitge yansimasinin sorgulanmasi
asagida belirtilen yontemle gerceklestirilir.

2 Kullanic1 “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Biitce Yansima Tablosu”
kismini tiklar.

» “Hesap Tablosu” kisminda oldugu gibi hangi siitunda sorgulama yapilacaksa ilgili
siitundaki “Filtreleme” 6zelligi kullanilir.

Faaliyet Hesaplan Yansima Hesaplan
Heskc = Ekod1 Ekod2 Ekod3 Ekod4 IHeskod IEked1 IEkod2 [Ekod3 IEkod4 IHesadi
1 800 4| artan sra A 1 200 1 1 i 1 Bevana Davanan Gelir Wergisi
2 00 Tl e 1 1 800 1 % 1 1 Beyana Dayanan Gelir Wergisi
3 &S00 1 2 800 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir Vergisi
= 2 €00 IEI Sutunlar L2 1 2 200 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir WVergisi
5 00 — - - ~E00 1 1 1 3 Gelir Vergisi Tevkifati
-] 800 Iz == L- 4 > 200 1 3 1 - Gelir Gegici Wergisi
7 600 1 1 < 200 1 1 = 1 Beyana Dayanan Kurumiar wergisi
“ 8 €00 1 1 — 300 1 1 2 2 Kurumlar VWergisi Tevkifat
9 €00 1 1 = 500 1 1 2 3 Kurumlar Gecgici Wergisi
10 &00 1 2 1 1 800 1 2 1 1 Weraset wve intikal Wergisi
3 800 & 2 2 % 800 1 2 2 1 Moteriu Tastlar Vergisi
12 &00 1 3 1 1 800 1 3 1 1 Bevana Dayanan KDW
13 &00 1 3 1 2 800 1 3 1 2 Tevkif Suretivie Kesilen KDW
14 €00 1 3 2 1 200 1 3 2 1 Petrol ve Dodalgaz Orinleri
15 &00 1 3 2 2 e00 1 3 2 2 Moteriu Tasit Araclan
16 800 1 3 2 3 200 1 3 2 3 AlkollG Igkiler
17 800 1 3 2 “ 800 1 3 2 “ Totan Mamuolleri
18 €00 1 3 2 5 00 1 3 2 5 Kelah Gazozlar
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Soru — Cevap (12)

Soru : “Biit¢ce Yansima Tablosu’’nda bulunulan “Faaliyet Hesaplari” ve
“Yansima Hesaplar1” kavramlarin agiklar misiniz?

Cevap:  “Faaliyet hesaplart”; kamu idarelerinin faaliyet donemine iliskin
olarak tahakkuk eden her tiirlii gelir ve giderlerinin ekonomik simiflandirmaya uygun
olarak izlenmesi ve faaliyet sonuglarmin iiretilmesi i¢in kullanilir.

Mali islemler sonucunda yapilmasi gereken muhasebe kayitlarinda bilango ve
faaliyet hesaplarmin kullanilmasmin ardindan biitce hesaplarmin calistirilmasina
“yansitma islemi” biitce hesaplarinin karsilifinda calisan hesaplara da “yansitma
hesaplart” ad1 verilmektedir.

C. lcra Daireleri

Kullanici, sisteme tanimli olan icra dairelerini “Referans” klasoriiniin altinda bulunan
“Icra Daireleri” kismindan inceleyebilir.

“Icra Daireleri” ekranindan istenilen icra dairelerinin sorgulanmasi asagida belirtilen
yontemle gerceklestirilir.

» Kullanici “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Icra Daireleri”” kismini tiklar.

- —5) ddeme Emri
= () islemier
> [T W ionetim lcra Dairesi Kodu icra Dairesi Adi
- (33 Odems Emri
- C)Aabonelide Badh Oder
- [C3 vetkiendirme
4 5] Referans

[=] He=ap Tablo=su
=] van=ima Tatlosu

[ icra Tablo=su
=] Tertip Tablo=u
=] He=ap 325 Tablog
- [ZJ Raporlar

# Jcra dairesi aranan il ekrandan segilir.

Ana Savfa ” Hesap Tablosu 83_|! Yansima Tablosu 33: =

3 I Cra =T -
|
g ~w— -

> [ izl =

: l_:l I:!j‘mlﬁr G =} T icra Dairesi Adi

> .‘»__I i-UnEtIITI Tekirdad £

= [ Odeme Emri

el 3 P Tokat

> [ Abonelige Bagh Oder

=3 ﬁ*ﬁeﬂ:ilendirms Trabzon

4 =5 Referans Tunceli

Hesap Tablosu Sanlhurfa

“ansima Tablosu Uszak
icra Tablosu Wan

=] Tertip Tatlosu Yozgat
] [=] Hesap 325 Tabloq Zonguldsk
= [ Raporlar
[ g*a:lmr QEB i Alesaray
3 :jsu;sg—alzibi Byt iune
Karaman =
Kirkkale

Batman
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» ]l segimi yapildiktan sonra ekranda tanimli icra daireleri gdsterilmektedir.

Karaman icra
Soyranct icra iflas Dairesi
Ermenck i i

< TOTOoOO=201
s TOoOTOoOo<201
s TOTOoOOS0o1
ertip Taclosu = FOT 00002
== PR

D. Biitce Tertipleri

“Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Biit¢e Tertipleri” kismia tiklaninca harcama
biriminin kurumsal koduna tanimli biitge tertip bilgisi ekranda gosterilmektedir.

Oe8_ —

ODEME EMRI BELGESI

Tertip Tablosu-Odenek Durum 1: Biittce Kanunu Tle 2: Yil icinde Eklenen

KKOD1 KKOD2 KKOD3 KKOD& FKOD1 FKODZ FKOD3 FKOD4 FNKOD EKOD1 EKODZ EKOD3 EKOD4 YIL  OdenekDurum

1 12 dl 32 62 1 1 2 0 1 1 1 0 0 200 | 1
2 12 1 32 62 1 1 Z 0 1 Z 1 0 0 2010 1
3 12 1 32 62 1 1 2 0 1 3 2 0 0 200 1
4 12 1 32 62 1 1 Z 0 1 3 3 0 0 2010 1
q 5 12 dl 32 62 L 1 2 0 1 3 5 0 0 2010 | 1
6 0 1 32 62 1 1 2 0 il 3 7 0 0 200 1
7 12 1 32 62 1 1 2 0 1 3 8 0 0 200 1
8 12 1 32 62 1 1 2 0 1 5 1 0 0 2010 1
2 1z 1 3z 8z 1 1 Z 0 1 3 5 0 0 2010 | 2

|
Fonksiyonel Kodlar

Fonksivon kod Fonksivon Adi

11120 Finanzal ve mali izler ve hizmetler

Harcama birimleri 6deme emri diizenlerken bu tabloda géziiken tertipler icerisinde
ancak harcama yapabilirler.

“Biit¢ce Tertipleri” ekraninda harcama birimine tanimli olan fonksiyon kodlarmin ad1
da ayrica gosterilmektedir.

Soru — Cevap (13)

Soru : Tertip tablosunda bulunan “Odenek Durum bilgisi” neyi ifade
etmektedir?

Cevap: Odenek durum bilgisi “I” olanlar cari yilda biitce kanunuyla
tanimlanan biitge tertipleri, 6denek durum bilgisi “2” olanlar ise yil iginde tanimlanan
biitce tertiplerini ifade etmektedir.
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Soru — Cevap (14)

Soru : “Biit¢e Tertip” kavramini kisaca agiklar misiniz?

Cevap: Biitce Tertibi: Maliye Bakanliginca her yil yayimlanan Biitce
Cagris1 ve Biitge Hazirlama rehberinde yer alan biitge gelir ve gider kodlarma denir.
Yapilan bir giderin veya tahsil edilen bir gelirin biitcenin hangi gelir veya gider

kalemine kaydedilecegi, Maliye Bakanliginca her yil yayimlanan Biit¢e Cagrisi ve
Biitge Hazirlama Rehberinin ekinde yer alan "Analitik Biitce Smiflandirmasma Iliskin
Rehber" e bakilarak karar verilebilir.

S6z konusu rehbere; www.bumko.gov.tr adresindeki "BUTCE" linkinden
ulasilabilir.

E. 325 Hesap Tablosu

Kullanici, sisteme tanimli olan nakit talep siireclerindeki hesaplar ile ilgili “Referans”
klasoriiniin altinda bulunan “325 Hesap Tablosu” nu inceleyebilir.

“325 Hesap Tablosu ekranindan nakit talep hesaplarinin sorgulanmasi asagida
belirtilen yontemle gergeklestirilir.

# Kullanic1 “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “325 Hesap Tablosu” kismini

tiklar.
| Ana Sayfa || Tertip 53 He
9\ Filtreleme Ekrani 'l) ‘Yenile
heskod ekod1 ekod2 ekod3 ekod4 | Hesap Adi yheskod vekod1 vekod2 yekod3 yekod:

1 107 1 £ o o Abudhabi Bhydkelciigi 225 2 1 o o
2 107 1 2 0 0 Adizababa Biyikelgiigi 325 2 -l 0 o
3 107 1 3 o o Almati Blyikelciligi 325 2 1 o o
a 4 107 4 2 i} o Amman Biiyikelciligi 325 2 o o 0
5 107 1 5 o o Askabat Blyikelgiligi 325 2 1 o 0
6 107 ! 6 0 o Bagdat Bayikelciligi 325 2 <l 0 o
7 107 1 7 o o Bahreyn Biyikelciligi 325 2 1 o 0
8 107 2l 8 o [t} Baki Biyikelciigi 325 2 2l 0 o
9 107 1 g o 1} Bangkok By c 325 2 1 1} 0
10 107 <l 10 o 1} Belgrad Buyikelciigi 325 2 <l 1} o
L 107 1 11 o o Bern Biiyiikelciigi 325 2 1 o o
7 107 1 T o o Beyrut Buyoksiciligi 325 2 1 o o
13 107 1 13 o o Bingazi Blylkelciligi 325 2 1 o o
14 107 1 14 0 0 Bigkek Biyikelciligi 325 2 -l 0 o
15 107 1 15 o o Bratizlava Biyikelciligi 325 2 1 o o
16 107 1 16 i} o Brezilya Blyakelciligi 325 2 1 o 0
1F 107 1 G Ir o o Budapeste Blyikelciigi 325 2 1 o 0
18 107 :l 18 0 o Busnos Aires Biyakelciigi 325 2 <l 0 o
19 107 1 19 o 1} Biikres Blyikelciligi 325 2 1 o o

» Kullanicim karsisina agilan ekranda ddeme emri belgesi diizenlerken 6demeye
iligkin paranin Hazineden nakit talebi isleminde araci olarak kullanilan hesaplar ile
bu hesaplarin karsilig1 olarak bulunan hesaplar gosterilir.

» Mevcut tablo iizerinden arama yapmak istiyorsa “Filtreleme Ekrani” butonu
tiklanir.

# Yeni agilan pencerede hangi kistasa gore arama yapilmak isteniyorsa veriler ilgili
kutucuga yazilir ve “Sorgula” butonuna tiklanir.
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— |
! ekod2 vheskod = yekod1 = yekod2 | yekod3 | yekod:

1 0 225 z 1 0 o
107 1 2 ol [ 1eskod: — 225 2 1 0 o
3 107 1 3 o ; ; azs 2 1 0 o
3 4 107 1 7 of| | Ekod1: | | azs = 1 0 8
5 107 1 s of| | Ekodz2: [ | 328 2 1 0 o
8 107 1 E o}| | yheskod: | | 225 2 1 0 o
T 107 1 7 o [ mm— azs 2 1 0 o
8 107 1 8 ol azs z 1 ] 0
s 107 1 ] of|| Yekod2: 225 2 1 0 0
10 107 1 10 o azs 2 1 0 o
11 107 1 11 o azs 2 1 0 o
12 107 1 12 0 0 Beyrut Buyikelgiligi 228 2 1 0 o
12 107 1 12 0 0 Bingazi Buyikelgiigi 225 z 1 0 o
14 107 1 14 o o Bigkek Biyiikelc azs = 1 0 o
15 107 1 15 o o Bratislava Biyikelgiligi azs 2 1 0 o
18 107 1 18 0 0 Brezilya Buylkelgiigi 225 2 1 0 o
17 107 1 17 0 0 Budapeste Buyukelgiigi 225 z 1 0 o
18 107 1 18 o o Buenos Aires Biyiikelgiigi azs = 1 0 o
19 107 1 18 o o Biikres Blivikelgiligi azs 2 1 0 o
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IIT. RAPORLAR
“Raporlar” bolimii Harcama biriminin kendi harcama siire¢lerini daha saglikli kontrol
edebilmesi i¢in olusturulmus modiildiir.

Kullanic1 “Raporlar” klasoriiniin altindaki “Harcama Birimi Raporlar1” ekranindan
kendi birimine ait raporlarmi goriintiileyebilir.

“Harcama Birimi Raporlar1” ekranindan ana kistas olarak asagidaki boliimler bulunur;
Her bir basligin altinda o kistasi ilgilendiren raporlar almabilir.

Odenek Islemleri Raporlari
Harcamalarin Siniflandirilmast
Tertip inceleme Raporlari
Tasmir Raporlari

Odeme Emri Belgesi Kontrol Raporlari

Diger Raporlar

Saykod : 70100 Kurumsak - 10.82.0.62.260

Yil: E| Ay: z|

Baslangig Tarihi: | 20 Bitis Tarihi: 9

Fonksiyonel: E

Finansman Tipi: | Bir 3

Hesap Kodu: :

Ekonamik: E

i<, £ Har. snif .I €% Tertip inc. I' &% Taginr ' % OEB Kontrol . % Diger Rapor Detay 1K

A : gormek istedlging raporun dsidine
gelniz

W Boiee i e e e T e e e o
7 Butce Giderleri ve er Tablosu {kkod4-eko

|
../

e S U S |

Kullanici, her bir raporun detay agiklamasini mouse ile ilgili raporun iistiine
geldiginde ekranin sag tarafinda bulunan “Rapor Detay” bdliimiinde goriintiileyebilir. “Rapor
Detay” bolimiindeki bilgi ilgili raporun hangi kistaslara gore alinabilecegini ve rapordaki
verilerin ne manaya geldigini agiklar.

Raporlar asagida belirtilen kriterlere gore alinabilir.

» Yl : Cari donem veya eski doneme gore raporlarm hangi yila gére almacagi “y1l”
kriterine gore belirlenir.

# Ay: Mevcut yil bilgisi altinda bulunan 12 ay1 ve her bir ¢eyrek dénemi ifade eden
boliimleri igerir.
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# Baslangi¢c Tarih — Bitis Tarihi : Kullanici, ilgili raporlar1 belli tarih araliginda
almak isterse bu kriteri kullananbilir.

» Fonksiyonel Kodlar : Kullanici, ilgili harcama birimine tanimli fonksiyon kodlar1
arasindan se¢im yapabilir.

» Finansman Tipi : Kullanici, ilgili harcama birimine tanimli finansman tipleri
arasindan se¢im yapabilir.

» Hesap Kodu : Kullanici incelemek istedigi raporun igerigine gdre hesap kodunu
“hesap kodu” kriterinden segebilir.

2 Ekonomik Kod : Kullanic1 incelemek istedigi raporun igerigine gére ekonomik
kodunu “ekonomik kodu” kriterinden segebilir.
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IKINCi BOLUM
“ODEME EMRIi BELGESI (MANUEL)” ORNEK KAYITLAR

Manuel olarak diizenlenen 6deme emri belgesi kilavuzun daha 6nceki boliimlerinde
ifade edildigi gibi meniide “Odeme Emri” klasoriiniin altinda bulunan “OEB Giris”
ekranindan gergeklestirilir.

Manuel 6deme emri belgesi diizenlenirken detaydaki her bir satir “OEB Giris”
ekranidaki konu olan 6deme emrini ilgilendiren “Islem Tipi” ile olusturulur.

Harcama birimlerinin diizenleme ihtimali en yiiksek olan 6deme emri belgeleri
icerisinde orneklem olarak tespit edilenler asagida detayli olarak agiklanmistir.

1. Mal ve Hizmet Alim (Kirtasiye Alimi)

“A” harcama birimi “X” kisisinden 1.200 TL kirtasiye alimi gergeklestirmistir.
Kirtasiye alimina iliskin 6deme emri belgesi diizenlenmistir.
“» Meniiden “Odeme Emri” klasoriin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

» Acilan pencerede 6deme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” boliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

» Acilan ekrandan “X” kisisinin 6deme yapilacak banka hesap numarast secilir.
Eger 6deme yapilacak banka hesap numarasi ekranda bulunmuyor ise “Soru-
Cevap (1) ve Soru Cevap (2)” incelenebilir.

» “Aciklama” kismina 6deme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“A birimi kirtasiye alim1” gibi.

» “[slem tipi” olarak “Harcama’ segilir. “Detay Giris” butonu tiklanr.

ODEME EMRI BELGES!
T

e
1
| Ana Sayfa

®, Sorgua ) FormTemize "™ OFB Olugtur B Odeme EmriDok  [Euhasebe Birimine Gander

flginn T.C/V.HO: 46195583034 Hakeds Kart Ho:

ligiinin Adi Soyadi: | 1_éRAHiM ARSLAN Acklama: 1l emnivet mild. kitasive almy

ligiinin Banka Bilgier: | Akbank T.A.5. Karaman /
Ilgiinin Hesap Numarast: | 1234 =

Tigiinin Vergi Dairesi: SEGMENLER i m

» “Yeni Kayit” butonu tiklanur.
» “Harcama Tipi” olarak “Mal ve Hizmet Alim Giderleri’ segilir. (630.3.0.0.0)
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VY VY VY

Fonksiyon kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki fonksiyon kodu segilir.
Finans kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki finans kodu segilir.
“Harcama Tiirli” olarak “Kirtasiye Alimlart” segilir. (630.3.2.1.1)

Biit¢e Yansimasi segilir.

Tutar kismina “1200” yazilir.

“Odenek Kontrol” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir. Eger tertip
ve Odeneklerde bir problem yasanirsa “Soru-Cevap (7) ve Soru-Cevap (8)”
incelenebilir.

-

-

& Yenikayt & sil

|
Harcama Tipi Fonksiyon Finanz Harcama Tirl Bitce Yanzimas! Tutar Odensk Tutan Sicil No i

1 "Mal ve Hizmet Alm Giderieri Genel givenlic hizn” GENEL BUTCELI D™ Kirtasive Almian "Kirtasiye Almiar "'1.200,00 " 39.668,12

“Harcama” islem tipi ile 6deme emri belgesinin detaymdaki “630 ve 830 ve 835
hesaplar” olusturulmus olunur.

Ana Sayfa

%, Sorgua & Form Temize M OFB Olustur 2 Odeme EmriDok  [EMuhasebe Birimine Génder

flgiinn T.C/V.NO: [ 46195563034 Hakedis Kart No: |
Tigiinin Adi Soyad: | IBRAHIM ARSLAN | Agkiama: 1l emnivet mid. k|rtas}ve al
Higiinin Banka Bilgileri: | Akbank T.A.5. Karaman

Tigilinin Hesap MNumarasi: 1234 ;

flgilinin Vergi Dairesi: SEGMENLER 15 EMi Harcama g

IsT Isk. Hesap /Ekod Hesap Adi Fonke./Fin. Bit. Hesap/Ekod Bore Alacak
11 1 8303211 GIDERLER HESABI - Kirtaziye Alimlan 3110/1 830.3.2.11 1.200,00 0,00
Toplam Borg: | 1.200.00 | Toplam Alacak: irglgg

Odeme emir belgesini olusturan diger satir Damga vergisi kesintisidir. Damga
vergisini kesmek i¢in islem tipi olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep” segilir.
Islem tiirii olarak da “600°lii Hesap” segilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

®, Sorguls 5 Form Temizie M GFB Olustur ¢ Odeme EmriDok  [Euhasebe Birimine Gonder

fginin T.C/V.NO: | 46195583034 [Bwed]  Hakeds kart Ho: - (s
iglinin AdiSovad: | IBRAHIM ARSLAN B Agklama: |1 snuvet mud. krtssve gl
ilgilinin Banka Bilgileri: [ hank T.A.S. Karaman

|1234 ] N

i5LEm Kesinti/ Mahsup/MNakit Tal| i 600 hesa|ﬁ | Det

ilgilinin Hasap Mumarasi

{lgilinin Vergi Dairesi: | SEGMEMLER

IsT Isk. Heszap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bot. Hesap/Ekod Bore Alacak

1.1 1 8203211 GIDERLER HESABI - Kitasive Almiar| 311011 830.3.21.1 1.200,00 0,00

“Yeni Kayit” Butonu tiklanir.
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» “Kesinti tipi” olarak “Damga Vergisi secilir. (600.1.5.1.1)

» Biitce Yansimasi segilir.
» Tutar kismina Damga vergisi kesintisi olarak 9.90 yazilir.

“» “Kabul” butonu tiklanr.

Kesinti/Mahsup /Nakit Talep

l!} ‘feni Kanit c sil

Bitce Yansimas: Gelir Vergisi Tevkifat Tard Tutar

Kesinti Tipi +
r
890

r r
1 Damga Vergisi (genel butce) Damga Vergizi Seciniz

» “Kesinti” islem tipi ve “600°’lii hesap” islem tiirii ile 6deme emri belgesinin
detayindaki “600 ve 800 ve 805 hesaplar” olusturulmus olunur.

% Sorgula = Form Temizie /@ OFB Olustur ¢ Odeme Emri Dk [Euhasebe Birimine Gonder
foinn T.C/VNO:  [46105503034 | (iuienion) (e akeds Kt o | [ansu)
Tigilinin Ad: Soyads: | IBRAHIM ARSLAN | Ackizma: [ 1 emnivet miid. krrtasive alm
Igilinin Banka Bilgilari: | akbank T.A.5. Karaman i ‘
llgilinin Hesap Mumarasi: I 1234 .
— SLEMTIPL: | Kesing/Mahsup/iakis T2 | 600 heszi | [LDetayGiris |

flgilinin Verai Dairesi: i SEEMENLER | [SLEMTIFL: | Kesin 5Dy |77 | 600 hesai 29

|57 gk Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. = Biit. Hesap/Ekod Berc Alacak
1.1 1 8303211 GIDERLER HESABI - Kirtaziye Alimlan 3110401 830.3.2.1.1 1.200,00 0,00
2 4 2 8001514 GELIRLER HESABI- Damga Vergisi 0.0.0.0/0 800.1.5:1.1 0,00 9,50
Toplam Borg: 1.200.00 | Toplam Alzcak: 1-9.90

Qe i R,

» Odeme emir belgesini olusturan diger satir nakit talep islemidir. Nakit talep
islemini kayda almak i¢in iglem tipi olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep” se¢ilir.
Islem tiirii olarak da “325 Hesap” secilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

Form Temizie /™ OFB Olustur 2 Odeme Emri Dok [Euhasebe Birimine Gander

Tigiinin T.C/V.HO: 45195583034 | (hgea ] [(@eld]  hokeds Kartno: [ (48 -8u]

Tigiinin Ad) Soyadi: F Aciklama: Tl eponivet mid. krtasive ahm
figilinin Banka Bilgileri: |Akhank T.A.5. Karaman | /
— |
flgiinin Hesap Murmarasi: |1234 \
S — tsiem Tl |Kesinti/Mahsup/Nake Tal i) [223 hesar ] (DetanGinis]

Tigiinin Vergi Dairasi: le_EG MEMLER

isT ik Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. (Fin. Bt HesapiEkod Borc Alacak
1.1 1 8303211 GIDERLER HESABI- Kirtasive Almiari 341001 | 8303211 1.200,00 0,00
2 4 2 BO001511 GELRLER HESABI- Damga Vergisi 0.000/0 8001511 0,00 9,90

» “Yeni Kayit” Butonu tiklanir.
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“Hesap tipi” olarak “Nakit Talep ve Tahsisleri Hesabt” segilir.

Tutar kismina ilgili kigiye kesintiler diisiildiikten sonra ilgilinin banka hesabina
Odenecek net tutar yazilir. (6rnekte 1910.90)

v VY

“Kabul” butonuna basilir ve kayitlar ana ekrana aktarilir.

| ®, Sorgua =¥ Form Temizle ™ OFB Olustur oy Odeme Emri Dok [ERuhasebe Birimine Gonder
fginin T.c/v.N0: Hakedis Kart No: | B
Tigiinin Adi Soyady | IBRAHIM ARSLAN Agiddama: |1l emniver mid. krtasive gm
Tigiinin Barjg#Bilgieri: | Akbank T.A.S. Karaman |
figilinin Hesap Numarasi: '1234 :
—— T P T T T resTE———
Tigiinin Vergi Dairesi: | SEGMENLER ‘ ISLEMTIPL: | Kesinti/Mahsup/Nakit Talg | 325 hesa\_@ | Detay Girig |
isT isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. ~ Bt. Hesap/Ekod Borc Alacak
1.1 18303211 GIDERLER HESABI- Kitaziye Almian 344001 | 830.321.1 1.200,00 0,00
2 4 2 8001511 GELIRLER HESASI- Damga Vergisi 0.0.00/0  800.15.1.1 0,00 5,50
3 4 2| 3250000 NakitTalep ve Tahsisleri Hesabi - Nakit Talep ve TahsisleriHe 0.0.00/0  0.0.0.0.0 0,00 118010
Toplam Borg: "1_2nn_nn 1 Toplam Alcak: "1_znn_nn
R |

2 (Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

» “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra 6deme emri belgesi olusturulmus olup

sistem tarafindan bir tahakkuk is numaras1 verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.
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2. Yurtici Gegcici Gorev Yollugu Avansi Verilmesi Ve Kapatilmasi

Sincan Il Genel Meclisi Ilkigretim Okulunda Ogretmen olarak gérev yapan Ali Bey,
Milli Egitim Bakanhginca Agri-Dogubeyazit ta diizenlenen mesleki egitime katllacaktir.
Bunun icin kendisine avans olarak 120 TL verilmistir.

>
-

p

VY ¥YVY V¥VVYy

Meniiden “Odeme Emri” klasoriin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

Acilan pencerede 6deme yapilacak “Ali Bey” in TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” boéliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

Acilan ekrandan “Ali Bey” in 6deme yapilacak banka hesap numarast secilir.
Eger 6deme yapilacak banka hesap numarasi ekranda bulunmuyor ise “Soru-
Cevap (1) ve Soru Cevap (2)” incelenebilir.

“Aciklama” kismina 6deme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“Gegici gorev yollugu avans 6demesi” gibi.

“Islem tipi” olarak “Avans/Kredi/Akreditif > segilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

=, Sorgula ¥ Form Temide ™ OEB Olustur By Gdeme Emri Dok [Buhascbe Birimine Génder

Hglinn T.C/V.NO: | 46195583034 | Hakadis Kart No:
Tigilinin Adi Soyad: IBRAHIM ARSLAN I Acklama: gecic gdrey yoludy avans
Ilgilinin Banka Bilgileri: Akbank T.A.S. Karaman

flgilinin Hesap Numaras: | 1234
18 TiPT: | Avans/Kredif Akraditif|

Tlgiimin Wergi Dairasi: | SEéM ENLER

“Yeni Kayit” butonu tiklanir.

“Avans Tipi” olarak “Personel Avanslart” secilir. (161.0.0.0.0)

Fonksiyon kodu olarak avans 6demesinin yapilacagi tertipteki fonksiyon kodu
secilir.

Finans kodu olarak avans 6demesinin yapilacagi tertipteki finans kodu segilir.
“Avans Tiiri” olarak “Yurtici Gegici Gorev Yollugu Avanst” segilir.(161.11.3.3.0)

“161 Hesap Tarih Girig” butonu tiklanir ve agilan ekrandan “Goreve Baslama
Tarihi” ve “Gorevden Doniis Tarihleri” segilir.

Tutar kismina “120” yazilir.

“Odenek Kontrol” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir. Eger tertip
ve Odeneklerde bir problem yasanirsa “Soru-Cevap (7) ve Soru-Cevap (8)”
incelenebilir.

i;T igk. Heszap / Ekod Hesap Adi Fenks. / Fin. | Bit. Hesap/Ekod Borc Alacak
1 2 1  181.11.3.3.0/ PERSONEL AVANSLARIHESABI - Yurlici Gegici Gorev Yollu| 2.1.0.0/1 0.0.0.0.0 120,00 0,00

“Avans” islem tipi ile muhasebe islem fisinin detaymndaki “161 hesap”
olusturulmus olunur.
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» Muhasebe islem figini olusturan diger satir nakit talep islemidir. Nakit talep
islemini kayda almak i¢in islem tipi olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep” segilir.
Islem tiirii olarak da “325 Hesap” secilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

Tigiinin T.C./V.NO: |+6195563034 | [ Banka ] (8 veti ] Hakedig Kart MNo:

Tglinin Adi Soyad: | IBRAHIM ARSLAN Acklama:

Iigilinin Banka Bilgileri: ‘ Akbank T.A.S. Karaman |

ilgilinin Hesap Mumaras: \]234

Iigiinin Vergi Dairesi: | SEGMEMNLER ‘|

IsT igk Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. {Fin.  Bit. Hesap/Ek = Serc Alacak

|2 161.11.3.3.0 PERSONEL AVANSLARI HESABI- Yurtici Gecici Gérev Yollu 2.1.0.0/1 0.0.0.0.0 120,00 0,00

“Yeni Kayit” Butonu tiklanir.
“Hesap tipi” olarak “Nakit Talep ve Tahsisleri Hesabt” segilir.

Tutar kismina ilgili kisiye kesintiler diisiildiikten sonra ilgilinin banka hesabina
Odenecek net tutar yazilir. (6rnekte 120)

¥ ¥ VY

“Kabul” butonuna basilir ve kayitlar ana ekrana aktarilir.

%, Sorgula ¥ Form TemizZle ™ OEB Olustur 2 Odeme EmriDok  Euhasebe Birimine Gonder

flgilinin T.C./W.NO: .W§37034 | | . |2 vkl
|

Hakedis Kart No:

; I
Iigilinin Adi Soyad:: TIERAHIM ARSLAN | Aciklama: | gecic) atirew voludy |
figilinin Banka Bilgil&ri: | Akbank T.A.5. Karaman ; | |
Ilgilinin Hesap Mumaras:: i1234 | B ) . )
tigilinin Wergi Dairesi: i:SEGVMENLER | ) IsLem TiPL: i.'f??l”..'-fl‘fl‘l?b?HE:{E%’E’F .T.?.l.@ i.?_?_? E?E?JE] @
isT isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biit. Hesap/Ekod Borc Alacak
1.2 1 181.11.3.2.0) PERSONEL AVANSLARIHESABI - Yurtici Gegici Gorev Yollu 2.1.0.0/1 0.0.0.0.0 120,00 0,00
2 4 2 3250000 NakitTalep ve Tahsisleri Hesabi - Nakit Talep we TahsisleriHe 0.0.0.0/0 0.0.0.0.0 0,00 120,00

» (Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

» “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra ddeme emri belgesi olusturulmus olup
sistem tarafindan bir tahakkuk is numarasi verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.

=\ Sorgula #= Form TemiZle ™ OEBOlustur 2 Odeme EmriDok  [Euhasebe Birimine Gonder

Aciklzma: igggggﬂmmm.u i

Iigiinin T.C./\.NO: |45195583034 | (BB Bk | [Bvel]  hakeds kart 1o | |
|

Hgilinin Adi Soyad:: i'i—BRAHfM ARSLAN

ligilinin Banka Bilgileri: 'LAkbank T.A.S. Karaman

ligiinin Hesap Numaras: | 1234 |

— e —— VW W 'Y { Kesinti/ Nakit Tal B | [ petaygiris|
et T : .KES'“t.s.MahSU._ﬂe’.”akft Tal | [325 hesa gl

Tahakkuk Numaras: : 201017144400001 - Tahakkuk Tarihi : 29/03/2010 - Durum : T

. isT igk. Hesap/Eked Hesap Adi Fonks. / Fin. Bt HesapiEkod Borc Alacak
12 1| 181.11.3.3.0. PERSONEL AVANSLARI HESABI - Yurlici Gegici Gorev Yollu 21.0.0/1 | 0.0.0.0.0 120,00 0,00
2 4 2 3251320 NaktTalep ve Tahsisleri Hesabi - Personel avansi 0.0.00/0  0.0.0.0.0 0,00 120,00

» Muhasebe islem belgesi olusturulmustur. Kagit ¢iktismi “OEB  Dokiim”
butonundan alabilirsiniz.
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Ali Beye verilen 120 TL lik avansin tamamu ilgili kisi tarafindan harcanmistir.
Avans kapatmast ilgili harcama birimince yapilmistir. (ornekte damga vergisi ihmal
edilmigtir.)

-
-

-

Meniiden “Odeme Emri” klasoriin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

Agilan pencerede avans ddemesi yapilmig “Ali Bey” in TC Kimlik veya Vergi
Kimlik bilgisi “flgilinin T.C./V.NO” boliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

Agilan ekrandan “Ali Bey” in 6deme yapilmis banka hesap numarast secilir. Eger
O0deme yapilmis banka hesap numarasi ekranda bulunmuyor ise “Soru-Cevap (1)
ve Soru Cevap (2)” incelenebilir.

“Aciklama” kismina 6deme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“Gegici gorev yollugu avans kapatmasi” gibi

“Islem tipi” olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talebi” secilir. Islem tiirii olarak da
“16°li grup” segilir ve “Detay Giris” butonu tiklanir.
— ——

Ana Sayfa H Raparlar €3]

%, sorgula = FormTemiZie [® OFS Olustur {2 Odeme Emri Dok [Euhasebe Birimine Gonder

Iigiinin T.C./V.NO: | 46195583034 _ L8veil]  Hakedis Kart Ho:

Tigiinin Adi Soyad: IBRAHIMARSLAN Agklama:

Tigilinin Banka Bigileri: :.Akbank T.A.5. Karaman

Tiglinin Hesap Mumaras:: [ 1234 = 2 =
isLem gl Kesint’l_s’r\dahSLlp_,’l-Jakit Tal '_16 I grup B

Ilgilinin Verai Dairesi: _. SEGMENLER

igT izk. Hesap/Ekod Hezap Adi Fonks. [ Fin. | Bit. Hesap/Ekod Borc Alacak

Mahsup islemi yapilirken 6deme emri belgesini hangi kisi adina diizenliyorsak o
kisinin TC kimlik veya Vergi Kimlik numaralar1 referans alinarak agilmis avans
kayitlar1 ekranda goriintiilenir.

Kapatilmak istenen avans satir1 segilir ve avans kapatma tutar1 “120” olarak
“Kesilecek Tutar” stitununa yazilir. “Kabul” butonuna tiklanir.
T
|
- Kurum Dedistr Cikis
. Ana vy TCKN Fonksivon  Finang | Hesap Avanz Tird | Avans Yevmiye Nu Avans Yevmiye Ta Kalan Kesilecek Tutar D
= "-{7'! 46195383034 2100 1 161.11.3.30 20100010717 2010-03-28 120 120,00 I
Tigilinin
Igiinin

» <1611 grup” islem tiirii ile 6deme emri belgesinin detayindaki “161 hesap”

olusturulmus olunur.

Kayrt 5l
5T Isk Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks.  Fin. Biit. Hezap/Ekod Borc Alacak
1 4 2 161.11.3.2.0 PERSONEL AVANSLARIHESABI - Yurtici Gegici Gorev Yolu 2.1.0.0/1 0.0.0.00 0,00 120,00
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» “[slem tipi” olarak “Harcama” secilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

%, Sorgua % Form Temizle /™ OEB Olugtur (=) Odeme EmriDak  gg@iuhasebe Birimine Gander

Tigilinin T.C./V.NO: :_45195533034 | Hakedis Kart No:

Tlgilinin Adi Sovad: '_igggHi_r_q_ ARSLAN ] Aciklama: | aecicl gdrey yoludy avans kanatmas
ligiinin Banka Bilgileri: | T.vakflar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara |

ligilinin Hesap Numarasi: | TR330001500158007290282463

Higiinin Vergi Dairasi: | SEEMENLER : QUL | 1-Harcama ] ¥
Kat Sil

i =T I§k Hezap /Eked Hesap Adi Fenks. ! Fin. Bot. Hezap/Ekod Borc Alacak
1 & 2 16111.33.0 PERSONEL AVANSLARIHESARI - Vurtici Gegici Gorev Yolu 21.00/1  0.0.0.0.0 0,00 120,00

» “Yeni Kayit” butonu tiklanur.

» “Harcama Tipi” olarak “Mal ve Hizmet Alim Giderleri’ segilir. (630.3.0.0.0)
» Fonksiyon kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki fonksiyon kodu secilir.
» Finans kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki finans kodu segilir.

» “Harcama Tiirii” olarak “Kirtasiye Alimlary’ secilir. (630.3.3.1.1)

» Biitce Yansimas1 segilir.

 Tutar kismma “120” yazilr.

» “Odenek Kontrol” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir. Eger tertip
ve Odeneklerde bir problem yasanirsa “Soru-Cevap (7) ve Soru-Cevap (8)”
incelenebilir.

» “Harcama” islem tipi ile ddeme emri belgesinin detayindaki “630 ve 830 ve 835
hesaplar” olusturulmus olunur.

» (Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

» “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra ddeme emri belgesi olusturulmus olup
sistem tarafindan bir tahakkuk is numaras1 verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.

» Odeme emri belgesi olusturulmustur. Kagit ¢iktisim1 “OEB Dokiim” butonundan
alabilirsiniz.
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3. Biitcelestirilmis Borclar islemi

“A” harcama birimi ddeme yapmak istedigi tertipte yeterli édenegi bulunmadig icin
350 TL lik odemesini biitgelestirilmis borglar yontemiyle gerceklestirmek istemektedir.

“» Meniiden “Odeme Emri” klasoriin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

» Acilan pencerede ddeme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” béliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

» Acilan ekrandan “X” kisisinin 6deme yapilacak banka hesap numarast secilir.
Eger 6deme yapilacak banka hesap numarasi ekranda bulunmuyor ise “Soru-
Cevap (1) ve Soru Cevap (2)” incelenebilir.

» “Aciklama” kismina 6deme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“Biit¢elestirilmis borg¢lar” gibi.

» “[slem tipi” olarak “Biitcelestirilmis Bor¢lar® secilir. “Detay Giris” butonu
tiklanir.

Hgiinin T.C./V.NO: 46195583034 Hakedis Kart Na:
Tigilinin Adi Soyad:: IBRAHIM ARSLAN Acklama: bitcelestiims borghr
Dgilinin Banka Bilgileri: | T.vakflar Bankasi T.A.0. MERKEZ SB.

ligiinin Hesap Numarast | TR380001500158007280282463 ~
flgilinin Vergi Dairesi: SEGMEMLER ISLEMTIPL: | 3-BUtgelestirimis Borg B}

* “Yeni Kayit” butonu tiklanr.

» “Harcama Tipi” olarak “Elektrik Alimlarr” secilir. (630.3.2.3.3)

» Fonksiyon kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki fonksiyon kodu secilir.
» TFinans kodu olarak harcamanin yapilacagi tertipteki finans kodu segilir.

» “Harcama Tiirii” olarak “Elektrik Alumlary” segilir. (630.3.2.3.3)

» Biitce Yansimast segilir.

» Tutar kismina tutar yazilir.

» “Kayit Aktar” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir. Eger tertip ve
O0deneklerde bir problem yasanirsa “Soru-Cevap (7) ve Soru-Cevap (8)”
incelenebilir.

» “Harcama” islem tipi ile ddeme emri belgesinin detaymdaki “630 ve 831 ve 835
hesaplar” olusturulmus olunur.

» (Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

» “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra 6deme emri belgesi olusturulmus olup

sistem tarafindan bir tahakkuk is numaras1 verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.
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