AVANS VE KREDI iISLEMLERINDE

DIKKAT EDIiLMESiIi GEREKEN HUSUSLAR

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 35. Maddesine dayanilarak
hazirlanan On Odeme Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat uyarinca
avans ve kredi verilmesi ile mahsup islemlerinde asagidaki hususlara uyulmasi gerekmektedir;

e Harcama yetkilisi mutemedi avansi, harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsilig
Odenegin sakli tutulmasi kaydiyla; ilgili kanunlarinda 6ngoriilen haller ile gergeklestirme
islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in verilir. Acil
olmayan alimlarda normal satin alma siireci takip edilmelidir.

e llgili kanunlarma gore, gorevlilere yolluk ve diger giderleri karsiligi 6denecek avanslar
kendilerine veya sahsi mutemetlerine verilebilir.

e Mutemetlerin ilk gorevlendirilmelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev
unvani, T.C. kimlik numaras1 ve imza O6rnegi harcama yetkilisi tarafindan bir yazi ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina (Muhasebe birimine) bildirilir. Yazi ile bildirilen
harcama yetkilisi mutemedi disinda birisine avans 6demesi yapilamaz. Her harcama birimi
icin yalniz bir mutemet gorevlendirilmelidir.

e Verilecek avansin iist sinirlar1 yillar1 Merkezi Yénetim Biitce Kanununda (i-Cetveli) ve ilgili
mevzuatinda gosterilir. (2013 yil1 avans limiti 1.050,00 TL’ dir.)

e Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi harcamalari igin avans limiti bes kat olarak
uygulanir.

e Avans, isi yapacak, mal veya hizmeti saglayacak olan kisi veya kurulusa 6denmek iizere,
dogrudan harcama yetkilisi mutemedine verilir.

e Avanslar hangi is i¢in verilmis ise yalnizca o iste kullanilabilir.

e Mutemetler avans almadan harcama yapamaz ve kamu idaresi adina harcama yapmak {izere
muhasebe biriminin veznesi veya banka hesabindan baska hi¢bir yerden, hicbir nam ile
para alamazlar.

e Her mutemet harcadigi tutara iliskin kanitlayici belgeleri avanslarda bir ay iginde; krediler
de ise 3ay icinde Strateji Gelistirme Daire Baskanligina (Muhasebe birimine) vermek ve
artan tutar1 iade ederek hesabini kapatmakla yiikiimliidiir.

e Mabhsup siiresi, avansin verildigi veya kredinin acildig1 giine, son ayda tekabiil eden giinlin
mesai saati bitiminde; slirenin bittigi ayda avansin verildigi veya kredinin agildig1 giine
tekabiil eden bir giin yok ise, siire 0 ayin son giiniiniin mesai saati bitiminde sona erer.



e Harcama yetkilisinin talimatiyla, siireleri iginde getirilecek harcama belgeleri tutarinda
yeniden 6n 6deme yapilabilir. Bu sekilde mahsup islemi yapilmadik¢a ayni is i¢in 6n
o0deme yapilamaz. (Farkli bir is i¢in avans verilebilir.)

e Mutemetlerce siiresi i¢inde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili kanun
hiikiimleri ve tabi olduklari personel mevzuatinin disiplin hiikiimleri uygulanir. (Gecikme
faizi sorumlulardan tahsil edilir ve haklarinda disiplin sorusturmast agilir.)

e Avansin verildigi tarihten Onceki tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kullanilamaz.

e Avansin acil ihtiyaglar i¢in verildigi goz oniinde bulundurularak, avansin verildigi tarihten
itibaren en kisa zamanda ise baslanilmalidir. Ise baslanilamamasi veya gérevin ertelenmesi
durumunda avans derhal iade edilmelidir.

e Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, bir ve {li¢ aylik siirelerin bitimini beklemeden, son
harcama tarihini takip eden tii¢ is giinii icinde 6n 6deme artigini iade etmek ve siiresinde
mahsubunu yaparak hesabini1 kapatmak zorundadir.

e Mutemetler, mali yilin sonunda avanslarda bir aylik, kredilerde ii¢ aylik siirenin dolmasin
beklemeksizin, mahsubunu yapmadiklar1 harcamalara ait belgeleri Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina (Muhasebe birimine) verip, artan tutar1 iade ederek hesabini
kapatmakla yiikiimliidiirler.

e Gegici gorevlendirme yapilan personel ve kontrolleri yapan gerceklestirme gorevlileri yasal
yaptirnmlarla karsilagmamak i¢in, yolluk bildirimlerinin zamaninda diizenlenerek alinan
avanslarin siiresinde mahsup edilmesine azami dikkat etmelidir.

e Harcama yetkilisi tarafindan kredi seklinde 6n 6deme yapilmast uygun goriilen giderler ile
avans sinirlarii asan giderler igin kredi agilabilir. Kredi mutemedine kredi nakden
verilmez veya sahsi hesabina aktarilmaz.

e Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, iizerindeki avans veya adma agilan kredi
tutarin1 bagka bir mutemede devredebilir.

= Avans seklindeki 6n Odemelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama
belgelerinin mutemede teslim edildigine iliskin tutanak diizenlenir.

* Devreden mutemetce tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izni muhasebe yetkilisine
ibraz edilerek, avans kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir.

» Tutanagin birer niishasi devreden ve devralan mutemede verilir.

» Kredi seklindeki 6n 6demelerin baska bir mutemede devrinde ise, harcama yetkilisinin
yazili izni ile birlikte yeni mutemedin imza 6rnegi de muhasebe birimine verilerek, kredi
kaydinin yeni mutemet adina yapilmasi saglanir.

» Banka nezdinde agilan kredilerin devrinde yeni mutemedin imza Ornegi ayrica bankaya
da gonderilir.



