POR . 1S TANIM FORMU

FAKULTESI

GOREVIN ADI DEKAN

= Fakiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel
bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde gerektigi zaman
givenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal
SORUMLULUK hizmetlerin saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma
ALANI ve yayin faaliyetlerinin dizenli bir sekilde yurutilmesinde,
bltln faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip
ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda Rektor’e
karsl birinci derecede sorumludur (1, 2).
= Fakillte kurullarina baskanlik etmek, fakilte kurullarinin
kararlarini uygulamak ve fakilte birimleri arasinda dizenli
calismayi saglamak (1, 2).
= Her Ogretim yili sonunda ve istendiginde fakiltenin genel
durumu ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek (1, 2).
= Faklltenin 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte
rektorlige bildirmek, fakiilte bitgesi ile ilgili oneriyi fakilte
yonetim kurulunun da gorisini aldiktan sonra rektorlige
sunmak (1, 2)
= Fakiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel
gozetim ve denetim goérevini yapmak (1, 2)
= Fakllte yonetim kurulunda alinan kararlarin uygulanmasini
saglamak,
= Fakillte’nin  kadro ihtiyaglarini belirlemek ve Rektorlik
makamina sunmak,
= Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesini ve kullanilmasini; kontrollerinin yapilmasini,
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin saydam
bir sekilde tutulmasini ve hazirlanan Yonetim Hesabi’'nin
verilmesini saglamak,
=  Fakilte’ de egitim-6gretimin dizenli bir sekilde strdirilmesini
saglamak ve var olan sorunlari ¢6ziime kavusturmak.
= Egitim-0gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler
gelistirir.
=  Fakdlte'nin idari ve akademik personelinin gelisimi icin hizmet
ici egitim programlarinin diizenlenmesini saglar.
= Fakdlte' de arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini
ve slrdirilmesini saglamak.
=  Fakdllte bolimlerinin akredite edilmesi icin gerekli calismalarin
yapilmasini saglamak,
= Fakllte’nin stratejik planinin hazirlanmasini saglamak,
= Fakdlte fiziki ortami ile ilgili sorunlari ¢6zime ulastirmak,
= Fakllte yerleskesinde glvenlik o6nlemlerinin  alinmasini
saglamak,
= Universite senatosunda Fakdilteyi temsilen katilmak,

GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

Bu cizelge; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
teblig ile kamu idarelerinde i¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.



SPOR
BiLIMLERI
FAKULTESI

UST YONETICILER

AST UNVANLAR =

IS TANIM FORMU

Yillik fakulte faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,
RektorlUn alantiile ilgili verecegi diger gorevleri yapmaktir.
Dekan Saglk Bilimleri Fakultenin en Ust derecede yoneticisidir
ve rektore karsi sorumludur.

Rektor

Rektor Yardimcilari

Dekan Yardimcilari,

Bolim Baskanlari,

Ogretim Uyeleri,

Fakulte Sekreteri,

Dekanlik Biirosu,

Tim idari Personel.

Bolim Sekreterleri,

1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:

17506

2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve

Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi

Gazete Sayisi: 19082
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FAKULTESI

GOREVIN ADI DEKAN YARDIMCISI

= Dekan kendisine g¢alismalarinda yardimci olmak (zere
fakultenin aylkli 6gretim Uyeleri arasindan en c¢ok iki kisiyi
dekan yardimcisi olarak secer. Dekan yardimcilari, dekanca en
SORUMLULUK ¢ok U¢ yil icin atanir. Dekan, gerekli gordiigu hallerde
ALANI yardimcilarini degistirebilir. Dekan’ in gorevi sona erdiginde,
yardimcilarinin gorevi de sona erer (1, 2).
= Dekan yardimcisi haftada asgari bes saat ders vermekle
yukamladar (1).
= Dekan tarafindan verilen isleri yapmak, (1)
= Dekanin izinli oldugu zamanlarda vekalet etmektir (1).
= Astinda ki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olup Dekana karsi

sorumludur.
GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI
UST YONETICILER = Dekan

= Bo6lim Baskanlari,
= Ogretim Uyeleri,
= Fakiilte Sekreteri,

AL S Dekanlik Biirosu,
* Tim idari Personel.
= Bolim Sekreterleri,
1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:
17506
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete
MEVZUAT Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve
Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi
Gazete Sayisi: 19082
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POR . 1S TANIM FORMU

FAKULTESI

GOREVIN ADI DEKAN YARDIMCISI

= Dekan kendisine g¢alismalarinda yardimci olmak Uzere
fakultenin aylkli 6gretim Uyeleri arasindan en g¢ok iki kisiyi
dekan yardimcisi olarak secer. Dekan yardimcilari, dekanca en
SORUMLULUK ¢ok g vyl icin atanir. Dekan, gerekli gordigl hallerde
ALANI yardimcilarini degistirebilir. Dekan‘in gorevi sona erdiginde,
yardimcilarinin gorevi de sona erer (1, 2).
= Dekan yardimcisi haftada asgari bes saat ders vermekle
yukamladar (1).
= Dekan tarafindan verilen isleri yapmak, (1)
= Dekanin izinli oldugu zamanlarda vekalet etmektir (1).
= Astinda ki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme vyetkisine sahip olup Dekana karsi

sorumludur.
GOREV YETKIi VE
SORUMLULUKLARI
UST YONETICILER * Dekan
= Bo6lim Baskanlari,
= Ogretim Uyeleri,
AST UNVANLAR = Fakiilte Selireteri,
Dekanlik Biirosu,
* Tim idari Personel.
= Bolim Sekreterleri,
1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:
17506
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve
Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi
Gazete Sayisi: 19082

Bu cizelge; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
teblig ile kamu idarelerinde i¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
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FAKULTESI

GOREVIN ADI BOLUM BASKANI

= Bolimiin ayhkli profesorleri, bulunmadigi takdirde dogentleri,
dogent de bulunmadigl takdirde doktor Ogretim Uyeleri
arasindan Dekan tarafindan Ug yil igin atanir. Dekan, atamalari
rektorlige bildirir. Slresi biten baskan tekrar atanabilir.
Herhangi bir nedenle alti aydan fazla ayrilmalarda, kalan sireyi
SORUMLULUK tamamlamak Uzere ayni yontemle yeni bir bolim baskani
ALANI atanir. Bolim baskani, gorevi basinda bulunamayacagi siireler
icin 6gretim Uyelerinden birini vekil olarak birakir (2). Bolim
baskani bolimdeki 6gretim Uyelerinden iki kisiyi ¢ yil igin
baskan yardimcisi olarak atayabilir (2). Bolim baskani gerekli
gordigiinde yardimcilarini degistirebilir. Bolim baskaninin
gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gorevleri de sona erer (2)
=  Bolimin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan
ve bolumle ilgili her turlu faaliyetin diizenli ve verimli olarak
yuritilmesinin saglanmasi (2),
= Kaynaklarin etkili bir bicimde kullanilmasinin saglanmasi (2),
= Fakllte Kurulu’'nda boliimi temsil etmek (2),
= Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarini
izlemek ve denetlemek (2),
= Her 6gretim yili sonunda bolimin gegmis yildaki egitim-
O0gretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini
aciklayan raporunu hazirlamak ve Dekana sunmak (2),
» jki ayda bir Akademik Béliim Kurulu toplantisi diizenlemek ve
kurula baskanlk yapmak(3),
= Ayda en az bir kez B6lim Kurulu (Bolim yonetim kurulu)
toplantisi diizenlemek ve kurula baskanhk yapmak (2),
= Bolimin egitim-0gretim ve diger ihtiyaclarini Fakilte
yonetimine yazili olarak bildirmek,
Dekanlik ile Bolim arasindaki her tiurli yazismanin
aksatilmadan yapilmasini saglamak,
= Egitim 6gretim donemi baslamadan ders gorevlendirmelerini
Akademik Bolim Kurulu karari ile yapilmasini saglamak,
= Bolimiin akreditasyon slirecini yonetmek,
= Ogretim elemanlarinin akademik gelisimi icin hizmet ici egitim
programlari diizenlemek,
=  Bolimiin strateji gelistirme raporunu hazirlamak ve Fakilte
strateji gelistirme koordinatoriine sunmak,
=  Bolimiin kalite gelistirme ¢alismalarini ylritmek,
=  Bolim baskani, bolimin her dizeyde egitim - 6gretim ve
arastirmalarindan ve bolime ait her tirlu faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde yiritilmesinde yetkili olup Dekana karsi
sorumludur.

GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI
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FAKULTESI

Dekan

Dekan Yardimcilari
= Anabilim Dali Bagkanlari
= Ogretim Uyeleri,
= Ogretim Gorevlileri

UST YONETICILER

AST UNVANLAR Arastirma Gorevlileri
= Bo6lim Sekreteri
* Bolim idari Personeli
1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:
17506
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve
Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi
Gazete Sayisi: 19082
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FAKULTESI

GOREVIN ADI ANABILIM DALI BASKANI

= Anabilim dali baskani, o anabilim dalinin profesérleri,
bulunmadigi takdirde docgentleri, bulunmadigi takdirde
yardimci dogentleri, yardimci dogent de bulunmadigi takdirde
O0gretim gorevlileri arasindan, o anabilim dalinda gorevli

SORUMLULUK o e . o T " .
ALANI O0gretim Uyeleri ve 6gretim gorevlilerince secilir ve bir hafta
icinde dekan tarafindan atanir. Anabilim dali baskani olarak
atanabilecek 6gretim lyesi veya 6gretim gorevlisi sayisinin en
cok iki olmasi halinde, baskan, dekan tarafindan dogrudan
atanir. Atamalar rektorlige bildirilir (2).
= Anabilim Dal Kurulu’'na baskanhk eder ve kurul kararlarini
yaratar.
= Anabilim Daliile ilgili yazismalari ylritir.
= Anabilim Dali tarafindan vydiritilen  egitim-68retim
faaliyetlerinin duzenli bir sekilde strdirilmesini saglar.
= Anabilim Dalinda bulunan 6gretim elemanlarini akademik
gelisimleri icin destekler.
= Kendisinin tespit ettigi ya da 6gretim elemanlari tarafindan
iletilen sorunlari/6nerileri Bolim Baskanhgina yazili olarak
GOREV YETKI VE bildirir.
SORUMLULUKLARI =  BoOlim baskanhgl ve bolim komisyonlari tarafindan istenen
bilgi ve belgeleri hazirlar ve sunar.
= Anabilim Dali 6gretim elemanlari tarafindan yiritilen
arastirma projelerini destekler.
= Anabilim Dali faaliyet raporunu hazirlar ve bélim baskanhgina
sunar.
= Bo6lim Baskaninin verdigi diger isleri yapar.
= Anabilim Dali Baskani, kendi anabilim dali ile ilgili islerin
yurutilmesinde yetkili olup, Bolim Baskanina karsl
sorumludur.
= Dekan
UST YONETICILER * Dekan Yardimcilari
= Bo6lim Baskani
= Ogretim Uyeleri,
AST UNVANLAR " O Gt
Arastirma Gorevlileri
= Bolim Sekreteri
1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:
17506
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve
Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi
Gazete Sayisi: 19082
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Yiiksekogretim kurumlarinda gorevli profesor, docent ve
doktor 6gretim lyeleridir (1).

Profesor: En yiksek dizeydeki akademik unvana sahip kisidir
Dogent: Universitelerarasi Kurul tarafindan verilen dogentlik
akademik unvanina sahip kisidir (1).

Doktor Ogretim Uyesi: Doktora calismalarini basari ile
tamamlamis olan ve akademik unvana sahip kisidir (1).
Ogretim Uyeleri haftada asgari on saat ders vermekle
yukamladar (1).

Yiiksekogretim Kanununda ki amag ve ilkelere uygun bicimde
onlisans, lisans ve lisansustl diizeylerde egitim - 6gretim ve
uygulamali ¢alismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini
ve seminerleri yonetmek (1)

Yiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar
yapmak (1)

llgili birim baskanhginca diizenlenecek programa goére, belirli
glinlerde o6grencileri kabul ederek, onlara gerekli konularda
yardm etmek, YOK kanundaki ama¢ ve ana ilkeler
dogrultusunda yol gostermek ve rehberlik etmek (1)

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek (1)

YOK kanunu ile verilen diger gérevleri yapmaktir
Gorevlendirildigi derslerin diizenli bir sekilde yiritiilmesini
saglamak,

Bolliimin ve anabilim dalinin her dizeydeki egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetlerinin planlanmasi ve dizenli bir sekilde
yurutilmesinde anabilim dali baskanina ve bélim bagkanina
yardim etmek, gorus bildirmek,

Ogrencilere ve Arastirma gorevlilerine danismanlik yapmak,
Gorevlendirildigi bolim ve fakilte kurul, komisyon ve
koordinatorliklerinde ki isleri ylritmek,

Anabilim dalindaki 6gretim gorevlilerinin  ve 0Ogretim
elemanlarinin akademik gelismelerini desteklemek,

Yiiksek Lisans ve Doktora programinda tez danismanlig
yapmak,

Tez savunma ve doktora yeterlilik sinavlarinda juri Gyeligi
yapmak,

Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmaktir.
Ogretim Uyesi alant ile ilgili islerin yiritilmesinde yetkili olup,
llgili Anabilim Dali Baskani ve B&lim Baskanina karsi
sorumludur.

Bu cizelge; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
teblig ile kamu idarelerinde i¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
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FAKULTESI
=  Dekan
UST YONETICILER = Dekan Yardimcilari

= Bolim Bagkani
»  Ogretim Gorevlileri
AST UNVANLAR = Arastirma Gorevlileri
= Bolim Sekreteri
1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:
17506
2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609
3) Yuksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve
Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi
Gazete Sayisi: 19082

Bu cizelge; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
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FAKULTESI

GOREVIN ADI OGRETiIM GOREVLILERI

= Fakiltede/bolimde okutulan dersleri vermek, uygulama
yapmak veya yaptirmakla yikimli olan 6gretim elemanidir (1).

= QOgretim gorevlileri; iniversitelerde ve bagh birimlerinde YOK
kanunu uyarinca atanmis 6gretim Uyesi bulunmayan dersler
veya herhangi bir dersin o6zel bilgi ve uzmanlk isteyen
konularinin egitim - 6gretim ve uygulamalari igin, kendi
uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve eserleri ile taninmis kisiler,
sureli veya ders saati licreti ile gorevlendirilebilirler.

= Ogretim gorevlileri, ilgili yonetim kurullarinin gérisleri alinarak
fakiltelerde dekanlarin, rektorlige bagl bolimlerde bolim
baskanlarinin Onerileri Gzerine ve rektoriin onayi ile 6gretim
Uyesi, 6gretim Uye yardimcisi ve 6gretim gorevlisi kadrolarina
atanabilirler veya kadro sarti aranmaksizin ders saati Ucreti
veya sozlesmeli olarak istihdam edilebilirler.

= (Ogretim Uyesi kadrolarina 6gretim gérevlileri en cok iki yil siire
ile atanabilirler; bu sire sonunda isgal ettikleri kadroya
basvuran 6gretim Uyesi bulunmadigl ve gorevlerine devamda
yarar goruldigu takdirde ayni usulle yeniden atanabilirler.

= Atanma siresi sonunda gorevleri kendiliginden sona erer.
Bunlarin yeniden atanmalari mimkindir. Bu takdirde ilk
atama usuli uygulanir (1).

=  Ogretim gorevlisi ise haftada asgari on iki saat ders vermekle
yakimluadar (1).

=  Gorevlendirildigi derslerin dizenli bir sekilde yiratilmesini
saglamak (2).

= Bolimiin ve anabilim dalinin lisans diizeyindeki egitim-6gretim
ve arastirma faaliyetlerinin planlanmasi ve dizenli bir sekilde
yurutiulmesinde anabilim dali baskanina ve bélim bagkanina
yardim etmek, gorus bildirmek,

»  (Ogrencilere danismanlik yapmak,
Gorevlendirildigi bolim ve fakilte kurul, komisyon ve
koordinatorliklerinde ki isleri ylritmek,

= Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmaktir.

= Ogretim Gorevlisi alani ile ilgili islerin yiritiilmesinde yetkili
olup ilgili Anabilim Dali Baskani ve Bolim Baskanina karsi
sorumludur.

SORUMLULUK
ALANI

GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

= Dekan
Dekan Yardimcilari
Boliim Baskani
=  Anabilim Dali Baskani
AST UNVANLAR = Yok

UST YONETICILER
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1) Yuksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayisi:

17506

2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi:
MEVZUAT 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609

3) Yuksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve

Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi

Gazete Sayisi: 19082

Bu cizelge; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
teblig ile kamu idarelerinde i¢ Kontrol Sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
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FAKULTESI

GOREVIN ADI ARASTIRMA GOREVLILERI

= Arastirma gorevlileri, arastirma, inceleme ve deneylerde
yardimci olan ve yetkili organlarca verilen ilgili diger gorevleri
yapan 6gretim elemanidir. Arastirma gorevlileri ilgili anabilim
baskanlarinin dnerisi, B6lim Baskani ve Dekanin olumlu gorisi
Uzerine rektoriin onayi ile arastirma gorevlisi kadrolarina en
¢ok Ug yil siire ile atanirlar; atanma suiresi sonunda gorevleri
kendiliginden sona erer (1).

* Arastirma, inceleme ve deneylerde Ogretim Uyelerine yardimci
olmak,

* Anabilim dalinin/bolimin  egitim-68retim  faaliyetlerinin
dizenli bir sekilde yiritilmesinde 6gretim lyelerine, anabilim
dali baskanina ve Bolim baskanina yardim etmek,

»  (Ogrencilere danismanlik yapmak,

=  GoOrevlendirildigi bolim ve fakilte kurul, komisyon ve
koordinatorliklerinde ki isleri ylratmek,

» Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmaktir.

= Arastirma Gorevlisi, Anabilim Dali Bagkani ve Bolim Baskanina
karsi sorumludur

SORUMLULUK
ALANI

GOREV YETKi VE
SORUMLULUKLARI

= Dekan
Dekan Yardimcilari
Boliim Baskani

= Anabilim Dali Baskani
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