
 

T.C. 

BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Dr.Sinan ÇAVUN 

Müdür 
Profesör 

✓Meslek Yüksekokulu kurullarına başkanlık etmek, 

meslek yüksekokulu kurullarının kararlarını 

uygulamak ve meslek yüksekokulu birimleri 

arasında düzenli çalışmayı sağlamak, 

✓Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde meslek 

yüksekokulunun genel durumu ve işleyişi hakkında 

rektöre rapor vermek, 

✓Meslek Yüksekokulunun ödenek ve kadro 

ihtiyaçlarını gerekçesi ile birlikte rektörlüğe 

bildirmek, meslek yüksekokulu bütçesi ile ilgili 

öneriyi meslek yüksekokulu yönetim kurulunun da 

görüşünü aldıktan sonra rektörlüğe sunmak, 

✓Meslek Yüksekokulunun birimleri ve her 

düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve 

denetim görevini yapmak, 

✓Meslek Yüksekokulunun ve bağlı birimlerinin 

öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde 

kullanılmasını ve geliştirilmesini sağlamak, 

✓Eğitim-öğretim, bilimsel araştırma ve yayım 

faaliyetlerinin yürütülmesini sağlamak, 

✓Üniversite Senato ve Yönetim Kurulunda Meslek 

Yüksekokulunu temsil etmek, 

✓Meslek Yüksekokulunu üst düzeyde temsil etmek, 

✓Meslek Yüksekokulunun dış paydaşlarla 

ilişkilerini düzenlemek ve temsil etmek, 

✓Meslek Yüksekokulunun vizyon ve misyon 

belirlemek, tüm çalışanları ile paylaşmak ve 

gerçekleşmesi için çalışanları motive etmek, 

✓Meslek Yüksekokulunun stratejik planının 

hazırlanmasını sağlamak, 

✓Meslek Yüksekokulunun fiziki donanımı ile insan 

kaynaklarının etkili ve verimli olarak kullanılmasını 

sağlamak, 

✓Taşınırların etkili, ekonomik, verimli ve hukuka 

uygun olarak edinilmesini ve kullanılmasını; 

kontrollerinin yapılmasını, taşınır kayıt ve kontrol 

yetkilisi vasıtasıyla kayıtlarının saydam bir şekilde 

tutulmasını ve hazırlanan Yönetim Hesabının 

verilmesini sağlamak, 

✓Meslek Yüksekokul programlarının akredite 

edilmesi için çalışmaların yapılmasını sağlamak, 

✓Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin 

mevcut iç kontrol sisteminin tanım ve talimatlarına 

uygun olarak yürütülmesini sağlamak, 

✓Rektörlük tarafından verilecek diğer görevleri 

yapmak. 

Öğr.Gör.İmren DEMİR AKKUŞ 

Müdür Yardımcısı 

 
Öğr.Gör.Dr.Arzu ÖDEN ACAR 

Müdür Yardımcısı 
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

İmren DEMİR AKKUŞ   

Müdür Yardımcısı Öğretim Görevlisi 

✓Birimin tüm sevk ve idaresinde Müdürüne birinci 

derecede yardımcı olmak, 

✓Eğitim-öğretim faaliyetlerini organize etmek, 

✓Müdürün görevi başında bulunmadığı zamanlarda 

Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne vekâlet etmek, 

✓Akademik ve İdari Personelin atama, kadro, izin, 

rapor ve diğer özlük haklarını takip etmek, bu 

konuda personelin isteklerini dinlemek, 

✓Öğrenci sorunlarını Müdür adına dinlemek ve 

çözüme kavuşturmak, 

✓Yatay Geçiş, Dikey Geçiş, Çift Anadal, Yandal, 

Yabancı öğrenci kabulü ile ilgili çalışmaların 

takibini yapmak, 

✓Öğrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili 

komisyonlara başkanlık etmek, 

✓Ders planları, dersliklerin dağılımı, sınav 

programları ile ilgili çalışmaları planlamak, 

✓Sınavların zamanında yapılmasını, dersliklerin 

etkin bir şekilde kullanılmasını sağlamak, 

✓Erasmus, Farabi programlarından yararlanmak 

isteyen öğrencilere yardımcı olmak, bölümlerde 

koordinasyonu sağlamak, 

✓Meslek Yüksekokulunun uluslararası ilişkilerinin 

arttırılması ve yürütülmesinde Müdüre yardımcı 

olmak, 

✓Müdürünün katılamadığı durumlarda dış 

paydaşlarla ilgili toplantılarda meslek 

yüksekokulunu temsil etmek ve ikili ilişkileri 

yürütmek, 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yönetim Kurulu Üyesi 

 TGT Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 TGT Eğitim Komisyonu Üyesi 

 MYO Danışma Komitesi İş Yeri Koordinatörü 

 Burs Komisyonu Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Başkanı  

 Bologna Koordinatörü 

 Muayene Komisyonu Yedek Başkanı 

 Değer Tespit Komisyonu Başkanı 

 TGT Programı Danışmanı 

 Program Danışma Komitesi İş Yeri Koordinatörü 

 TGT Program Danışma Komitesi Üyesi 

 ECTS Etiket Hazırlama Birim Sorumlusu 

 4207 Sayılı Kanun Hükümlerinde Görevli Mezunlar İle 

ilgili İşler 

 Sınav Programları 

 Ders Planları ve Ders Görevlendirmeleri 

 İSG, Sigorta İşleri 

 Burs 

 Personel Özlük Hakları 

 Mali İşler 

 Program Danışma Komitesi Toplantıları 

 Akademik Personel Danışmanlıkları 

 Bakım Onarım (İnşaat İşleri) 

   

Öğr.Gör.Dr.Arzu ÖDEN ACAR 

Müdür Yardımcısı 

 



 

 

 

T.C. 

BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 
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PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Dr.Arzu ÖDEN ACAR 

Müdür Yardımcısı  Öğretim Görevlisi 

✓Birimin tüm sevk ve idaresinde Müdürüne birinci 

derecede yardımcı olmak, 

✓Eğitim-öğretim faaliyetlerini organize etmek, 

✓Müdürün görevi başında bulunmadığı zamanlarda 

Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne vekâlet etmek, 

✓Akademik ve İdari Personelin atama, kadro, izin, 

rapor ve diğer özlük haklarını takip etmek, bu 

konuda personelin isteklerini dinlemek, 

✓Öğrenci sorunlarını Müdür adına dinlemek ve 

çözüme kavuşturmak, 

✓Yatay Geçiş, Dikey Geçiş, Çift Anadal, Yandal, 

Yabancı öğrenci kabulü ile ilgili çalışmaların 

takibini yapmak, 

✓Öğrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili 

komisyonlara başkanlık etmek, 

✓Ders planları, dersliklerin dağılımı, sınav 

programları ile ilgili çalışmaları planlamak, 

✓Sınavların zamanında yapılmasını, dersliklerin 

etkin bir şekilde kullanılmasını sağlamak, 

✓Erasmus, Farabi programlarından yararlanmak 

isteyen öğrencilere yardımcı olmak, bölümlerde 

koordinasyonu sağlamak, 

✓Meslek Yüksekokulunun uluslararası ilişkilerinin 

arttırılması ve yürütülmesinde Müdüre yardımcı 

olmak, 

✓Müdürünün katılamadığı durumlarda dış 

paydaşlarla ilgili toplantılarda meslek 

yüksekokulunu temsil etmek ve ikili ilişkileri 

yürütmek, 

✓Müdür tarafından verilecek diğer görevleri 

yapmak, 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yönetim Kurulu Üyesi 

 TGT Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 TGT Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Yedek Başkanı 

 Mezunlarla İletişim Komisyonu Başkanı 

 FreeMover Koordinatörü 

 TGT Programı Danışmanı 

 TGT Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Taşınır Sayım Kurulu Komisyon Başkanı 

 Acil Durum Toplanma Alanı Sorumlusu 

 Engelli Öğrenci Komisyonu Başkanı 

 TGT Engelli Öğrenci Akademik Birim Temsilcisi 

 Yükseköğretim Kurulu Engelli Öğrenciler Komisyonu 

Üyesi 

 MEDEK Akreditasyondan Sorumlu Müdür Yardımcısı 

Tanıtım vb yazışmalar, 

 Kalite, MEDEK süreci 

 Web Sayfası/Sosyal Medya  

 Yatay Geçişler, Kontenjanlar 

 Ders Programları 

 Bologna 

 Staj Takvim Süreci 

 Engelliler İle İlgili İşler 

   

Öğr.Gör.İmren DEMİR AKKUŞ   

Müdür Yardımcısı 
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PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD 
KADRO 

UNVANI 
GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Dr.Sinem SOMUNOĞLU İKİNCİ Profesör 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 TDS Program Başkanı 

 TDS Staj Değerlendirme Komisyonu Başkanı  

 TDS Eğitim Komisyonu Başkanı 

 TDS MYO Danışma Komitesi ve Program 

Danışma Komitesi Üyesi 

 Mezunlar Danışma Kurulu Üyesi 

 İşveren Danışma Kurulu Üyesi 

 Engelli Öğrenci Komisyonu Üyesi 

 TDS Engelli Öğrenci Akademik Birim Temsilcisi 

 Mesleki Eğitim/Tamamlayıcı Eğitim ve Zorunlu 

Staj Uygulama Esasları Çalışma Grubu Üyesi 

 FreeMover Koordinatörü 

 TDS Programı Danışmanı 

 Acil Durum Kurtarma Ekip Başı 

Öğr.Gör.Fikret CEYLAN 

 

 

T.C. 

BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Doç.Dr.Elif ERTÜRK Dr.Öğr.Üyesi 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yönetim Kurulu Üyesi 

 TLT Program Başkanı 

 TLT Staj Değerlendirme Komisyonu Başkanı 

 TLT Eğitim Komisyonu Başkanı 

 TLT MYO Danışma Komitesi ve Program Danışma 

Komitesi Üyesi 

 Mezunlar Danışma Kurulu Üyesi 

 İşveren Danışma Kurulu Üyesi 

 FreeMover Koordinatörü 

 TLT Program Danışmanı 

 Acil Durum Söndürme Ekip Üyesi 

 

Dr.Öğr.Üyesi 

Zeynep GİRGİN ERSOY 
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Doç.Dr.Sefa IŞIKLAR Dr.Öğr.Üyesi 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 Yönetim Kurulu Üyesi 

 TGT Program Başkanı 

 TGT Staj Değerlendirme Komisyonu Başkanı 

 TGT Eğitim Komisyonu Başkanı  

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Yedek Başkanı 

 TGT MYO Danışma Komitesi ve Program 

Danışma Komitesi Üyesi 

 Mezunlar Danışma Kurulu Üyesi 

 İşveren Danışma Kurulu Üyesi 

 Mesleki Eğitim/Tamamlayıcı Eğitim ve Zorunlu 

Staj Uygulama Esasları Çalışma Grubu Üyesi 

 Mevlana Değişim Programı Koordinatörü  

 TGT Programı Danışmanı 

 Acil Durum Söndürme Ekip Başı 

 4207 Sayılı Kanun Hükümlerinde Görevli 

Öğr.Gör.Dr.Arzu ÖDEN ACAR  

 

 

 

 

T.C. 

BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Zeynep GİRGİN ERSOY Dr.Öğretim Üyesi 

 TLT Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 TLT Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 TLT Program Danışmanı 

 TLT Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 

 Engelli Öğrenci Komisyonu Üyesi 

 TLT Engelli Öğrenci Akademik Birim Temsilcisi 

 Mesleki Eğitim/Tamamlayıcı Eğitim ve Zorunlu 

Staj Uygulama Esasları Çalışma Grubu Üyesi 

 Erasmus Koordinatörü 

 Acil Durum Söndürme Ekip Üyesi 

Doç.Dr.Elif ERTÜRK BAKIR  
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Dr.Çiğdem TOPRAK Öğretim Görevlisi 

 ANS Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 ANS Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 

 Engelli Öğrenci Komisyonu Üyesi 

 ANS Engelli Öğrenci Akademik Birim Temsilcisi 

 FreeMover Koordinatörü 

 Muayene Komisyonu Üyesi  

 ANS Programı Danışmanı 

 ANS Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Acil Durum Kurtarma Ekip Üyesi 

Öğr.Gör.Pelin UYAR 

 

 T.C. 

BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Dr.Derya ASLAN HUYAR Öğretim Görevlisi 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 

 İAY Program Başkanı 

 İAY Staj Değerlendirme Komisyonu Başkanı 

 İAY Eğitim Komisyonu Başkanı 

 İAY MYO Danışma Komitesi ve Program Danışma 

Komitesi Üyesi 

 Burs Komisyonu Başkanı 

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 Mezunlar Danışma Kurulu Üyesi 

 İşveren Danışma Kurulu Üyesi 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 

 İAY Programı Danışmanı 

 Acil Durum İlk Yardım Ekip Başı 
 

Öğr.Gör.Meryem ÜNÜLÜ 
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PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Pelin UYAR Öğretim Görevlisi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Yedek Üyesi 

 Burs Komisyonu Üyesi 

 Mezuniyet Komisyonu Üyesi 

 Mezunlarla İletişim Komisyonu Üyesi 

 Farabi Koordinatörü 

 Muayene Komisyonu Başkanı 

 Değer Tespit Komisyonu Yedek Başkanı 

 TLT Program Danışmanı 

 TLT Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Acil Durum Kurtarma Ekip Üyesi 

Öğr.Gör.Dr.Çiğdem TOPRAK  
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Fikret CEYLAN Öğretim Görevlisi 

 TDS Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 TDS Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Üyesi 

 Birim Kalite Komisyonu Üyesi 

 İç Kontrol Çalışma Ekibi Üyesi 

 Değer Tespit Komisyonu Üyesi 

 TDS Programı Danışmanı 

 TDS Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Acil Durum Söndürme Ekip Üyesi  

 Web Sayfası Hizmetleri ve Güncelleme 

Sorumlusu ve İnternet  

Erişim Yetkilisi 

Prof.Dr.Sinem SOMUNOĞLU İKİNCİ 
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PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Meryem ÜNÜLÜ Öğretim Görevlisi 

 İAY Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 İAY Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Üyesi 

 Tanıtım Komisyonu Başkanı 

 Engelli Öğrenci Komisyonu Üyesi 

 İAY Engelli Öğrenci Akademik Birim Temsilcisi 

 Mesleki Eğitim/Tamamlayıcı Eğitim ve 

Zorunlu Staj Uygulama Esasları Çalışma Grubu 

Üyesi 

 FreeMover Koordinatörü 

 İAY Programı Danışmanı 

 İAY Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Acil Durum İlk Yardım Ekip Üyesi 

Öğr.Gör.Dr.Derya ASLAN HUYAR 
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Müren GÜLER Sağlık Teknikeri 

 ANS Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 ANS Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Üyesi 

 Tanıtım Komisyonu Üyesi 

 Mezunlarla İletişim Komisyonu Üyesi 

 Mesleki Eğitim/Tamamlayıcı Eğitim ve Zorunlu 

Staj Uygulama Esasları Çalışma Grubu Üyesi 

 ANS Programı Danışmanı 

 ANS Program Danışma Komitesi Üyesi 

 Acil Durum İlk Yardım Ekip Üyesi 

- 
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BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ  GÖREV DEVRİ 

Ertan BULUT Sağlık Teknikeri 

 TGT Staj Değerlendirme Komisyonu Üyesi 

 TGT Eğitim Komisyonu Üyesi 

 Yatay Geçiş ve İntibak Komisyonu Başkanı  

 Tanıtım Komisyonu Üyesi 

 TGT Programı Danışmanı 

 TGT Program Danışma Komitesi Üyesi 

- 

 


