Ek. Staj Rehberi .
STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak Islemler:

1- Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarini yariyil veya yaz aylarinda yapmasi esastir.
Ancak odgrenci biitlin derslerinden basarili olmus ve stajini heniiz yapmamis ise stajini
herhangi bir ayda yapabilir

2- Staj siiresi en az 30 (OTUZ) is giiniidiir.

3- Oprenci staj yapmak istedigini belirten dilekge ile Ogrenci isleri birimine basvuru
yapar.(Form No: 1)

4- Ogrenci Isleri Birimi tarafindan &grencinin staj yapip yapamayacagi (ders durumlari ve
basaris1) kontrol edilir.

5- Staj yapmasi uygun goriillen Ogrenci, yonergede belirtilen formlar1 hazirlayarak staj
yapmak istedigi kuruma bagvurur. Staj yapilacak kurumdan alinan onay isleminden sonra
ilgili evraki 6grenci isleri biirosuna teslim eder.

Staj Dosyasimin Hazirlanmasi:

1- Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi hazirlanir. Staj Dosyast Hazirlama esnasinda
asagidaki kurallara dikkat edilir.
a. Staj uygulamasinin yapildigi her giin igin en az bir sayfa rapor yazilmalidir.

Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

Kenar bosluklar1 sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, iist 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidir.
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Her rapor sayfasmin en altinda ¢erceve i¢ine alinmis onay bolgesi olmalidir.

Bu onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.

f. Rapor Kapak Sayfasi, Devamsizlik Formu ve Degerlendirme Formu isveren tarafindan
onaylanmalidir.

Staj Sonras1 Yapilacak Islemler:

1- Devamsizlik Formu ve Isveren Degerlendirme is yeri yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra taahhiitlii postayla veya onayli, kapali zarf icinde 6grenci ile Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiine iletilir.

2- Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalarinin 6grenci isleri birimine
teslim ve staj sinav tarihleri ilan edilir.

3- Ogrenci isleri birimi tarafindan imza karsilig1 teslim alinan staj dosyalar1 sinav tarihinden
once st yazi ile birlikte, imza karsiliginda program baskanina teslim edilir.

4- Staj Degerlendirme Kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinavi yapar ve Staj
Degerlendirme Formunu doldurur ve sonuglar1 iceren liste ile formlar1 iist yazi ile Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiine teslim eder.

5- Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar ilan edilir.



