
İLGİLİ AY SORUMLU İLGİLİ BİRİMLER İŞ TANIMI TARİH

3 Ayda Bir
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Kefalet Kesinti Listelerinin Gönderilmesi
Mart, Haziran, Eylül, 
Aralık Ayları 1-7 arası

3 Ayda Bir
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Tüketim Çıkışlarının Yapılması
Ocak, Nisan, Temmuz, 
Ekim, Ayları 1-7 arası

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Damga Vergisi Beyannamesinin Verilmesi Her Ayın 23'ü

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Muhtasar Beyannamesi Verilmesi Her Ayın 26'sı

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi KDV Beyannamesi Verilmesi - 9015 Her Ayın 26'sı

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi KDV Beyannamesi Verilmesi - 1 Nolu Her Ayın 26'sı

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Beyan Edilen Vergilerin Ödenmesi Her Ayın 26'sı

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Tüm Harcama Birimleri Yemek Gelirleri Mutabakatı Her Ayın 30'u

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Tüm Harcama Birimleri Çeşitli Gelirlerin Mutabakat Her Ayın 30'u

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

BAP Birimi
Projelere Ait Banka Hesaplarının 
Mutabakatı

Her Ayın 30'u

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Projeler Servisi
Projelere Ait Banka Hesaplarının Mizan İle 
Karşılaştırılması

Her Ayın 30'u

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

İMİD Kira Tahsilatlarının Kontrolü Her Ayın 1-5'i arası

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

İMİD
Kiracılara Ait Elektrik, Su, Isınma vb. 
Tahsilatlarının Kontrolü

Her Ayın 15-20'si arası

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

İMİD-Hukuk Müşavirliği
Yükümlülüğünü Yerine Getirmeyen 
Kiracıların Bildirilmesi

Her Ayın 10'u

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Ay Sonu İşlemleri Her Ayın 1'i

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Kefalet Kesintilerinin Ödenmesi Her Ayın 15-20'si arası

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Sendika Kesintilerinin Ödenmesi Her Ayın 15-20'si arası

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Tüm Harcama Birimleri Maaş Ödemeleri Her Ayın 15'i

Her Ay
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Sigorta Primlerinin Ödenmesi Her Ayın 30'u

Ocak
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Yıl Sonu İşlemlerinin Yapılması 1-30 Ocak Arası

Şubat
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi
Kamu İdare Hesabının Hazırlanması ve 
Sayıştaya Sunulması

Şubat Sonuna Kadar

Nisan
Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Birimi Kesin Hesap Cetvellerinin Hazırlanması Nisan Ayının 15'i

MUHASEBE, KESİN HESAP VE RAPORLAMA MÜDÜRLÜĞÜ YILLIK İŞ TAKVİMİ


