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Ilgili Takama,

Sosyal Şilimler Meslek Yüksekokulu 
Bölüm' Öğrencilerinin öğrenim süresi sonuna kadar kuruluş ve işletmelerde staj
yapma orunluluğu vardır. Aşağıda bilgileri yer alan ve SGK işlemleri Oniversitemiz
tarafınc an karşılanacak olan Oğrencimizin stajını   gün süreyle
kuruluş.muzda yapmasında göstereceğiniz ilgiye teşekkür eder, çalışmalarınızda
başarı* dileriz.

GRENCINİN

Fotoğraf
yapıştırmak

ZORUNLUDUR.

Adı Soyadı T.C. No:

Öğrenci No Öğretim Yılı

Programı Telefon No

l?<ametgah Adresi

TAJ YAPILAN YERIN

Adı

/ıdresi

Üretim/Hizmet Alanı Telefon No
1--
Staia Başlama Tarihi Bitiş Tanhi Süresi (Gün)

IŞVEREN VEYA YETKİLİNİN
Adı Soyadı

Görevi ve Ünvan'

Imza / KaşeE-Posta Adresi

Tarih

RENCININ NÜFUS KAYIT B LG LER (Staj başvurusu kabul edildiği takdirde öğrenci tarafından doldurulur)

idi Baba Adı

Soyadı Ana Adı

—.C. Kimlik No. Doğum Yeri

S S.K No. Doğum Tarihi
GRENCININ IMZASI STAJ KOM SYONU ONAYI (Danışman

Belge üzerindeki bilgilerin doğru

ib
ilduğunu bildirir, staj yapacağımı
ahhüt ettiğim adı geçen firmayla
ili staj evraklarının hazırlanmasını

saygılanmla arz ederim.

trih : Tarih: Tarih :

ÖNENILli NOT: Zorunlu staja başlama tarihinden en az 20 gün önce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalık fotoğraf ile birlikte
öğrencini bağlı bulunduğu ilgili Ytlksekokul Staj Bürosu Birimine teslim edilmesi zorunludur. Teslim edilecek form 2 nüsha olarak <fotokopi
deeıiü haz rlanır. 1 nüsha Staj Komisyonuna, 1 nüsha Staj Bürosu Birimine teslim edilir.
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Aşağıda açık kimliği belirtilen öğrencinin işletmemlzde Zorunlu Staj yapması uygun bulunmuştur.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

Işyeri Yetkilisinin
Adı Soyadı:

İmza:
Kaşe:

1- ĞĞRECİNİN KIŞISEL BILGILERI

ADI OYADI

EV T LEFONU / GSM TELEFONU

E-P 

ct

STA

YAZIŞMA ADRESI

2- ĞĞRENCİNİN KAYITLI OLDUĞU PROGRAMA ILIŞKIN BILGILER

MES EK YÜKSEKOKULU SOSYAL BILIMLER MESLEK YÜKSEKOKULU

PROvRAM

OĞ NCI NUMARASI

ÖĞRETIM TÜRÜ NORMAL ÖĞRETIM IKINCI ÖĞRETIM

3- ZORUNLU STAJ YAPILACAK IŞYERI BILGILERI

ADI

ADR Sİ

WEB ADRESI / TEL. NO

FAA iYET ALANI

UYGULAMAYAPTIRIIACAK BIRIMLER

UYGULAMADAN SORUMLU YETKILI KIŞI VE üNVANI

PROGRAM BAŞKAN' ONAYI
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SAY1N YÖNETICI

Yüksekokulumuz ülkemiz ihtiyaçlarına uygun nitelikli insan gücü yetiştiren iki yıllık önlisans

düzeninde Eğitim-Öğretim yapan bir Yükseköğretim kurumudur.

Meslek Yüksekokulu Öğrencilerinin işyerlerindeki Eğitim, Uygulama ve Stajlarma Ilişkin Esas ve
Usuller Hakkında Yönetmelik gereğince bir öğrencinin mezun olabilmesi için öğrenim süresi boyunca en
az 3C, iş günü uygulamaya dayalı öğrenim (staj) yapması gerekmektedir.

Aşağıda kimliği yazılı Yüksekokulumuz öğrencisininıöğrencilerinin, yasal staj sürelerine sayılmak

üzeri iş yerinizde staj yapmasının yararlı olacağı düşünülmektedir.

Staj süresi boyunca öğrencimizin iş ka7ası ve meslek hastalıkları sigortası eniversitemiz tarafından
yap ıl: caktır

B isteğin değerlendirilerek iş yerinizde bu imkânın sağlanıp sağlanamayacağı, sağlanacak ise ekte
veril n zorunlu staj başvuru formunun staj başlangıç tarihinden en az bir (1) ay önce eksiksiz olarak
doldıŞrulu. onaylanarak Ytiksekokulumuz müdürlüğüne bilgi verilmesini önemle rica eder, ilgi ve

yardımlarmıza teşekkür ederim.

Prof Dr. Özhan ÇETINKAYA

Müdür

ÖĞRENCI

Okul No Adı Soyadı Programı 

Ulud ğ Üniversitesi Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu
Yeni alova Yolu 9.Km TOFAŞ Karşısı 16105 Osmangazi/BURSA
Tel:0 24 261 55 40/41 Faks:0224 261 55 43 e-posta:sbmyo©uludag.eduir Elektronik Ağ:
www. r ludag.edu.tr

İlk Yay.T: 15.11.2016 Değ.No: 00 //Dağ. T:F 013
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STAJ REHBER'

Staj Başlangıcında Yapılacak işlemler:
1- Öğrenimleri devam eden öğrencilerin stajlarını yarıyı I veya yaz aylarında yapması esastır. Ancak öğrenci

bütün derslerinden başarılı olmuş stajını henüz yapmamış ise stajını herhangi bir ayda yapabilir
2- taj süresi bölünmeksizin 30 (OTUZ) iş günüdür.
3- öğrenci, staj yapacağı yeri program başkanı ile söz.1ü olarak görüşüp, onayını aldıktan sonra staj

yapılacak işyeri staj yapılmasının zorunluluğunu içeren bir yazı istediği taktirde işyerine iletilmek üzere,şiğrenciye 2 nolu form hazırlanarak verilir. Daha sonra , öğrenci okulumuz web sayfasındaki staj
C) dosyasını indirip, staja başlamadan en az 7 gün önce bilgisayar ortamında doldurduğu ve iş yerine

naylattığı fotoğ'raflı 3 (üç) adet "Zorunlu Staj Formu" (Form 3)'nu, nüfus cüzdanı fotokopisini ve sosyal
üvencesini beyan ettiği formu (Form 1) staj bürosuna teslim eder.

4- . ğrenci, okul tarafından da onaylanmış Zorunlu Staj Formunun bir nüshasını ve staj dosyasındaki 6 ve
numaralı formları ve SGK'ya giriş yapıldığını gösteren belgeyi işyeri yetkilisine teslim eder.
taj dosyasındaki 8 numaralı form boş bir biçimde staj dosyasına konulur.

Staj Dosyasının Hazırlanması:
orunlu Staj Esnasında Staj Dosyası hazırlanır. Staj Dosyası Hazırlama esnasında aşağıdaki kurallara
dilir.

1.
2.
3.
4.
5.

dikkat
Staj uygulamasının yapıldığı her gün için en az bir sayfa rapor yazılmalıdır.
Raporlar, bilgisayar ortamında hazırlanmalıdir.
Yazım format!, Times New Roman yazı tipinde 12 punto olmalıdır.
Kenar boşlukları sol 2,5 cm, sağ 1,5 cm, üst 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalıdır.
Her rapor sayfasının en altında çerçeve içine alınmış onay bölgesi olmalıdır. Bu onay bölgesi her
sayfada iş yeri sorumlusu tarafından kaşelenip imzalanmalıdır.

6. Form No: Eve Form No: 7, işyeri yetkilisi tarafından kaşelenip imzalanmalıdır.

'Staj Sonrası Yapılacak işlemler:

4-

6-

Form No: 6 ve 7 işyeri yetkilisi tarafından doldurulup kaşelenip imzalandıktan sonra
taahhütlü postayla veya kapalı zarf içine konup onaylanmış bir biçimde öğrenci aracılığıyla
Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne iletilir.
Öğrenci staj dosyasının kapağını ve staj dosyasındaki günlük raporlar' ve eklerini işyeri
yetkilisine kaşeletip imzalatır.
Öğrenci staj bitimi tarihinden itibaren en geç 1 (bir) ay içinde staj dosyasını staj bürosuna
teslim etmek zorundadır. Aksi taktirde öğrenci başarısız kabul edilir.
Staj bürosu tarafından teslim alınan staj dosyaları Müdürlüğün üst yazısı ile ilgili program
başkanına iletilir.
Program başkanları staj değerlendirme komisyonlarını toplayarak staj mülakat sınavını
gerçekleştirir ve değerlendirme sonuçlarını ve staj dosyalarını üst yazı ile Meslek

Yüksekokulu Müdürlüğü'ne teslim eder.
Sırasıyla Staj Eğitim Uygulama Kurulu ve Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulu Kararlarından
sonra staj sonuçları kesinlesir ve ilan olunur.
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Aşağıda beyanda bulunduğum bilgilerimin doğruluğunu taahhüt ederim.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.

. —ii İ20...
'

İmza

1- ÖĞRECİNIN KIŞISEL BILGILERI

DI SOYAN

3C KIMLIK NO
EVTELEFONU / GSM TELEFONU

.1.POSTAAZISMA ADRESI

2- ÖĞRENCININ KAYITLI OLDUĞU PROGRAMA Itiş IN BILGILER

1ROGRAM
ÖĞRENCI NUMARASI

jĞRETİM TÜRÜ NORMAL ÖĞRETIM Ei IKINCI ÖĞRETIM

3- SAĞLIK GÜVENCESI ILIŞKIN BILGILER

-- ENDİ ÜZERİMDEN SAĞLIK GÜVENCEM VAR

BABAMIN ÜZERINDEN SAĞLIK GÜVENCEM VAR ıı
-+INEMİN ÜZERINDEN SAĞLIK GÜVENCEM VAR

Sh,ĞLIK GÜVENCEM YOK 
(Anne, Baba, Kendimin Hiçbir

sağlık Güvencesi Yoktur)


