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3.9.1.1 DS Biitge Hazirlama ve Aktarma islemleri
Biitge cagrisinin yapilmasi agr;?'ﬂigirjmaye Istetme =+ Risk Ekle
Biitce tekliflerinin isletme miidiirligine gonderilmesi ligili Birimler [ =+ Risk Ekle ]
Bitge tasansinin hazrlanmas: e e i + Risk Ekle
Biltge tasarisinin Doner Sermaye Isletmesi Yiiriitme Kuruluna sunulmasi DSi-Destek Hizmetleri Birimi =+ Risk Ekle
Biitge tasarisinin Hazine ve Maliye Bakanligina sunulmasi DSi-Saymanlik Miidiirligi =+ Risk Ekle
Onaylanan Biitgenin yiiriirlige alinmasi DSI-Saymanlik Miidiirligii =+ Risk Ekle
3.9.1.2 DS Odeme islemleri
Odemeye esas belgelerin hazirlanmasi Dén.Serm.Isl.Mid.ligi [ =+ Risk Ekle }
o ! Gergeklestime Gergeklestirme -
(Odemeye esas belge ve eklerinin incelenmesi reviisimarcama yekilsi sg{zrlslisllharcama
Odemeye esas belge ve eklerinin Don.Serm.isl.Mid.ligiine génderilmesi ligili harcama birimi =+ Risk Ekle
Odemeye esas belge ve eklerinin Miid.ligtine gor DGn.Serm.lsl.Mid.lugt =+ Risk Ekle
Odemenin yapiimasi Saymanlik Miidirligi =+ Risk Ekle
3.9.3.1 Mal/Hizmet Satinalma Iglemleri (3.6.1.1. siireci uygulanir)
Mal ve hizmet alimina iligkin talebin belilenmesi / Talimat yazisinin intikali figili Birim / Yonetim = Risk Ekle
Teknik sartname ve gerekli diger belgelerin hazirlanmasi flgili Birim =+ Risk Ekle
Z;v;::lan geregince, zorunlu ya da gerekli hallerde ilgili makamlardan izin ya da onay igi Birim [ + Risk EKle ]
Harcama Yetkilisi onayinin alinmasi ligili Birim =+ Risk Ekle J
Ihale yoluyla yapilacak alimlarda Ekap'a Girig islemleri ligili Satin Alma Birimi =+ Risk Ekle ]
ihalenin ilan edilmesi ligili Birim =+ Risk Ekle
ihale komisyonunun olusturulmasi iigili Birim =+ Risk Ekle
ihalenin Gergeklestiriimesi figili Birim = Risk Ekle
Dogrudan temin yntemiyle yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasinin yapiimasi iigili Birim =+ Risk Ekle
Abonelige bagli alimlarda, abonelik iglemlerinin tamamlanmast ligili Birim =+ Risk Ekle
Alimi uygun goriilen mal ve hizmete iliskin siparisin veriimesi / Kredi agimasi / ligt Birim
Sozlesmeye davet edilmesi
Ihale yoluyla yapilacak alimlarda, ihale kararinin agiklanmasi ligili Birim =+ Risk Ekle ]
Sézlesmenin imzalanmasi iigili Birim =+ Risk Ekle
ihale dosyasinin ilgili birime gonderilmesi Tigili Birim =+ Risk Ekle
Sézlesme ile yapilan alimlar igin kontrol teskilati kurulmasi figili Birim =+ Risk Ekle
Sézlesme ile yapilan alimlar igin muayene ve kabul komisyonu kurulmasi iigili Birim =+ Risk Ekle
Mal ve hizmetin kabul iglemlerinin yapiimasi / hakedis raporunun diizenlenmesi Tigili Birim =+ Risk Ekle
Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle}
Odeme Emri Belgesi ve eklerinin muhasebe birimine teslim edilmesi DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle ]
Odeme / mahsup isleminin gergeklestirilmesi Saymanlik Midirliga =+ Risk Ekle ]
Sézlesme ile yapilan alimlar tamamlandiginda muayene ve kabul isleminin yapiimasi :'ggli'l:'e”m d[:;’i‘]‘g'ﬂse’maye =+ Risk Ekle
Mal ve hizmet alimina ait teminati var ise iade islemlerinin gergeklestirilmesi Don.Serm.isl.Mid.ligi =+ Risk Ekle
Teminatin ilgililere iadesinin gerceklestiriimesi Dén.Serm.Isl.Mid.ligi =+ Risk Ekle
3.9.4.1 Tasinir Mallarin Kayit Islemleri (3.2.3.1. siireci uygulanir)
Tasinir mallara iliskin Teknik Sartname ve siparis bilgilerinin intikali. iigili Birim =+ Risk Ekle
Hibe yoluyla edinilen taginir mallar igin Ust Yénetici Oluru alinmasi. D6n.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle




Devir yoluyla edinilen tasinir mallar igin Devir Teslim Belgesi. Don.Serm.Isl.Miid.ligi =+ Risk Ekle

Muayene ve kabul raporu hazirlanmast Dén.Serm.Isl.Mid.ligi =+ Risk Ekle
Tasinir Islem Fisi (Giris) diizenlenmesi. DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle
Dayanikli tasinirlar Tasinir Teslim Belgesi diizenlenerek ilgili personele teslim edilir. DGn.Serm.lsl.Miid. =+ Risk Ekle}
Tiketim malzemeleri, birimin yetkili personeline teslim edilir. DGn.Serm.lsl.Mid.lugt =+ Risk Ekle}
Tasinir mallar teslim alinan birim tarafindan, ilgililerine zimmet karsiligi teslim edilir. DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle}
E;l'iﬁ?nlenen Tasinir Islem Fisi ile Muayene ve Kabul Raporu tahakkuk birimine teslim Do, Serm.Isl. M. liga

Hibe yoluyla edinilen taginir mallar igin diizenlenen Bagis Onayi ile Taginir Islem Fisi

hibe eden kisi / firma / kurulusa gonderilr Don.Serm.Isl.Miid.ligl =+ Risk Ekle

Devir yoluyla edinilen taginir mallar igin diizenlenen Devir Teslim Belgesi devir eden
kurum / kuruluga génderilir.

Dén.Serm.Isl.Miid.

Satin alma yoluyla edinilen tasinir igin diizenlenen Tasinir islem Fisi ile Muayene ve

Kabul Raporu tahakkuk birimine ganderilr. Don.Serm.Isl.Mid.lugu + Risk Ekle

Hibe ve devir yoluyla edinilen taginirlar igin diizenlenen belgeler de kayitlara alinmasi
lamaciyla muhasebe birimine gonderilir.

T

Dén.Serm.isl.Mid.ligi =+ Risk Ekle

Tasinirlarin muhasebe kayitlarina alinmasi islemleri D6n.Serm.lsl.Mid.lugi [+ Risk Ekle}
3.94.2 Tiketim Cikis islemleri (3.2.3.2. siireci uygulanir)
::ﬁ::"r Istek Belgesi diizenlenerek kullaniimak iizere ihtiyag duyulan malzemeler talep Dén.Serm.lsl.Miid.igi + Risk Ekle

Tasinir Istek Belgesi ile Tasinir Kayit yetkilisi tarafindan kabul edilen malzemeler istek

yapan birime teslim edilir Dén.Serm.Isl.Miid.

+ Risk Ekle

i

=+ Risk Ekle

Malzemelerin gikis islemlerine iligkin Tasinir islem Fisi diizenlenir. Dén.Serm.isl.Mid.

Tiiketim cikislari iin diizenlenen Tasinir Islem Fisleri belirli ddnemlerde muhasebe
birimine génderilir

+ Risk Ekle

Dén.Serm.isl.Miid.

i

+ Risk Ekle

Tiiketime verilen malzemelerin muhasebe kayitlarindan gikariimasi saglanir. Dén.Serm.Isl.Miid.

—
—J

3.943 Tasinir Mallarin Kayitlardan Cikariimasi Islemleri ((3.2.3.3. siireci uygulanir))

Tasinirlarin kayitlardan cikis islemleri icin gerekli durumlarda, sayim komisyonu, deger

tespit komisyonu, vb. komisyonlar kurulur Don.Serm.Isl.Mid.Iiga =+ Risk Ekle

Tasinirlarin satis suretiyle gikis islemlerinde, ilgili makam tarafindan karar veya onay

alinmasi Dén.Serm.isl.Mid.luga =+ Risk Ekle

Kullanilamaz hale gelme, yok olma, sayim noksani nedeniyle gikis durumunda Kayittan

Diisme Teklif ve Onay Tutanag dil Dén.Serm.isl.Miid.ligii + Risk Ekle

i

Hurdaya ayirma nedeniyle gikis islemlerinde komisyon karari alinir. D6n.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle

Sayim noksani durumunda cikis islemlerinde komisyon karari alinir. DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle

) —J

Tasinirlarin kayitlardan gikarilmasina neden olunabilecek kasit, kusur, ihmal ve

tedbirsizlik nedeniyle kamu zarari olup olmadigi olup olmadiginin arastiriimasi D6n. Serm. sl Mid g + Risk Ekle
Kayitlardan ¢ikis islemlerinde kamu zarari olusmasi durumunda gerekli hukuki islemler Dén.Serm.Isl.Miid.ligi + Risk Ekle
baslatilir

Kamu zararina iliskin gerekli bilgi ve belgeler, muhasebe birimine génderili Don.Serm.lsl.Miid.ligi [+ Risk EkIeJ

Kamu zararina iligkin tutarin kayitlara alinarak zarar ve ziyanin tazmini ve tahsiline

iligkin iglemlerin Imasi D&n.Serm.Isl.Mid.1ga =+ Risk Ekle
Tasinirlarin gikis islemlerine iligkin belgeler muhasebe birimine gonderilir. DGn.Serm.lsl.Mid.ligi =+ Risk Ekle}
Tasinirlarin gikis islemlerine iliskin muhasebe kayitlari gergeklestirilir. DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle]
3.944 Y1l Sonu Islemleri (3.2.3.4. siireci uygulanir)

Sayim kurulu olusturuimasi DGn.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle
Taginir mallarin sayimi yapilir DGn.Serm.lsl.Mid.lugt =+ Risk Ekle
Tasinir Mal Yénetim Hesabi hazirlanir Dén.Serm.lsl.Mid.! =+ Risk Ekle
g/il::‘?::k;e;::ilrtilﬁe:rlna uygunlugu yéniinden kontrol edilmesi amaciyla muhasebe Don.Serm. s Mid liga [m}

Muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanir D6n.Serm.lsl.Mid.lugi =+ Risk Ekle

+ Risk Ekle

Tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi onaylanir Dén.Serm.Isl.Miid.

) —J

Tasinir Mal Yonetim Hesabi ve eki cetveller, ilgili mercilerce istendiginde ibraz edilmek
(izere muhasebe birimine génderilir

Dén.Serm.Isl.Miid. =+ Risk Ekle

i

3.9.5.1 Kasa Islemleri
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