
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ DESTEK HİZMETLER SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : DÖNER SERMAYE İŞLEMLERİ
Sah�b� :
Amacı :
Kapsamı :

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN SÜREÇLER
 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJ

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : Yok
Stratej�k Hedef : Yok

DETAY SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ

RİSK
TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM

OLASILIK ETKİ DOĞAL RİSK
PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK RİSK
PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI SORUML

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN
KONTROL

EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ R

TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK
PUANI

KONTROL
TANIMI

KONTROL SORUMLU İZLEME
PERİYODU

OLA

3.9.1.1 DS Bütçe Hazırlama ve Aktarma İşlemler�
Bütçe çağrısının yapılması Döner Sermaye İşletme

Müdürlüğü  R�sk Ekle

Bütçe tekl�fler�n�n �şletme müdürlüğüne gönder�lmes� İlg�l� B�r�mler  R�sk Ekle

Bütçe tasarısının hazırlanması Döner Sermaye İşletme
Müdürlüğü-Muhasebe B�r�m�  R�sk Ekle

Bütçe tasarısının Döner Sermaye İşletmes� Yürütme Kuruluna sunulması DSİ-Destek H�zmetler� B�r�m�  R�sk Ekle

Bütçe tasarısının Haz�ne ve Mal�ye Bakanlığına sunulması DSİ-Saymanlık Müdürlüğü  R�sk Ekle

Onaylanan Bütçen�n yürürlüğe alınması DSİ-Saymanlık Müdürlüğü  R�sk Ekle

3.9.1.2 DS Ödeme İşlemler�
Ödemeye esas belgeler�n hazırlanması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Ödemeye esas belge ve ekler�n�n �ncelenmes� Gerçekleşt�rme
görevl�s�/harcama yetk�l�s�

Gerçekleşt�rme
görevl�s�/harcama
yetk�l�s�

 R�sk Ekle

Ödemeye esas belge ve ekler�n�n Dön.Serm.İşl.Müd.lüğüne gönder�lmes� İlg�l� harcama b�r�m�  R�sk Ekle

Ödemeye esas belge ve ekler�n�n Saymanlıık Müd.lüğüne gönder�lmes� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Ödemen�n yapılması Saymanlık Müdürlüğü  R�sk Ekle

3.9.3.1 Mal/H�zmet Satınalma İşlemler� (3.6.1.1. sürec� uygulanır)
Mal ve h�zmet alımına �l�şk�n taleb�n bel�rlenmes� / Tal�mat yazısının �nt�kal� İlg�l� B�r�m / Yönet�m  R�sk Ekle

Tekn�k şartname ve gerekl� d�ğer belgeler�n hazırlanması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle
Mevzuatları gereğ�nce, zorunlu ya da gerekl� hallerde �lg�l� makamlardan �z�n ya da onay
alınması �lg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Harcama Yetk�l�s� onayının alınması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

İhale yoluyla yapılacak alımlarda Ekap'a G�r�ş �şlemler� İlg�l� Satın Alma B�r�m�  R�sk Ekle

İhalen�n �lan ed�lmes� İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

İhale kom�syonunun oluşturulması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

İhalen�n Gerçekleşt�r�lmes� İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Doğrudan tem�n yöntem�yle yapılan alımlarda p�yasa f�yat araştırmasının yapılması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Abonel�ğe bağlı alımlarda, abonel�k �şlemler�n�n tamamlanması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle
Alımı uygun görülen mal ve h�zmete �l�şk�n s�par�ş�n ver�lmes� / Kred� açılması /
Sözleşmeye davet ed�lmes� İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

İhale yoluyla yapılacak alımlarda, �hale kararının açıklanması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Sözleşmen�n İmzalanması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

İhale dosyasının �lg�l� b�r�me gönder�lmes� İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Sözleşme �le yapılan alımlar �ç�n kontrol teşk�latı kurulması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Sözleşme �le yapılan alımlar �ç�n muayene ve kabul kom�syonu kurulması İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Mal ve h�zmet�n kabul �şlemler�n�n yapılması / haked�ş raporunun düzenlenmes� İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

Ödeme Emr� Belges�n�n düzenlenmes� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Ödeme Emr� Belges� ve ekler�n�n muhasebe b�r�m�ne tesl�m ed�lmes� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Ödeme / mahsup �şlem�n�n gerçekleşt�r�lmes� Saymanlık Müdürlüğü  R�sk Ekle

Sözleşme �le yapılan alımlar tamamlandığında muayene ve kabul �şlem�n�n yapılması İlg�l� B�r�m / Döner Sermaye
İşletme Müdürlüğü  R�sk Ekle

Mal ve h�zmet alımına a�t tem�natı var �se �ade �şlemler�n�n gerçekleşt�r�lmes� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Tem�natın �lg�l�lere �ades�n�n gerçekleşt�r�lmes� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

3.9.4.1 Taşınır Malların Kayıt İşlemler� (3.2.3.1. sürec� uygulanır)
Taşınır mallara �l�şk�n Tekn�k Şartname ve s�par�ş b�lg�ler�n�n �nt�kal�. İlg�l� B�r�m  R�sk Ekle

H�be yoluyla ed�n�len taşınır mallar �ç�n Üst Yönet�c� Oluru alınması. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
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Dev�r yoluyla ed�n�len taşınır mallar �ç�n Dev�r Tesl�m Belges�. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Muayene ve kabul raporu hazırlanması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınır İşlem F�ş� (G�r�ş) düzenlenmes�. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Dayanıklı taşınırlar Taşınır Tesl�m Belges� düzenlenerek �lg�l� personele tesl�m ed�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Tüket�m malzemeler�, b�r�m�n yetk�l� personel�ne tesl�m ed�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınır mallar tesl�m alınan b�r�m tarafından, �lg�l�ler�ne z�mmet karşılığı tesl�m ed�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Düzenlenen Taşınır İşlem F�ş� �le Muayene ve Kabul Raporu tahakkuk b�r�m�ne tesl�m
ed�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
H�be yoluyla ed�n�len taşınır mallar �ç�n düzenlenen Bağış Onayı �le Taşınır İşlem F�ş�
h�be eden k�ş� / f�rma / kuruluşa gönder�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Dev�r yoluyla ed�n�len taşınır mallar �ç�n düzenlenen Dev�r Tesl�m Belges� dev�r eden
kurum / kuruluşa gönder�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Satın alma yoluyla ed�n�len taşınır �ç�n düzenlenen Taşınır İşlem F�ş� �le Muayene ve
Kabul Raporu tahakkuk b�r�m�ne gönder�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
H�be ve dev�r yoluyla ed�n�len taşınırlar �ç�n düzenlenen belgeler de kayıtlara alınması
amacıyla muhasebe b�r�m�ne gönder�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınırların muhasebe kayıtlarına alınması �şlemler� Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

3.9.4.2 Tüket�m Çıkış İşlemler� (3.2.3.2. sürec� uygulanır)
Taşınır İstek Belges� düzenlenerek kullanılmak üzere �ht�yaç duyulan malzemeler talep
ed�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Taşınır İstek Belges� �le Taşınır Kayıt yetk�l�s� tarafından kabul ed�len malzemeler �stek
yapan b�r�me tesl�m ed�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Malzemeler�n çıkış �şlemler�ne �l�şk�n Taşınır İşlem F�ş� düzenlen�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Tüket�m çıkışları �ç�n düzenlenen Taşınır İşlem F�şler� bel�rl� dönemlerde muhasebe
b�r�m�ne gönder�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Tüket�me ver�len malzemeler�n muhasebe kayıtlarından çıkarılması sağlanır. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

3.9.4.3 Taşınır Malların Kayıtlardan Çıkarılması İşlemler� ((3.2.3.3. sürec� uygulanır))
Taşınırların kayıtlardan çıkış �şlemler� �ç�n gerekl� durumlarda, sayım kom�syonu, değer
tesp�t kom�syonu, vb. kom�syonlar kurulur Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Taşınırların satış suret�yle çıkış �şlemler�nde, �lg�l� makam tarafından karar veya onay
alınması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Kullanılamaz hale gelme, yok olma, sayım noksanı neden�yle çıkış durumunda Kayıttan
Düşme Tekl�f ve Onay Tutanağı düzenlenmes�. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Hurdaya ayırma neden�yle çıkış �şlemler�nde kom�syon kararı alınır. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Sayım noksanı durumunda çıkış �şlemler�nde kom�syon kararı alınır. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Taşınırların kayıtlardan çıkarılmasına neden olunab�lecek kasıt, kusur, �hmal ve
tedb�rs�zl�k neden�yle kamu zararı olup olmadığı olup olmadığının araştırılması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Kayıtlardan çıkış �şlemler�nde kamu zararı oluşması durumunda gerekl� hukuk� �şlemler
başlatılır Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Kamu zararına �l�şk�n gerekl� b�lg� ve belgeler, muhasebe b�r�m�ne gönder�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Kamu zararına �l�şk�n tutarın kayıtlara alınarak zarar ve z�yanın tazm�n� ve tahs�l�ne
�l�şk�n �şlemler�n başlatılması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınırların çıkış �şlemler�ne �l�şk�n belgeler muhasebe b�r�m�ne gönder�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınırların çıkış �şlemler�ne �l�şk�n muhasebe kayıtları gerçekleşt�r�l�r. Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

3.9.4.4 Yıl Sonu İşlemler� (3.2.3.4. sürec� uygulanır)
Sayım kurulu oluşturulması Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınır malların sayımı yapılır Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınır Mal Yönet�m Hesabı hazırlanır Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Muhasebe kayıtlarına uygunluğu yönünden kontrol ed�lmes� amacıyla muhasebe
b�r�m�ne gönder�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Muhasebe kayıtlarına uygunluğu onaylanır Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

Taşınır kayıt ve �şlemler�n�n usulüne uygun olarak yapılıp yapılmadığı onaylanır Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle
Taşınır Mal Yönet�m Hesabı ve ek� cetveller, �lg�l� merc�lerce �stend�ğ�nde �braz ed�lmek
üzere muhasebe b�r�m�ne gönder�l�r Dön.Serm.İşl.Müd.lüğü  R�sk Ekle

3.9.5.1 Kasa İşlemler�
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