
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ DESTEK HİZMETLER SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : MUHASEBE HİZMETLERİ
Sah�b� : Stratej� Gel�şt�rme Da�re Başkanlığı
Amacı : Bütçeden yapılan harcamaların usulüne uygun muhasebeleşt�r�lmes� ve hesap vermeye uygun raporlanması
Kapsamı : Akadem�k ve �dar� tüm harcama b�r�mler�

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİ
B�l�msel Araştırma Projeler� Tak�p Tablosu 5018 Sayılı Kamu Mal� Yönet�m� ve Kontrol Kanunu Kes�n Hesap Cetvel� Tüm S

Makbuz Kayıt Defter� Merkez� Yönet�m Muhasebe Yönetmel�ğ� Muhasebe Kontrol Raporu Yok

Ödenecek Verg� L�stes� Muhasebe Yetk�l�ler�n�n Eğ�t�m�, Sert�f�ka Ver�lmes� �le Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmel�k Geç�c� M�zan Yok

Özel Bütçe Detaylı Hesap Planı Kes�n M�zan Yok

Muhasebe Yetk�l�s� Mutemetler�n�n Görevlend�r�lmeler�, Yetk�ler�, Denet�m� ve Çalışma Usul ve Esasları Kasa Defter� Raporu Yok

Verg� Mevzuatı Muhasebe İşlem F�ş� Yok

K�ş�lerden Alacaklar Genel Tebl�ğ� K�ş�lerden Alacaklar Dosyası Yok

Tahakkuk F�ş� Verg� Beyannames� Yok

Kamu Haznedarlığı Genel tebl�ğ� B�l�msel Araştırma Projeler� M�zanı Yok

Kamu İdare Hesabı Yok

 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ
YANLAR

ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL

Mevzuatın açık
ve yeterl�
olması

İşlem sayısının
fazla olması

Otomasyon ve s�stemlerden
yararlanılarak hata oranının
azaltılması

Sürel� ve sorumluluk get�ren �şler�n bulunması Mevzuat hükümler�n�n değ�şmes�

Z
d
o
s
y

Otomasyon ve
s�stemler�n
varlığı

B�r�mlerde
personel
değ�ş�kl�kler�n�n
olması

İşlemler�n otomasyon ve s�stemler üzer�nden
yapılması neden�yle buralardak� aksaklıkların
sürec�n �şley�ş�n� etk�lemes�

Kes�n hesabın hesap verme aracı olması
neden�yle muhasebe kayıtlarının tam ve doğru
olmasını zorunlu kılması

N�tel�kl�
personel
bulunması
Yetk� ve
sorumlulukların
açık olması

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : Yok
Stratej�k Hedef : Yok

DETAY
SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ RİSK TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM

OLASILIK ETKİ
DOĞAL

RİSK
PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ TANIMI

ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK
RİSK

PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ TANIMI SORUML

3.7.1.4 İç
F��l� tutar �le s�stemde görünen tutardak�
uyumsuzluk neden�yle eks�k veya fazla paranın
oluşması

7 7 49 F�nansal - Yeterl� Değ�l 49 Yüksek - -

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN
KONTROL

EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KO
DE

TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK
PUANI

KONTROL
TANIMI

KONTROL SORUMLU İZLEME
PERİYODU

OLASILIK E

3.7.1.1 Ödeme Belges� Kontrol İşlemler�
Ödeme belges� tesl�m
alınır. Tutanak

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Serv�s�;Maaş ve Ekders Serv�s�;
Projeler Serv�s�

 R�sk Ekle

Ödeme belges� ve ek�
kanıtlayıcı belgeler
�ncelen�r; hata ve
eks�ğ� bulunması
durumunda açıklama
yazılarak s�stem
üzer�nden "�ade" ed�l�r.

Bütünleş�k
Kamu Mal�
Yönet�m
S�stem�

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Serv�s�;Maaş ve Ekders Serv�s�;
Projeler Serv�s�

Kanıtlayıcı belge eks�kl�ğ�
neden�yle mevzuata aykırı
ödeme yapılması mal� ve
hukuk� yaptırımla
karşılaş�lması

Operasyonel 4 7 28 0

S�stemden �ade ed�len
ödeme belgeler�
b�r�mlerce tesl�m alınır;
eks�kl�kler tamamlanır.

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

 R�sk Ekle

Ödeme belgeler�
s�stemden onaylanır;
taahhüde bağlı
�şlemlerde taahhüt
kayıtları tamamlanır;
muhasebe
yetk�l�s�/muhasebe
yetk�l�s� yardımcısına
tesl�m ed�l�r.

Ödeme
Emr�
Belgeler�;
Muhasebe
İşlem F�şler�

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Serv�s�;Maaş ve Ekders Serv�s�;
Projeler Serv�s�

 R�sk Ekle

+

+

+

+

+

+



Günlük nak�t taleb�
yapılır; ödeme
belgeler�
yevm�yeleşt�r�l�r;
ödenmes� uygun
görülenler vezneye
gönder�l�r.

Nak�t talep
formu, yazı

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe Yetk�l�s�
Yardımcısı Muhasebe Yetk�l�s�  R�sk Ekle

3.7.1.2 Vezne ve Banka İşlemler�
Ödenecek belgelere
�l�şk�n Banka ayrıntı
l�stes� alınır; kontrol
ed�l�r.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Vezne Muhasebe Yetk�l�s� Veznedar  R�sk Ekle

Gönderme emr� ve
gönderme emr� tesl�m
tutanağı düzenlen�r.

Veznedar Muhasebe Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Banka Ayrıntı L�stes�,
Gönderme Emr�,
Gönderme Emr�
Tesl�m Tutanağı
bankaya gönder�l�r.

Veznedar; Evrak kayıt görevl�s�  R�sk Ekle

Hak sah�pler�ne
öden�r. Banka Görevl�s�  R�sk Ekle
Günlük
ödeme/tahs�latlara
�l�şk�n banka dekont,
ekstreler� alınır.

Veznedar; Evrak kayıt görevl�s�  R�sk Ekle

Banka tarafından
yapılan ödemeler �le
ayrıntı l�steler�
karşılaştırılır; çeş�tl�
nedenlerle
ödenemeyen
tutarların muhasebe
kayıtları yapılır.

Bütünleş�k
Kamu Mal�
Yönet�m
S�stem�

Veznedar; Muhasebe Serv�s�/Proje
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

Günlük olarak,
tahs�latların (gel�r,
emanet, k�ş� borçları,
k�ra ödemeler� vb)
muhasebe kayıtları
yapılır;

SGDB/Vezne ve Banka Serv�s� /
Muhasebe Serv�s� / Projeler Serv�s�/
Maaş ve Ekders Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı Dekontlar  R�sk Ekle

Gün ve ay sonlarında
banka yardımcı defter
dokümü �le banka
bak�yeler�
karşılaştırılır.

SGDB/Muh. Kes�n Hesap ve
Raporlama Müd./Vezne ve Banka
Serv�s�/Projeler Serv�s�

 R�sk Ekle

Banka tarafından
yapılamayan
ödemelere �l�şk�n �lg�l�
b�r�mle görüşülerek
sorun g�der�l�r;
muhasebe kaydı
yapılarak hak sah�b�ne
ödenmes� sağlanır.

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Serv�s�;Maaş ve Ekders Serv�s�;
Projeler Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

3.7.1.3 Tem�nat İşlemler�
Tem�natların
tahs�l/�ade taleb�ne
�l�şk�n belgeler�n
kontrol ed�l�r.

Yazı ve ekl�
belgeler

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Vezne  R�sk Ekle

Tahs�l/�ade �şlem�
talep belgeler�nde
eks�k unsurlar
bulunması durumunda
b�r�mle �rt�bata
geç�lerek eks�kl�k
tamamlanır.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�/Vezne

 R�sk Ekle

Tahs�l/�ade �şlem�ne
a�t muhasebe kaydı
yapılır; Tem�nat
mektubu otomasyon
s�stem�ne kayded�l�r;
alınan tem�nat
mektupları veznede
muhafaza ed�l�r.

Muhasebe
İşlem F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�/Vezne

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

Tem�nat Mektupları
elden; nak�t tem�nat
mektupları �lg�l�n�n
banka hesabına �ade
ed�l�r.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Vezne

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı

Tem�natın yetk�l� k�ş�lere �ade
ed�lmemes� neden�yle
oluşacak mal� ve hukuk�
yaptırım

F�nansal 3 3 9 0

3.7.1.4 Muhasebe Yetk�l�s� Mutemetler� İşlemler�
Muhasebe yetk�l�s�
mutemed� olarak
görevlend�rme taleb�
SGDB'ye b�ld�r�l�r.

Yazı
Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları

Fak/Ens/YO/MYO
Sekreter�/Şube
Müdürü

 R�sk Ekle

Yönetmel�k
kapsamında
görevlend�r�lmes� talep
ed�len personel �ç�n
PDB'ye b�lg� sorulur.

Yazı
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Stratej� Gel�şt�rme Başkanı Muhasebe
Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Personel özlük
dosyaları �ncelenerek
b�lg� ver�l�r.

Yazı Personel Da�re Başkanlığı/S�c�l
Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle

Taleb�n
değerlend�r�lme
sonucu hakkında
b�r�me b�lg� ver�l�r.

Yazı
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Da�re Başkanı Muhasebe
Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Yönetmel�kte
öngörülen belgeler
tesl�m ed�l�r.
(Muhasebe Yetk�l�s�
Mutemed�
Alındısı,Kasa
Defter�,Yemek f�şler�
vb.)

Makbuz
Kayıt Defter�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

Tahs�latın
yapılması;kasa
defter�ne kaydı;
parasal sınırlar/süreler
�ç�nde tahs�lat
tutarının banka
hesaplarına yatırılır.

Muhasebe yetk�l�s� mutemed�  R�sk Ekle

Akıllı kart üzer�nden
yapılan tahs�latlarda;
s�stem �cmal raporları
�le nak�t tutarlar
karşılaştırılır; tahs�lat
tutarları banka
hesabına yatırılır.

İcmal
Raporları,
Dekont

Muhasebe yetk�l�s� mutemed�

Fak./MYO/YO
Harcama Yetk�l�s�
veya
Gerçekleşt�rme
Görevl�s�

UTERUT

F��l� tutar �le s�stemde
görünen tutardak�
uyumsuzluk neden�yle eks�k
veya fazla paranın oluşması

F�nansal 7 7 49

Uyumun
sağlanması
amacıyla
s�stem�n rev�ze
ed�lerek bakım ve
güncellemeler�n�n
zamanında
yapılması

Önley�c�
Sağlık Kültür
ve Spor Da�re
Başkanlığı

Aylık 0

Tahs�lata �l�şk�n b�lg�
ve belgeler SGDB'ye
tesl�m ed�l�r.

Muhasebe yetk�l�s� mutemed�  R�sk Ekle

Bankaya yatırılan
tutarlar �le tahs�lata
�l�şk�n b�lg� ve belgeler
kontrol ed�l�r.
(Muhasebe Yetk�l�s�
Mutemed� Alındıları,
Dekont, Ekstre, İcmal
Raporları)

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı UTARİT  R�sk Ekle

3.7.1.5 SGK Ödemeler� / Verg� Beyannameler� Tahakkuk ve Ödeme İşlemler�
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SGK b�ld�rgeler�; B�r�m
Muhtasar ve Pr�m
H�zmet Beyanname
tahakkukları tesl�m
alınır.

Tutanak
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

İlg�l� aya a�t SGK
b�ld�rge tutarları �le
muhasebe
hesaplarında yer alan
tutarlar kontrol ed�l�r;
gönder�lmeyen
b�ld�rgeler b�r�mlerle
�rt�bata geç�lerek
tamamlanır.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

İlg�l� ay B�r�mler
Muhtasar ve Pr�m
H�zmet Beyanname
tahakkuk tutarları �le
muhasebe
hesaplarında yer alan
tutarlar karşılaştırılır;
gönder�lmeyen
beyannameler
b�r�mlerle �rt�bata
geç�lerek tamamlanır.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

Muhasebe kayıtları
�ncelenerek �lg�l� aya
a�t Kurum KDV
Beyannames�, Gel�r
Verg�s� beyannames�
ve Damga Verg�s�
Beyannameler�ne
esas olacak verg�
l�stes� oluşturulur.

İlg�l� Ay
Verg� L�stes�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Bütünleş�k
Kamu Mal�
Yönet�m
B�l�ş�m
S�stem�,
K�ralık
İşletmeler
Otomasyonu

Süres� �çer�s�nde yapılmayan
tevk�fatlı fatura bulunması
neden�yle eks�k verg�
ödenmes�

F�nansal 4 3 12 Önley�c� 0

Muhasebeleşt�rme
belgeler�nde doğru
hesap kodları
kullanılmaması
neden�yle beyana
esas dönem
kayıtlarının hatalı
tesb�t� eks�k fazla
beyan

Operasyonel 3 3 9 Önley�c� 0

Verg�ler beyan ed�l�r;
tahakkuk
ett�r�l�r;onaylanır;verg�
da�res�ne gönder�l�r.

GİB - e-
Beyanname

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

SGK ödemeler�ne a�t
ödeme belgeler�
oluşturulur; kontrol
ed�l�r; muhasebe
yetk�l�s�ne tesl�m ed�l�r.

Muhasebe
İşlem F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

Verg� ödemeler�ne a�t
ödeme belgeler�
oluşturulur; kontrol
ed�l�r; muhasebe
yetk�l�s�ne tesl�m edl�r.

Muhasebe
İşlem F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

Günlük nak�t taleb�
yapılır; ödeme
belgeler�
yevm�yeleşt�r�l�r;
ödenmes� uygun
görülenler vezneye
gönder�l�r.

Muhasebe Yetk�l�s� Muhasebe Yetk�l�s�  R�sk Ekle

3.7.1.6 Gel�r İade İşlemler�
Ödenen öğrenc� katkı
payı/öğren�m ücret�
�ades� talep ed�l�r.

D�lekçe Öğrenc� Dekont  R�sk Ekle

Öğrenc�n�n taleb�
değerlend�r�lerek �ade
ed�lmes� uygun
bulunanlar SGDB'ye
b�ld�r�l�r.

Form, yazı Fak / Ens /Y.Okul / MYO / Öğrenc�
İşler� Dekan/Müdür Fak/Ens/YO/MYO

Sekreter� Otomasyon  R�sk Ekle

Yazı ve ekl� belgeler
kontrol ed�l�r; eks�kl�k
bulunması durumunda
�lg�l� b�r�mle �rt�bata
geç�lerek tamamlanır.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

İade �şlem�ne �l�şk�n
muhasebe kaydı
yapılır;
onaylanır;muhasebe
yetk�l�s�ne tesl�m ed�l�r.

Muhasebe
İşlem F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

Ödeme belgeler�
yevm�yeleşt�r�l�r;
ödenmes� uygun
görülenler vezneye
gönder�l�r.

Muhasebe Yetk�l�s�  R�sk Ekle

3.7.1.7 Fazla/Yers�z Ödeme ve Kamu Zararı Tahs�l İşlemler�
Çeş�tl� nedenlerle
fazla/yers�z ödend�ğ�
tesp�t ed�len tutarlara
�l�şk�n hesaplama
tablosu düzenlen�r.

Hesaplama
Tablosu

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

Harcama Yetk�l�s� Gerçekleşt�rme
Görevl�ler�  R�sk Ekle

Borç konusu, tutarı,
ödeme b�lg�ler� �lg�l�ye
tebl�ğ ed�l�r.

Tebl�ğ yazısı
Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları

Fak/YO/MYO
Sekreter�/Hastane
Md./Şube Md.

 R�sk Ekle

Borcun tak�b� ve tahs�l�
�ç�n �lg�l� belgeler
SGDB'ye gönder�l�r.

Yazı ve ekl�
belgeler

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları  R�sk Ekle

Borcun ödeme planı
çerçeves�nde
taks�tlend�r�lme
talepler�
değerlend�r�l�r; �lg�l�
makanlardan onay
alınır.

Yazı
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Da�re Başkanı Muhasebe
Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Borç tak�p dosyasının
açılır; muhasebe
kaydı yapılır;
yevm�yeleşt�r�l�r.

BKMYS
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

Tahs�l ed�lemeyen
borçlar, yasal süre
sonunda Hukuk
Müşav�rl�ğ�ne b�ld�r�l�r.

Yazı, L�ste
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Da�re Başkanı Muhasebe
Yetk�l�s�  R�sk Ekle

3.7.1.8 K�ralık İşletme İşlemler�
Sözleşmeler tesl�m
alınır; nazım hesap
muhasebe kayıtları
yapılır;
yevm�yeleşt�rl�r.

Muhasebe
İşlem F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

K�ralık İşletmeler
Otomasyonuna ver�
g�r�şler� yapılır.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

 R�sk Ekle

Aylık elektr�k su
tüket�m�ne �l�şk�n
tutarların k�ralık
�şletmeler
otomasyonuna ver�
g�r�şler� yapılır.

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk  R�sk Ekle
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K�ra ödemeler� �le
elektr�k su bedeller�
banka hesaplarına
yatırılır;
muhasebeleşt�r�l�r;
k�ralık �şletmeler
otomasyonuna �şlen�r.

Yüklen�c�; SGDB/Muhasebe Kes�n
Hesap Rap.Müd/Muhasebe Serv�s�  R�sk Ekle

Mal� yükümlülükler�n�
yer�ne get�rmeyen
k�ralık �şletmelere
�l�şk�n tutarlar tahs�l�
sağlanmak üzere aylık
dönemler hal�nde
Hukuk Müşav�rl�ğ�ne
b�ld�r�l�r.

Yazı, L�ste
SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Muhasebe
Serv�s�

Da�re Başkanı Muhasebe
Yetk�l�s�  R�sk Ekle

3.7.2.1 Yıl Sonu İşlemler�
M�zan ve yardımcı
defterler üzer�nden
muhasebe kayıt
esaslarına aykırı
durumların olup
olmadığının tesp�t�
amacıyla kontrol
yapılması

Muhasebe Yetk�l�s�

M�zan,
Hesap Özet�
ve Yardımcı
Defterler

Kontrolde gözden kaçan
kayıtların bulunması
neden�yle raporların hatalı
oluşması

Operasyonel 4 2 8 Önley�c� 0

Hata tesp�t ed�lmes�
durumunda düzeltme
�şlem�ne �l�şk�n
muhasebe kaydı
yapılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Ertes� Yıla Devreden
Ödenekler
Menüsünün açılması

Bütçe ve Performans
Müdürlüğü/Bütçe Personel�

E-Bütçe,
BKMYBS  R�sk Ekle

Ertes� yıla
devred�lecek
ödenekler�n
muhasebeleşt�r�lmes�
�ç�n muhasebe kayıt
formundan manuel
muhasebe �şlem f�ş�
oluşturularak
onaylanması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Dönem Sonu
İşlemler�/Dönem Sonu
Muhasebeleşt�rme
İşlemler�ne
başlanması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Emanetler�n Gel�r
Kaydının yapılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Amort�sman Kaydının
yapılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Alacak Dosyası
Borçları Uzun
Vadeden Kısa Vadeye
Aktarımının yapılması
(Otomat�k)

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Muhasebe Kaydı Hata
ve Ön Muhasebe
Kaydı İşlemler�nde
Kayıt Olmadığının
Kontrol Ed�lmes�

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Ödenek hesaplarının
kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Mal� yıl kapanış
kontroller�n�n
yapılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Değer Hareketler�
Hesaplarının
Kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Bütçe Hesaplarının
Kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Faal�yet Hesaplarının
Kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Nazım Hesaplarının
Kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Tüm Hesapların
Kapatılması

Muhasebe
İşlem F�ş�,
Kes�n M�zan

Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Mal� Yıl Açılışının
Yapılması

Muhasebe
İşlem F�ş� Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Geçen yıl Kes�n
M�zanı �le esk� yılda
oluşturulan 1 Nolu
Muhasebe İşlem
F�ş�n�n
karşılaştırılması

Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Kamu İdare
Hesabının
oluşturulması

Muhasebe Yetk�l�s� BKMYBS  R�sk Ekle

Sayıştay Başkanlığına
Kamu İdare
Hesabının
gönder�lmes�

Resm� Yazı Muhasebe Yetk�l�s� Rektör Stratej� Gel�şt�rme
Da�re Başkanı UDOS  R�sk Ekle

Kes�n Hesabın
oluşturularak
mutabakat sağlamak
amacıyla Muhasebat
Genel Müdürlüğüne
gönder�lmes�

Resm� Yazı Muhasebe Yetk�l�s� Rektör Stratej� Gel�şt�rme
Da�re Başkanı UDOS  R�sk Ekle

Mutabakat sağlanan
kes�n hesap cetvel�n�n
hazırlanması

Kes�n
Hesap
Cetvel�

Muhasebe Yetk�l�s� M�ll� Eğ�t�m Bakanı Rektör BKMYBS  R�sk Ekle

Kes�n hesap cetvel�n�n
Sayıştay Başkanlığına
ve TBMM'ye
gönder�lmes�

Resm� Yazı Muhasebe Yetk�l�s� Rektör Stratej� Gel�şt�rme
Da�re Başkanı UDOS  R�sk Ekle

3.7.2.2 Projeler Ay Sonu İşlemler�
Tüm hesaplara �l�şk�n
Aylık Ödeme b�lg�ler�n�
�çeren Banka Hesap
Ekstres�n�n
gönder�lmes�

Ekstre Banka  R�sk Ekle

Her proje hesabı �ç�n
tutulan excel
dokümanları �le banka
hesap ekstres�n�n
kontrol ed�lmes�

Muhasebe Görevl�s� Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı Hesap
Ekstreler�  R�sk Ekle

BKMYBS'den toplam
ayrıntı bazında m�zan
dökümü alınması

Muhasebe Görevl�s� Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı BKMYBS  R�sk Ekle

Hesapların borç
bak�yeler�
toplamlarının; hesap
ekstreler� ve proje
hesabı excel
dokümanları �le
karşılaştırılması

Muhasebe Görevl�s� Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

Ay sonunda döv�z
c�ns� projeler �ç�n kur
değerleme
İşlemler�n�n yapılması

SGDB/Muh.Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Projeler
Serv�s�

Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle
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B�l�msel Araştırma
Projeler� �ç�n, BAP
B�r�m� �le mutabakat
yapılması

B�l�msel
Araştırma
Projeler�
M�zanı

Muhasebe Görevl�s� ve BAP B�r�m�
Tahakkuk Görevl�s� Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı

Hatalı m�zan gönder�lmes�
neden�yle muhasebe
kayıtlarının tutarlı olmaması

Operasyonel 4 3 12 Önley�c� 0

B�l�msel Araştırma
Projeler� �ç�n toplam
aylık harcamaya �l�şk�n
nazım hesap
kayıtlarının yapılması

Muhasebe Görevl�s� Muhasebe Yetk�l� Yardımcısı

Aylık tahm�n� harcama
tutarının hatalı
gönder�lmes�ne dayalı olarak
962-963 hesaplarının hatalı
çalıştırılması neden�yle
muhasebe kayıtlarının tutarlı
olmaması

Operasyonel 4 3 12 Önley�c� 0
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