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Kapsami :

GIRDI KAYNAKLAR |GIKTI| ETKIl
Talep Formu, Teklifler,4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sézlegmeleri Kanunu, BUU On Mali Kontrol iglemleri Yénergesi TUm Si
(+ Exie
SUREG SWOT ANALIZi PEST Al
GUGLU YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDITLER|POLITIK|[EKONOMIK|S
Tecrlbeli personel, Yoneticiler arasi gli¢lii iletisim, Kanun ve yonetmeliklere Hizmet igi egitim yetersizligi, yetismis |Ogrencilere is olanaklarinin
bagllik, Saglikh hiyerarsik yapi, Sistemli ¢alisma eleman eksikligi, saglanmig olmasi
4 Exe |
ANA SUREG RiSK KAYIT VE TAKIP FORMU
Stratejik Amag : Yok
Stratejik Hedef : Yok
. ) ) RiSK MEVCUT RISK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEN
DETAY SUREG ANARISK RISK DOGAL RiSK DOGAL RIiSK ETKINLIK VE ARTIK RISK ARTIK RISK
KODU KATEGORISI TANIMI i oy P o
OLASILIKIETKI PUANI KATEGORISI TANIMI YETERLILIGI PUANI KATEGORISI TANIMISORUML
(4 Exe |
AKIS SEMASI
TESPIT EDILEN RISK KONTROL FAALIYETI RisK K
L KONTROL ) DE
DETAY SURECI KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN EDEN VERI KAYNAGI — RisK | KONTROL ZIENE
TANIMI ‘ TURU ‘OLASILIK‘ETKI‘PUANI TANIMI IKONTROL‘SORUMLU‘PERiYODU OLASILIK|
3.6.1.1 Mal/Hizmet Temini (Dogrudan Temin ve istisnai Aimlar)

Birim ihtiyacinin
tespit edilmesi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Baskanliklar

Dekan/Mdir/Bashekim/Daire
Baskanlar

=+ Risk Ekle

Satinalma iglemi igin

destek hizmeti Birim
alinmasi durumunda Birim Satinalma Gérevlisi Harcama Yetkilisi Gergeklestirme Risk Ekle
talep formunun Gorevlisi
diizenlenmesi
Ozellikli alimlarda .
teknik sartnamenin Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire + Risk Ekle
Baskanliklar
hazirlanmasi
Birim
Yaklasik Maliyetin - W S
Tespit Edimesi Birim Satinalma Gérevlisi Harcama Yetkilisi G?rcelflgslwrme Risk Ekle
Gorevlisi
Harcama yapilacak
bitge tertibinin Birim
belirlenmesi, 6denek Birim Satinalma Gérevlisi Harcama Yetkilisi Gergeklestirme Risk Ekle
kontroli, alim Gorevlisi
usuliiniin tesbiti
Harcama talimati Harcama Yénetim Birim
onay belgesinin sSistemi Birim Satinalma Gérevlisi Harcama Yetkilisi Gergeklestirme =+ Risk Ekle
Gorevlisi
Satinalma islemine
ait destek hizmeti
alinmasi durumunda
harcama talimati, . PR Dekan/Mudir/Baghekim/Daire Fak/Ens(YO/MYO .
_|Yaz Birim Satinalma Gérevlisi Sekreteri/Sube = Risk Ekle
talep formu ve teknik Baskanlar e
. Mudard
sartnamenin destek
hizmet birimine
gonderiimesi
Teklif
alma,degerlendirme, Birim Gergeklestirme
uygun bedel tespiti Birim Satinalma Gorevlisi/Destek Gorevlisi/Birim piyasa fiyat Risk Ekle
yapilarak piyasa fiyat Birimleri Satinalma Gorevlisi ars.yapmakla géreviendirilen |
arastirma tutanaginin personel
dizenlenmesi
Mal/hizmet alimi igin
yiiklenici ile iletisime Birim Satinalma Gorevlisi/Destek isk Ekle
gecilmesi siparis Birimleri Satinalma Gorevlisi
verilmesi
Gereken ve/veya
mevzuatta éngorilen Birim Satinalma Goérevlisi/Destek
hallerde s6zlesme Birimleri Satinalma Gorevlisi + Risk Ekle
diizenlenmesi
Sozlesmenin I L
imaglanmast Yiiklenici, Harcama Yetkilisi =+ Risk Ekle
Sézlesmenin Ve Birim Satinalma GéreviisilDestek | Dekan/Midir/Bashekim/Daire gzt/r E?;%Omyo + Risk EKI
'SGDB'ye bildirimesi ! Birimleri Satinalma Gorevlisi Baskanlari Madra U 1S! e
Malin teslim edilmesi, Birim Satinalma
hizmetin yerine Yiiklenici Gorevlisi/Destek Birimleri Risk Ekle
getirilmesi Satinalma Gorevlisi
o Muayene ve Kabul Risk EKl
s Komisyonu/Kontrol Teskilati SK Exle
yapiimasi
Birim
Odeme emri Gergeklestirme
belgesinin Harcama Yénetim Birim Satinalma Gérevlisi/Destek Gorevlisi/Destek

diizenlenmesi ve Sistemi

'SGDB'ye teslimi

Birimleri Satinalma Gérevlisi

Harcama Yetkilisi

Birimleri
Gergeklestirme
Gorevlisi

(Odeme belgesi
kontrol islemleri ve

SGDBI/Ig Kontrol ve On Mali Kontrol

Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe

On Mali Kontrol

k
K

El
El

k
k

S| e

Vezne/Banka Miid./Muhasebe Kesin Hesap ve " Gorevlisi;
. . . Yetkili Yardimeisi

islemlerinin Raporlama MiduirlGgi Veznedar
gergeklestiriimesi

3.6.1.2 Mal / Hizmet Temini (ihale Usulleri Kapsaminda)

Birim ihtiyacinin
tespit edilmesi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Mer
Baskanliklari

Daire [Dekan/Midu

rekim/Daire
Baskanlari

| + Risk Ekle




ihale islemine iligkin
destek hizmeti talep
edilmesi durumunda
destek birimine
bildiriimesi

Yazi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Baskanliklar

Dekan/Mudur/Baghekim/Daire
Bagkanlari

Mevzuatlari
geregince, zorunlu
ya da gerekli hallerde
ilgili makam izni ya
da onayinin alinmasi

Yazi

Birim Satinalma Gorevlisi/Destek
Birimleri Satinalma Gérevlisi

Ust Yénetici/ Tigili Kurum

+ Risk Ekle

Teknik sartnamenin

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire

=+ Risk Ekle

Baskanliklar

Yaklasik maliyetin
belirlenmesi, ddenek
kontrolil, ihale
usuliiniin tespiti,
ihale onay belgesinin
hazirlanmasi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Risk Ekle

idari Sartname;
s6zlesme tasarisinin
hazirlanmasi

Birim/ Destek Birimi ihale Gérevlisi

+ Risk Ekle

ilan yapilmasi gerekli

allerde ihale jlan Birim/ Destek Birimi ihale Géreviisi
stiresinin
belirlenmesi
EKAP Sisteminde
ihale kayit
islemlerinin

yapilmasi, ihale
dokiimanlarinin
yiklenmesi, ilanin

Birim/ Destek Birimi Ihale Gérevlisi

Risk Ekle

Kamu Thale
Kurumuna ilan
bedelinin kredi
seklinde yatiriimasi
igin Odeme Emri Blg.
Dizenlenmesi;
Kuruma 6denmesi

Birim/ Destek Birimi ihale Gérevlisi;

EKAP sevk islem

+

X x
= =
m m
= =
1] (0]

sozlesmeye davet
edilmesi

Belgelerin kontroli;
EKAP sistemi
tizerinden yeniden
yasaklilik teyitlerinin

Birim/ Destek Birimi Ihale Gorevlisi

ihale Yetkilisi; Yiiklenici

formunun Birim/ Destek Birimi ihale Gérevlisi

gor

flanin yayinlanmasi  |EKAP Kamu Ihale Kurumu ["' Risk Ekle }

ihale komisyon

Gyelerinin . . P PSR .

goreviendirimesi ve Yazi; EKAP Birim/ Destek Birimi Ihale Gorevlisi  [Ihale Yetkilisi =+ Risk Ekle

sisteme kaydedilmesi

Komisyon uyelerine . - - PSR . .

bildirim yapiimasi Yazi; EKAP Birim/ Destek Birimi ihale Gorevlisi  |ihale Yetkilisi =+ Risk Ekle

E-imza ile EKAP

iizerinden ihale Isteki =+ Risk Ekle

dokiimani indirilmesi

Isteklilerce ihale

Oncesi sikayet ve

bagvuruda

bulunulmasi

durumunda bu

hususlarin Yazi; EKAP Birim/ Destek Birimi ihale Gorevlisi  [ihale Yetkilisi =+ Risk Ekle

degerlendirilmesi;

gerekli hallerde

diizenlenmesi;

isteklilere tebligi

Tekif zarflannin Tekif zarfi alinds Birim/ Destek Birimi ihale Gorevlisi ihale Komisyonu =+ Risk Ekle

teslim alinmasi belgesi

Tekliflerin

degerlendirilmesi, bu

strece iliskin EKAP

kayit islemlerinin EKAP Ihale Komisyonu Risk Ekle

yapilmast; ihale tarihi

itibariyle yasaklilik

teyidinin yapilmasi

Thale kararinin

ihale . e

JasaKiilik teyiterinin EKAP Ihale Komisyonu Ihale Yetkilisi Risk Ekle

alinmasi

!ha'e_ka'az:';lri‘gi EKAP Birim/ Destek Birimi ihale Goreviisi |Ihale Yetkilisi + Risk Ekle

ihale kararina iligkin

Fapnia i o [ Risk Ekte

basvurularn Thale Komisyonu Risk Ekle

degerlendirilmesi

itirazen sikayet

bagvurusu EKAP Birim/ Destek Birimi Ihale Gorevlisi Risk Ekle

Itirazen sikayet

uzerine ninal karar ¢, oo Kamu ihale Kurumu =+ Risk Ekle

alinmasi ve idareye

bildirimi

Kurul Kararinin ihale Yetkilisi/ihale Komisyonu + Risk Ekle

uygulanmasi 4

ihale islem

dosyasinin 6n mali . - . . -

kontrol igin SGDB'ye Yazi Birim/ Destek Birimi Ihale Gorevlisi  |Ihale Yetkilisi Risk Ekle

gonderiimesi

En avantajl teklif

sahibi isteklinin EKAP Birim/ Destek Birimi ihale Gérevlisi  [Inale Yetkilisi =+ Risk Ekle
Risk Ekle

alinmasi;
s6zlesmenin
imzalanmas|

EKAP Uzerinden"
ihale sonug formu”

doldurulmak suretiyle Bildirim vios
retly Birim/ Destek Birimi Ihale Gérevlisi  |ihale Yetkilisi Operasyonel 12 |yapiimasinin Diizeltici Harcama Yillik

sonucun Kamu Ihale yaplimamasi u L
daglanmasi Yetkilisi

Kurumuna

bildirimesi

ilgili P SR i . :

birime . . |Yazi Destek Birimi ihale Gérevlisi Ihale Yetkilisi + Risk Ekle

Kontrol teskilati ve

muayene ve kabul Vazi Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire | Dekan/Miidir/Bashekim/Daire Risk Ekle

komisyon Uyelerinin Baskanliklari Baskanlari

tespit edilmesi

Malin teslim edilmesi,

hizmetin yerine Yiiklenici + Risk Ekle

Mal/Hizmet kabul

Muayene ve Kabul Komisyonu;

Risk Ekle

islemlerinin Kontrol Teskilati

yapilmasi

Odeme emri

belgesinin Harcama Yonetim " P P

dizenlenmesi; Sistomi Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi Risk Ekle

SGDB'ye teslimi




Odeme belgesi

kontrol islemleri ve SGDBY/Ig Kontrol ve On Mali Kontrol - On Mali Kontrol
- . Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe | ~.. . .
Vezne/Banka Miid./Muhasebe Kesin Hesap ve " Gorevlisi; Risk Ekle
" . P, Yetkili Yardimcisi
islemlerinin Raporlama Mudurligi Veznedar
gergeklestiriimesi
3.6.2.1 On Mali Kontrol Islemleri

On Mali Kontrole tabi
tutulacak mali karar

SGDB/On Mali Kontrol ve ig Kontrol

ve islemlere iliskin Yaz! Miidirligi Risk Ekle
belgeler teslim alinir.

Mali mevzuat

hiikiimleri SGDB/On Mali Kontrol ve ig Kontrol BUU On Mali Kontrol Risk EKI
cergevesinde kontrol Madarlaga Islemleri Yénergesi e
edilir.

Gerekgeli goris

yazisi diizenlenir;

asll belgeler/vizeli o " .

cetveller ilgili birime  |Yazi SGDB/On Mali Kontrol ve Ig Kontrol |1, Baskani Risk Ekle

teslim edilir; suretler
birim arsivinde
muhafaza edilir.

MUdUrlaga

3.6.3.1

Akademik ve Idari Personel Maas Tahakkuk ve Odeme Islemleri

Maas hesaplamasina
esas olacak gelir
vergisi matrahlari
aktarilir.

Bilgi Islem Daire Bagkanligi

Risk Ekle

igili aya ait personel

maas bilgileri Personel maas
Terfi akad;:‘lsmhr. hareketlerinde Meydana ilgili birim
( .I' N .l . meydana gelen gelebilecek o - gl birl
tesvik 6denegdi, Yazi Personel Daire Bagkanhg PO, Operasyonel 12 " Onleyici sorumlusu Aylik
. - degisikliklerin maddi hatalarin
bireysel emeklilik amaninda N N personel
poligeleri, sendika, bildirilmemesi
icra, kefalet, lojman
kesintisi, vb.)
Aile yardimi
tahakkukuna esas
degisiklikler e-deviet -
sistemi lizerinden Calisaniar Risk Ekle
ilgililerce gtincellenir.
gisiklik oldukga)
Bildirilen
gisikliklerin Telnet -
IMID/Merkezi Maas Otomasyon Birimi
velveya KPHYS - llge Mazs Birmlor + Risk Ekle
programina kaydi ve
kontrolii yapilir.
Maas tahakkuk i s
otiril; odeme emri - |KPHYS - TELNET  |'1ID/Merkez Maas Otomasyon Bl i corma vt Sergenostime Risk Ekle
belgesi dii i 5 9
Odeme Emri FakiYOIMYO
:ﬁr‘]?re'z:siem"z‘i:'n IMID/Merkezi Maas O 1 Birimi| Dekan/Mudir/Bashekim/Daire [ Sekreterleri Risk EKlo
. - ige Maas Birimleri Baskanlari /Hastane Mudurd/
alinmak lizere Sube Md
iri ine gonderilir.
Odeme emri belgesi o
SGDB'ye teslim Tutanak !bﬂl[;/m::(esirl;ﬂrslajiOlomasyon Birimi =+ Risk Ekle
edilr oo Maas
KPHYS'de olusan
banka 6deme listeleri
onaylandiginda
sistem tarafindan
b?nka;ra”!]ih::.a';elnel IMID/Merkezi Maas Otomasyon Birimi Risk Ekle
Prg. yap ¥ - lige Maas Birimleri
tahakkuklar
Dogrudan Transfer
Otomasyon Sistem
(DTO) maili ile
bankaya iletilir.
Aylik Kesenekler Avlik olarak Aylik hazirlanan
hazirlanrr, sistem hazirtanan SGK SGK
illzerinder; SGK IMiD/Merkezi Maas Otomasyon Birimi bildirgelerinin " - flgili birim
s A .. |Tutanak  VVaas 4 SGDB Operasyonel 16 o | Onleyici sorumlusu Aylik
bildirgeleri génderilir - lige Maas Birimleri . " " SGDB génderilip
. " . gonderilmemesi N y e personel
birer sureti SGDB'ye veya gec gonderilmediginin
teslim edilir. gonderiimesi goriimesi
Odemeden sonra
askerlik, dogum vb.
fazlalyersiz tahakkuk . - Fazla ve yersiz Birim
ettirildigi tespit edilen |Yazi, Fark bordrolari !“ﬂ'z’mz:‘e;:;f:;fi Otomasyon Birimi sdemelerin Operasyonel 28 Onleyici  |personel 3 Aylik
tutarlar icin SGDB'ye < o olusmasi calisanlari
ilgili bilgi ve belgeler
gonderilir.
3.6.3.2 Ek ders Ucreti Tahakkuk ve Odeme Islemleri
Ekders Programi Q:;iar:e[)mel:(sTakwm,
ders kayd girislerine |, Birim Boliim Sekreterlikleri Ogretim Elemanlart Programlari, Yénetim Risk Ekle
acilir veri girigleri Kurulu Kararlari, Ders
yapih. Gorevlendirmeleri
Ders kaydi girisleri
kontrol edilir. Sorunlu |Ek ders Ucreti IMiD/Merkezi Maas Otomasyon Birimi Risk Ekle
olanlar iade edilerek |Cizelgesi - ilge Maas Birimleri
U i saglanir.
Ek ders Ucreti cizelge
?:lknl;vr:)e;da:;narak, IMID/Merkezi Maas Otomasyon Birimi Risk EKI
) - iice Maas Birimleri e
veri
girisi yapilir.
Bordro olusturulur; g P
kontrol edilir; Odeme IMID/Merkez\.Maasotomasyon Birimil 1 cama Yetiilsi G?rcelfleg\rme Risk Ekle
P - lige Maas Birimleri Gorevlileri
belgesi
Odeme Belgesi ve
ekleri 1slak imzalari IMiD/Merkezi Maas Otomasyon Birimi
alinmak lizere - lige Maas Birimleri Risk Ekle
birimlere gonderilir.
Ek ders icreti
cizelgeleri 6gretim Birimlerden gelen cizelge
elemanlari tarafindan Ekders ekders hazirlamakla
imzalanarak Birim Boliim Sekreterlikleri E':rilg:llsgg'" Operasyonel 8 [cizelgelerinin  |Onleyici  |gorevii bolim | Aylik
IMID/Merkez gonderilmesi - A
lotomasyon maas tamamlanmadigi ve Ogretim
birimine gonderilir. Uyeleri
Odeme emri belgesi g -
SGDB'ye teslim Tutanak {b{:lz/m:;keairr:;?iOlomasyon Birimi Risk Ekle
edilr e Maas
Banka 6deme
listeleri Dosyalanmis i s
MiD/Merkezi Maas Otomasyon Birimi N
Transfer Otomasyon . lice Mas: Birimle?i 4 =+ Risk Ekle
Sistemi (DTO) ile e Maag
bankaya goénderilir.
2547 S.K. 31. md 31. Madde
gg::sllgri:irilen kapsaminda ders
g“retim vermekle SGK bildirgeleri ligili
elstlemanlarlmn SGK IMID/Merkez Maas Birimi - iige Maa: gorviendirilen Ve varsa b?rimlerden
- R, - N 4 ¢ s personelin SGK  |Operasyonel 16  |Muhtasar Onleyici Aylik
e-bildirgeleri verilir; Birimleri P . sorumiu
L bildirimi ve beyannamelerinin
birim muhtasar o o personel
beyanname Muhtasar verilip verilmedigi
beyannamesinin
tahakkuku Jerilmesi

olusturulur.




SGK e-bildigenin bir
ornegi ile "Muhtasar
ve Prim Hizmet
Beyannamesi"
tahakkuk fisi SDGB

iMiD/Merkez Maas Birimi - lice Maas
Birimleri

Risk Ekle

3.6.3.3

Siirekli isci Ucret Tahakkuk ve Odeme Islemleri

ligili ay puantaj
kayitlarina esas
veriler gonderilir.

Puantaj Listesi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Baskanliklar

Dekan/Miidiir/Daire
Baskanlar

Fak/YO/MYO
Sekreterleri /Sube
Md

=+ Risk Ekle

Rapor, yillik izin,
lcretsiz izinlere
iliskin belgeler
gonderilir.

Yazi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/ Merkezler/
Daire Baskanliklar

Dekan/Midiir/Daire
Baskanlari

Fak/YO/MYO
Sekreterleri /Sube
Md

Rapor Yillik izin
lcretsiz izinlere
iligkin belgeler

Operasyonel

24

Rapor, yillik izin,
lcretsiz izinlere
ait belgelerin
sisteme girilmesi

Onleyici

is¢i maas
birimi

Aylik

Rapor, yillik izin,
(cretsiz izin bilgi
girisleri yapilir.

Kamutech Otomasyon
Sistemi

IMiD/isci Personel Birimi

Rapor yillik izin
ve Ucretsiz izinler

Operasyonel

Rapor yillik izin
ve icretsiz
izinlerin sisteme

girilmesi

Onleyici

Iscs Maas
Birimi

Aylik

Ucretlerden
yapilacak icra
kesintileri igin dosya
acilir, birim
otomasyon sistemine
kaydedilir, IMID/isci
Maas birimine
bildirilir.

Biitiinlesik Kamu Mali
Yénetim Sistemi; BUU
Icra Otomasyonu; Yazi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Mudrliga

Daire Bagkani

Muhasebe
Yetkilisi

Risk Ekle

Aile yardimi
tahakkukuna esas
beyannameler teslim
edilir; ilgili aya ait
degisiklikler (Bes,
icra, nafaka, kefalet,
aiye yardimi vb)
otomasyona
kaydedilir.

Aile Yardimi
Beyannamesi;
Kamutech Otomasyon
Sistemi

Isgiler; IMID/Isci Personel Birimi

+ Risk Ekle

Puantaj kayitlari
olusturulur.

Kamutech Otomasyon
Sistemi

IMiD/isgi Maas Birimi

+ Risk Ekle

Bordro tahakkuk
ettirilir.

IMID/Isci Maas Birimi

Daire Bagkani

Sube Midiri

+ Risk Ekle

Odemesi belgesi
diizenlenir; SGDB'ye
teslim edilir.

Tutanak

IMID/Merkezi Maas Otomasyon Birimi

Daire Bagkani

Fak/Ens/YO/MYO
Sekreterleri

+ Risk Ekle

Banka 6deme
listeleri Dosyalanmig
Transfer Otomasyon
Sistemi (DTO) ile
bankaya gonderilir.

IMID/Merkezi Maas Otomasyon Birimi

Risk Ekle

Aylik SGK bildirgeleri
hazirlanir; sistem
zerinden bildirgeler
gonderilir; bir sureti
'SGDB'ye teslim
edilir.

Tutanak

IMID/Isgi Maas Birimi

iscilerin aylik
SGK

Bildirgelerinin
gonderilmesi

Operasyonel

Isilerin aylik
SGK
Bildirgelerinin
gonderilip
gonderilmedigi

Onleyici

is¢i maas
birimi

Ayhik

ligili aya ait primler ile
bir 6nceki aya ait
damga ve gelir vrg.
tutarlari iceren
"Muhtasar ve Prim
Hizmet Beyannamesi
" tahakkuk islemi
yapilir;
beyannamenin bir
sureti SGDB'ye
teslim edilir.

Tutanak

IMID/Isgi Maas Birimi

Muhtasar ve
Prim Hizmet
Beyannamesinin
verilmemesi

Operasyonel

Muhtasar ve Prim
Hizmet
Beyannamesinin
ilgili kuruma
gonderilip
gonderilmedigi

Onleyici

is¢i maas
birimi

Haftalik

3.6.3.4

Kismi Zamanl

Ogrenci islemleri

Akademik Yil
igerisinde Biitge ve
Ogrenci Sayilari
Nispetinde Kismi
Zamanli Ogrenci
Kontenjaninin
Belirlenerek
Rektorlik Oluruna
Sunulmas!

UDOS

Destek Hizmetleri Sube Mudurii

Rektor Yardimcisi

SKSD Bagkani

Bitge Tertibi ve
Ogrenci Sayilar

Risk Ekle

Belirlenen
Kontenjanlarin
Birimlere Bildirimesi

UDOS

Destek Hizmetleri Sube Muduri

SKSD Bagkan!

SKSD Bagkani

UDOS Oluru

=+ Risk Ekle

ligili Birimlerden Isim
Listesinin Gelmesi

UDOS

Destek Hizmetleri Sube Muduri

SKSD Bagkan!

'SKSD Bagkan!

uDos

+ Risk Ekle

Kabul Edilen
Ogrencilerin isi Giris
islemlerinin
‘Tamamlanmasi

SGK

Destek Hizmetleri Sube Midiirl

SKSD Bagkan!

SKSD Bagkani

Kismi Zamanl Ogrenci "

Evraklari

SGK girislerinin
logru
yaplimamasi

Finansal

Birim iginde
kontroliin birden
fazla personel ile
yapilmasi

Onleyici

Destek
Hizmetleri
Sube Miduri

Giinliik

Aylik Puantaji Gelen
Ogrencilerin Maas
islemlerinin
Yapilmas|

MYS

Destek Hizmetleri Sube Miduirl

SKSD Bagkani

Strateji Daire
Baskanligi
Muhasebe
Yetkilisi

Kismi Zam. Ogr.
Puantajlar

/Aylik Puantajlarin
Maas Birimine
Geg Gelmesi

Finansal

Tigili Birimleri
Telefon ve Ust
Yazi ile
Uyariimasi

Onleyici

Destek

Ayhik

E-bildirgelerin
Verilmesi, Birim
Muhtasar Tahakkuku
Olusturulmasi

ebeyanname.gib.gov.tr|Destek Hizmetleri Sube Miduri

SKSD Bagkan!

SGDB Muhasebe
Yetkilisi

Kismi Zamanl Ogrenci
Maas Bordrolari

+ Risk Ekle

E-bildirgenin Bir
Ornegi ile Muhtasar
Beyanname
Tahakkuk Fisi
SGDB'ye Teslim
Edilir

Destek Hizmetleri Sube Miidiirl

SKSD Bagkani

Strateji Daire
Bagkanligi
Muhasebe
Yetkilisi

ebeyanname.gib.gov.tr

+ Risk Ekle

Egitim Ogretim
Déneminde
Calistirilan
Ogrencilerin
Cikisinin Yapilmasi

SGK

Destek Hizmetleri Sube Muduri

SKSD Bagkan!

SKSD Bagkani

Cikis Evraklari

+ Risk Ekle

3.6.3.5

Stajyer Ogrenci Islemleri

Egitim-Ogretim
Dénemi cerisinde
Calistirimak Istenen
Stajyer Ogrenci
Listesi Alinip
Rektdrlik Oluruna
Sunulmasi

UDOS

Destek Hizmetleri Sube Miidiirl

Rektdr Yardimcisi

SKSD Bagskani

uDOoS

Risk Ekle

Stajyerligi Kabul
Edilen Ogrencilerin
Girig islemlerinin
Yapiimasi

Stajyer Ogrenci Ozlilk
Dosyalari

Destek Hizmetleri Sube Miidiirl

SKSD Bagkani

SKSD Bagkani

Stajyer Ogrenci Giris
Belgeleri

Risk Ekle

Stajyer Ogrencilerin

Strateji Daire

- 3 " . PR Baskanligi Stajyer Ogrenci Ozlik
U?retlennln ‘ MYS Destek Hizmetleri Sube Mudiiri SKSD Bagkani Muhasebe Dosyalar Risk Ekle
Dizenlenmesi i

Yetkilisi
3.6.4.1 Harcirah Islemleri

Gorevlendirme
ve/veya kongre
katiim Gcretinin
kargilanmasina iligkin
ilgili makamlardan
onay alinmasi

Yazi, gorevlendirme
formu

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Baskanliklari/Bilimsel Aragtirma Proje
Birimi

+ Risk Ekle




Avans talep edilmesi
durumunda 6n
odemeye iligkin

- . Utiinlesik Kamu Mali | . . - " . Gergeklestirme -
ogeme belgeslnln Yenetim Sistemi Birim/ Destek Birimi Personeli Harcama Yetkilisi Goreviileri Risk Ekle
dlzenlenmesi;

SGDB'ye

gonderilmesi

Gorevin yerine

harcamaya iligkin
belgelerin tahakkuk

ine teslim Akademik ve idari Personel Risk Ekle

edilmesi, 6n ddeme
artiginin SGDB
banka hesaplarina
yatirimasi

Yurt igi/Yurt disi

z:lzlzl:ﬂlz::‘nergil - Akademik ve Idari Personel; Birim/  |Birim Yéneticileri lemik Risk Ekle
U Destek Birimi Personeli ve Idari Personel Gorevlileri

yolluk bildirimi /

manuel)

Yolluk bildiriminin
kontrolii; 6deme emri

belgesinin - - " s Gergeklestirme
diizenlenmesi: Tutanak Birim/ Destek Birimi Personeli Harcama Yetkilisi Goreviiler Risk Ekle
SGDB'ye teslim

edilmesi

(Odeme belgesi

kontrol islemleri ve S(?DB/I; Kontrol ve Qn Mali Kontrol Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe 0[1 Ma!l .Komrol

Vezne/Banka Miid./Muhasebe Kesin Hesap ve " Gorevlisi; Risk Ekle

. L . Yetkili Yardimcisi

islemlerinin Raporlama MidirlGga Veznedar

gerceklestiriimesi

Streg Listesine Don



