
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ DESTEK HİZMETLER SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : HUKUK İŞLERİ YÖNETİMİ

 Güncelle
Sah�b� : HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ
Amacı : Ün�vers�ten�n hukuk h�zmetler�n�n yürütülmes�
Kapsamı : .

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN SÜREÇLER GÜNCELLE
 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJİK GÜNCELLE

Hukuksal konularda
deney�ml� deney�ml�
personelle sah�p
olunması

ün�vers�te büyüklüğü neden�yle hukuk b�r�m�ne başta
danışma olmak üzere çok fazla görüş �steğ�n�n
gelmes� ve mevcut yasal süreçler�n tak�b� neden�yle
�ş yükünün fazla olması

Ün�vers�tem�z bünyes�nde Hukuk fakültes�
olması neden�yle yasal değ�ş�mler ve
uygulamalar konusunda görüş alına b�l�necek
öğret�m üyeler�n�n bulunması

Ön görülemeyen
kr�zler neden� �le
ün�vers�te açıla
b�l�necek yasal
davalar

Ülke genel�nde
yasal
düzenlemelerde
yapılan
değ�ş�mler

Hukuk
s�stem�ndek�
yoğunluk
neden�yle
davaların hızlı
çözümlenmemes�

Yasal düzenlemeler�
güncel hal�n�n tak�p
ed�leb�ld�ğ�
otomasyon
s�stemler�n�n varlığı

 Güncelle

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : Yok

 Güncelle
Stratej�k Hedef : Yok

DETAY SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ

RİSK
TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM PLANI
RİSK

İZLEME
GÜNCELLE

OLASILIK ETKİ DOĞAL RİSK
PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK RİSK
PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI SORUMLUSU TARİHİ

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI



+



+



+



DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN KONTROL EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KONTROL FAALİYETİ
DEĢERLENDİRME

İŞLEMLER
TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
KONTROL

TANIMI
KONTROL SORUMLU İZLEME

PERİYODU
OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
AÇIKLAMA

3.5.1.1 Dava İşlemler�
Ün�vers�te adına açılacak dava taleb�n�n gönder�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Ün�vers�te aleyh�ne açılan dava b�lg�s�n�n alınması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Avukat görevlend�r�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Dava konusunun �ncelenmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Dava konusu �le �lg�l� b�lg� ve belge �stemler�n�n yapılması Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ� Hukuk Müşav�r�  R�sk Ekle
Dava konusu �le �lg�l� b�lg� ve belgeler�n Hukuk Müşav�rl�ğ�ne
gönder�lmes� Yazı Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re

Başkanlıkları
Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları  R�sk Ekle

Dava /Cevap d�lekçes� ve ekler�n�n hazırlanarak yasal süres�
�çer�s�nde mahkemeye sunulması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Mahkemeden Gelen Rapor ve D�lekçelere Beyanda
Bulunulması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Gerekt�ğ�nde Duruşmalara G�r�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Davanın karara bağlanması;Kararın uygulanması �ç�n �lg�l�
b�r�me gönder�lmes� Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
İst�naf yoluna başvurulacak davalarda yasal süres� �çer�s�nde
başvurunun yapılması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Kararın bozulması veya onanması; Kararın uygulanması �ç�n
�lg�l� b�r�me gönder�lmes� Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Temy�z yoluna başvurulacak durumlarda yasal süres�
�çer�s�nde başvurunun yapılması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Kararın bozulması veya onanması;Kararın uygulanması �ç�n
�lg�l� b�r�me gönder�lmes� Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Dava dosyasının arş�vlenmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

3.5.1.2 Ceza Hukuk Dava İşlemler�
Ş�kayette bulunulması Gerçek ve Tüzel K�ş�ler  R�sk Ekle
Savcılığın soruşturma başlatması; Savcılıkça dava açılırsa
davaya müdah�l olunması; Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Mahkemece ver�lecek karara göre �st�nafa başvurulması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

İst�naf sonucuna göre dosyanın arş�vlenmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Savcılıkca tak�ps�zl�k kararı ver�l�rse �t�raz ed�lmes�;İt�razın
kabulü hal�nde davanın tak�p ed�lmes�;İt�razın redd� hal�nde
dosyanın arş�vlenmes�

Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

Kararlardan �lg�l� b�r�mlere b�lg� ver�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

3.5.2.1 Müşav�rl�k H�zmetler�

Hukuk� görüş taleb� gönder�l�r. Yazı Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları

Fak/Ens/YO/MYO
Sekreter�/Şube
Müdürü

 R�sk Ekle

Mevzuatına göre konu �ncelen�r; Hukuk� görüş hazırlanır;İlg�l�
b�r�me gönder�l�r Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ� Hukuk Müşav�r�  R�sk Ekle

3.5.3.1 Mevzuat Hazırlama İşlemler�
Mevzuat taslağının hazırlanarak �ncelenmek üzere Hukuk
Müşav�rl�ğ�ne gönder�lmes� Yazı Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re

Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje B�r�m�
Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları

Fak/Ens/YO/MYO
Sekreter�/Şube
Müdürü

 R�sk Ekle

Mevzuat taslağının �ncelenerek görüşün b�ld�r�lmes� Yazı Hukuk Müşav�rl�ğ� Hukuk Müşav�r�  R�sk Ekle
Hukuk müşav�rl�ğ� görüşler� doğrultusunda düzeltme
gerek�yorsa yapılması

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje B�r�m�  R�sk Ekle

Mevzuat taslağının Senato kararı �ç�n gönder�lmes� Yazı Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje B�r�m�

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları  R�sk Ekle

Senato kararının �lg�l� b�r�me gönder�lmes� Yazı Genel Sekreterl�k  R�sk Ekle
Senato kararı �le yürürlüğe g�ren mevzuatın b�r�mlere
duyurulması Genel Sekreterl�k  R�sk Ekle
Gerek�yorsa mevzuat taslağının �lg�l� kurum ve kuruluşlara
görüş �ç�n gönder�lmes� İlg�l� B�r�mler  R�sk Ekle
İlg�l� kurum görüşler�n�n alınması sonrasında mevzuat
taslağının resm� gazetede yayınlanması �ç�n gönder�lmes� Genel Sekreterl�k  R�sk Ekle
Mevzuatın resm� gazetede yayımlanması; Mevzuatın kurum
�lg�l� web sayfasında yayınlanması İlg�l� B�r�mler  R�sk Ekle

3.5.5.1 İcra ve Alacak Tak�p İşlemler�
İcra tak�b�n�n başlatılmasının talep ed�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle

İcra tak�p programından borçlu dosyası oluşturulması İcra Müdürlükler�  R�sk Ekle
Mahkeme kararları olan ödemeler�n borçlu dosyası
oluşturulması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Borçlu dosyalarının �cra da�reler�nde tak�be konup adresler�ne
tebl�gat gönder�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Tebl�ğ olan borçluların ödemey� gerçekleşt�rmes� durumunda
makbuz düzenlenmes� (mahkeme kararlarında makbuz
düzenlenmez)

İcra Müdürlükler�  R�sk Ekle

Tebl�ğ ed�lmeyenler�n mern�s adresler�ne yen� tebl�gat
gönder�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Tebl�ğ yapılıp ödeme yapmayan borçlular hakkında �cra
tak�b�n�n başlatılması Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
Toplam tahs�lat tutarının kurum hesaplarına yatırılması;
makbuz ve dekontun vezneye tesl�m� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
İşlem� b�ten dosyaların �nfaz ed�lerek arş�ve kaldırılması; İcra
tak�b� talep eden b�r�me b�lg� ver�lmes� Hukuk Müşav�rl�ğ�  R�sk Ekle
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