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|+ Ekee |
SUREG SWOT ANALIzi PEST ANALIZi
GUGLU YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDITLER |POLITIK|EKONOMIK| SOSYAL [TEKNOLOJIK|GUNCELLE
Sosyal
Fiziki calisma mekanlarinin Yetersiz medya
Yonetimin destegi, verilerin elektronik ortamda rest servis ile otomasyon sistemine aktariimasi, etersgi;z o§lma5| iletilsim Teknolojik imkanlar, kosullara hesaplari |Teknolojik
ogrencilerle dogrudan iletisim iginde olunmasi, otomasyon sisteminin merkezi olarak yonetilmesi, iyin arekii a,"_l ¥ otomasyon sisteminin sahip Sik Biitce Uizerinden |altyapinin
gegis basvurularinin online alinmasi, hizmetici egitimlerin diizenli yapilarak ¢alisan personelin rierl?ezinin ilr?lamay deneyimli personel ile calisma degisen kls:t;lamalarl buylk surekli
sisteme dahil edilmesi, personelin gerekli bilgilerle donanimli olmasi, web sayfasinin, e-posta ve sosval imkanlarin az ’ yuratilmesi, mevzuata  |ortami, mevzuat ogrenci  |glincellenme
sosyal medya hesaplarinin aktif kullaniimasi olleSI hakim personelin olmasi |hiyerarsik kitlesine  |ihtiyaci
yapi ulagihyor
olunmasi
|+ Ekle |
ANA SUREG RiSK KAYIT VE TAKIP FORMU
Stratejik Amac : |Yok -
Giincelle
Stratejik Hedef : [Yok ~
DETAY SUREG ANA RISK RISK RISK MEVCUT RIiSK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEM PLANI RISK
KODU KATEGORISI | TANIMI |OLASILIK/ETK]| POCALRISK | DOGALRISK o | ETKINLIKVE | ARTIKRISK | ARTIKRISK o) \ls orumLusurarimifizLeme CUNCELLE
PUANI KATEGORISI YETERLILIGI PUANI KATEGORISI
(4 Exle |
AKIS SEMASI
TESPIT EDILEN RiSK KONTROL FAALIYETI Risg:g:;iglﬁ;mgﬁi
DETAY SURECI KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN KONTROL EDEN |VERI KAYNAGI Risk | KONTROL ZIENE — RISk ISLEMLER
TANIMI ‘ TURU ‘OLASILIK‘ETKIIPUANI TANIMI IKONTROLI SORUMLU | 2o onu OLASILIKIETKI‘PUANIIAQIKLAMA
3411 OSYM Sonucu Yeni Yerlesen Ogrencilerin Kayit Kabul iglemleri
Yeni yerl o Verilerin sist i
v::;lle)cier:i:ie;mog:;r:: Otomasyon Sistemi Bilgi Islem Daire Bagkanligi Daire Baskan! Ogrenci Isleri OSYM Z:{;l:lryl:assllsleme ge¢ Stratejik 1 2 2 si?rr;:inir;iiljeeme Onleyici OIDB/BIM Yillik 2 3 6 t An_: Siirece
sistemine aktariimasi aktariimasi asl
Yeni yerlesen 6grenci f Ana Sii
l\{erileri.ne fligkin . |ubos oiDB Rektor Yardimcist Ogrenci Isleri Yerl.e§.en Ogrenci _|Yazismanin geg Operasyonel 1 2 2 Y§z|§manm stresi Saptayici oiDB Yilk 1 2 2 na strece
istelerin yazigma ile Verileri yapiimasi icinde yapilmasi Ta§|
birimlere bildiriimesi




Yeni yerlesen
ogrencilere web

Duyurunun eksik ve

Duyurunun dogru ve

4 Ana Siirece

sayfasindan duyuru web sayfasi OIDB Daire Bagkan! Ogrenci Isleri Duyuru metni hatall yapilmast Itibar 4 {am yapiimasi Onleyici OIDB Yillik 9 Ta$|
yapiimasi
Yeni yerlesen Serenci - 4 Ana Siirece
adaylarin kayitlarinin |UDOS OIDB/Birimler Rektor Yardimeisi Ogrenci Isleri/Birimler Yerl.est.en Ogrenci - |Adayin kaydinin Operasyonel 9 Kaynlarm. deneyimi Saptayici OIDB/Birim égrenci isleri 6 Aylik 16
Verileri yapilmamasi personel ile yapiimasi Tasi
yapilmasi as
E-devlet izerinden PRI
e-devlet lizerinden
;?,:n);z::\an vapilan kaytiarin Yapilan kayitlarin OIDB/BIM/Birim Ogrenci 4 Ana Siirece
d Otomasyon Sistemi 0IDB Daire Baskan! Ogrenci Isleri/Birimler e-devlet kayitlar sistemi Op 36 P .y . Saptayici - 9 Yillik 16
otomasyon . . kontrol edilmesi Isleri Ta
. y . (zerinden kesin kayda $1
sisteminden kesin PP, "
donstiriimemesi
kayitlarinin yapiimasi
Bos kalan . Bildirilen - f Ana Siirece
kontenjanlarin tespit |Otomasyon Sistemi OiDB Rektor Ogrenci Isleri Ogrenci kayitlari Kontlenja{nlarlr? hatal Operasyonel 36 |kontenjanlarin kontrol |Diizeltici O[DB/B.lM/B'.mm Yillik 16
" tespit edilmesi " . Ogrenci Isleri T
edilmesi edilmesi asl
Kontenjanlarin Kontenjanlarin f Ana Sii
O j i i imli na surece
Bos ka!an " QSYM»kon(en]an 9% oipe Daire Bagkani Ogrenci Isleri t(ay\t y.aptlr.an. sisteme hatall Operasyonel 30 [Sisteme qeneylmll Onleyici oipB Yillik 9
kontenjanlarin OSYM |sistemi ogrenci verileri . . personel ile dogru Ta
girilmesi c o S
girilmesi
i " ) ! i grenci o i irim Ogrenci 4 Ana Siirece
Verierin YOKSIS'e Otomasyon Sistemi  [OIDB/Bilgi Islem Daire Bagkani Merkezi Otomasyon Verlesen Ogrenci |/o o in vessis Operasyonel 4 |Verilerin YOKSIS Dizelisi |Q\DB/BIM/BIm Ogrenci Aylik 9
gonderilmesi Birimi/Birimler Verileri isleri Ta$l
3.4.1.2 Ek Kontenjan Sonucu Yerlesen Ogrencilerin Kayit ve Kabul islemleri
Ek kontenjan sonucu Yerlesen Ogrenci Verilerin siresi icinde f Ana Siirece
yerlesen 6grenci uUDOS 0IDB Daire Bagkan! Ogrenci Isleri Verileri Verilerin geg alinmasi (Operasyonel 3 alinabilecek Saptayici 0IDB/BIM Yillik 6
verilerinin alinmasi 8 in alinmasi Tasi
Ek kontenjan sonucu
yerlesen dgrenci - " Yazismanin imza f Ana Siirece
verilerine iliskin upos oipB Rektor Yardimeisi Ogrenci Isleri verlesen Ogrenci |Yazismanin gegve |, o 2 |éncesi kontrol Onleyici oipB Yillk 2
. ) . Verileri hatali yapiimasi . ) Ta
listelerin yazisma ile edilmesi S
birimlere bildirilmesi
Ek kontenjan sonucu f Ana Sii
Py " . . " ) . na surece
verlesen 6grencilere web sayfasi 0iDB Daire Bagkani Ogrenci Isleri Duyuru metni Duyurunun eksik Itibar 2 Du{yurunun kontrol Onleyici oibB Yillik 2
'web sayfasindan yapilmasi edilerek yapiimasi Ta$l
duyuru yapiimasi
Ek kontenjan sonucu Ek kontenjan sonucu f Ana Sii
N : g i 69 ileril na surece
yerlesen adaylarin  |Otomasyon Sistemi Birim Ogrenci Isleri Dekan Yardimcisi/Midir Yardimeisi |Ogrenci Isleri Ver!eggn Ogrenci |yerlesen ogren.cllenn Operasyonel 20 Yapilan ka‘yltlar‘m Saptayici | TUm Birimler Yillik 21
Verileri kayitlarinin eksik kontrol edilmesi Tas!
kayitlarinin yapiimasi as
yapilmasi
E-devlet Uizerinden
kayit yaptiran . . -
. I Kesin kayit isleminin f Ana Siirece
grencilerin Otomasyon Sistemi 0iDB Daire Bagkani Ogrenci Isleri/Birimler e-devlet kayitlari  [yapilmamasi veya Operasyonel 18 Ka‘yltlar!n kontrol Onleyici TUm Birimler Yillk 16
otomasyon " edilmesi Tasi
o . eksik yapiimasi as
sisteminden kesin
kayitlarinin yapilmasi
flerin YOKSIS' i dgrenci et 4 Ana Siirece
Vierllernj VOKSIS ¢ Otomasyon Sistemi OIDB/Bilgi islem Daire Bagkan! M.e.rkgzl. (?(omasyon Yerl.e§l.en Ogrenci Verilerin eksik olmasi |Operasyonel 6 Verilerin Diizeltici OIDB/BIM/Birimler Yillik 12
gonderilmesi Birimi/Birimler Verileri tamamlanmasi Ta§|
3413 DGS Sonucu Yerlesen Ogrencilerin Kayit ve Kabul Iglemleri
DGS ile yerlesen _ ) Verilerin suresi iginde _ . f Ana Siirece
Ogrenci verilerinin OIDB/Bilgi islem Verilerin geg alinmasi |Operasyonel 3 alinabilecek Saptayici OIDB/BIM Yillik 6
alinmasi 6 in alinmasi Tas!
DGS ile yerlesen
Ggrenci verilerine Yazigmanin imza 4 Ana Siirece
iliskin listelerin 0iDB Yazismanin geg ve Operasyonel 2 |6ncesi kontrol Onleyici 0iDB Yillik 2
A hatali yapiimasi ) ) Tas!
yazisma ile birimlere edilmesi asg
bildiriimesi
DGS sonucu
Bgrencil i 4 Ana Siirece
yerlesen 6grencilere oiDB Duyurunun eksik ftibar 2 Dl{yurunun kontrol Onleyici oiDB Yillik Py
web sayfasindan yaplimasi edilerek yapiimasi Ta§|
duyuru yapilmasi
DGS ile yerlesen Yerlesen 6grencilerin f Ana Siirece
adaylarin kayitlarinin OIDB/Birimler kayitlarinin eksik Operasyonel 20 Ka{yl(larfn kontrol Saptayici TUm Birimler Yillik 21
edilmesi Tas!
yapilmasi yapilmasi S
E-devlet lizerinden
kayit yaptiran . . L
e N Kesin kayit isleminin f Ana Siirece
Ogrencilerin oipB veya |Op 15 |@ytiann kontrol Onleyici  |Tum Birimler Yillk 16
otomasyon " edilmesi Ta
B . eksik yapiimasi S
sisteminden kesin
kayitlarinin yapiimasi
Bos kalan . Kontenjanlarin kontrol f Ana Sirece
kontenjanlarin tespit oiDB Kont.enjavnlarlrv\ hatal Operasyonel 18 |edilerek tespit Diizeltici OIDB/OSYM Yilk 18
. tespit edilmesi . . Tasi
edilmesi edilmesi S
Kontenjanlarin siresi f Ana Sii
. i iresi ici i _ na Stirece
Bos kalan OIDB/Birimler Kontenjanlarin siiresi Operasyonel 10 icinde bildirilecek Saptayici OIDB/OSYM Yillik 12

kontenjanlarin OSYM

iginde bildiriimemesi

sekilde 6nlem
alinmasi

Tas!




Verilerin YOKSIS'e
gonderilmesi

OIDB/Bilgi islem

|Verilerin eksik olmasi

Operasyonel

Eksik verilerin
tamamlanmasi

Saptayici

OIDB/Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

DGS ile yerlesen
ogrencilerin
intibak/muafiyet
notlarinin otomasyon
sistemine girislerinin
yapilmasi

Otomasyon Sistemi

OIDB/Birimler

Birim Y6netim Kurulu

0IDB/Birim Ogrenci Isleri

Yénetim Kurulu
Kararlari/Transkrip!
belgeleri

3.4.1.4

DGS Ek Kontenjan ile Yerlesen Ogrenci

lerin Kayit ve Kabul islemleri

DGS ek kontenjan ile
yerlesen 6grenci
verilerinin alinmasi

0IDB/Bilgi Islem

Verilerin geg alinmasi

Operasyonel

\Verilerin stresi iginde
aktarilacak dnlemlerin
alinmasi

Saptayici

0IDB/BIM

Yillik

4 Ana Siirece
Tasi

DGS ek kontenjan ile
yerlesen 6grenci
verilerine iligkin

in yazisma ile
birimlere bildirilmesi

oiDB

Yazigmanin geg ve
hatali yapilmasi

Operasyonel

Yazismanin imza
6ncesi kontrol
edilmesi

Onleyici

oiDB

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

DGS ek kontenjan ile
yerlesen égrencilere
web sayfasindan
duyuru yapilmasi

0IDB

Duyurunun eksik
yapilmasi

Operasyonel

Duyurunun kontrol
edilerek yapiimasi

Onleyici

0iDB

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

DGS ek kontenjan ile
yerlesen adaylarin
kayitlarinin yapilmasi

Birim Ogrenci Isleri

Yerlesen égrencilerin
kayitlarinin eksik
yapilmasi

Operasyonel

20

Kayitlarin kontrol
edilmesi

Saptayici

Tim Birimler

Yillik

21

4 Ana Siirece
Tas!

Verilerin YOKSIS'e
gonderilmesi

0IDB/Bilgi Islem

Verilerin eksik olmasi

Operasyonel

Verilerin
tamamlanmasi

Dizeltici

OIDB/BIM/Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

DGS ile yerlesen
ogrencilerin
intibak/muafiyet
notlarinin otomasyon
sistemine giriglerinin
yapiimasi

Otomasyon Sistemi

OIDB/Birimler

Birim Y6netim Kurulu

0IDB/Birim Ogrenci Isleri

Yénetim Kurulu
Kararlari/Transkripf
belgeleri

3.4.1.5

Lisans Tamamlama Ogrencilerinin Kayit ve Kabul Islemleri

Lisans tamamlama
ogrencilerine iliskin
verilerin alinmasi

Otomasyon Sistemi

oiDB

oiDB

Yerlesen verisi

Verilerin geg alinmasi

Operasyonel

Verilerin sUresi iginde
alinabilecek
0 in alinmasi

Saptayici

OIDB/Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

Lisans tamamlama
ile yerlesen
Ogrencilerin yazisma
ile birimlere
bildiriimesi

UDOS

OiDB

Rektér Yardimeisi

Daire Bagkani/Sube
Mudurii/Birimler

Yerlesen Ogrenci
Verileri

geg ve

hatali yapiimasi

'Yazigmanin imza
Sncesi kontrol
edilmesi

Onleyici

oiDB

Yillik

4 Ana Siirece
Tasi

Ogrencilere web
sayfasindan duyuru
yapilmasi

\web sayfasi/otomasyon
sistemi

0iDB

Daire Baskani

Sube Mdirii

Duyuru metni

Duyurunun eksik
yapilimasi

itibar

Duyurunun kontrol
edilerek yapiimasi

Onleyici

oiDB

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

Lisans tamamlama
6grencilerinin
kayitlarinin yapiimasi

Otomasyon Sistemi

Birimler

Dekan/Midir

Ogrenci Isleri

Yerlesen Ogrenci
Verileri

Yerlesen égrencilerin
kayitlarinin eksik
yapilmasi

Operasyonel

20

Kayitlarin kontrol
edilmesi

Saptayici

Tim Birimler

Yillik

21

4 Ana Siirece
Tas!

Verilerin YOKSIS'e
gonderilmesi

Otomasyon Sistemi

Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler

Birim Sorumlusu

Ogrenci Isleri

Yerlesen Ogrenci
Verileri

Verilerin eksik olmasi

Operasyonel

Eksik verilerin
tamamlanmasi

Saptayici

OIDB/Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

Lisans tamamlama
ile yerlesen
ogrencilerin
intibak/muafiyet
notlarinin otomasyon
sistemine girislerinin
yapilmasi

Otomasyon Sistemi

Birim Ogrenci isleri

Birim Yonetim Kurulu

Birim Ogrenci Isleri/OIDB

Yénetim Kurulu
Kararlari/Transkript
belgeleri

Risk Ekle

Mevzuat ile
belirlenen yasal stire
sonunda kayd!
silinecek dgrencilerin
tespit edilmesi

Otomasyon Sistemi

OIDB/Birimler

Birim Yénetim Kurulu

Birimler/Ogrenci isleri

Yasal mevzuat

Risk Ekle

3.4.1.6

Cift Anadal ve Yandal Ogrencilerinin Kayit ve Kabul iglemleri

Cift Anadal ve Yandal
kontenjanlarinin
birimlerden resmi
yazi ile istenmesi

UDOS

OIDB/Birimler

Rektor Yardimeisi

Ogrenci Isleri

Cift Anadal
kontenjan tablosu

Yazismanin geg ve
hatall bildirilmesi

Operasyonel

'Yazigmanin
diizeltimesi

Dizeltici

OIDB/Birimler

6 Aylik

4 Ana Siirece
Tas!

Cif Anadal ve Yandal
kontenjanlarinin
OYUK' te
goriisilmesi

OYUK Giindemi

OIDB/Birimler

Rektor Yardimeisi

Ogrenci Isleri

Kontenjan tablosu

Verilerin eksik olmasi

ltibar

Verilerin tam olmasi

Onleyici

OIDB/Birimler

6 Aylik

4 Ana Siirece
Tas!

Cift Anadal ve Yandal
kontenjanlarinin
Senatoya sunulmasi

UDOS

Genel Sekreterlik

Daire Bagkani

Ogrenci isleri

Kontenjan tablosu

Yazigmanin geg ve
hatali yapiimasi

Operasyonel

Yazismanin kontrollii
ve mevzuata uygun
yapilmasi

Duzeltici

OIDB/Birimler

Yillk

4 Ana Siirece
Tasi




Cift Anadal ve Yandal
ile ilgili Senato

geg ve

'Yazismanin dogru ve

4 Ana Siirece

(izerinden online
alinmasi

Basvuru Sistemi

basvuruya agiimasi

- UDOS Genel Sekreterlik Senato Ogrenci Isleri Senato Karari ) Op 6 |[siresiiginde Onleyici 0iDB Yilk 6
Kararinin birimlere hatall yapilmasi Ta$l
bildirilmesi
Cift Anadal ve Yandal f Ana Sii
j . - : i . na surece
kontenjanla.nmn web web sayfasi OIDB/Birimler Daire Bagkan! Ogrenci Isleri Senato Karari Duyurunun eksik Operasyonel 6 Dn{yurunun kontrol Diizeltici OIDB Yillik 6
sayfasinda ilan yapilmasi edilerek yapilmasi Ta$l
edilmesi
bc;ﬂ\ﬁ:::;dai:r:lli :?sr(]ed: Ogrenci Ogrenci siiresi Sistemin kontrol 4 Ana Siirece
- ¥ ) " Basvurulari/Otomasyon |Birimler Komisyon Baskani Ogrenci isleri/Komisyon J . n O 8 edilerek bagvuruya Onleyici OIDB/BIM/Birimler 6 Aylik 12
(izerinden online y " b lart icinde T
Sistemi aciimasi asl
alinmasi
Cift Anadal ve Yandal . f Ana Siirece
Basvurularinin Otomasyon Sistemi Birim Ogrenci Isleri Komisyon Baskani Komisyon Otomasyon sistemi Ba$vuru|a.r|n ha.(all Operasyonel 8 Ba$vurula.r|n dl?gru Diizeltici OIDB/Birimler 6 Aylik 6
" " kontrol edilmesi kontrol edilmesi Ta
kontrol edilmesi $1
Cift Anadal ve Yandal f Ana Sii
- : g i g “ na surece
bas\{urulanmn Otomasyon Sistemi Komisyon Komisyon Bagkani Komisyon/Ogrenci Isleri Ogrenci M hatgll o] 2 Ba@vurular " d(?gru Onleyici Komisyon Bagkani 6 Aylik 6
komisyon tarafindan lart i kontrol edilmesi Ta$l
degerlendirilmesi
Cift Anadal ve Yandal
degerlendirme Sonuglarin geg ve Sf:nucl.ann yasal o f Ana Siirece
sonuglarinin Otomasyon Sistemi Komisyon Bagkani Komisyon Ogrenci isleri/Komisyon |Komisyon Karari P . Operasyonel 15 |stiresi iginde Diizeltici Komisyon Baskani 6 Aylik 15
A hatali bildirimesi o . Ta
D idirlige bildiriimesi 1
bildiriimesi
Cift Anadal ve Yandal
sonuglarinin Yonetim Komisyon Yonetim Kurulu 'Yonetim Kurulu f Ana Siirece
Kurulunda UDOS Dekan Yardimcisi/Miidiir Yardimcisi |Dekan/Midur Ogrenci Isleri Degerlendirme Kararinin hatali veya |Operasyonel 3 Kararinin dogru Onleyici Yazi Isleri Yillik 8
goriigtiimesi ve Raporu geg yazilmasi yazilmasi Tagi
karara baglanmasi
Cift Anadal ve Yandal
sonuglarinin P 4 Ana Siirece
birimlerin web 'Yonetim Kurulu Karari  |Dekan Yardimcisi/Miidiir Yardimeisi |Dekan/Midir Ogrenci Isleri Duyuru metni SOI’\LIQ.|8I'II'| g.ec ve. Operasyonel 15 §?nug!ar\n Sl{'eSI " Onleyici OIDB/Birimler Yillik 20
. hatali ilan edilmesi icinde ilan edilmesi Tasi
sayfasindan ilan s
edilmesi
Cift Anadal ve Yandal
icin kayit hakda Yénetim Kurul Kayitlarin ge Kayitlarin siiresi iginde 4 Ana Siirece
kazanan 6grencilerin [Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler  Daire Baskani Ogrenci Isleri im furuu yilanin geg Operasyonel 18 yitlarin stirest gl Diizeltici Ogrenci Isleri Yillik 40
. Karari yapiimasi yapilmasi Tasi
sicil ve ders as
kayitlarinin yapiimasi
Kaydi silinecek
ogrencilerin tespit Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Birim Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri/Birimler Yonetmelik
edilmesi
34.1.8 Yatay Gegis Yapan Ogrencilerin Kayit ve Kabul Islemleri
; Kontenjanlara iligkin
Yatay gegis yazlgmjamn i 4 Ana Siirece
K.o‘ntenjanlarlnln " uDOS OIDB/Birimler Rektor Yardimcisi Ogrenci Isleri Kontenjan tablosu |birimlerden verilen Operasyonel 8 B.l.rlml.ere yeterl Onleyici Rektor - 6 Aylik 15
birimlerden resmi P surenin taninmasi Yardimcisi/Dekan/MUdr| Ta
I . siirenin diginda Sl
yazi ile istenmesi . ;
Yatay gecis .- " -
" Verilerin eksik olmas| Verilerin toplant - f Ana Siirece
konsenyjanlanmn uDOS OIDB/Birimler Rektér Yardimeisi Ogrenci Isleri Kontenjan tablosu |nedeniyle sunumun [itibar 2 |éncesi tam olmasinin {Onleyici Dekan Yardimeisi/Muddr 6 Aylik 12
OYUK' te " - Yardimcisi T:
bR yetersiz hazirlanmasi saglanmasi asl
||_gorusulmes|
Yatay gegis . Verilerin siiresi iginde f Ana Sirece
kontenjanlarinin uDOS Genel Sekreterlik Daire Bagkan! Ogrenci Isleri Kontenjan tablosu Verl.lerlp h?ta“ v.e Operasyonel 12 |tamamlanmasinin Onleyici OIDB/Birimler 6 Aylik 15
eksik bildiriimesi = Tasi
Senatoya sunulmasi saglanmasi S
Yatay gegis ile ilgili Senato Kararinin f Ana Si
- : : i i na surece
Senato Kararinin UDOS Genel Sekreterlik Senato Ogrenci Isleri Senato Karari Senato Kararinin geg Itibar 2 g.ec!lfmed?r‘ birimlere Yonlendirici |Genel Sekreterlik 6 Aylik 3
Al L . yazilmasi bildirilmesinin Té
birimlere bildirilmesi = as!
saglanmasi
Kontenjanlarin kontrol f Ana Sii
. " b - . na surece
Kontenjanlarin hatal | oo onel g [|cdilereksiresiiinde |, oips 6 Aylik 6
ve geg ilan edilmesi ilan edilmesinin Ta$l
saglanmasi
Yatay gecis Kontenjanlarin
kontenjaniarinin web |web sayfasi/otomasyon | e g Daire Bagkani Ogrenci Isleri Senato Karari ) kontrol
sayfasinda ilan sistemi Kontenjanlarin dilerek s . 4 Ana Sii
edilmesi edilerek suresi - na Surece
hatali ve geg |Operasyonel 8 | . Onleyici [0IDB 6 Aylik 10
. h ; icinde ilan Tas!
ilan edilmesi : -
edilmesinin
saglanmasi
Personele sistem
Yatay gecis “ T L Kontenjanlarin hakkinda gerekli f Ana Siirece
kontenjanlarinin Otomasyon Sistemi OIDB/Bilgi iglem/Birimler YOK Ytrtme Kurulu/Yonetim Ogrenci Isleri Senato Karari sisteme geg ve hatali [Operasyonel 12 |egitimin her donem Saptayici OIDB/BIM/Birimler 6 Aylik 18
N . . Kurulu/Senato . A Tasi
sisteme girilmesi girilmesi basinda tekrar asg
edilerek verilmesi
Yatay gegis ’ . "
" : . " P Sistemin belirlenen 4 Ana Siirece
basvurularinin sistem| Yatay Gegis Online Birim Ogrenci Isleri Dekan Yardimcisi/Midir Yardimeisi |Ogrenci Isleri Basvuru evraklar Sistemin siresi iginde Operasyonel 2 |takvime uygun olarak |Onleyici 0IDB/BIM 6 Aylik 2

Tasi




Yatay gecis

Basvurularin eksik

Personelin mevzuat ile;

4 Ana Siirece

bagvurularinin Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Dekan Yardimcisi/Midiir Yardimeisi [Ogrenci isleri Basgvuru evraklari " N Operasyonel 6 |ilgili egitiimesi ve Saptayici Birimler 6 Aylik 6
" . kontrol edilmesi PO " Tas|
kontrol edilmesi bilgilendirilmesi as
Basvurularin Yatay 4 Ana Sii
i i is Onl B I isyon dyelerini na Siirece
Gegis Komisyonu Yatay Gec!§ On!lne Komisyon Baskani Komisyon Baskani Yatay Gegis Komisyonu |Basvuru evraklari M i hal§I| p 12 Komisyon “u.yelerlnln. Yonlendirici  |Komisyon Bagkani 6 Aylik 12
tarafindan Basvuru Sistemi degerlendiriimesi cok sik degismemesi Ta§|
degerlendirilmesi
Yatay gecis
degerlendirme Degerlendirme Sonuglarin gec ve Sonuglarin stiresi f Ana Siirece
sonuglarinin UDOS Komisyon Komisyon Bagkani komisyon 9 < . ‘g ¢ . Operasyonel 20 |iginde ve dogru Saptayici Komisyon Bagkani 6 Aylik 30
D . e raporu hatali bildirimesi (- . T:
idiirlige bildirilmesi asl
bildiriimesi
Yatay gecis
sonuglarinin Yénetim Yatay Gegis Online Komisyon Yénetim Kurulu Yonetim Kurulu f Ana Sirece
Kurulunda ) . Dekan/Mudur 'Yonetim Kurulu Degerlendirme Kararinin hatall Operasyonel 8 Kararinin dogru 'Yonlendirici  (Dekan 6 Aylik 6
PN . Basvuru Sistemi Tas!
gorisilmesi ve Raporu yazilmasi yazilmasi $
karara baglanmasi
Yatay Gegis
sonuglarinin - . R f Ana Siirece
birimlerin web web sayfasi Birim Ogrenci isleri Dekan Yardimcisi/Midir Yardimeisi |Ogrenci Isleri Yonetim Kurulu So.nugla.rm gegilan Operasyonel 12 S?nuc!ar\n s‘f’es' . Saptayici Dekan Yardimcisi 6 Aylik 8
. Karari edilmesi iginde ilan edilmesi Ts
sayfasindan ilan asl
Yatay gegis ile kayit
ﬁg;;;zg?::"enn Yénetim Kurulu
Y Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Birim Yonetim Kurulu Birimler/Ogrenci Isleri Kararlari/Transkrip!
notlarinin otomasyon .
3 . P belgeleri
sistemine girislerinin
yapilmasi
Yatay gegis hakki 4 -
% - " — grencilerin kayit . . " f Ana Siirece
K.aganan Ggrencilerin Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler Rekior Yardlr?clnsllDekan Ogrenci Isleri/Birimler Yonetim Kurulu siirecinin diginda Operasyonel 6 O.:(jrer?cllere. yete.rll Onleyici Birimler 6 Aylik 10
sicil ve ders Yardimcisi/Midir Yardimeist Karar siirenin verilmesi Tas!
kayitlarinin yapiimasi
Sahsi dosyalarin
Sahsi dosyalarin mevzuata uygun bir - _ f Ana Siirece
siresi iginde Finansal 10  |sekilde siresiicinde  [Onleyici OIDB/Birimler 6 Aylik 15
istenmemesi istenmesinin Tas!
Sahsi
Yatay gegis ile kayit
yaptiran 6grencilerin Otomasyon dOSyalarm
§aﬁs{ d‘osya.larlnln uUDOS Birim Ogrenci Isleri/OIDB Dekan/Mudur Ogrenci Isleri ayitian Sahsi mevzuata
ilgili iniversitelerden q | bi f
istenmesi osyalarin . uygun bir A N - Ana Sirece
osyatar Finansal 10 [YOUNET i nieyici [OIDB/Birimler | 6 Aylik 15
suresi iginde sekilde suresi Tas!
istenmemesi icinde
istenmesinin
saglanmasi

3.4.1.9

YOS Ogrencilerinin Kayit ve Kabul islemleri

Yerlesmeye hak
kazanan 6drencilerin
sistem Uzerinden ilan
edilmesi

Otomasyon Sistemi

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektor Yardimeisi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Yerlesen Ogrenci
Verileri

Kabul Mektuplarinin
||internet Uzerinden
Erigime Agilmasi

Otomasyon Sistemi

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektér Yardimeisi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Yerlesen Ogrenci
Verileri

Risk Ekle
+ Risk Ekle

Yerlesen 6grencilerin
kayitlarinin yapiimasi

Otomasyon Sistemi

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektér Yardimeisi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Ogrenci kayitlar!

Kayit olan
uluslararasi
6grencilerin 6grenim
durumlarinin,
istatistiklerinin ilgili
kurum ve kuruluglara
bildirilmesi,
otomasyon
sistemindeki verilerin
kontrolii

UDOS

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektor Yardimeisi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Resmi Yazisma

Risk Ekle

islemleri

3.4.1.10 Azami Silire Sonu Islemleri
Azami stiresini
dolduran &grencilerin [Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Birim Sorumlusu OIDB/Birim Ogrenci Isleri |Yénetmelik Risk Ekle
i i islemleri
enim
siiresi sona eren Bagvuru -
sgrencilerin bagvuru uDOS Ogrenci Miidiir/Dekan Birim Ogrenci Isleri ?\llekgelen, sstomi =+ Risk Ekle
l




|Azami siiresi sona
eren 6grencilerin
sinav takviminin ilan
edilmesi ve
sinavlarinin
yapilmasi

Sinav programlari, web
sayfasi

Birim Ogrenci Isleri

Muadar Dekan

Birim S I

Sinav programi

Risk Ekle

|Azami siiresi sona
eren 6grencilerin
sinav sonuglarinin
otomasyon sistemine
manuel islenmesi

Otomasyon Sistemi

Dersi veren 6gretim Gyesi

Mudir Yardimeisi/Dekan Yardimeist

Birim Sorumlusu

Sinav sonuglari

Risk Ekle

|Azami siiresi sona

eren 6grencilerin Birim Yonetim

basari durumlarina . . - o L Kurulu -
gore intibak ve kayit Otomasyon Sistemi Miidiir Yardimcisi/Dekan Yardimeisi |Birim Yénetim Kurulu Birim Sorumlusu Karan/UDOS Risk Ekle
silme islemlerinin yazismasi

yapilmasi

3.41.11 Kayit Yenilemeyen Ogrencilerin Islemleri

Dort yil Gstiiste kayit

yenilemedikleri igin

kayd silinecek Otomasyon Sistemi  |OIDB/Birimler Yonetim Kurulu Birim Sorumlusu Yénetmelik Risk Ekle

ogrencilerin tespit
edilmesi

Dort yil Gstiiste kayit
yenilemedikleri tespit
edilen 6grencilerin
Yénetim Kuruluna
sunulmasi

Otomasyon Sistemi

Birim Ogrenci Isleri

Yénetim Kurulu

Birim Sorumlusu

Ogrenci Listeleri

Risk Ekle

Dort yil Gstiiste kayit
yenilemedikleri tespit

edilen grencilerin uDOS oiDB Genel Sekreterlik Birim Sorumlusu Senato Karari Risk Ekle
Senatoya sunulmasi

Dort yil Gstiiste kayit Birim Yénetim

yenilemedikleri igin Kurulu

kayd silinen web sayfasi Birim Ogrenci Isleri Dekan Yardimcisi/Midiir Yardimeisi |Birim Sorumlusu Karari//Senato Risk Ekle
ogrencilerin tebligat Karari/lUDOS

islemleri

Dort yil Gstiiste kayit

Y%nllerv}ey‘en Birim Yénetim
ogrencilerin Kurulu
otomasyon Otomasyon Sistemi 0IDB/Birimler Rektorlik Birim Sorumlusu Risk Ekle
; " Karari/Senato
sisteminden kayit
e i L Karar
silme iglemlerinin
yapiimasi
34.29 Kayit Yenileme ve Ders Kayd Islemleri
o i i 4 Ana Siirece
takviminin v.veb V\{eb say'asl/olomasyon oiDB Daire Bagkan! Mgrkgzl Otomasyon Ders.s.eglm llanin geg ve hatall ftibar 3 llanin stiresi igerisinde Diizeltici oiDB 6 Aylik 10
sayfasinda ilan sistemi Birimi Takvimi yapiimasi ve hatasiz yapilmasi| Ta§|
edilmesi
Degisen derslerin
Ogrenci Isleri
O.toma.syon Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler  [Daire Bagkani Birimler/Ogrenci Isleri Ders Planlari
Sisteminde havuza
tanimlama ve
giincelleme islemleri
Ders planlarinin birim Ders planlarinin Ders planlarinin f Ana Sii
) St ; na Stirece
b.azlnd.a °'°_"_‘asy_°f‘ Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu M.e.rkfezl. (?lomasyon Egitim-Ogretim Otomasyon Sistemine (Operasyonel 16 |Otomasyon Si: Onleyici M.e.rk.ezl. Qtomasyon Yillik 18
sistemine girislerinin Birimi/Birimler Ders Planlari 7 N - N Bi Ta
hatali girilmesi hatasiz girilmesi S
yapilmasi
Mifredat Mifredat Mifredat 4 Ana Sii
i gitim-Ogreti i na surece
p_’°9ra",?'a"_’"" Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Dekan/Madur Mgrkgzl.(?lomasyon Egitim-Ogretim inin hatali  {Op 10 progra!'nlénmn hatasiz Onleyici Mve.rk.ezl.(‘)tomasyon 6 Aylik 8
sistem Uzerinden Birimi/Birimler Ders Planlari " ve eksiksiz Birimi/Birimler Ta
ve eksik olusturuimasi S
olusturulmasi olusturulmasi
Yeni/degisen Intibak iglemlerinin f Ana Sii
) ] gitim-Ogreti ibak i ini g ] na Sirece
derslenrj |.nt|bak Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Yonetim Kurulu ve Senato Me‘rk.ez|‘§)lomasyon Egitim-Ogretim Intibak islemlerinin Operasyonel 8 Fi.c)g.ru yapimasina Onleyici Mve.rk.ezl.(‘)tomasyon 6 Aylik 12
islemlerinin Birimi/Birimler Ders Planlari hatali yapiimasi iliskin personele Birimi/Birimler Ta$l
yapilmasi stirekli egitim verilmesi
Okutulacak derslerin Derslerin hatall Gorevlendirmelerin i
sistem (izerinden o « i . Merkezi Otomasyon Egitim-Ogretim . N Merkezi Otomasyon 4 Ana Siirece
Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Dekan/Midir o agilmasi ve kontroliin (Operasyonel 5 hatasiz ve siiresinde |Saptayici o 6 Aylik 14
agiimasi ve kontrol Birimi/Birimler Ders Planlari " P . Birimi/Birimler Té
N eksik yapiimasi bildirilmesi asl
edilmesi
Personele
Sisteme haftalik ders . Haftalik ders . 4 Ana Siirece
programlarinin Otomasyon Sistemi Dekan Yardimcisi/Miidir Yardimeisi (Dekan/Midar M.S‘rk‘ell‘ Qtomasyan Hattalik Ders inin hatali |0 8 p.r(‘)grarr?lann"hat.aslz Diizeltici M'e.rk.en. Qtomasyon 6 Aylik 14
L . Birimi/Birimler Programlari I " girimesine yonelik Birimi/Birimler Té
girilmesi ve eksik girilmesi asl
n
Ogretim tiyelerinin - .
sistem Gizerinden . Ogretim tyelerinin Ogretim iyelerinin " f Ana Siirece
derslere atama Otomasyon Sistemi Dekan Yardimcisi/Midiir Yardimeisi (Dekan/Midir M.e.rk?zl. Otomasyon Haftalik Ders derslere hatall Operasyonel 8 derslere hatasiz Diizeltici M_e_rk?ZI_ Qtomasyon 6 Aylik 10
X . T P 1 atanmasinin Birimi/Birimler Ta
islemlerinin atanmasi " S
saglanmasi

yapiimasi




Zorunlu/Segmeli ders
kontenjanlarinin

Merkezi Otomasyon

Ders kontenjanlarinin

Derslere iligkin

Merkezi Otomasyon

4 Ana Siirece

yatirma islemleri

yatirmamasi

" . Otomasyon Sistemi Boliim Baskani Dekan Yardimcis/Midir Yardimeisi |- = . N Operasyonel 8 kontenjanlarin dogru | Yénlendirici |Birimi/Birimler/Bélim 6 Aylik 10
belirlenmesi ve Birimi/Birimler hatali giriimesi - . Tas!
P ve tam girilmesi Baskanliklari $
giriglerinin yapiimasi
Agilan ders . . " Agllan derslerin . f Ana Siirece
kontrollerinin Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu M_e,'k?ZI_ Qiomasyon Ders Kayitlar Asilan der.slerln. eksik Operasyonel 5 dikkatli kontrol Yonlendirici M»e.rk(.azl. Qlomasyon 6 Aylik 6
Birimi/Birimler kontrol edilmesi " . Birimi/Birimler Tasi
yapilmasi edilmesi as
Ders kayitlari “ . " ) "
sirasinda 6grenciler . . o " . - o " Ogrenciler/e- Ogrencilerin " Ogrencilerin p - " - - f Ana Siirece
L Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Ogrenci sorunlarinin geg ltibar 8 |[sorunlarinin aninda  |Onleyici Tiim Birimler Giinlik 8
tarafindan bildirilen posta/formlar P . - . Ta$|
sorunlarin gozlilmesi
3.4.2.10 Ders Kapatma Iglemleri
. . Belirlenen minimum
minimum minimum sayinin altinda kalan f Ana Sii
i " " na surece
sayinin ahmd.a kalan Otomasyon Sistemi Boliim Baskanliklari Bolim Baskani M.e,rk?Z', Qiomasyon Ders Kayitlar sayinin altinda kalar.1 Operasyonel 2 |derslerin dogru ve Onleyici OIDB/BIM/Birimler 6 Aylik 12
derslerin tespit Birimi/Birimler derslerin hatall tespit PR ) Tasi
N ; o siiresi icinde tespit asg
edilmesi edilmesi " :
edilmesi
" . Belirlenen minimum
Belirlenen minimum Belirlenen minimum sayinin altinda kalan f Ana Sii
i " na surece
sayinin altinda kalan |Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler ~ |BSlim Bagkani M.e.rk.eZ'. Qlomasyon Ders Kayitlari saylnln. altinda kalan Operasyonel 2 derslerin sistem Onleyici OIDB/Birimler/Firma 6 Aylik 14
: Birimi/Birimler derslerin hatall " Tas!
derslerin kapatilmas| tarafindan otomatik asg
kapatilmasi
olarak kapatilmasi
Kapanan derslerin Kapanan derslerin z:r:mnzlz:rﬂz:" f Ana Sii
apanan 7e _ ) apanan 7e ) - na Sirece
?I_s‘em ‘uzen.nden Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu M,e‘rk‘en‘ Qlomasyon Ders Kayitlari ?I_S‘em vuzerlnden ; itibar 18  |6grencilere stiresi Onleyici OIDB/BIM/Birimler 6 Aylik 18
ogrencilere ilan Birimi/Birimler ogrencilere hatall ilan - . " . T
" A O icinde ilan edilmesinin asl
edilmesi edilmesi «
saglanmasi
. - Sistemin 6grencilere
Otomasyon . Otomasyon sisteminin P f Ana Siirece
sisteminin Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu M.e.rkfezl.(.)(omasyon ik Takvim ~ [6grencilere geg ltibar g [slresiicinde Diizeltici OIDB/Birimler 6 Aylik 15
o ; Birimi/Birimler agiimasinin Ta
5grencilere agilmasi agimasi S
saglanmasi
Otomasyon . - . .
. L " Otomasyon sisteminin Otomasyon sisteminin f Ana Siirece
fl,s'eml_m" Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Mgrkgzl Otomasyon ik Takvim |6 siiresi ltibar 8  |égrencilere siiresi Saptayici 0iDB 6 Aylik 6
ogrencilere Birimi L L Tas!
icinde kapatiimamasi icinde kapatilmasi $
kapatiimasi
Sistem tzerinden Acilan kapanan Agilan derslerin f Al Si
i na surece
at;llan/l.(apanan Otomasyon Sistemi Boliim Baskanliklari Bolim Bagskani I\A.e‘rk‘ezliC.J(omasyon Ders Kayitlar derslerin hatali kontrol [Operasyonel 8 dikkatli kontrol Diizeltici | TGm Birimler 6 Aylik 8
derslerin kontrol Birimi/Birimler " . " . T:
N edilmesi edilmesi asl
edilmesi
34211 Ders Muafiyet ve Denklik Islemleri
Ogrencilerin . . Talepler igin basvuru f Ana Siirece
birimlerine muafiyet |UDOS Birim Ogrenci Isleri Dekan Yardimcisi/Midir Yardimeisi |Ogrenci Isleri ‘Trar.|skr|‘p| ve ders Talgplerln hatali ve Operasyonel 24 |sisteminin Saptayici Ogrenci Yillik 8
. icerikleri eksik yapilmasi Tas!
talebinde bulunmasi olusturulmasi asg
Taleplerin Muafiyet N N Talepler igin bagvuru f Ana Sirece
Komisyonuna UDOS Komisyon Bagkan| Dekan Yardimcisi/Midir Yardimcisi |Komisyon jl'ravskr{pt ve ders Tale,ple.”", }‘watall‘ve Operasyonel 8 sisteminin Saptayici Birimler Yilhk 9
P . icerikleri eksik bildirilmesi Ts
bildirilmesi olusturulmasi asl
Mua.ﬁyet taleplerinin Muafiyet sonuglarinin .
komisyon tarafindan eksik Talepler igin bagvuru f Ana Siirece
degerlendiriimesi ve |UDOS Komisyon Baskani Komisyon Komisyon Komisyon Karari L - " Operasyonel 10  |sisteminin Saptayici Komisyon Baskani Yillik 9
< e degerlendirilmesi ve T:
Dekanliga/Midirlige P olusturulmasi asl
P . geg bildirilmesi
bildirilmesi
Muafiyet sonuglarinin Muafiyet sonuglarina Yonetim kurulu f A Sii
PR - . P na Siirece
birim Yonetim Y?netlm .Kurulu 'Yonetim Kurulu Dekan/Mudur Ogrenci Isleri .Trar.|skr|.p( ve ders|liliskin yGnetim kurulu Operasyonel 3 ka,'a”"'f‘ kontrol Onleyici Yazi Isleri Yillik 16
Kurulunda Gundemi icerikleri kararinin hatall edilmesi ve dogru Ta§;|
goriisiilmesi yaziimasi yazilmasi
Muafiyet notiarinin e - N Vonetim Kuruly  [eafvet notianinin Muafiyet sonuglannn | | 1 Ana Sirece
otomasyon sistemine [Otomasyon Sistemi Ogrenci Isleri/Ogrenci Dekan/Mudir Ogrenci Isleri Karan sisteme gec ve hatali |Operasyonel 8 sisteme siiresi icinde |Duzeltici Ogrenci Isleri Yillik 14
islenmesi islenmesi ve kontrollii islenmesi Tasi
3.4.2.12 Katki Payi/Ogrenim Ucretleri
|[iigiti doneme ait katks
payi/dgrenim e 4 Ana Siirece
icretlerine iliskin |Otomasyon sistemi  |BIM,OIDB, Tam birimler Rektor Yardimeisi Birim Ogrenci lsleri Vosal mevzuat | 22/Smanin geg Operasyonel o [|Yozismaninslresi oo oipB 6 Aylik 3
yaplimasi icinde yapiimasi Tas!
yazismanin S
yapilmasi
Otomasyon sistemi
izerinden
ogrencilerin katki Yasal mevzuata " - Borglandirmanin ’ f Ana Siirece
payi/dgrenim iicreti |Otomasyon sistemi  |BIM,OIDB, Tam birimler Daire Baskani Birim Ogrenci lsleri dayall resmi Ogrencilerin eksik |, o) 4 [MASIZYAPUMASHEN |n e |BiMBIHm Ogrenci lsleri | 6 Aylik 18
borglandiriimasi sistemin gézden Ta
borglandirma yazisma e S
. gegcirilmesi
islemlerinin
gerceklestiriimesi
Otomasyon sistemi "
iizerinden katki pay1/ - A R - A S Borglandirma N " P o - 4 Ana Siirece
55renim tcretlerinin Otomasyon sistemi Birim Ogrenci Isleri Mudir/Dekan Yardimcisi Birim Ogrenci Isleri Yasal mevzuat isleminin eksik Operasyonel 30 |isleminin dogru Onleyici BIM/Birim Ogrenci Isleri 6 Aylik 45
grenim X yapiimasi yapilmasi Tas!
kontrol iglemleri
Ogrencilerin katki Ogrencilerin tcretleri . ; - . 4 Ana Siirece
payi/6grenim ticretini B‘anka{Olomasyon Ogrenci Mudir/Dekan Yardimcist Birim Ogrenci Isleri ?ankaya yatan belirtilen siirede Finansal 21 Ogrenc.l.lerm retleri Onleyici Ogrenci 6 Aylik 42
sistemi lcretler yasal siirede yatirmasi

Tasi




Katki payi/6grenim

Resmi Yazisma ,

lade igleminin geg ve

iade iglemlerinin

Birim Ogrenci Isleri/

4 Ana Siirece

RSN . |Otomasyon sistemi Ogrenci/Birim Ogrenci Isleri Miidiir/Dekan Birim Ogrenci Isleri Otomasyon Finansal 28 |otomasyon sistemi  |Diizeltici . 6 Aylik 36
iicreti iade islemleri ) ) hatali yapiimasi P Ogrenci Tasi
Sistemi/Dekontlar (izerinden yapiimasi as
3.4.3.1 Degisim Programi ile Gelen Ogrenciler
Degisim program o ooen srancio oon Sgarciom 4 Ana i
L 2 . . R R _ na Siirece
gelen ogrencilerin uDOS Birimler/Bolim Bagkanliklari Birim Yonetim Kurulu ve Senato B(zlum §ekre?er|/B|r|m Ogrencl ngvum onay ve kabul Operasyonel 6 onay ve kabul Onleyici OIDB/Birimler 6 Aylik 12
onay ve kabul Ogrenci Isleri Dilekgeleri Tas!
yazismalarinin hatal yazigmalarinin dogru $
yazigmalari
yapilmasi yapilmasi
D;g‘:‘;z:g:i;m fle Ogrencilerin sisteme Ogrencilerin sisteme f Ana Siirece
g. 9 o Otomasyon Sistemi Ogrenci Birim Sorumlusu Birim Ogrenci sleri/OIDB |Senato Karari farkli birime Operasyonel 6 dogru birime Saptayici OIDB/Birimler 6 Aylik 6
sisteme sicil kaydinin " " " " Ta:
kaydedilmesi kaydedilmesi S
yapilmasi
Degisim programi ile D;g':';z:g;::‘r: fle Degisim programi ile Degisim programi ile "
Jigim prograr S - - Merkezi Otomasyon | Jre! - gelen dgrencilerin gelen 6grencilerin ders 4 Ana Siirece
gelen 6grencilerin Otomasyon Sistemi Ogrenci Birim Sorumlusu o Ders Protokolleri  |ders kayit islemlerinin |Operasyonel 8 . Saptayici 6 Aylik 15
. Birimi/Birimler ders protokollerinin kayitlarinin protokollere Ts
ders kayit islemleri geg ve hatall > asl
eksik olmasi uygun yapilmasi
yapiimasi
Degisim programi il Degisim programi
Degisim programi ile - A T " Merkezi Otomasyon Senato . gelen ogrencilerin gk - P P ; - 4 Ana Siirece
gelen 6grencilerin Otomasyon Sistemi Birim Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu P Karari/Resmi kesme islemlerinin Operasyonel 8 odrencilerin ilisik Onleyici OIDB/Birimler 6 Aylik 15
" : " Birimi/Birimler P . o T
ilisik kesme islemleri Yazismalar siiresi icinde kesme islemlerinin asl
yapilmasi
Degisim programi ile
gelen dgrencilerin . -
 Transkript belgelerinin f Ana Siirece
pasar d.urumlarln.m Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Rektor/Dekan/Midir Ogrenci Isleri Transkript Belgeleri il iversitelere Operasyonel 6 Ba§ar|. dur:Jmlar!nm e.- Diizeltici OIDB/Birimler 6 Aylik 10
(transkript belgesi) posta ile gonderilmesi Tasi
P ulagmamasi as
iiniversitelerine
bildirilmesi
3.4.3.2 Degisim Programi ile Giden Ogrenciler
Degisim programi ile " Resmi yazismanin
. P L Resmi yazismanin - P f Ana Siirece
g!d.en ogrenmlenn Resmi Yazisma Ogrenci Bolim Bagkani/Dekan/Miidiir Birim Ogrenci Isleri Basvuru Dilekgesi [geg veya hatali itibar 6 dogru ve surest iginde Onleyici OIDB/Birimler 6 Aylik 10
birimlerine bagvuru kontrol edilerek Tas!
h X yapilmasi asg
islemleri yapilmasi
Degisim programi ile i . Degisim programi ile
. . L . P Degisim programi ile . . . f Ana Siirece
gldfen ogrgnmlenn uUDOS Birimler/Bolim Bagkanliklari Bolim Bagkani/Dekan B? m .Sekre.len/Blrlm Basvuru Dilekgesi |giden 6grencilere Itibar 15 giden ogrencilerin Saptayici Bolim Bagkani 6 Aylik 10
degerlendirme ve Ogrenci Isleri ! " mevzuata uygun Tasi
) ) hatali onay verilmesi o Ao as
onay islemleri degerlendirilmesi
Degisim programi ile
g!qen (igrer)cﬂerln . I - o . . Degerlendirme Y6netim Kurulu " Yonetim KurL'JIu - - f Ana Sirrece
birim yonetim uUDOS Dekan/Mudr 'Yonetim Kurulu Birim Ogrenci Isleri raporlart Kararinin hatali veya |ltibar 8 Kararinin dogru Onleyici Dekan/Mudir 6 Aylik 8
kurulunda P geg yazilmasi yazilmasi Tasi
gorisiilmesi
Degisim programi ile Degisim programi ile Degisim programi ile
giden 6grencilerin e " att Degerlendirme giden 6grenci giden 6grenci f Ana Siirece
birimleri tarafindan ~ [UDOS ey ! Dekan/Mudtir Birim Ogrenci Isleri raporiari/resmi nin Op: 18 |yazismalanimin siiresi |Onleyici Dekan/Miidiir 6 Aylik 8
. Yiiksekokulu Sekreteri N e . Tas!
Rektorlige Rektorlige geg icinde Rektor $
bildirilmesi bildirilmesi bildirilmesi
. . " . Giindemin dogru
Degisim programi ile . . Giindemin hatali f Ana Sirece
giden 6grencilerin uDOS 0iDB Rektor Yardimeisi D?_"? ?ask‘a.mlsube Yonetim Kurulu yazilmasi senatoya  [Operasyonel 15 y?Z|Iqr.a|l§ senatoya Onleyici 0iDB 6 Aylik 15
B Miiduri/ligili Personel Kararlari P . siresi icinde Tasi
Senato'ya sunulmasi geg bildirilmesi . asg
bildririlmesi
Degisim programi ile . Yazismanin dogru ve f Ana Siirece
giden 6grencilerin uDOS oiDB Rektor/Rektor Yardimeisi D?_”? ?a_ﬁlfa.nl@ube Senato Karari Yazismanin geg ve Operasyonel 12 |siiresi iginde Onleyici oiDB 6 Aylik 16
. . Mudurii/ilgili Personel hatali yapiimasi Tas!
yazisma iglemleri yapilmasi $
Degisim programi ile
g.lden ogrencl.lgnn Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Birim Yénetim Kurulu Ogrenci Isleri/Birimler | Transkript Belgeleri
sisteme not giris
3.44.1 Mezuniyet Islemleri
Mezun dgrencilerin Basvurunun Bagvurunun f Ana Sii
i i na surece
mezymyei Mezuniyet Formlari Ogrenci Komisyon Bagkani Mezuniyet Komisyonu O.' oma.syon komisyona Operasyonel 6 komisyona Saptayici Ogrenci 6 Aylik 8
komisyonuna Sistemi ulagmasinin kontrol Tas!
ulasmamasi v e S
bagvurmasi edilmesi
Basgvurularin
mez.umyei Mezuniyet Bagvury ) . . ) ) . .Basvurulan.n hatali Basvurularin sistem » ) f Ana Siirece
komisyonu Formlart Komisyon Baskani Komisyon Baskani Mezuniyet Komisyonu O 1 sistemi [incelenmesi veya geg (Op 35 |tarafindan rapor Saptayici Mezuniyet Komisyonu Aylik 40
tarafindan incelenmesi edilmesi Tasi
incelenmesi
Mezuniyete iliskin . . - Y6netim Kurulu Yénetim Kurulu f Ana Siirece
yonetim kurulu Mezuniyet Komisyonu | ycarymdir Dekan/Miidir Birim Ogrenci Isler/OIDB | oMM KU yorarin hatali veya  |Operasyonel 28 [Karannin dogru Onleyici  |Yénetim Kurulu Aylik 15
Dilekgesi Karari Ta
kararinin alinmasi geg yazilmasi S
. - Kitiphane ilisik Ogrencinin sistem
Mezun 6grencilerin kesme isleminin (izerinden bagvuru f Ana Sii
. . - - - na Siirece
kitophane ile lisik |y o ovon Sistemi [Birim Ogrenci Isleri Katdphane ve Dokimantasyon Kitiphane/Birimler/0iDB | Y Onetim Kurulu veya  |Op 15 |yapabilmesi ve Onleyici  |Tum Birimler Aylik 28
kesme iglemlerinin Daire Baskanhg! Kararlari - Ta
apilmas: Ogrencinin borglu yapilan bagvurunun S
yap! olmasi takip edilebilmesi
Mezuniyete iliskin Taleplerin sistem f Ana Sii
- . - - y PR _ . na Siirece
yazismanin upos Birimler Enstitt/Faklite/Meslek Yiksekokul |y s orumiusu Yonetim Kurulu geeve g 12 |Uzerindenyapimas |no i |oiDB/BIMBIfimIer Aylik 24
vapiimasi Sekreteri Kararlari hatali yapiimasi yazismanin Ta$l

kaldiriimasi




Mezuniyet

Merkezi Otomasyon

Yénetim Kurulu

Kararlarin sisteme

Kararlarin sisteme

4 Ana Siirece

kontrollerinin
yapilmasi

yapiimasi

sistemden yapilmasi

kararlarinin sisteme  |Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler |ilgili Personel o " B . |Operasyonel 18  |zamaninda ve tam Onleyici OIDB/Birimler Aylik 18
. Birimi/Birimler Kararlari eksik ve geg islenmesi ) . Tasi
islenmesi islenmesi asg
3442 Diploma Basim Islemleri
Sistemden diploma - - . Verilerin daha kolay f Ana Siirece
verilerinin kontrol Otomasyon Sistemi Sube Midiri Daire Baskan! Diploma Birimi Yonetim Kurulu Verllerlr{ eksik kontrol Operasyonel 15  |kontrol edilecek Saptayici 0iDB Aylik 15
. Kararlari edilmesi . " T:
edilmesi yazilimin gelitirilmesi asl
" . Diplomalarin hatasiz
" — Diplomalarin eksik P f Ana Siirece
Dlploma‘ basim Otomasyon Sistemi Sube Miidiri Daire Bagkan! Diploma Birimi Yonetim Kurulu hatali veya siiresi Operasyonel 12 Ve strest |(;|r!de Saptayici OIDB/Birimler Aylik 8
islemleri Kararlari L basilacak ekipmanin Tasi
iginde basiimamasi S
olusturulmasi
Diploma imza Diploma Birimi/Birim Diplomalarin imzaya Diplomalarin sistem f Ana Sirece
X P . Zimmet Defteri Sube Miduri Dekan/Mudir/Rektér/Daire Bagkani p ) . Diplomalar geg sunulmasi Operasyonel 2 lizerinden imzaya Saptayici Daire Baskani/Rektor Aylik 6
islemleri Ogrenci Isleri N . " T:
imzanin gecikmesi sunulmasi asl
) X o L Yazismanin imza 4 Ana Siirece
Diploma yazisma |5y OIDB/Birimler Daire Bagkani Diploma Birimi/gube | Y6netim Kurulu | 9¢ve  op 2 [sncesi kontrol Onleyici oipB Aylik 2
islemleri Midri Kararlari/Diploma |hatali yapiimasi N . T:
edilmesi as!
! ] _ Diploma/Zimmet | . 4 Ana Siirece
Diploma teslim Tutanak/Zimmet Defteri |Sube Miidiiri Daire Bagkani Teslim Edenve Alan | teriestim Diplomalarin yanhs -y, p  [Diplomalann tutanak |y . oIDB/Birimler 6 Aylik 6
islemleri Personel " birime teslim edilmesi ile teslim edilmesi Ta
Tutanag S
3443 Diploma Eki Islemleri
Sistem (izerinden - Eksik kontrol edilmesi i . f Ana Sirece
diploma eki kontrol  |Otomasyon Sistemi Sube Miiduri Daire Bagkan! Diploma Birimi Yonetim Kurulu sonucu hatali diploma [Operasyonel 10 Ve‘rllenn‘ dogru kontrol Saptayici | Tm Birimler 6 Aylik 15
. Kararlar . edilmesi T
islemleri eki basiimasi asl
Diploma eklerinin E::;OSTVZKSI:?:S? f Ana S
i i dneti i na surece
Dlploma‘ ekibasim Otomasyon Sistemi Sube Miiduri Daire Bagkan! Diploma Birimi Yonetim Kurulu e!fslk.h.a‘IaH veya Operasyonel 12 |iginde basilacak Saptayici OIDB/Birimler Aylik 6
islemleri Kararlari siiresi icinde . T:
ekipmanin asl
basilmamasi
olusturulmasi
! l I Yazismanin imza 4 Ana Siirece
Dlploma eki yazisma uDOS Sube Miiduri Daire Baskan! Diploma Birimi Yonetim Kurulu Yazismanin geg ve Operasyonel 2 |6ncesi kontrol Onleyici 0iDB Yillik 2
islemleri Kararlari hatali yapiimasi ) ) Tasi
edilmesi as
" . " . P Diploma eklerinin Diploma eklerinin f Ana Siirece
Plplomé ekiteslim Tutanak/Zimmet Defteri | Teslim Eden/Teslim Alan Personel  [Sube Mudurii D'fﬂom? B'”WI/B'”m Teslim Tutanagdi yanlis birime teslim Operasyonel 2 tutanak ile teslim Onleyici OiDB/Birimler 6 Aylik 6
islemleri Ogrenci Isleri N o T
edilmesi edilmesi asl
3454 Ogrenci Yemek Bursu Yénetimi
Ucretsiz Yemek
'Yardimi Kontenjan
Sayisinin Belirlenip |, . X P
SKSDB Yiritme Yiritme Kurul Defteri Sube Miduri SKSD Bagkani SKSD Bagkani 2547 Sayili Kanun Risk Ekle
Kuruluna Teklif
Edilmesi
Yiritme Kurulu
Onerisi ile Senato Yiriitme Kurul
Karari Alinarak Senato Karari Beslenme Sube Miidiiri Universite Senatosu SKSD Bagkani Defteri Risk Ekle
Katsayinin
Belirlenmesi
Online Burs Online Bagvuru
Basvurularinin www.uludag.edu.tr Beslenme Sube Miidiiri SKSD Bagkani SKSD Bagkani Formu ¥ Risk Ekle
Alinmasi
Burs Almaya Hak Online Burs
Kazanan www.uludag.edu.tr Beslenme Sube Mudiirii SKSD Baskani SKSD Baskani =+ Risk Ekle
- P Basvuru Programi
Ogrencilerin llani
Iﬁstenilen Belgelerin
Teslim Edilmesi Akademik Y1l Burs Alan P . .
Durumunda Bursian |Ogrenci Dosyasi Beslenme Sube Miidiiri SKSD Bagkani SKSD Bagkani Istenilen Evraklar Risk Ekle
Onaylanmasi
Burslari Onaylanan ik Y1l Burs
Ogrencilerin Ogrenci |UDOS Beslenme Sube Miidiirii SKSD Bagkani SKSD Baskani Alan Ogrenci =+ Risk Ekle
||islerine Bildirilmesi Dosyas!
3.4.5.5 'YOK Destek Burslari
Bursiyer listelerinin YOK Yiiritme - . . P, 4 Ana Siirece
Universitemize YOK |UDOS 'YOK/Birimler/OIDB 'YOK Yiiriitme Kurulu Birimler/Ogrenci Isleri Kurulu Karari ve B”'S'Yef Irlslelt.annln Operasyonel 5 L!slfe!erln suresi iginde Saptayici YOK/Birimler Aylik 24
P " . geg bildirimesi bildiriimesi Tasi
tarafindan bildirilmesi eki as
YOK tarafindan burs e P
. . Burs Ucretinin geg Burs ticretinin siresi f Ana Sirece
icretlerinin N p, _— " : . . N . " . . ul
o UDOS YOK 'YOK Yiiriitme Kurulu Ogrenci Isleri Resmi Yazisma  |gelmesi nedeniyle ltibar 28 |iginde gelmesinin Saptayici YOK 3 Aylik 14
Universitemize = " < Tas|
" ; . 6demenin aksamasi saglanmasi $
gonderilmesi
YOK Destek . 4 A Q
. na Sirece
burslarinin biitceye  |UDOS OIDB/STR Daire Bagkan! Burs Birimi Resmi Yazisma Yazismanin geg ve Operasyonel 2 ‘Y’flzlsmalarm surest Onleyici Burs Takip Birimi 6 Aylik 8
o " . hatali yapiimasi icinde yapilmasi Tasi
6denek kaydedilmesi asg
'YOK Destek bursiyer
ogrencilerinin aktif Aktif pasif kontroltiniin " " L f Ana Siirece
pasif bagari durumu |Otomasyon Sistemi Birim Ogrenci isleri Fakdlte Sekreteri Ogrenci Isleri Bursiyer listeleri diizenli ve dogru Operasyonel 2 AKLf pasif kontrolinGn Onleyici Birimler 6 Aylik 8

Tas!




YOK Destek bursu
alan 6grencilerin

Odeme emirlerinin geg

Odeme emirlerinin
suresi iginde dogru

4 Ana Siirece

. M MYS oiDB Sube Miidirii/Daire Baskani Burs Takip Birimi Bursiyer listeleri Operasyonel 6 Onleyici Burs Takip Birimi Aylik 5
6deme emirlerinin ve hatall hazirlanmasi hazirlanmasinin Ta§|
hazirlanmasi saglanmasi
lade iglemlerinin dogru
YOK Destek bursu . . . PR 4 Ana Siirece
kesilen dgrencilerin  |Otomasyon Sistemi OIDB/Birimler Daire Bagkan! Bn{rs Ta‘k'p B{r'm'/B'r'm lade lade islemlerinin hatal Operasyonel 8 ve stiresi iginde Onleyici Burs Takip Birimi Aylik 6
. . Ogrenci Isleri Yazigsmalari/Dekont|ve geg yapiimasi yapilmasinin Té
iade iglemleri « asl
saglanmasi
3.4.56 100/2000 YOK Doktora Burslari
Oncelikli alan
100/2000 énceliki Belirleme igleminin belirleme igleminin f Ana Siirece
. .|UDOS Enstitii/Anabilim Dallar Miidir Ogrenci Isleri Resmi Yazisma siiresi iginde Operasyonel 4 siresi iginde Onleyici Enstitiiler 6 Aylik 8
alanlarin belirlenmesi T
yapiimamasi tamamlanmasinin asl
100/2000 6ncelikli Onay islemlerinin f Ana Sii
{ . - " i ini tresi igi “ na surece
alanlarin YOK'e upos oiDB YOK YOK Resmi Yazigma 072 islemlerinin geg | cvonel p  [stresiiginde Onleyici Burs Takip Birimi 6 Aylik 3
bildirilmesi ve onay yapilmasi yaplimasinin Ta$l
alinmasi saglanmasi
YOK tarafindan
oo/2050 6ne 4 Ana Siirece
10012000 énoelikll |, oo tas Enstiti Miidiir Ogrenci Isleri YOK onay llanin geg ve hatalt |, - 3 [lanin siresi ierisinde |y | Burs Takip 6 Aylik 10
alanlarin web yapilmasi ve hatasiz yapilmasi| Birimi/Enstitiiler Ta$l
sayfasinda ilan
edilmesi
100/2000 éncelikli Basvurularin Bagvurularin 4 Ana Sii
i . na surece
alanlara bursiyer Enstitii Midiir Ogrenci Isleri Basvuru dil i ita uygun Op g |mevzuatauygun Onleyici Enstitiler 6 Aylik 3
aday bagvurularinin alinmasinin Tas!
alinmamasi S
alinmasi saglanmasi
10012000 bursiyer _ , o Basurlann haal Begwndormdogru | . 1 Ana Sirece
aday basvurularinin Komisyon Bagkani Komisyon Ogrenci Isleri Basvuru evraklari M . . Operasyonel 2 degerlendirilmesinin ~ |Onleyici Komisyon Bagkani 6 Aylik 2
< o . degerlendirilmesi ot Tas!
degerlendiriimesi saglanmasi as
10072000 bursu Komisyon Bursiyerlerin siiresi Bursiyerlerin siiresi f Ana Sii
g i - na surece
almaya hak kazanan |, o Enstiti Miidiir Ogrenci Isleri Degerlendirme ;0 e hatali Operasyonel 2 |iginde ve dogru Onleyici Enstitiler 6 Aylik 3
adaylarin Rektorliige Raporu/Bagvuru o . e . Tas!
P . bildirilmemesi bildirilmesi S
bildirilmesi evraklari
100/2000 6ncelikli
alanlarin ve . ) | 4 Ana Siirece
bursiyerlerin YOK Otomasyon Sistemi 0iDB Rektor Yardimeisi Burs Takip Subesi Basvuru formlar Ven,le”f],ha‘al,' ve Operasyonel 2 S_'s,u_eme ljomrollu Dizeltici Burs Takip Birimi 6 Aylik 2
) N eksik girilmesi girisin saglanmasi Tas!
burs sistemine as
girilmesi
Burs iicretinin YOK Burs cretini Burs Gcretinin siresi -
tarafindan ) o ~ ) ) _ urs uc_rellnln geg ! E yrs ucretlmn.surem f Ana Siirece
o UDOS YOK Yok Yiiriitme Kurulu Ogrenci Isleri Resmi Yazisma  |gelmesi nedeniyle ltibar 28 |iginde gelmesinin Saptayici YOK 3 Aylik 14
Universitemize > . & Tasi
" ; . 6demenin aksamasi saglanmasi $
gonderilmesi
100/2000 burslarinin - f Ana Siirece
biitceye 6denek uUDOS OIDB/STR Daire Baskan! Burs Birimi Resmi Yazisma Yazismanin geg ve Operasyonel 2 Ygzwmalarm surest Onleyici Burs Takip Birimi 3 Aylik 8
. . hatali yapiimasi icinde yapilmasi Tas!
kaydedilmesi as
100/2000 bursiyer
ogrencilerinin aktif Aktif pasif kontroltiniin " " L f Ana Siirece
pasif basari durumu |Otomasyon Sistemi 0iDB Daire Bagkani Burs Birimi Bursiyer listeleri diizenli ve dogru Operasyonel 2 A.k"f pasif kontrolintin Onleyici Burs Takip Birimi 6 Aylik 8
o sistemden yapilmasi Tas!
kontrollerinin yapilmasi asg
yapilmasi
10072000 bursiyer ggGr:n?::;r?:“san Galisan 6grencilerden f Ana Sii
69 ilerini . ileri na surece
dgrencilerinin SGK Otomasyon Sistemi 0IDB Daire Bagkani Burs Birimi S(C;K Vgnlgn/ . |durumlarina iliskin Operasyonel 8 calisma durumlarina  |Duzeltici Burs Takip Birimi Aylik 18
durum kontrollerinin Ogrenci dilekgeleri - " M T
apiimas: verilerin eksik veya iliskin dilekge alinmasi asl
vap gec alinmasi
100/2000 bursu alan Odeme emirlerinin 4 Ana Si
RS, . P - na Siirece
Sgrencilerin odeme oipB Daire Bagkani Burs Takip Birimi Bursiyer listeleri | 098M® €MINerinin 98| el g [sUresiigindedogru i Burs Takip Birimi Aylik 5
emirlerinin ve hatall hazirlanmasi hazirlanmasinin Tas!
hazirlanmasi saglanmasi
lade iglemlerinin dogru
100/2000 bursu ’ .y " i 4 Ana Siirece
kesilen 6grencilerin |Otomasyon Sistemi 0IDB Daire Bagkan! Burs Takip Birimi lade lade islemlerinin hatalt Operasyonel 8 ve sliresi iginde Onleyici Burs Takip Birimi Aylik 8
. . . 'Yazigsmalari/Dekont|ve geg yapilmasi yapiimasinin Ta
iade iglemleri S
saglanmasi
3.457 Diger cesitli burslar
Rektorlige gelen o . . ”
burs taleplerinin . . B.{Idlrl!e.n‘ lale;?lerln Bflrs Ia.leplennln I - 4 Ana Siirece
birimlere UDOS 0IDB Rektor Yardimcisi Resmi Yazisma siresi iginde isleme  |Operasyonel 2 ogrencilere Diizeltici Birimler Yillik 2
L alinmamasi duyurulmasi Tasi
gonderilmesi
Ogrenci ) i ) igi i 4 Ana Siirece
Ogrencilere burs web sgyfasl/olomasyon Dekan Yardimcisi/Midir Yardimcisi |Dekan/Muduar Ogrenci Isleri Resmi Yazisma Duyurunun eksik veya Itibar 8 D}Jyury icin gereki Onleyici Birimler Yillk 12
ilaninin yapiimasi  [sistemi geg yapiimasi stirenin taninmasi Tasi
Ogrenci " " " . In stiresi Burs basvuru A f Ana Sirece
basvurularinin Ogrenci Bagvurular Ogrenci Ogrenci Isleri Basvuru formlari |." 8 sisteminin Saptayici Ogrenci Yilhk 45
iginde alinamamasi Ts
alinmast olusturulmasi asl
Burs komisyonu
Burs bagvuru 4 Ana Siirece
tarafindan uUDOS Komisyon Bagkani Komisyon Komisyon Komisyon Karari Basvurularin hatall Operasyonel 2 sisteminin Saptayici Komisyon Baskani Yillik 45

basvurularin
degerlendirilmesi

degerlendiriimesi

olusturulmasi

Tas!




Komisyon tarafindan
burs almaya hak
kazanan bursiyerlerin
Dekanliga/Mudurlige
bildirilmesi

UDOS

Komisyon Baskani

Komisyon

Resmi Yazisma

Uygun
§ ltibar

mel

yapilamamasi

Burs bagvuru
sisteminin
olusturuimasi ve
degerlendirmenin
sistem tarafindan
yapilmasi

Burs Komisyonu

Yillik

45

4 Ana Siirece
Tas!

Burs almaya hak
kazanan 6grencilerin
Rektorlige
bildiriimesi

UDOS

Dekan Yardimcisi/Midir Yardimeisi

Dekan/Miidiir

Ogrenci Isleri

Resmi Yazisma

Bursiyerlerin siiresi
icinde ve hatall
bildirilmesi

Operasyonel

'Yazigmanin suresi
icinde ve dogru
yapiimasinin
saglanmasi

Onleyici

Birimler

Yillik

24

4 Ana Siirece
Tas!

Burs almaya hak
kazanan 6grencilerin
ilgili kurum ve
kuruluslara

UDOS

oiDB

Rektér Yardimeisi

Ogrenci Isleri

Resmi Yazisma

Yazismanin geg ve

hatali yapiimasi Operasyonel

Yazigmanin dogru ve
stresi iginde
yapiimasi

Duzeltici

Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tasi

Y1l sonunda bursiyer
ogrencilerin basari
durumlarinin burs
kurum/kuruluglarina
bildiriimesi

UDOS

OIDB/Birimler

Dekan/Midir

Ogrenci Isleri

Transkript Belgeleri

Basari durumlarinin
ilgili kurum ve

kuruluslara geg veya [Operasyonel
eksik bildiriimesi

Basari durumlarinin e-
posta ile gonderilmesi

Onleyici

Burs Takip
Birimi/Birimler

6 Aylik

4 Ana Siirece
Tas!

3.4.6.1

YOS Ogrenci D

anismanhgi

Universitemize
basvurmayi
planlayan tim
uluslararasi
ogrencilere, bagvuru
igin gerekli
bilgilendirmeleri
Tirkge ve yabanci
dilde duyurmak,
tanitici dokiiman ve
kataloglarin
hazirlanmasini
saglamak

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektorlik

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Risk Ekle

Universite hayatina
uyumun saglanmasi
icin gesitli sosyal
faaliyetlerin
organizasyonu
konusunda destek
verilmesi

Biiro Personeli, Sistem
ve Donanim

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektorlik

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Risk Ekle

Universite ve kurum,
kuruluslar ile ilgili
biirokratik islemler
i¢in rehberlik hizmeti
verilmesi,

Biiro Personeli, Sistem
ve Donanim

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektorlik

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Risk Ekle

Kayit dsneminden
mezuniyete kadar
ogrencilerin ihtiyag
duyduklari saglik
sigortasi, ikamet izni
islemleri, kampus,
barinma-yurt ve
saglik hizmetleri
hakkinda
bilgilendirme
yapilmasi,

Biiro Personeli, Sistem
ve Donanim

Uluslararasi Ogrenci Birimi

Rektorlik

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Risk Ekle

3.4.6.2

Danisman Atama Islemleri

Ogrencilere atanacak
danismanlarin
belirlenmesi

UDOS

Biri . ,

Bolum Bagkani/Dekan/Mudur

Y

Boliim Sekreteri/Birim
Ogrenci Isleri

Yénetmelik

Danisman
atamalarinin geg ve  |Operasyonel
hatali yapiimasi

Danigsman
atamalarinin siresi
icinde ve dogru
yapiimasi

Onleyici

OIDB/Birimler

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

danismanlarin
bildirilmesi

UDOS

Birimler/Bolim Baskanliklari

Bolim Bagkani/Dekan/Midir
Yardimcisi

Bolim Sekreteri/Birim
Ogrenci Isleri

Yénetmelik

Yazismanin geg

yapilmasi Operasyonel

'Yazismalarin siiresi
icinde yapilmasi

Saptayici

Bolim Bagkan!

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

Otomasyon sistemi
izerinden
ogrencilere
danismanlarin
atanmasi

Otomasyon Sistemi

Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler

Bolim Bagkani/Dekan/Midur
Yardimcisi

Merkezi Otomasyon
Birimi/Birimler

Danigman Listeleri

Ogrencilere yanlis

itibar
danisman atanmasi

Danigsman atamalari
yapildiktan sonra
yapilan iglemin kontrol
edilmesi

Duzeltici

OIDB/Birimler/Ogrenci

Yillik

4 Ana Siirece
Tas!

3.4.71

Ogrenci Disiplin Sorusturmasi

1listenen disiplin
sugunun bildirilmesi

UDOS

Birimler

Dekan/Miidiir

ligili Personel

Yonetmelik

Disiplin sugu ile ilgili

y N geg Op
yapilimasi

Yazismanin siiresi
icinde ve dogru
yapilmasinin
saglanmasi

Onleyici

Sorusturmaci/Birimler

Aylik

4 Ana Siirece
Tas!

Sorusturmay1
yuriitmek tzere
sorusturmacinin
tayin edilmesi

UDOS

Ogrenci Isleri/Yazi Isleri

Rektor/Dekan/Mudir

Ogrenci Isleri

Sorusturma
Tutanagi

Yazismanin geg ve

hatali yapiimasi Operasyonel

Yazigmalarin siiresi
icinde yapilmasi

Onleyici

Birimler

Aylik

4 Ana Siirece
Tas!




Disiplin
sorusturmasinin

Yazismanin mevzuatta|

Sorusturmanin stresi

4 Ana Siirece

Edilmesi

aclimasi ve uUDOS Sorusturmaci Dekan/Mudur Birim Ogrenci Isleri Yonetmelik belirtilen stirede Operasyonel 15 | L . Onleyici Ogrenci Isleri 6 Aylik 18
icinde bildiriimesi Tas!

sorusturmaciya yapilmamasi asg
bildiriimesi
Sorusturmacinin
savunma igin . Sorusturma Soru§|urn?a.c|n|n Tebligatin dogru ve f Ana Sirece
6grenciye tarih ve Resmi Yazisma Sorusturmaci/Ogrenci Bolim Baskani/Dekan Di.i.”? ?ag}(?n|/$ube Evraki/Disiplin ?i’"”"'?a en Operasyonel 2 |tam yapiimasinin Onleyici Ogrenci Aylik 15

PR Midurd/Birimler " o ogrenciye tarih ve o Tas!
yer bildiriminde Yonetmeligi ) P " saglanmasi as

yerin hatali bildiriimesi

bulunmasi

N ) « - Ogrenciden
O"gr?nmden yazili ve ) . N . Soruslurm? ) Ogrencinin savunmanin siiresi B ) . f Ana Siirece
s6zI0 savunmanin Ogrenci Savunmasi Ogrenci/Sorusturmact Sorusturmaci Sorusturmaci Evraki/Disiplin cevap Op 8 - ’ Onleyici Ogrenci Aylik 24

" ) . iginde alinabilecek Tas!
alinmasi Yonetmeligi vermemesi - S
tedbirlerin alinmasi
Sorusturma T Disiplin kurulunun
. Disiplin kurulunun ot o 4 Ana Siirece
raporunun disiplin | vezigma Sorusturmac Disiplin Kurulu Disiplin Kurulu Sorusturma dosyay! siiresi iginde |Operasyonel 1g  |dosvayisiresiiginde | G, Birimler Aylik 5
kuruluna teslim Raporu sonuglandirmasinin Tasi
" sonuglandirmamasi . " " $
edilmesi takip edilmesi
Sorusturmaya iligkin - " - Gincel tebligat .
disiplin kurulu . . - . P - Disiplin Kurulu Tebligatin dogru adresinin - 4 Ana Siirece
e " Resmi Yazisma OIDB/Birimler Rektor/Dekan/Midur ligili Personel Karari/Disiplin adrese ve siiresi Operasyonel 10 Saptayici Birimler Aylik 18
kararinin 6grenciye " o L kullaniimasinin Té
A Yénetmeligi icinde yapiimamasi " asl
teblig edilmesi saglanmasi
Sorusturmaya iligkin -

P P P Disiplin kurulu .
disiplin kurfJI.u ‘ B . . N Disiplin Kun{lu Disiplin kurtJIu o Karaninin mevzuata B y f Ana Siirece
kararinin birimlere ve [Resmi Yazisma OIDB/Birimler Rektor/Dekan/Midir ligili Personel Karari/Disiplin kararinin siresi icinde (Operasyonel 6 . < . |Onleyici Birimler Aylik 6

i " - . uygun sekilde siiresi Ta
kurumlara teblig Yénetmeligi 7 o $1
" icinde bildirilmesi
edilmesi
Disiplin Kurulu
Kararinin Otomasyon Sistemi Merkezi Otomasyon Birimi/Birimler  |Birim Sorumlusu M.S‘rk‘eZI‘C')(OmaSVOH Disiplin Kurulu
otomasyona ve Birimi/Birimler Karari
YOKSIS'e islenmesi
3.4.8.1 Kimlik Kartlarinin Basima Hazirlanmasi
Hatali kontrol sonucu f Ana Sii

- ) _ ) na Stirece
Kimlik karti fle lgil ;o oty oipB Daire Bagkani oiDB Otomasyon sistemi |21 ver gonderimi . 3 |Verlerinsistemde o vie  |OIDB/Birimler/Fima Aylik 36
veriler kontrol edilir ve hatali kimlik karti eksiksiz olmasi Ta$l

basilmasi
Veriler basimdan f Ana Sii
- - ) . PR N _ o _ na Siirece
onee kontroligin ;i Kart oipB Daire Baskani oipB Otomasyon sistemi |SUresi iginde dogru g 1g |verlerinsistemde 5. i |oDBBimIer/Firma Aylik 16
firmaya e-posta ile veri génderilmemesi eksiksiz olmasi Ta$l
||98nderilir
Manuel kimlik
basimi igin
Gonderilen veriler g:::y‘:;:
firma tarafindan . ini 4 Ana Siirece
kontrol edilir, varsa  |Kimlik Karti ol Daire Bagkani Iigili Firma Otomasyon sistemi [Hatali kimlik basimi ~|Operasyonel 35 |manuel kontrolliniptal |\ i olpB Haftalik g0 [teknolojinin
. edilmesi kullaniimasi Ta
tespit edilen hatalar S
bildirilir ve daha kisa
strede kimlik
tesliminin
saglanmasi
Hatalar diizeltilir, f Ana S
i imli eki na surece
eksikler tamamlanir 1, yeary oipB Daire Baskan! OIDB/Firma Otomasyon sistemi [Z2M2N §imina Finansal 16 |Deneyimli ekiple Onleyici  |0IDB Aylik 16
ve firmaya basim igin ugramasi sistematik calisma Tag.l
gonderilir
Firma tarafindan . - 4 Ana Siirece
basilan kimlik kartlari |Kimlik Kart ol Daire Bagkani OIDB/Firma Kimlik kartlari Teslimatin siiresi Itibar 25 |lsin takibi Onleyici oipB Aylik 36
! iginde yapiimamasi Tas!
teslim alinir $
Kimlik kartlari Kimliklerin firma f Ana Sii
i i . " : i " na surece
imlere teslim Kimlik Kart oipB Daire Baskani oipB Kimlik kartiari Hatal tasnif itibar 3¢ |tarafindan birim Yénlendirici [0IDB Aylik 25
edilmek lizere bazinda dizenli Tas!
hazirlanir paketlenmesi
Sayimi tamamlanan

ayi o Karsilikir kontrol, 4 Ana Siirece
,klmh_k_ kartian tu@nak Kimlik Karti OIDB/Birimler Daire Baskani Birimler Klml_lk kartiari, Hatali teslimat Itibar 25 |sayim ve tutanakile |Onleyici OIDB/Birimler Aylik 25
ile birimlere teslim Teslim Tutanaklari . T:

i teslim etme/alma asl
edilir
Teslim edilen kimlik
Kkartlari birimler o o . .
tarafindan imza - - Enstitii/Konservatuar/F . . . - Kimiik kartiarinin " Klm"k.kamarm",] imza - - f Ana Siirece

o Kimlik Karti Birimler " . Birim/Ogrenci Kimlik kartlari karismasi sonucu Itibar 9 karsiliginda teslim Onleyici Birimler Aylik 9
karsiliginda Yiiksekokulu Sekreteri . . " . Tasi
PN ) hatali kimlik teslimi edilmesi as
ogrencilere teslim
edilir
3.4.8.2 Kayip Kimlik Kartlari ile ligili Islemler
Kimlik Kartini
Kaybeden —— . - Ogrencinin .
Ogrencinin Yazili Basvuru Formu Ogrenci Daire Bagkan! ligili Personel N + Risk Ekle
Basvuru Yapmasi
Kayip Kimlik Kartinin P . - - 4 Ana Siirece
Yerine Yeni Kimlk  |Resmi Yazisma oipB Daire Bagkani Iigili Personel Ogrencinin Kimiik kartinin hatalt -, 1z |Kimiik kartinin dogru 5 |oips Ayhik 12
Basvurusu basiimasi kisi adina basilmasi Ta

Kartinin Basiimasi $!
Yeni Kimlik Kartinin
Ogrenciye Teslim  |Tutanak oiDB Daire Baskani ligili Personel Kimlik Karti Risk Ekle




3.4.8.3 Bozulan Kimlik Karti ile ligili Islemler

Ogrencinin OIDB'ye |Biiro Personeli, Sistem | _: e - o .

Basvuru Yapmas: |ve Donamm oiDB Sube Miidiiril ligili Personel Kimlik kart =+ Risk Ekle

Bozulan Kimiik Biiro Personeli, Sistem

Kartina Format ’ oiDB Sube Midiiriil ligili Personel Kimlik karti =+ Risk Ekle
ve Donanim

Atilmasi

Kimlik Kartinin Biiro Personeli, Sistem PR, o o .

Sisteme Tanitimas! |ve Donamm 0IDB Sube Muidiriil ligili Personel Kimlik karti == Risk Ekle

Kimlik Kartinin Biiro Personeli. Sistem

Ogrenciye Teslim U St oipB Sube Midiirii iigili Personel Kimlik karti =+ Risk Ekle

Edilmesi

ve Donanim

Siireg Listesine Don




