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Ana Siireg Bilgileri

Ad :

FiZiKi ALTYAPI YONETIMI

Sahibi :

2 Giincelle

Amaci :

Kapsami :

GIRDI

KAYNAKLAR

GIKTI

ETKILENEN SUREGLER

GUNCELLE|

Mevzuat, talep.

insan kaynagi, 6denek.

Proje, yapi, bakim-onarim, mal ve malzeme.

3.2 - FiZIKi ALTYAPI YONETIMI

[G Gijncelle]

=+ Ekle

SUREG SWOT ANALIzi PEST ANALIZi
GUGLU YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDITLER POLITIK EKONOMIK SOSYAL| TEKNOLOJIK  |GUNCELLE
Yetismis insan kaynagina sahip Degisen mevzuatin takibi, kurumsal Maliyet etkin  |Kontrol mekanizmalarinin Hikumetin yatirnm GuUmruk vergileri ve ddviz is ve islemlerde
olmak, Etkin iletisim imkanlarini yapinin eksik kurgulanmasi, yetersiz planlama kurum personelince politikalarindaki kurlarindaki degisimlerin teknolojik Urlnleri
kullanabilmek. sayida personel. yapabilme. sahiplenilmemesi. degisiklikler. maliyetlere etkisi. kullanim kapasitesi.

+ Ekle

ANA SUREG RISK KAYIT VE TAKIP FORMU

Stratej'!k Amag : |Yok @]
Stratejik Hedef : |Yok
DETAY SUREC ANA RISK RISK RiSK MEVCUT RIiSK YONETIMI FAALIYETI RISK EYLEM PLANI RISK
KODU KATEGORISI TANIMI |OLASILIK|ETKI DOGAL RisK DOGAL RIsK TANIMI ETKINLIK VE ARTIK RISK ARTIK RISK TANIMI|{SORUMLUSU|TARIHI|IZLEME GUNCELLE
PUANI KATEGORISI YETERLILIGI PUANI KATEGORISI
=+ Ekle
AKIS SEMASI
) } ) N RISK KONTROL FAALIYETI
DETAY SURECI KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN KONTROL | VERI TSP DA FONTROT PAALTET DEGERLENDiRME ISLEMLER
EDEN KAYNAGI TANIMI TURU [OLASILIK|ETKI RisK KONTROL KONTROL| SORUMLU |zLEME OLASILIK|ETKI RISK ACIKLAMA ®
PUANI TANIMI PERIYODU PUANI

3.2.1.1 Tasinmaz Edinimi (Yapim ve Blyuk Bakim Onarim)
Fiziki mekan ve altyapi
It:]:y:f):;l ﬂi :::ran: — Yazi Fak/Ens/Y.Oku/MYO/ Merkezler/  Dekan/Mudir/Bashekim/Daire ;le((lrzgr'l\gzc/) ”:mia.fr:;;m Operasyonel 3 8 | 24 Diizeltici | 11K Yillik 2 3 6 t Ana Sirece
kazsam”fdaki ntiyaglannin Daire Baskanliklari Baskanlari ubo M e ' perasy Personel Tasi
bildirilmesi
ihtiyaglarin degerlendiriimesi SUAM / Yapi Igleri ve Teknik Dai. Bsk )E’:Slearlc?(d;::i:rar Operasyonel 2 3 6 Diizeltici 0 0 0 f An_? Sirece

asl
gpt‘;(r)gllteerl\(giirl?lr’:\eerssi('):;illiir:ere SUAM/Yapi lsleri ve Teknik Daire Sg::ea;ebngde Operasyonel 1 1 1 Diizeltici 0 0 0 t Ana Sirece
tebligi ' Bsk; Yaz: lgleri Birimi kordinasyon eksikligi Tas!




Proje, kesif ve metraj onayinin
hazirlanmasi;

Koordinasyon

4 Ana Siirece

degerlendirilmesi; gerekli Proje Ekibi; YiD/Daire Bagkani Teknik hatalar Operasyonel 2 8 biriminin inceleme ve |Diizeltici Yillik 2 2
hallerde projenin hizmet alimi oOnerilerde bulunmasi Ta$|
suretiyle temini
Odenek kontroliindn yapiimast; SUAM / Yapi Isleri ve Teknik . llave kaynagin eksik — 4 Ana Siirece
ihtiyag duyulmasi halinde ilave |Yazi N Rektor " " Operasyonel 1 1 Diizeltici 0 0
o - Dai.Bsk./ SGDB talep edilmesi Ta
kaynak ihtiyacinin temini Sl
Satin alinan veya birim _ Mevzuattla tutarsiz Koordinasyon f Ana Siirece
tarafindan hazirlanan proje Proje Ekibi; Ihale Birimi proje bilesenleri Operasyonel 4 12 |biriminin inceleme ve |Dizeltici Yillik 2 6
uygunlugunun kontrol edilmesi bulunmasi Onerilerde bulunmasi Ta$|
Yaklasik maliyetin belirlenmesi; | Yaklagik maliyet _ Gergeklestirme . f Ana Siirece
alim usuliinln tesbiti, ihale cetveli, ihale Proje Ekibi; Ihale Sube Midurlagu; im / Daire Bagkani P Odenek yetersizligi  |Operasyonel 10 10 Diizeltici 0 0
L . gorevlisi Tasi
onay belgesinin hazirlanmasi  (onay belgesi $
i i i ) i i 4 Ana Siirece
Teknik Sartnamenin Teknik sartname ihale Birimi Islemlerin Mevzuata Operasyonel 3 6 Diizeltici 0 0
hazirlanmasi /EKAP Uygun Yapilmamasi Ta§|
Sézlesme tasarisinin Koordinasyon f Ana Sii
ip idari 6 . na surece
Tip Idari Sartname, sozlesme ihale Sube Midirligi hazrlanmasinda | ool 10 | 20 |biriminin inceleme ve |Diizeltici Yillik 10 | 10
tasarisinin hazirlanmasi bilgi ve koordinasyon P T
s Onerilerde bulunmasi asgl
eksikligi
i flan siresinin olmasi 1A i
i ) na Sirece
!Ian y.apllm?sl g_)e.rekll hallerde " Ihale Birimi gerekenden fazla ya |Operasyonel 4 8 Diizeltici Yillik 0 0
ihale ilan siiresinin belirlenmesi T:
da az olmasi asl
Ihale dékiimanlarinda
EKAP Sisteminde ihale kayit eksiklik olup "
islemlerinin yapilmasi, ihale Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale ihale dékimanlarinin olmadiginin P Gorevli teknik 4 Ana Siirece
" " . - P N Operasyonel 10 30 L Duzeltici Yillk 5 5
dokiimanlarinin yiiklenmesi, Birimi eksik yliklenmesi dokimanlari personel Ta$|
ilanin olusturulmasi hazirlayanlarca
kontrol edilmesi
Kamu Ihale Kurumuna ilan
bedelinin k'.'e.dl gekiinde ) Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale Odemenin eksik P 4 Ana Siirece
yatinimasi igin Odeme Emri Birimi - SGDB apiimas! Operasyonel 2 2 Duzeltici 0 0
Blg. Dlizenlenmesi; Kuruma ’ vap Ta§|
odenmesi
EKAP sevk iglem formunun Yapi isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale Sevk islem formunda e 4 Ana Siirece
snderilmesi Birimi yapilan maddi Operasyonel 1 1 Diizeltici 0 0
9 hatalar. Tas!
ilanin yayinlanmasi EKAP Kamu Ihale Kurumu I =+ Risk Ekle
ihale komisyon tiyelerinin \ap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale Komisyon Uyelerinin f Ana Siirece
gorevlendiriimesi ve sisteme  |Yazi; EKAP N p .§ - B3 ihale Yetkilisi sisteme Operasyonel 1 1 Diizeltici 0 0
" . Birimi . . Tas!
kaydedilmesi kaydedilmemesi S
Komisyon
isyon tyelerine bildiri i ik Dai tyeleri 4 Ana Siirece
Komisyon Uyelerine bildirim Vazi: EKAP Y.a!)l !§Ien ve Teknik Dai. Bsk / ihale ihale Yetkilisi uyelermden. 5 Operasyonel 4 2 Diizeltici 0 0
yapilmasi Birimi bazilarina bildirim Tas!
yapilmamasi
E-imza ile EKAP (izerinden f . .
ihale dokiimani indirilmesi Isteki [ + Risk Ekle ]
isteklilerce ihale dncesi sikayet
ve basvuruda bulunulmasi Teblig yapilan adres N N o
. " . Isteklilere tebligin f Ana Siirece
durumunda bu hususiarin Vazi kAP |Y2P!Isterive Teknik Dai. Bk /lhale |y vouii; vb. yapilan hatalar | ool 4 | 12 |ulasip ulasmadiginin [Diizeltici  [ihale birimi Yillik 2 2
degerlendirilmesi; gerekli Birimi nedeniyle tebligin L Tas!
) teyyidi. $
hallerde zeyilname ulagsmamasi.
diizenlenmesi; isteklilere tebligi
Eksik evraklarin daha
sonra istenip f Ana Sii
. itar . . p : . N . . na Siirece
TeKif zarflarnin teslim alinmas Teklif z.arfl alindi Y.a!)l !§Ier| ve Teknik Dai. Bsk / Ihale Ihale_ Zarflarda eksik evrak Operasyonel 6 12 istenemeyeceginin Diizeltici Ihale birimi Yillik 1 1
belgesi Birimi Komisyonu olmasi mevzuata Ta§|
uygunlugunun
arastirimasi
Tekliflerin degerlendirilmesi, bu
sirece iliskin EKAP kayit . f Ana Siirece
islemlerinin yapilmasi; ihale EKAP Thale Komisyonu T:ﬁll?d::ezagllan Operasyonel 2 2 Diizeltici 0 0
tarihi itibariyle yasaklilik yaniis tespit Tas!
teyidinin yapiimasi
ihale kararinin olusturulmasi; N Kararlarin maddi hata i f Al (i
: ! . i na Sirece
ihale yasaklilik teyitlerinin EKAP Ihale Komisyonu Ihale Yetkilisi Islemlerin mevzuata Operasyonel 1 2 kontrollerinin Diizeltici YIDI?’:.H.arcama Yillik 3 6
uygun yapiimamasi Yetkilisi Ta
alinmasi yapilmasi Sl
elan . . " Teblig edilen ihale f Ana Siirece
ihale kararinin isteklilere tebligi [EKAP Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Inale Thale Yetkilisi kararinin yerine Operasyonel 3 6 Dzeltici 0 0

Birimi

ulasmamasi

Tasi




ihale kararina iligkin sikayet ve

Komisyonun

Komisyonun karar

'YIDB Harcama,

4 Ana Siirece

M . ) ihale Komisyonu Operasyonel 4 almasini yazili olarak |Dizeltici . Yillik
basvurularin degerlendiriimesi toplanamamasi bildirimesi. Yetkilisi Ta§|
Jt i Isleri ik Dai i i 4 Ana Siirece
Itirazen sikayet bagvurusu EKAP Y.a!)l !§Ier| ve Teknik Dai. Bsk / Ihale Sorgulamanin eksik Operasyonel 2 Diizeltici
sorgulanmasi Birimi veya hatall yapiimasi Ta§|
Itirazen sikayet uz‘erlne nihai Kurulun kararini geg YIDB Harcama Risk bagka bir f Ana Siirece
karar alinmasi ve idareye Kurul Karari Kamu ihale Kurumu . Operasyonel 3 Saptayici e Yillik kurumdan
P vermesi Yetkilisi Tas!
bildirimi kaynaklaniyor. $
iisi . islemlerin Mevzuata Kurd! Kararinin o YiDB Harcama 4 Ana Slrece
Kurul Kararinin uygulanmasi ihale Yetkilisi/ihale Komisyonu Operasyonel 2 uygulanmasinin Duizeltici . Yillik
Uygun Yapilmamasi . Yetkilisi Tas!
kontrolii S
" . " " SGDB ye islem islem dosyasinda
lhale islem dosyasinin 6n mali . " . i f Ana Siirece
kontrol igin SGDB'ye Yazi Yap Isleri ve Teknik Dai. Bsk /Ihale | 1o verii dosyasinin Operasyonel 4 [ofan evraklarin Onleyici ihale Birimi Yillik
" . i Birimi ulasmamasi ya da iceriginin Tas!
gonderilmesi d ) . $
eksik ulasmasi indekslenmesi
& mali i Y Mali i i i 4 Ana Siirece
On .Ijn?" kt?nt.rf)IL!n yapilmasi, Yazi S(?DB/On“ Mali Kontrol ve Ig Kontrol Daire Bagkani Islemlerin Mevzuata Operasyonel 1 Onleyici
g6riistin bildirimi M Uygun Yapilmamasi Ta§|
En avantajli teklif sahibi - " n i " " ihale siirecine iligkin f Ana Siirece
isteklinin sozlesmeye davet  [EKAP Yap Isleri ve Teknik Dai. Bsk /Ihale | 1o veqii Davefin yasal siire | o\ onel 5 |takvimin Onleyici ihale Birimi Yillik
" " Birimi icinde yapilmamasi Tas!
| |editmesi olusturulmasi $
Belgelerin kontrolli; EKAP islem adimlanyla ilgili "
sistemi Gizerinden yeniden Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Ihale | e . islemlerin Mevzuata s . vialg e f Ana Sirece
L - Ihale Yetkilisi; Yiklenici Operasyonel 9 takvimin Duizeltici Yillik
yasaklilik teyitlerinin alinmasi; Birimi Uygun Yapilmamasi Tasi
> T olusturulmasi asg
stzlesmenin imzalanmasi
EKAP lizerinden" ihale sonug
formu" doldurulmak suretiyle Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale .
sonucun Kamu Thale Birimi hale Yetkilsi Risk Ekle
Kurumuna bildirilmesi
SGDB ye Teslim tutanagi f Ana Sii
. . . ielari - f - . . na surece
S.oz.lc‘e$mer\|n SGDB'ye az Y.a!)I !§Ier| ve Teknik Dai. Bsk / ihale Daire Baskani s6zlesmenin Operasyonel 8 olusturulmasi ve Diizeltici ihale Birimi Yillik
bildirilmesi Birimi ulagsmamasi ya da tutanagin kayit altina Ta§|
eksik ulasmasi alinmasi
Biitinlesik Kamu
Sozlesmeye iligkin nazim Mali Yénetim -- " N s 5 . f Al Si
N ) N SGDB/On Mali Kontrol ve ig Kontrol  |Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Islemlerin Mevzuata o na surece
hesap muhasebe kayitlarinin | Sistemi; Teminat Midiiraga etkili Yardimcist Uygun Yapiimamas Operasyonel 1 Diizeltici
yapilmasi Mektubu 9 V9! P Ta$|
Otomasyonu
Heyetin
i ini i ik Dai i 5 4 Ana Siirece
Yapi Denetim Hleyftmm  vaz Yapl‘ I§!gr| Ye Teknik Dai. Bsk / Yazi Daire Baskan! islemlerin Mevzuata Operasyonel 9 g?revlend!r!hp  |pozettici ihale Birimi Yillk
olusturulmasi ; ilgililere tebligi isleri Birimi Uygun Yapilmamasi gorevlendiriimediginin Tas!
izlenmesi.
- Yer tesliminin
Yer tesliminin koordinatlari ile Arazi f Ana Sii
{iklenici imini i na surece
Y:kllfn': :S'Iﬁrmaya yer tesliminin iz;aTne:“".m Yapi Denetim Heyeti o tes?il?nida p el 16 |inalede belirtilen yer |Dizeltici  |Degerlendirme|  Yillik
yap! 9 vanlis y olup olmadiginin Birimi Tas!
yapilmasi .
kontroli
All Risk Sigorta, teknik Evraklarin kontrol
personel taahhutnamesl ve is ) . B ) islemlerin Mevzuata formu olusturularak . B _ o f Ana Siirece
programinin idareye Dilekge Yiklenici 2?7 Daire Bagkani Yazi Operasyonel 25 |mevzuata uyup Onleyici Ihale Birimi Yillik
. ) Uygun Yapilmamasi o . Ta
sunulmasi;belgelerin kontrol; uymadiginin 6n Sl
s6zlesmenin uygulanmasi kontroll
imalatlarin kontrolii; malzeme Ara hakedis f Ana Sii
) R, ) ) . islemlerin Mevzuata 6demeleri dncesinde |, __ |YiDB Harcama na surece
onay islemlerinin yiritiimesi; Yapi Denetim Heyeti Operasyonel 18 | . ) Yonlendirici e Yillik
. " o o~ Uygun Yapilmamasi is ve islemlerin Yetkilisi Tas!
santiye faaliyetlerinin takibi " $
uygunluk kontrolii
Ara hakedis
A.ra .hakedi§ qﬁzenlenmesine ) . B Talebin idareye .dt'jzenlenl.'nesi igin . B ) f Ana Siirece
iliskin talebin idareye Dilekge Yiklenici Operasyonel 6 idareye dilekge Onleyici Kontrol heyeti Yilk
S " ulagsmamasi Tas!
bildiriimesi yazilmasinin $
hatirlatiimasi
imalatlarin incelenmesi;
hakedis raporunun "
diizenlenmesi; 6denek kontrolii Yapi Denetim Heyeti; ihale Sube . Gergeklestirme Islemlerin Mevzuata - . f Ana Siirece
. L . Daire Baskani L Operasyonel 2 Onleyici
(AFP); 6deme belgesinin Midarlaga Gorevlisi Uygun Yapilmamasi Ta§|
diizenlenmesi ve SGDB' ye
teslimi
Odeme belgesi ve eki Btunlesik Kamu BUU On
. R S SGDB/On Mali Kontrol ve i Kontrol [Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Mali Kontrol
belgelerin kontrolli; sistemde  |Mali Yonetim P " .
Sistemi Mudurlagu Yetkili Yardimcisi islemleri

Ionaylanma5|

'Yonergesi




3.7.1.2 Banka Islemleri detay
slireci baslar.

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Midurltgi/Vezne

(+ Risk Ekle |

Sozlesmenin tamamlanmasi;

islemlerin Mevzuata

Gegici kabul igin
idareye dilekge

4 Ana Siirece

gecici kabul islemi Dilekge Yiklenici Operasyonel 4 'Yoénlendirici  |Kontrol heyeti Yilk
Uygun Yapilmamasi yazilmasinin Tasi
bagvurusunun yapilmasi as
hatirlatiimasi
Yapi Denetim Heyeti / Kontrol Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Yazi Kontrol teskilatinin Goreviendime f Ana Siirece
P . N 4 - - |Yazi f p. §_ L -B? Daire Bagkani N $ . |Operasyonel 15 |gerektiginin idareye |Diizeltici Kontrol heyeti 6 Aylik
Teskilatinin géreviendirilmesi Isleri Birimi goreviendiriimemesi L . T
bildirilmesi asl
On inceleme yapilmasi; Gegici Maddi hatalar ile "
Kabul Teklif Belgesi / On Yapi Denetim Heyeti / Kontrol islemlerin Mevzuata . " PR L f Ana Surece
: - . Operasyonel 12 |imzalarin eksik olup |Dizeltici Ihale Birimi Yillik
Inceleme Tutanaginin Teskilati Uygun Yapilmamasi o L T
o . olmadiginin kontrolli asl
diizenlenmesi
Gegici Kabul Komisyonunun Yap! isleri ve Teknik Dai. Bk / Yazi . [ . ]
olusturuimast; iigililere tebligi | 22" Isleri Birimi Daire Bagkan! =+ Risk Ekle
Muayene ve incelemelerin
yapilmasi;eksiklik tespit Stirenin sonunda ne Koordinasyon "
edilmesi durumunda siire Tutanak; Gegici . . . L kadar ek stire oordinasy . YIDB Harcama 4 Ana Siirece
N o . |Gegici Kabul Komisyonu Daire Bagkan! ; Yiklenici P Operasyonel 12 |biriminin inceleme ve |Onleyici . Yillik
verilmesi; slire sonunda Kabul Tutanagi verilecedinin o Yetkilisi T:
S _ . Snerilerde bulunmasi asl
tamamlanmayan eksikliklerin belirlenememesi
yaptirilmasi
Gegici kabulii tamamlanan . 5 o
A \ o . Teminatlarin iadesini
isterin SGK' na bildirimesi; engelleyecek bir Mevzuata gére i
SGK llisiksiz belgesinin Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Ihale : gelley! ) tag e . 4 Ana Siirece
N . . R Daire Bagkani durumun ortaya Operasyonel 12 |islemlerin tekrar Duzeltici ihale Birimi Yillik
alinmasi; iadesi uygun bulunan Sube Miidiirliigii-Yazi isleri Birimi . . n Tas!
} o ¢ikmasi - SGK prim edilmesi $
teminatlarin iadesi hususunun borcu vs
SGDB'ye bildirilmesi
Heyetin basvuru f Ana Sii
i iligki i i i i veri i na surece
Kesin kabul yapimasina iliskin |, 0\ o Yiiklenici Islemlerin Mevzuata | o one) g [dileksesiverimesi |ho i |Kontrol heyeti Yillik
basvurunun yapilmasi Uygun Yapilmamasi gerektigini ylikleniciye Ta§|
bildirmesi
Talebe iliskin |n.oeleme " Yapi Denetim Heyeti / Kontrol Islemlerin Mevzuata K.o.orfjlha.syon R 'YIDB Harcama| f Ana Sirece
yapilmasi; Kesin Kabul Teklif Teskilat Uyaun Yapiimamasi Operasyonel 6 biriminin inceleme ve |Dizeltici Yetkilisi Yillk
Belgesinin diizenlenmesi s Vel P Onerilerde bulunmasi Ta§|
. . s . n . Komisyon f Ana Siirece
Kesin Kabul K(.)n-l.l.syonunuh . |Yazi AYap{ I§I.e.r| Ye Teknik Dai. Bsk / Yaz1 Daire Bagkani Komisyon Operasyonel 2 olusturulmasi Onleyici ihale Birimi 6 Aylik
olusturulmasi; ilgililere tebligi Isleri Birimi olusturulmamasi . . L Tasi
isleminin takibi $
Muayene, test ve tespitlerin
yapilmasi; eksiklik tespit Koordinasyon "
edilmesi durumunda siire Kesin Kabul . . . L islemlerin Mevzuata oordinasy S YiDB Harcama 4 Ana Siirece
. - Kesin Kabul Komisyonu Daire Bagkani; Yiklenici Operasyonel 6 biriminin inceleme ve |Diizeltici . 6 Aylik
verilmesi; siire sonunda Tutanagi Uygun Yapilmamasi P Yetkilisi Tasi
- énerilerde bulunmasi S
tamamlanmayan eksikliklerin
teminatlarindan yaptiriimasi
Kesin teminat iadesi .
basvurusunun Heyetin basvuru f Ana Sii
in Temi iadesi ilekgesi verilmesi na Siirece
Kesin Teminatlarin iadesine |, 0\ o Yiiklenici yada |Op el g |dilekeesiverimesi |ho i |Kontrol heyeti Yillik
iligkin bagvurunun yapiimasi N gerektigini yiikleniciye Tas|
idareye bagvurunun L . S
bildirmesi
ulagsmamasi
Talebin incelenmesi; iadesi "
uygun bulunan teminatlarin Yazi ve ekli Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale : islemlerin Mevzuata P 4 Ana Siirece
N n . S o Daire Bagkani Operasyonel 2 Dizeltici
iadesi hususunun SGDB'ye belgeler Birimi; Yaz Isleri Birimi Uygun Yapilmamasi Ta§|
bildirilmesi
I§"deney|m bglggsmm . L islemlerin Mevzuata e 4 Ana Siirece
diizenlenmesi igin bagvuruda  [Dilekge Yuklenici Uygun Yapiimamas: Operasyonel 4 Duzeltici
bulunulmasi V9 P Tas!
Talebin degerlendirilmesi; "
talebin uygun bulunmamasi Yapi isleri ve Teknik Dai. Bsk / ihale islemlerin Mevzuata PR f Ana Sirece
" L Yazi e A Operasyonel 2 Duzeltici
durumunda yikleniciye Sube Muddrl Yaz igleri Birimi Uygun Yapilmamasi Ta§|
bildirilmesi
I§_ den?ylm b?IQSSImH EK_AP Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Yazi Islemlerin Mevzuata R f Ana Sirece
sisteminde diizenlenmesi; Yazi isleri Birimi Uyaun Yapiimamasi Operasyonel 1 Diizeltici
yiikleniciye verilmesi s ygun Yap Tas!
3.21.2 Tasinmaz Edinimi (Kamulastirma)
Kurul kararinin Kurul kararinin ; f Ana Siirece
Kamu yarari kararinin alinmasi |Kurul Karari Universite Yonetim Kurulu Rektor un teknik  [Op el 4 alinmasinda teknik Onleyici YIDEIH.arcama Yillik
: X Yetkilisi Tasi
olarak net olmamasi. destek verilmesi. as
izinlerin alinmasi ve Arazi 4 Ana si
iznini ; . ji i i i na surece
Kamulastirma izninin alinmasi; Yazi Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk Daire Bagkani Islemlerin Mevzuata Operasyonel 6 islemlerin takibi igin Yonlendirici  |Degerlendirme Yilhk

6denek talebinin yapilmasi

Uygun Yapilmamasi

goreviendirme
yapilmasi

Birimi

Tasi




Tasinmazin dlgekli planinin

Tasinmazin
mevzuata uygun

4 Ana Siirece

hazirlanmasi veya hizmet alimi Yapi Igleri ve Teknik Dai. Bgk Operasyonel Yonlendirici
" . olmayan kisimlarinin Tas!
suretiyle temini S
olmasi
Kiymet takdir komisyonunun Yap! Isleri ve Teknik Dai. Bk / Yazi K'y'f‘e' takdir K°.°rf"f‘a?y°” P YiDB Harcama 4 Ana Siirece
Yazi o komisyonunun Operasyonel biriminin inceleme ve |Diizeltici . Yillik
olusturulmasi isleri Birimi P Yetkilisi T
olusturulmamasi Gnerilerde bulunmasi asgl
Komisyon raporunun "
inceleme ve araghfmalann ) ! ‘ idareye sunylacak haziranmasinda B ViDB Harcama f Ana Siirece
yapilmasi; rapor diizenlenmesi; | Yazi; Rapor Kiymet Takdir Komisyonu raporda eksikler Operasyonel " Onleyici e Yillik
: teknik destek Yetkilisi Tas!
idareye sunulmasi bulunmasi " ! S
verilmesi.
Raporun incelenmesi; uygun
goriiimemesi durumunda yeni f . f Ana Siirece
bedel tespit talebinin yapilmasi Yapi isleri ve Teknik Dai. Bsk Ijlerlr::eiz '\ll::azr::t:l Operasyonel Onleyici
veya yeni kiymet takdir Vel P Ta§|
komisyonun teskili
?I'.a§|.nmazm lfa.r.rjt.J.Ia§t|nImas|na o . . . serh .kc_)nulma I§Ien.1ler|n takibi igin . B VIDB Harcama f Ana Siirece
iligkin tapu kiitigine serh Yazi Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk Rektor talebinin Operasyonel teknik personler Onleyici . Yillik
o - " Yetkilisi T:
konulma talebinin yapiimasi yapilmamasi gorevlendiriimesi asl
Taginmaz maliklerinin tebligat
adreslerinin temin ediimesine 1 f Ana Siirece
iliskin il/ilge nifus Yazi Yapi Igleri ve Teknik Dai. Bsk basvuru Operasyonel Diizeltici YIDEIH.arcama 6 Aylik
e g yapilmamasi Yetkilisi T:
miidirlklerine basvuru asl
yapilmasi
Uzlasma komisyonunun Yapi Igleri ve Teknik Dai. Bsk / Yazi Uzla.sma L 'YIDB Harcama| 4 Ana Siirece
A .. |Yazi PR komisyonunun Operasyonel Diizeltici . Yillik
olusturulmast; ilgililere tebligi Isleri Birimi Yetkilisi T:
olusturulmamasi asl
Uzl.a§ma gorlsme tariinin Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk / Yazi islemlerin Mevzuata I§IerT1Ier|n takibiigin | . YIDB Harcama f Ana Siirece
belirlenmesi; taginmaz Yazi isleri Birimi Uyaun Yapiimamasi Operasyonel teknik personel Onleyici etkilisi Yilhk
maliklerine bildiriimesi s Vel P gorevlendiriimesi Ta$|
Goriismenin yapilmasi; ilgili
tutanaklarin diizenlenmesi;
uzla§man|n saglanamamasi /|Uzlasma / Uzlasma Komisyonu; Yapi Isleri ve " islemlerin Mevzuata .. . f Ana Sirece
maliklere ulasiimamis olunmasi|Uzlagsmazlik Teknik Daire Baskanlidi Rektor Uyaun Yapimamasi Operasyonel Onleyici
durumunda stirece iligkin is ve |Tutanag: s 9 Vel P Ta$|
islemlerin Hukuk Miisavirligine
bildirilmesi
Odeme emri belgesinin -
diizenlenmesi; kanitlayic . L . islemlerin Mevzuata - f Ana Sirece
. . Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi Operasyonel Onleyici
belgelerin eklenerek SGDB'ye Uygun Yapilmamasi Ta§|
teslim edilmesi.
Odeme belgesi ve eki BUU On
. g P SGDB/On Mali Kontrol ve i Kontrol [Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Mali Kontrol
belgelerin kontrold; sistemde - " X
Mii Yetkili Yardimcisi islemleri
lonaylanmasi N .
'Yonergesi
3.7.1.2 Banka islemleri detay SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve [ . ]
stireci balar. Raporlama Miidirliigi =+ Risk Ekle
. Taginmaz kayitlarinin f Ana Siirece
Ta$'f‘.”‘.az'” Kurumumuz adina Tapu Senedi ??? |Yapi Isleri ve Teknik Dai. Bsk Tasinmazin tescilinin Operasyonel revizyonunun Diizeltici YIDI?.ﬂarcama Yillik
tescilinin yaptiriimasi yaptiriimamasi Yetkilisi Tas!
yaptiriimasi $
3.2.1.3 Tasinmaz Envanter Iglemleri
ihale Stirecinde yer teslimi
vapildikan sonra, Harcama yetkilisince
tasinmazlarin kaytlar ( ada- Kayitlarin her mali i f Ana Sii
i} na surece
parsel no, paftaz, talban f)turrna Yapi Denetim Heyeti Harcama Yetkilisi(YiDB) Kayitiarin glincel Operasyonel sonunda Diizeltici YIDl?.ﬂarcama Yillik
alani, toplam m? si, maliyeti, tutulmamasi N n Yetkilisi Tas!
- giincellenmesi $
baslangig ve bitim yillari vb. b -
asl islemini hatirlatmasi
bilgiler) personel tarafindan
kayitlara iglenir.
|||Binan|n kesin kabull . . f Ana Siirece
yapildiktan sonra Bina Gegici Kabul Komisyonu Harcama Yetkilisi(YIDB) Bina envanterine Operasyonel Diizeltici

Envanterlerine kaydedilir.

kayit yapilmamasi

Tasl

3.21.4

Tasinmazla

rin Kiralanmasi

Kiraya verilecek taginmazin
belirlenmesi

ilgili Birim / Ust Yénetim

(4 Risk Exle |

Bakanliktan / llgili
Makamlardan izin alinmasi.

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /
Kiralik Igletmeler

Tahmini bedelin belirlenmesi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /
Kiralik Igletmeler

=+ Risk Ekle

Teknik sartname ve sozlesme
taslagi hazirlanmasi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /
Kiralik igletmeler

=+ Risk Ekle




ihaleye gikilmast igin ita
Amirinin onayinin alinmasi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik Isletmeler

=+ Risk Ekle

ihale ilaninin yayimlanmasi /
ihaleye katilabilecek gergek
veya tiizel kisilerin davet
edilmesi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik igletmeler

ihale Komisyonunun
olusturulmasi

idari ve Mali Igler Daire Bagkanligi /

Kiralik Igletmeler

ihalenin gergeklestiriimesi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik Igletmeler

=+ Risk Ekle

ihalenin sézlesmeye
baglanmasi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik igletmeler

=+ Risk Ekle

Gegici teminat iadesi ve kesin
teminat alinmasi iglemleri

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi /

Kiralik Isletmeler

imzalanan sézlesmenin ilgili
birimlere / kisilere gdnderilmesi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik Igletmeler

=+ Risk Ekle

Kira bedellerinin tahsili ve
takibinin yapiimasi

idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi /

Kiralik isletmeler

(+ Risk Ekle |

Kiraya verilen taginmazlarin
denetimi

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi /

Kiralik Igletmeler

=+ Risk Ekle

diizenlenen tasinir islem fisinin
ust yaziyla (tesekkir yazisi)
birlikte ilgili kurum ve
kuruluglara gonderilmesi.

3.2.1.5 Tasinmaz Irtifak Hakki Tesisi Islemleri
Ust ydnetimin iritfak hakki tesis TN N Y6netim Kurd! kararinin . Kurd! kararinin . « . 'YIDB Harcama| f Ana Siirece
" ) - Universite Yénetim Kurulu Rektdr Kurulu kapsaminin teknik  |Operasyonel alinmasinda teknik  |Onleyici N Yillik
edilmesine yonelik karar almasi " . Yetkilisi T
Karari olarak net olmamasi. destek verilmesi. asgl
 Tahmini bedel komisyonunun Arazi Tahmini bedel f Ana Siirece
olusturulmasi ve ilgililere teblig |Yazi isleri birimi |YIDB Harcama Yetkilisi Degerlendirme komisyonunun Operasyonel Onleyici
edilmesi Birimi olusturulmamasi Ta$|
Uzerine irtifak hakki tesis
edilecek taginmazin tahmini Tahmini bedel Komisyonu Harcama Yetkilisi(YIDB) Risk Ekle
bedelin komisyonla tespiti.
2886 Sayili Kanun.ve ilgili o o Islemlerin Mevzuata B f Ana Siirece
mevzuat uyarinca ihaleye ihale Sube Mudirligu Harcama Yetkilisi(YIDB) Operasyonel Onleyici
Uygun Yapilmamasi Tas!
cikilmasi. S
3.2.2.1 Genel Temizlik Isleri Sireci
Gerekli gorilen yerlere toprak o [, . . [ . ]
dolgu ve tesviye yapiimas: Ig Hizmetler Mudurliga Daire Bagkani Sube Muduri + Risk Ekle
Cim ve gigek ekiminin ¢ Hizmetler Midirliigi Daire Bagkani Sube Midiiri
yapilmasi
Kampts alaninin genel o . . Lo [ . ]
|ltemiziiginin yapiimas: I¢ Hizmetler Midurliga Daire Baskani Sube Muduiri = Risk Ekle
|| Kis doneminde kampiis
alaninda karla miicadele i¢ Hizmetler Miidirliigi Daire Bagkani Sube Muduri
hizmetinin yapilmasi
Hurda ve kati atiklarin Yazi ¢ Hizmetler Midirliigi Daire Bagkani Sube Miidiirii == Risk Ekle
toplanmas! ve taginmasi < 9 M
3.2.3.1 Tasinir Giris Islemleri
tsei:'l‘kaé';‘::a're"isv'g;'" Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
siparis bilgilerinin birim tasinir B§_§k_anllklar|/B|I|msel Aragtirma Proje Risk Ekle
PN - N . Birimi
kayit gorevlisine génderilmesi
Hibe yoluyla edinilecek taginir
mallar igin Ust yonetici olurunun
alinmasi; sonucun kisi/kuruma
Ei(ljg:;rlzlr’u;?ri::sdie/g:ger tespit Olur; Yazi;Fatura |Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Komisyonunca bedel tesbiti, ;t:l.t::;ieler, :iz:;l:ianllklan/Blhmsel Arastirma Proje |Rektor Dilekge Risk Ekle

taginir mallar igin devir teslim

Bedelsiz devir yoluyla edinilen
belgesinin diizenlenmesi

figili Birim / ligili Kurum

Risk Ekle

muayene ve kabul islemi
hemen yapilamayan taginirlar
icin tasinir gegici alind

Mallarin teslim edilmesi;
belgesinin diizenlenmesi

ilgiller; Taginir Kayit Yetkilisi

Muayene ve kabul iglemlerinin
yapilmasi

Muayene ve
Kabul Raporu

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire

Baskanliklar

Muayene ve Kabul
Komisyonu

=+ Risk Ekle




Muayene sonucunda uygun
bulunan tasinir mallar igin giris
kaydinin yapilmasi

Taginir Islem Fisi

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi

Risk Ekle

Tasinir islem fisi ve muayene
kabul raporunun birim/destek
birimi satinalma gorevlilerine
gonderilmesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hibe yoluyla edinilen tasinirlar
igin (ist yonetici oluru ve taginir
islem fiinin; devir yoluyla

||edinilen taginirlar igin devir Yazi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi Risk Ekle
teslim belgesinin ilgili
kisi/kurum/kurulusa
gonderilmesi
EZT:."nif.kn"ﬁ[?lekZ‘;L"."e" Vaz1: Tagmr | FAK/ENS/Y.OKUMYOMerkezier/Daire
islemlerinin SGDBye islem Fisi Baskanliklari/Bilimsel Arastirma Proje == Risk Ekle

bildirilmesi

Birimi

Muhasebe kaydinin yapilmasi

Muhasebe islem
Fisi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama MidurlGgi

Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe
Yetkili Yardimcisi

(+ Risk Exle |

3.23.2

Tasinir Ciki

s Islemleri (Tiiketim/kulla

nima verme)

ihtiyag duyulan tiiketim

malzemeleri ile tesis, tasit ve is | Taginir istek Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire Birim Yetkilileri
makineleri digindaki dayanikli |Belgesi Bsk.1/Bilimsel Arastirma Proje Birimi
taginirlarin talep edilmesi
Talebin degerlendirilmesi; var
olan tlketim malzemelerinin Tasinir islem
birim yetkilisine; dayanikli Fi §| Ta Tmr Birim/Destek Birimleri Taginir Kayit
taginirlarin ilgili personele S . s . |Yetkilileri

. . B Teslim Belgesi
teslim edilmesi; taginir gikis
kaydinin yapilmasi
Kullanilan tiiketim malzeme
listesinin ii¢ aylik dénemler Birim Taginir Kayit Yetkilileri = Risk Ekle
itibariyle SGDB'ye bildirilmesi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe [ . ]

Muhasebe kaydinin yapilmast Raporlama MidurlGgi Yetkili Yardimcisi + Risk Ekle
3.2.3.3 Tasinir Cikis Islemleri

Cesitli nedenlerle gikisi yapilan
tasinirlarin kaydedilmesi
(kullanilamaz hale gelme, yok
olma, sayim noksanl, birimler
arasr devir, hurda ayirma)

Kayittan Disme
Teklif ve Onay
Tutanag ,
Taginir Islem Fisi

Tasinir Kayit Yetkilileri; Komisyonlar

Harcama Yetkilisi

Tasinirin 6zellik/olagan
kullanimindan
kaynaklanmayan yipranma,yok
olma, sayim noksani
durumlarinda kasit, kusur,
ihmal veya tedbirsizlik olup
||o'madiginin arastiriimasi

Tutanak

Harcama Yetkililerii

Kamu Zararlarinin Tahsiline
iligkin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik
hiikiimleri kapsaminda
degerlendirilmesi

Harcama Yetkilisi

Kamu Zarari olustugu

durumlarda ilgiliye ve SGDB'ye |Yazi Harcama Yetkilsi + Risk Ekle
bildirilmesi

T?‘l’l“;:arll:l Q?ﬁ:tn':::ri:le”e Yazi Tasinir Taginir Kayit Yetkilileri

yapran gras 19 islem Fisi M Y

SGDB'ye bildirilmesi

Muhasebe kayitlarinin
yapilmasi

Muhasebe islem
Fisi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Midurligi

3234

Sayim iglemleri

Tasinir kayit yetkililerinin
goérevinden ayrilmasi / yil
sonlarinda ve gerekli gériilen
durumlarda sayim kararinin
verilmesi

Harcama Yetkilisi

Risk Ekle

Sayim kurulunun olusturulmasi

Harcama Yetkilisi

(4 Risk Ekle |

Fiili sayimin yapilmasi,
kayitlarla kargilastiriimasi

Sayim Tutanagi

Sayim Kurulu

=+ Risk Ekle




Fiili miktarlar ile kayith miktarlar
arasinda eksiklik/fazlalik
bulunmasi durumunda sayim
sonucu ile kayit uygunlugunun
saglanmasi

Kayittan Disme
Teklif ve Onay
Tutanagi ;Taginir
islem Fisi; Yazi

Sayim Kurulu; Birim Taginir Kontrol
Yetkilileri; Birim Taginir Kayit Yetkilileri

Risk Ekle

Tasinir Sayim ve Dokim
Cetvelinin olusturulmasi

Tasinir Sayim ve
Dékiim Cetveli

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu;Birim Taginir
Kayit Yetkilileri

=+ Risk Ekle

Y1l sonlarinda Taginir Mal
'Yonetim Hesabinin
hazirlanmasi

Tasinir Kayit Yetkilileri

Tasinir Kontrol Yetkilileri

=+ Risk Ekle

Y1l sonu diizenlenen taginir
mal yonetim hesabi
cetvellerinin muhasebe
kayitlarina uygunlugunun
kontrol edilmesi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Midurligi

Muhasebe Yetkilisi

Yil sonunda diizenlenen taginir
mal yénetimi hesabinin
harcama yetkilisince
onaylanmasi; biriminde
muhafaza edilmesi

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Daire
Baskanliklar

Risk Ekle

Birimler itibariyle diizenlenen
tasinir mal yonetim hesap ve
icmal cetvellerinin konsolide
edilmesi; Idare Taginir Mal
Hesabinin olusturulmasi

SGDB/Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Md./Taginir Konsolide
Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe
Yetkili Yardimcisi

Risk Ekle

[ 4= Sireg Listesine Don ]




