
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ DESTEK HİZMETLER SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : FİZİKİ ALTYAPI YÖNETİMİ

 Güncelle
Sah�b� :
Amacı :
Kapsamı :

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN SÜREÇLER GÜNCELLE
Mevzuat, talep. İnsan kaynağı, ödenek. Proje, yapı, bakım-onarım, mal ve malzeme. 3.2 - FİZİKİ ALTYAPI YÖNETİMİ  Güncelle

 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJİK GÜNCELLE

Yet�şm�ş �nsan kaynağına sah�p
olmak, Etk�n �let�ş�m �mkanlarını
kullanab�lmek.

Değ�şen mevzuatın tak�b�, kurumsal
yapının eks�k kurgulanması, yeters�z
sayıda personel.

Mal�yet etk�n
planlama
yapab�lme.

Kontrol mekan�zmalarının
kurum personel�nce
sah�plen�lmemes�.

Hükumet�n yatırım
pol�t�kalarındak�
değ�ş�kl�kler.

Gümrük verg�ler� ve döv�z
kurlarındak� değ�ş�mler�n
mal�yetlere etk�s�.

İş ve �şlemlerde
teknoloj�k ürünler�
kullanım kapas�tes�.

 Güncelle

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : Yok

 Güncelle
Stratej�k Hedef : Yok

DETAY SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ

RİSK
TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM PLANI
RİSK

İZLEME
GÜNCELLE

OLASILIK ETKİ DOĞAL RİSK
PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK RİSK
PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI SORUMLUSU TARİHİ

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN
KONTROL

EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KONTROL FAALİYETİ
DEĢERLENDİRME

İŞLEMLER
TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
KONTROL

TANIMI
KONTROL SORUMLU İZLEME

PERİYODU
OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
AÇIKLAMA

3.2.1.1 Taşınmaz Ed�n�m� (Yapım ve Büyük Bakım Onarım)
F�z�k� mekân ve altyapı
�ht�yaçları �le mevcut b�naların
büyük/küçük onarım
kapsamındak� �ht�yaçlarının
b�ld�r�lmes�

Yazı Fak/Ens/Y.Okul/MYO/ Merkezler/
Da�re Başkanlıkları

Dekan/Müdür/Başhek�m/Da�re
Başkanları

Fak/YO/MYO
Sekreterler� /
Şube Md

İht�yaçların net
şek�lde �fade
ed�lmemes�

Operasyonel 3 8 24 Düzelt�c� Tekn�k
Personel Yıllık 2 3 6

 Ana Sürece 
Taşı

�ht�yaçların değerlend�r�lmes� SUAM / Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk Değerlend�rmede
yapılacak yanlışlar Operasyonel 2 3 6 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Proje tekn�k personel�n
görevlend�r�lmes�; �lg�l�lere
tebl�ğ�

SUAM/Yapı İşler� ve Tekn�k Da�re
Bşk; Yazı İşler� B�r�m�

İlg�lere tebl�ğde
yaşanan
kord�nasyon eks�kl�ğ�

Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı
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Proje, keş�f ve metraj onayının
hazırlanması;
değerlend�r�lmes�; gerekl�
hallerde projen�n h�zmet alımı
suret�yle tem�n�

Proje Ek�b�; YİD/Da�re Başkanı Tekn�k hatalar Operasyonel 4 2 8
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� Yıllık 1 2 2
 Ana Sürece 

Taşı

Ödenek kontrolünün yapılması;
�ht�yaç duyulması hal�nde �lave
kaynak �ht�yacının tem�n�

Yazı SUAM / Yapı İşler� ve Tekn�k
Da�.Bşk./ SGDB Rektör İlave kaynağın eks�k

talep ed�lmes� Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Satın alınan veya b�r�m
tarafından hazırlanan proje
uygunluğunun kontrol ed�lmes�

Proje Ek�b�; İhale B�r�m�
Mevzuattla tutarsız
proje b�leşenler�
bulunması

Operasyonel 3 4 12
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� Yıllık 3 2 6
 Ana Sürece 

Taşı

Yaklaşık mal�yet�n bel�rlenmes�;
alım usulünün tesb�t�, �hale
onay belges�n�n hazırlanması

Yaklaşık mal�yet
cetvel�, �hale
onay belges�

Proje Ek�b�; İhale Şube Müdürlüğü; Başhek�m / Da�re Başkanı Gerçekleşt�rme
görevl�s� Ödenek yeters�zl�ğ� Operasyonel 1 10 10 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Tekn�k Şartnamen�n
hazırlanması

Tekn�k şartname
/EKAP İhale B�r�m� İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 3 6 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

T�p İdar� Şartname, sözleşme
tasarısının hazırlanması İhale Şube Müdürlüğü

Sözleşme tasarısının
hazırlanmasında
b�lg� ve koord�nasyon
eks�kl�ğ�

Operasyonel 2 10 20
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� Yıllık 1 10 10
 Ana Sürece 

Taşı

İlan yapılması gerekl� hallerde
�hale �lan süres�n�n bel�rlenmes� İhale B�r�m�

İlan süres�n�n olması
gerekenden fazla ya
da az olması

Operasyonel 2 4 8 Düzelt�c� Yıllık 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

EKAP S�stem�nde �hale kayıt
�şlemler�n�n yapılması, �hale
dokümanlarının yüklenmes�,
�lanın oluşturulması

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m�

İhale dökümanlarının
eks�k yüklenmes� Operasyonel 3 10 30

İhale dökümanlarında
eks�kl�k olup
olmadığının
dökümanları
hazırlayanlarca
kontrol ed�lmes�

Düzelt�c� Görevl� tekn�k
personel Yıllık 1 5 5

 Ana Sürece 
Taşı

Kamu İhale Kurumuna �lan
bedel�n�n kred� şekl�nde
yatırılması �ç�n Ödeme Emr�
Blg. Düzenlenmes�; Kuruma
ödenmes�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� ; SGDB

Ödemen�n eks�k
yapılması Operasyonel 1 2 2 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

EKAP sevk �şlem formunun
gönder�lmes�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m�

Sevk �şlem formunda
yapılan madd�
hatalar.

Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

İlanın yayınlanması EKAP Kamu İhale Kurumu  R�sk Ekle

İhale kom�syon üyeler�n�n
görevlend�r�lmes� ve s�steme
kayded�lmes�

Yazı; EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�

Kom�syon üyeler�n�n
s�steme
kayded�lmemes�

Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Kom�syon üyeler�ne b�ld�r�m
yapılması Yazı; EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale

B�r�m� İhale Yetk�l�s�

Kom�syon
üyeler�nden
bazılarına b�ld�r�m
yapılmaması

Operasyonel 2 1 2 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

E-�mza �le EKAP üzer�nden
�hale dokümanı �nd�r�lmes� İstekl�  R�sk Ekle
İstekl�lerce �hale önces� ş�kayet
ve başvuruda bulunulması
durumunda bu hususların
değerlend�r�lmes�; gerekl�
hallerde zey�lname
düzenlenmes�; �stekl�lere tebl�ğ�

Yazı; EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�

Tebl�ğ yapılan adres
vb. yapılan hatalar
neden�yle tebl�ğ�n
ulaşmaması.

Operasyonel 3 4 12
İstekl�lere tebl�ğ�n
ulaşıp ulaşmadığının
teyy�d�.

Düzelt�c� İhale b�r�m� Yıllık 1 2 2
 Ana Sürece 

Taşı

Tekl�f zarflarının tesl�m alınması Tekl�f zarfı alındı
belges�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m�

İhale
Kom�syonu

Zarflarda eks�k evrak
olması Operasyonel 2 6 12

Eks�k evrakların daha
sonra �sten�p
�stenemeyeceğ�n�n
mevzuata
uygunluğunun
araştırılması

Düzelt�c� İhale b�r�m� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

Tekl�fler�n değerlend�r�lmes�, bu
sürece �l�şk�n EKAP kayıt
�şlemler�n�n yapılması; �hale
tar�h� �t�bar�yle yasaklılık
tey�d�n�n yapılması

EKAP İhale Kom�syonu Tey�dde yapılan
yanlış tesp�t. Operasyonel 1 2 2 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

İhale kararının oluşturulması;
�hale yasaklılık tey�tler�n�n
alınması

EKAP İhale Kom�syonu İhale Yetk�l�s� İşlemler�n mevzuata
uygun yapılmaması Operasyonel 2 1 2

Kararların madd� hata
kontroller�n�n
yapılması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 2 3 6

 Ana Sürece 
Taşı

İhale kararının �stekl�lere tebl�ğ� EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�

Tebl�ğ ed�len �hale
kararının yer�ne
ulaşmaması

Operasyonel 2 3 6 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı
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İhale kararına �l�şk�n ş�kayet ve
başvuruların değerlend�r�lmes� İhale Kom�syonu Kom�syonun

toplanamaması Operasyonel 2 2 4
Kom�syonun karar
almasını yazılı olarak
b�ld�r�lmes�.

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

İt�razen ş�kayet başvurusu
sorgulanması EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale

B�r�m�
Sorgulamanın eks�k
veya hatalı yapılması Operasyonel 2 1 2 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

İt�razen ş�kayet üzer�ne n�ha�
karar alınması ve �dareye
b�ld�r�m�

Kurul Kararı Kamu İhale Kurumu Kurulun kararını geç
vermes� Operasyonel 1 3 3 Saptayıcı YİDB Harcama

Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1
R�sk başka b�r
kurumdan
kaynaklanıyor.

 Ana Sürece 
Taşı

Kurul Kararının uygulanması İhale Yetk�l�s�/İhale Kom�syonu İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 2 2

Kurul Kararının
uygulanmasının
kontrolü

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

İhale �şlem dosyasının ön mal�
kontrol �ç�n SGDB'ye
gönder�lmes�

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�

SGDB ye �şlem
dosyasının
ulaşmaması ya da
eks�k ulaşması

Operasyonel 1 1 1

İşlem dosyasında
olan evrakların
�çer�ğ�n�n
�ndekslenmes�

Önley�c� İhale B�r�m� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

Ön mal� kontrolün yapılması,
görüşün b�ld�r�m� Yazı SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol

Müdürlüğü Da�re Başkanı İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Önley�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

En avantajlı tekl�f sah�b�
�stekl�n�n sözleşmeye davet
ed�lmes�

EKAP Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s� Davet�n yasal süre

�ç�nde yapılmaması Operasyonel 1 5 5
İhale sürec�ne �l�şk�n
takv�m�n
oluşturulması

Önley�c� İhale B�r�m� Yıllık 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı
Belgeler�n kontrolü; EKAP
s�stem� üzer�nden yen�den
yasaklılık tey�tler�n�n alınması;
sözleşmen�n �mzalanması

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�;Yüklen�c� İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 3 9
İşlem adımlarıyla �lg�l�
takv�m�n
oluşturulması

Düzelt�c� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

EKAP üzer�nden" �hale sonuç
formu" doldurulmak suret�yle
sonucun Kamu İhale
Kurumuna b�ld�r�lmes�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m� İhale Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Sözleşmen�n SGDB'ye
b�ld�r�lmes� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale

B�r�m� Da�re Başkanı

SGDB ye
sözleşmen�n
ulaşmaması ya da
eks�k ulaşması

Operasyonel 4 2 8

Tesl�m tutanağı
oluşturulması ve
tutanağın kayıt altına
alınması

Düzelt�c� İhale B�r�m� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

Sözleşmeye �l�şk�n nazım
hesap muhasebe kayıtlarının
yapılması

Bütünleş�k Kamu
Mal� Yönet�m
S�stem�;Tem�nat
Mektubu
Otomasyonu

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Müdürlüğü

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Yapı Denet�m Heyet�n�n
oluşturulması ; �lg�l�lere tebl�ğ� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m� Da�re Başkanı İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 3 9

Heyet�n
görevlend�r�l�p
görevlend�r�lmed�ğ�n�n
�zlenmes�.

Düzelt�c� İhale B�r�m� Yıllık 2 2 4
 Ana Sürece 

Taşı

Yüklen�c� f�rmaya yer tesl�m�n�n
yapılması

Yer Tesl�m
Tutanağı Yapı Denet�m Heyet�

Yer tesl�m�n�n
yapılmaması ya da
yanlış yer tesl�m�
yapılması

Operasyonel 4 4 16

Yer tesl�m�n�n
koord�natları �le
�halede bel�rt�len yer
olup olmadığının
kontrolü

Düzelt�c�
Araz�
Değerlend�rme
B�r�m�

Yıllık 2 3 6
 Ana Sürece 

Taşı

All R�sk S�gorta, tekn�k
personel taahhütnames� ve �ş
programının �dareye
sunulması;belgeler�n kontrolü;
sözleşmen�n uygulanması

D�lekçe Yüklen�c� ??? Da�re Başkanı Yazı İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 5 5 25

Evrakların kontrol
formu oluşturularak
mevzuata uyup
uymadığının ön
kontrolü

Önley�c� İhale B�r�m� Yıllık 4 1 4
 Ana Sürece 

Taşı

İmalatların kontrolü; malzeme
onay �şlemler�n�n yürütülmes�;
şant�ye faal�yetler�n�n tak�b�

Yapı Denet�m Heyet� İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 6 18

Ara haked�ş
ödemeler� önces�nde
�ş ve �şlemler�n
uygunluk kontrolü

Yönlend�r�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 2 2

 Ana Sürece 
Taşı

Ara haked�ş düzenlenmes�ne
�l�şk�n taleb�n �dareye
b�ld�r�lmes�

D�lekçe Yüklen�c� Taleb�n �dareye
ulaşmaması Operasyonel 2 3 6

Ara haked�ş
düzenlenmes� �ç�n
�dareye d�lekçe
yazılmasının
hatırlatılması

Önley�c� Kontrol heyet� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

İmalatların �ncelenmes�;
haked�ş raporunun
düzenlenmes�; ödenek kontrolü
(AFP); ödeme belges�n�n
düzenlenmes� ve SGDB' ye
tesl�m�

Yapı Denet�m Heyet�; İhale Şube
Müdürlüğü Da�re Başkanı Gerçekleşt�rme

Görevl�s�
İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 1 2 Önley�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Ödeme belges� ve ek�
belgeler�n kontrolü; s�stemde
onaylanması

Bütünleş�k Kamu
Mal� Yönet�m
S�stem�

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Müdürlüğü

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı

BUÜ Ön
Mal� Kontrol
İşlemler�
Yönerges�

 R�sk Ekle
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3.7.1.2 Banka İşlemler� detay
sürec� başlar.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü/Vezne  R�sk Ekle

Sözleşmen�n tamamlanması;
geç�c� kabul �şlem�
başvurusunun yapılması

D�lekçe Yüklen�c� İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 2 4

Geç�c� kabul �ç�n
�dareye d�lekçe
yazılmasının
hatırlatılması

Yönlend�r�c� Kontrol heyet� Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı

Yapı Denet�m Heyet� / Kontrol
Teşk�latının görevlend�r�lmes� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m� Da�re Başkanı Kontrol teşk�latının
görevlend�r�lmemes� Operasyonel 3 5 15

Görevlend�rme
gerekt�ğ�n�n �dareye
b�ld�r�lmes�

Düzelt�c� Kontrol heyet� 6 Aylık 2 2 4
 Ana Sürece 

Taşı
Ön �nceleme yapılması; Geç�c�
Kabul Tekl�f Belges� / Ön
İnceleme Tutanağının
düzenlenmes�

Yapı Denet�m Heyet� / Kontrol
Teşk�latı

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 4 3 12

Madd� hatalar �le
�mzaların eks�k olup
olmadığının kontrolü

Düzelt�c� İhale B�r�m� Yıllık 2 2 4
 Ana Sürece 

Taşı

Geç�c� Kabul Kom�syonunun
oluşturulması; �lg�l�lere tebl�ğ� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m� Da�re Başkanı  R�sk Ekle
Muayene ve �ncelemeler�n
yapılması;eks�kl�k tesp�t
ed�lmes� durumunda süre
ver�lmes�; süre sonunda
tamamlanmayan eks�kl�kler�n
yaptırılması

Tutanak; Geç�c�
Kabul Tutanağı Geç�c� Kabul Kom�syonu Da�re Başkanı ; Yüklen�c�

Süren�n sonunda ne
kadar ek süre
ver�leceğ�n�n
bel�rlenememes�

Operasyonel 4 3 12
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 2 2 4

 Ana Sürece 
Taşı

Geç�c� kabulü tamamlanan
�şler�n SGK' na b�ld�r�lmes�;
SGK İl�ş�ks�z belges�n�n
alınması; �ades� uygun bulunan
tem�natların �ades� hususunun
SGDB'ye b�ld�r�lmes�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
Şube Müdürlüğü-Yazı İşler� B�r�m� Da�re Başkanı

Tem�natların �ades�n�
engelleyecek b�r
durumun ortaya
çıkması - SGK pr�m
borcu vs

Operasyonel 4 3 12
Mevzuata göre
�şlemler�n tekrar
ed�lmes�

Düzelt�c� İhale B�r�m� Yıllık 2 3 6
 Ana Sürece 

Taşı

Kes�n kabul yapılmasına �l�şk�n
başvurunun yapılması D�lekçe Yüklen�c� İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 2 6

Heyet�n başvuru
d�lekçes� ver�lmes�
gerekt�ğ�n� yüklen�c�ye
b�ld�rmes�

Düzelt�c� Kontrol heyet� Yıllık 2 1 2
 Ana Sürece 

Taşı

Talebe �l�şk�n �nceleme
yapılması; Kes�n Kabul Tekl�f
Belges�n�n düzenlenmes�

Yapı Denet�m Heyet� / Kontrol
Teşk�latı

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 2 6

Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 2 1 2

 Ana Sürece 
Taşı

Kes�n Kabul Kom�syonunun
oluşturulması; �lg�l�lere tebl�ğ� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m� Da�re Başkanı Kom�syon
oluşturulmaması Operasyonel 2 1 2

Kom�syon
oluşturulması
�şlem�n�n tak�b�

Önley�c� İhale B�r�m� 6 Aylık 1 2 2
 Ana Sürece 

Taşı
Muayene, test ve tesp�tler�n
yapılması; eks�kl�k tesp�t
ed�lmes� durumunda süre
ver�lmes�; süre sonunda
tamamlanmayan eks�kl�kler�n
tem�natlarından yaptırılması

Kes�n Kabul
Tutanağı Kes�n Kabul Kom�syonu Da�re Başkanı; Yüklen�c� İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 2 6
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� 6 Aylık 2 1 2

 Ana Sürece 
Taşı

Kes�n Tem�natların �ades�ne
�l�şk�n başvurunun yapılması D�lekçe Yüklen�c�

Kes�n tem�nat �ades�
başvurusunun
yapılmaması ya da
�dareye başvurunun
ulaşmaması

Operasyonel 2 3 6

Heyet�n başvuru
d�lekçes� ver�lmes�
gerekt�ğ�n� yüklen�c�ye
b�ld�rmes�

Düzelt�c� Kontrol heyet� Yıllık 1 2 2
 Ana Sürece 

Taşı

Taleb�n �ncelenmes�; �ades�
uygun bulunan tem�natların
�ades� hususunun SGDB'ye
b�ld�r�lmes�

Yazı ve ekl�
belgeler

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
B�r�m�; Yazı İşler� B�r�m� Da�re Başkanı İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 1 2 Düzelt�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

İş deney�m belges�n�n
düzenlenmes� �ç�n başvuruda
bulunulması

D�lekçe Yüklen�c� İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 2 4 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Taleb�n değerlend�r�lmes�;
taleb�n uygun bulunmaması
durumunda yüklen�c�ye
b�ld�r�lmes�

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / İhale
Şube Müdürlüğü-Yazı İşler� B�r�m�

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 1 2 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

İş deney�m belges�n�n EKAP
s�stem�nde düzenlenmes�;
yüklen�c�ye ver�lmes�

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı
İşler� B�r�m�

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

3.2.1.2 Taşınmaz Ed�n�m� (Kamulaştırma)

Kamu yararı kararının alınması Kurul Kararı Ün�vers�te Yönet�m Kurulu Rektör
Kurul kararının
kapsamının tekn�k
olarak net olmaması.

Operasyonel 2 2 4
Kurul kararının
alınmasında tekn�k
destek ver�lmes�.

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 2 1 2

 Ana Sürece 
Taşı

Kamulaştırma �zn�n�n alınması;
ödenek taleb�n�n yapılması Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk Da�re Başkanı İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 2 6

İz�nler�n alınması ve
�şlemler�n tak�b� �ç�n
görevlend�rme
yapılması

Yönlend�r�c�
Araz�
Değerlend�rme
B�r�m�

Yıllık 1 1 1
 Ana Sürece 

Taşı
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Taşınmazın ölçekl� planının
hazırlanması veya h�zmet alımı
suret�yle tem�n�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk

Taşınmazın
mevzuata uygun
olmayan kısımlarının
olması

Operasyonel 1 2 2 Yönlend�r�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Kıymet takd�r kom�syonunun
oluşturulması Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m�

Kıymet takd�r
kom�syonunun
oluşturulmaması

Operasyonel 2 3 6
Koord�nasyon
b�r�m�n�n �nceleme ve
öner�lerde bulunması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

İnceleme ve araştırmaların
yapılması; rapor düzenlenmes�;
�dareye sunulması

Yazı; Rapor Kıymet Takd�r Kom�syonu
İdareye sunulacak
raporda eks�kler
bulunması

Operasyonel 2 2 4

Kom�syon raporunun
hazırlanmasında
tekn�k destek
ver�lmes�.

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

Raporun �ncelenmes�; uygun
görülmemes� durumunda yen�
bedel tesp�t taleb�n�n yapılması
veya yen� kıymet takd�r
kom�syonun teşk�l�

Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Önley�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Taşınmazın kamulaştırılmasına
�l�şk�n tapu kütüğüne şerh
konulma taleb�n�n yapılması

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk Rektör
şerh konulma
taleb�n�n
yapılmaması

Operasyonel 3 1 3
İşlemler�n tak�b� �ç�n
tekn�k personler
görevlend�r�lmes�

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

Taşınmaz mal�kler�n�n tebl�gat
adresler�n�n tem�n ed�lmes�ne
�l�şk�n �l/�lçe nüfus
müdürlükler�ne başvuru
yapılması

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk başvuru
yapılmaması Operasyonel 2 1 2 Düzelt�c� YİDB Harcama

Yetk�l�s� 6 Aylık 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Uzlaşma kom�syonunun
oluşturulması; �lg�l�lere tebl�ğ� Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı

İşler� B�r�m�

Uzlaşma
kom�syonunun
oluşturulmaması

Operasyonel 2 2 4 Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

Uzlaşma görüşme tar�h�n�n
bel�rlenmes�; taşınmaz
mal�kler�ne b�ld�r�lmes�

Yazı Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk / Yazı
İşler� B�r�m�

İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 3 6

İşlemler�n tak�b� �ç�n
tekn�k personel
görevlend�r�lmes�

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Görüşmen�n yapılması; �lg�l�
tutanakların düzenlenmes�;
uzlaşmanın sağlanamaması /
mal�klere ulaşılmamış olunması
durumunda sürece �l�şk�n �ş ve
�şlemler�n Hukuk Müşav�rl�ğ�ne
b�ld�r�lmes�

Uzlaşma /
Uzlaşmazlık
Tutanağı

Uzlaşma Kom�syonu; Yapı İşler� ve
Tekn�k Da�re Başkanlığı Rektör İşlemler�n Mevzuata

Uygun Yapılmaması Operasyonel 2 2 4 Önley�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Ödeme emr� belges�n�n
düzenlenmes�; kanıtlayıcı
belgeler�n eklenerek SGDB'ye
tesl�m ed�lmes�.

Gerçekleşt�rme Görevl�s� Harcama Yetk�l�s� İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Önley�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Ödeme belges� ve ek�
belgeler�n kontrolü; s�stemde
onaylanması

SGDB/Ön Mal� Kontrol ve İç Kontrol
Müdürlüğü

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı

BUÜ Ön
Mal� Kontrol
İşlemler�
Yönerges�

 R�sk Ekle

3.7.1.2 Banka İşlemler� detay
sürec� başlar.

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü  R�sk Ekle

Taşınmazın Kurumumuz adına
tesc�l�n�n yaptırılması Tapu Sened� ??? Yapı İşler� ve Tekn�k Da�. Bşk Taşınmazın tesc�l�n�n

yaptırılmaması Operasyonel 2 2 4
Taşınmaz kayıtlarının
rev�zyonunun
yaptırılması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

3.2.1.3 Taşınmaz Envanter İşlemler�
İhale Sürec�nde yer tesl�m�
yapıldıktan sonra,
taşınmazların kayıtları ( ada-
parsel no, pafta, taban oturma
alanı, toplam m² s�, mal�yet�,
başlangıç ve b�t�m yılları vb.
b�lg�ler) personel tarafından
kayıtlara �şlen�r.

Yapı Denet�m Heyet� Harcama Yetk�l�s�(YİDB) Kayıtların güncel
tutulmaması Operasyonel 2 1 2

Harcama yetk�l�s�nce
kayıtların her mal� yıl
sonunda
güncellenmes�
�şlem�n� hatırlatması

Düzelt�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

B�nanın kes�n kabulü
yapıldıktan sonra B�na
Envanterler�ne kayded�l�r.

Geç�c� Kabul Kom�syonu Harcama Yetk�l�s�(YİDB) B�na envanter�ne
kayıt yapılmaması Operasyonel 1 1 1 Düzelt�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

3.2.1.4 Taşınmazların K�ralanması
K�raya ver�lecek taşınmazın
bel�rlenmes� İlg�l� B�r�m / Üst Yönet�m  R�sk Ekle
Bakanlıktan / İlg�l�
Makamlardan �z�n alınması.

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

Tahm�n� bedel�n bel�rlenmes� İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

Tekn�k şartname ve sözleşme
taslağı hazırlanması

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle
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İhaleye çıkılması �ç�n İta
Am�r�n�n onayının alınması

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

İhale �lanının yayımlanması /
�haleye katılab�lecek gerçek
veya tüzel k�ş�ler�n davet
ed�lmes�

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

İhale Kom�syonunun
oluşturulması

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

İhalen�n gerçekleşt�r�lmes� İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

İhalen�n sözleşmeye
bağlanması

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

Geç�c� tem�nat �ades� ve kes�n
tem�nat alınması �şlemler�

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

İmzalanan sözleşmen�n �lg�l�
b�r�mlere / k�ş�lere gönder�lmes�

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

K�ra bedeller�n�n tahs�l� ve
tak�b�n�n yapılması

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

K�raya ver�len taşınmazların
denet�m�

İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı /
K�ralık İşletmeler  R�sk Ekle

3.2.1.5 Taşınmaz İrt�fak Hakkı Tes�s� İşlemler�

Üst yönet�m�n İr�tfak hakkı tes�s
ed�lmes�ne yönel�k karar alması Ün�vers�te Yönet�m Kurulu Rektör

Yönet�m
Kurulu
Kararı

Kurul kararının
kapsamının tekn�k
olarak net olmaması.

Operasyonel 2 1 2
Kurul kararının
alınmasında tekn�k
destek ver�lmes�.

Önley�c� YİDB Harcama
Yetk�l�s� Yıllık 1 1 1

 Ana Sürece 
Taşı

Tahm�n� bedel kom�syonunun
oluşturulması ve �lg�l�lere tebl�ğ
ed�lmes�

Yazı İşler� b�r�m� YİDB Harcama Yetk�l�s�
Araz�
Değerlend�rme
B�r�m�

Tahm�n� bedel
kom�syonunun
oluşturulmaması

Operasyonel 2 2 4 Önley�c� 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı
Üzer�ne �rt�fak hakkı tes�s
ed�lecek taşınmazın tahm�n�
bedel�n kom�syonla tesp�t�.

Tahm�n� bedel Kom�syonu Harcama Yetk�l�s�(YİDB)  R�sk Ekle

2886 Sayılı Kanun ve �lg�l�
mevzuat uyarınca �haleye
çıkılması.

İhale Şube Müdürlüğü Harcama Yetk�l�s�(YİDB) İşlemler�n Mevzuata
Uygun Yapılmaması Operasyonel 3 2 6 Önley�c� 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

3.2.2.1 Genel Tem�zl�k İşler� Sürec�
Gerekl� görülen yerlere toprak
dolgu ve tesv�ye yapılması İç H�zmetler Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle
Ç�m ve ç�çek ek�m�n�n
yapılması İç H�zmetler Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle
Kampüs alanının genel
tem�zl�ğ�n�n yapılması İç H�zmetler Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle
Kış dönem�nde kampüs
alanında karla mücadele
h�zmet�n�n yapılması

İç H�zmetler Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle

Hurda ve katı atıkların
toplanması ve taşınması Yazı İç H�zmetler Müdürlüğü Da�re Başkanı Şube Müdürü  R�sk Ekle

3.2.3.1 Taşınır G�r�ş İşlemler�
Satın alınan mallara �l�şk�n
tekn�k Şartname ve/veya
s�par�ş b�lg�ler�n�n b�r�m taşınır
kayıt görevl�s�ne gönder�lmes�

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

 R�sk Ekle

H�be yoluyla ed�n�lecek taşınır
mallar �ç�n üst yönet�c� olurunun
alınması; sonucun k�ş�/kuruma
b�ld�r�m�, mal bedel�n�n
belgelend�r�lmes� /değer tesp�t
kom�syonunca bedel tesb�t�,
düzenlenen taşınır �şlem f�ş�n�n
üst yazıyla (teşekkür yazısı)
b�rl�kte �lg�l� kurum ve
kuruluşlara gönder�lmes�.

Olur; Yazı;Fatura
vb. belgeler,
Tutanak

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

Rektör D�lekçe  R�sk Ekle

Bedels�z dev�r yoluyla ed�n�len
taşınır mallar �ç�n dev�r tesl�m
belges�n�n düzenlenmes�

İlg�l� B�r�m / İlg�l� Kurum  R�sk Ekle

Malların tesl�m ed�lmes�;
muayene ve kabul �şlem�
hemen yapılamayan taşınırlar
�ç�n taşınır geç�c� alındı
belges�n�n düzenlenmes�

İlg�ller; Taşınır Kayıt Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Muayene ve kabul �şlemler�n�n
yapılması

Muayene ve
Kabul Raporu

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları

Muayene ve Kabul
Kom�syonu  R�sk Ekle
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Muayene sonucunda uygun
bulunan taşınır mallar �ç�n g�r�ş
kaydının yapılması

Taşınır İşlem F�ş� İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı  R�sk Ekle

Taşınır �şlem f�ş� ve muayene
kabul raporunun b�r�m/destek
b�r�m� satınalma görevl�ler�ne
gönder�lmes�

Taşınır Kayıt Yetk�l�s�  R�sk Ekle

H�be yoluyla ed�n�len taşınırlar
�ç�n üst yönet�c� oluru ve taşınır
�şlem f�ş�n�n; dev�r yoluyla
ed�n�len taşınırlar �ç�n dev�r
tesl�m belges�n�n �lg�l�
k�ş�/kurum/kuruluşa
gönder�lmes�

Yazı İdar� ve Mal� İşler Da�re Başkanlığı  R�sk Ekle

Çeş�tl� şek�llerde ed�n�len
taşınırların g�r�ş kaydı
�şlemler�n�n SGDB'ye
b�ld�r�lmes�

Yazı ; Taşınır
İşlem F�ş�

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları/B�l�msel Araştırma Proje
B�r�m�

 R�sk Ekle

Muhasebe kaydının yapılması Muhasebe İşlem
F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

3.2.3.2 Taşınır Çıkış İşlemler� (Tüket�m/kullanıma verme)
İht�yaç duyulan tüket�m
malzemeler� �le tes�s, taşıt ve �ş
mak�neler� dışındak� dayanıklı
taşınırların talep ed�lmes�

Taşınır İstek
Belges�

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Bşk.ı/B�l�msel Araştırma Proje B�r�m� B�r�m Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Taleb�n değerlend�r�lmes�; var
olan tüket�m malzemeler�n�n
b�r�m yetk�l�s�ne; dayanıklı
taşınırların �lg�l� personele
tesl�m ed�lmes�; taşınır çıkış
kaydının yapılması

Taşınır İşlem
F�ş�; Taşınır
Tesl�m Belges�

B�r�m/Destek B�r�mler� Taşınır Kayıt
Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Kullanılan tüket�m malzeme
l�stes�n�n üç aylık dönemler
�t�bar�yle SGDB'ye b�ld�r�lmes�

B�r�m Taşınır Kayıt Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Muhasebe kaydının yapılması SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle

3.2.3.3 Taşınır Çıkış İşlemler�
Çeş�tl� nedenlerle çıkışı yapılan
taşınırların kayded�lmes�
(kullanılamaz hale gelme, yok
olma, sayım noksanı, b�r�mler
arasr dev�r, hurda ayırma)

Kayıttan Düşme
Tekl�f ve Onay
Tutanağı ,
Taşınır İşlem F�ş�

Taşınır Kayıt Yetk�l�ler�; Kom�syonlar Harcama Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Taşınırın özell�k/olağan
kullanımından
kaynaklanmayan yıpranma,yok
olma, sayım noksanı
durumlarında kasıt, kusur,
�hmal veya tedb�rs�zl�k olup
olmadığının araştırılması

Tutanak Harcama Yetk�l�ler��  R�sk Ekle

Kamu Zararlarının Tahs�l�ne
İl�şk�n Usul ve Esaslar
Hakkında Yönetmel�k
hükümler� kapsamında
değerlend�r�lmes�

Harcama Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Kamu Zararı oluştuğu
durumlarda �lg�l�ye ve SGDB'ye
b�ld�r�lmes�

Yazı Harcama Yetk�ls�  R�sk Ekle

Taşınırların çeş�tl� nedenlerle
yapılan çıkış �şlemler�n�n
SGDB'ye b�ld�r�lmes�

Yazı; Taşınır
İşlem F�ş� Taşınır Kayıt Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Muhasebe kayıtlarının
yapılması

Muhasebe İşlem
F�ş�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü  R�sk Ekle

3.2.3.4 Sayım İşlemler�
Taşınır kayıt yetk�l�ler�n�n
görev�nden ayrılması / yıl
sonlarında ve gerekl� görülen
durumlarda sayım kararının
ver�lmes�

Harcama Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Sayım kurulunun oluşturulması Harcama Yetk�l�s�  R�sk Ekle
F��l� sayımın yapılması,
kayıtlarla karşılaştırılması Sayım Tutanağı Sayım Kurulu  R�sk Ekle
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F��l� m�ktarlar �le kayıtlı m�ktarlar
arasında eks�kl�k/fazlalık
bulunması durumunda sayım
sonucu �le kayıt uygunluğunun
sağlanması

Kayıttan Düşme
Tekl�f ve Onay
Tutanağı ;Taşınır
İşlem F�ş�; Yazı

Sayım Kurulu; B�r�m Taşınır Kontrol
Yetk�l�ler�; B�r�m Taşınır Kayıt Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Taşınır Sayım ve Döküm
Cetvel�n�n oluşturulması

Taşınır Sayım ve
Döküm Cetvel� Sayım Kurulu Sayım Kurulu;B�r�m Taşınır

Kayıt Yetk�l�ler�  R�sk Ekle
Yıl sonlarında Taşınır Mal
Yönet�m Hesabının
hazırlanması

Taşınır Kayıt Yetk�l�ler� Taşınır Kontrol Yetk�l�ler�  R�sk Ekle

Yıl sonu düzenlenen taşınır
mal yönet�m hesabı
cetveller�n�n muhasebe
kayıtlarına uygunluğunun
kontrol ed�lmes�

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Müdürlüğü Muhasebe Yetk�l�s�  R�sk Ekle

Yıl sonunda düzenlenen taşınır
mal yönet�m� hesabının
harcama yetk�l�s�nce
onaylanması; b�r�m�nde
muhafaza ed�lmes�

Fak/Ens/Y.Okul/MYO/Merkezler/Da�re
Başkanlıkları  R�sk Ekle

B�r�mler �t�bar�yle düzenlenen
taşınır mal yönet�m hesap ve
�cmal cetveller�n�n konsol�de
ed�lmes�; İdare Taşınır Mal
Hesabının oluşturulması

SGDB/Muhasebe Kes�n Hesap ve
Raporlama Md./Taşınır Konsol�de
Yetk�l�s�

Muhasebe Yetk�l�s�/Muhasebe
Yetk�l� Yardımcısı  R�sk Ekle
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