
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ DESTEK HİZMETLER SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : GÜVENLİK YÖNETİMİ

 Güncelle
Sah�b� :
Amacı :
Kapsamı :

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN SÜREÇLER GÜNCELLE
 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJİK GÜNCELLE

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : Yok

 Güncelle
Stratej�k Hedef : Yok

DETAY SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ

RİSK
TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM PLANI
RİSK

İZLEME
GÜNCELLE

OLASILIK ETKİ DOĞAL RİSK
PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK RİSK
PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ

TANIMI SORUMLUSU TARİHİ

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN
KONTROL

EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KONTROL FAALİYETİ
DEĢERLENDİRME

İŞLEMLER
TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
KONTROL

TANIMI
KONTROL SORUMLU İZLEME

PERİYODU
OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
AÇIKLAMA

3.10.1.10 Afet ve S�v�l Savunma Planı Sürec�

Tüm b�r�mlere yazı yazılması Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS Yazının �lg�l� b�r�me

ulaşmaması Operasyonel 2 2 4 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

B�r�mlerden ek�p b�lg�ler�n�n gönder�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu B�r�m am�rler� UDOS  R�sk Ekle

Ek�pler�n konsol�de ed�lmes� Kurum ek�p
l�stes� Yazı �şler� sorumlusu  R�sk Ekle

Bel�rlenen ek�plere a�t b�lg�ler�n plana �şlenmes� AFAD ve S�v�l
Savunma Planı Yazı �şler� sorumlusu  R�sk Ekle

Planın �lg�l� kurumlara gönder�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu Rektör AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.11 24 Saat Çalışma Planı

B�r�mlerden B�r�m Yönet�c� B�lg�ler�n�n Talep Ed�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS Taleb�n �lg�l� b�r�me

ulaşmaması Operasyonel 2 3 6 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

B�r�mlerden gelen b�lg�ler�n plana eklenmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

Planın hazırlanması Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle
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Planın onaylanması Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu Rektör UDOS  R�sk Ekle

Planın �lg�l� personele tebl�ğ ed�lmes� Resm� yazı B�r�m yazı �şler�
sorumlusu

AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.12 Yangın ve Arama Kurtarma Tatb�katı
Tatb�kat taleb�n�n gönder�lmes� Resm� yazı İlg�l� b�r�m yazı �şler�

sorumlusu
İlg�l� B�r�m
Sorumlusu UDOS  R�sk Ekle

Yangın ve arama kurtarma tatb�katına hazırlık yapılması ve
tatb�kat gününü bel�rlenmes� Resm� yazı İtfa�ye personel� AFAD

Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

İtfa�yen�n tatb�kata destek vermes� Resm� yazı İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü UDOS

Tatb�kat sırasında
gerekl� önlemler�n
alınmaması

Operasyonel 4 3 12 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Tatb�kat ver�ler�n�n ve görülen eks�kl�kler�n rapor ed�lmes� Resm� yazı İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.13 Yangına Müdahale

Yangın �hbarının gelmes� Telefon-Tels�z İhbar eden k�ş�-b�r�m AFAD
Koord�natörü Telefon-Tels�z

Yangın yer�n�n tam
olarak
b�ld�r�lmemes�

Operasyonel 3 5 15 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Yangın yer�ne �tfa�yen�n sevk ed�lmes� Telefon-Tels�z İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü Telefon-Tels�z  R�sk Ekle

Duruma göre Büyükşeh�r İtfa�yes�nden destek �stenmes� Telefon İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü Telefon  R�sk Ekle

Yangın �hbarının güvenl�k b�r�m�ne haber ver�lmes� Telefon-Tels�z İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü Telefon-Tels�z  R�sk Ekle

Bölge güvenl�ğ�n�n sağlanması Güvenl�k şer�d� Güvenl�k personel� Güvenl�k
Koord�natörü Telefon-Tels�z  R�sk Ekle

Yapı İşler� Da�re Başkanlığına haber ver�lmes� Telefon İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü Telefon  R�sk Ekle

Yapı İşler� Da�re Başkanlığı personel�n�n �tfa�yen�n �stekler�
doğrultusunda doğalgaz ve elektr�ğ� kesmes� Tekn�k �şler Yapı İşler� Da�re

Başkanlığı Personel�

Yapı İşler� Da�re
Başkanlığı
Sorumlusu

Tekn�k İşler

Doğalgaz ve
elektr�ğ�n
zamanında
kes�lmemes�

Operasyonel 3 6 18 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

İtfa�ye ek�pler�n�n yangına müdahale etmes�, söndürmes� ve
soğutması İtfa�ye araçları İtfa�ye personel� AFAD

Koord�natörü İtfa�ye araçları  R�sk Ekle

Yangın raporunun hazırlanması Tutanak İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü Tutanak  R�sk Ekle

Raporun �lg�l� yere gönder�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.14 B�r�m ve özel �şletmeler yangına karşı korunma ve önlem alma denet�m ve kontrol sürec�
B�r�m ve özel �şletmelerden denet�m taleb�n�n gelmes� Resm� yazı İlg�l� b�r�m yazı �şler�

sorumlusu
İlg�l� B�r�m
Sorumlusu UDOS  R�sk Ekle

B�r�m ve özel �şletmeler�n denetleme planının yapılması Plan İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

 R�sk Ekle

B�r�m ve özel �şletmeler�n denetleme �şlem�n�n yapılması

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

 R�sk Ekle

Tesp�t ed�len eks�kl�kler�n yangın güvenl�ğ� denetleme formuna
�şlenmes� ve süres� ver�lmes�

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

İtfa�ye personel� İtfa�ye Personel�

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

Eks�kl�kler�n
g�der�lmemes� Operasyonel 4 4 16 0 0 0

 Ana Sürece 
Taşı

Eks�kl�kler�n g�der�lmes� İlg�l� b�r�m ve
özel �şletme

B�r�m ve özel �şletme
sorumlusu

B�r�m ve özel
�şletme
sorumlusu

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

 R�sk Ekle

Süre b�t�m�nde eks�k görülen hususların yen�den denetlenmes�

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

İtfa�ye personel� AFAD
Koord�natörü

Yangın
güvenl�ğ�
denetleme
formu

 R�sk Ekle

Özel �şletmelere a�t denetleme sonuçlarının İdar� ve Mal� İşler
Da�re Başkanlığına gönder�lmes� Resm� yazı B�r�m yazı �şler�

sorumlusu
AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

B�r�mlere a�t denetleme sonuç raporunun �lg�l� b�r�mlere
b�ld�r�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD

Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.15 Yangın söndürme s�stemler� dolum, denet�m ve kontrol sürec�
Yangın söndürme c�hazlarının ve yangın söndürme dolaplarının
kontrolünün yapılması Ç�zelge İtfa�ye personel� AFAD

Koord�natörü Ç�zelge  R�sk Ekle
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Yangın söndürme dolabı s�stem arızasının tesp�t� veya �lg�l� b�r�m
tarafından arıza taleb�n�n gelmes�

Ç�zelge ve
Resm� yazı

İtfa�ye personel� ve �lg�l�
b�r�m sorumlusu

AFAD
Koord�natörü

Ç�zelge-
UDOS

S�stem arızanın
zamanında
b�ld�r�lmemes�

Operasyonel 4 3 12 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı
Yangın söndürme c�hazı dolum �ht�yacı tesp�t� ve �lg�l� b�r�m
tarafından dolum taleb�n�n gelmes�

Ç�zelge ve
Resm� yazı

İtfa�ye personel� ve �lg�l�
b�r�m sorumlusu

AFAD
Koord�natörü

Ç�zelge-
UDOS  R�sk Ekle

Yangın söndürme c�hazı dolum evraklarının hazırlanması Talep formu Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

Yangın söndürme c�hazlarının doldurulması �ç�n onay ver�lmes� Talep formu İdar� ve Mal� İşler Da�re
Başkanlığı

İdar� ve Mal� İşler
Da�re Başkanlığı UDOS  R�sk Ekle

İlg�l� f�rmalardan tekl�fler�n alıması F�rma Tekl�f
yazıları

İdar� ve Mal� İşler Da�re
Başkanlığı

İdar� ve Mal� İşler
Da�re Başkanlığı Tekl�f formu  R�sk Ekle

İlg�l� f�rmalardan gelen tekl�fler�n değerlend�r�lmes� İlg�l� f�rma
tekl�fler�

İdar� ve Mal� İşler Da�re
Başkanlığı

İdar� ve Mal� İşler
Da�re Başkanlığı Tekl�f formu  R�sk Ekle

Gerekl� şartları sağlayan f�rma �le sözleşme yapılması Sözleşme İdar� ve Mal� İşler Da�re
Başkanlığı -İlg�l� F�rma

İdar� ve Mal� İşler
Da�re Başkanlığı Sözleşme

İlg�l� f�rmanın
şartları yer�ne
get�rmemes�

Operasyonel 2 2 4 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

Yangın söndürme c�hazlarının doldurulması ve tesl�m ed�lmes� Tutanak İtfa�ye personel� ve �lg�l�
b�r�m sorumlusu

AFAD
Koord�natörü Tutanak  R�sk Ekle

Tutanak karşılığı tesl�m alınan yangın söndürme c�hazlarının �lg�l�
b�r�mlere dağıtılması Tutanak İtfa�ye personel� ve �lg�l�

f�rma
AFAD
Koord�natörü Tutanak  R�sk Ekle

Kabul tutanağının gönder�lmes� Tutanak Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

3.10.1.16 Afet ve yangından korunma ve söndürme eğ�t�m�
İl AFAD Müdürlüğünden eğ�t�m talep ed�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD

Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

Yangından korunma ve söndürme eğ�t�m� talep ed�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

İl AFAD Müdürlüğü �le eğ�t�m planlamasının yapılması Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD
Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

Yangından korunma ve söndürme eğ�t�m� yer�n�n ve tar�h�n�n
Ün�vers�te personel�ne b�ld�r�lmes� Resm� yazı Yazı �şler� sorumlusu AFAD

Koord�natörü UDOS  R�sk Ekle

İl AFAD Müdürlüğü tarafından ün�vers�te personel�ne bel�rlenen
saat ve yerde teor�k ve uygulamalı eğ�t�m�n ver�lmes� Eğ�t�m materyal� İl AFAD Müdürlüğü

Personel�
AFAD
Koord�natörü

Eğ�t�m Katılım
Formu

Uygulamalı
eğ�t�mde gerekl�
önlemler�n
alınmaması

Operasyonel 3 4 12 0 0 0
 Ana Sürece 

Taşı

AFAD Merkez� personel�ne İl AFAD Müdürlüğünden uzman k�ş�
tarafından eğ�t�m ver�lmes� Eğ�t�m materyal� İl AFAD Müdürlüğü

Personel�
AFAD
Koord�natörü

Eğ�t�m Katılım
Formu  R�sk Ekle

Eğ�t�m alan personele ver�lmek üzere İL AFAD Müdürlüğü
tarafından düzenlenen Eğ�t�me Katılım Sert�f�kası dağıtılması

Eğ�t�m Katılım
Sert�f�kası

İl AFAD Müdürlüğü -
U.Ü AFAD Merkez�

İl AFAD
Müdürlüğü -U.Ü
AFAD Merkez�

UDOS-Posta  R�sk Ekle

3.10.2.1 Nöbet (Nokta ve Devr�ye) / GİM H�zmet� Sürec�
Devr�ye/nöbet görev�n�n 7/24 esasına göre planlanması Nöbet Ç�zelges� Güvenl�k Am�r� ve

Güvenl�k Şefler� Genel Sekreter Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görev�n �lg�l�ye tebl�ğ ed�lmes� Nöbet ç�zelges� Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görev�n tesl�m alınması, varsa olumsuzlukların
tutanaklandırılması

Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�,
Tutanak Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Şüphel� durumların Güvenl�k merkez�ne ve Nöbetç� Güvenl�k
Şef�ne b�ld�r�lmes�

Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Yerleşkeye g�r�ş yapan Kamyon, kamyonet vb. araçların tak�p ve
kontroller�n�n yapılması.

Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Yerleşke �çer�s�ndek� b�na ve eklent�ler, Çevre aydınlatmaları,
mesa� dışında �z�nl� olarak yapılan faal�yetlerle �lg�l� kontroller�n
yapılması

Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görev bölges�nde ya da güzergahında oluşan vukuatta Güvenl�k
merkez�n�n ve Güvenl�k Şef�n�n b�lg�lend�r�lmes�.

Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Olaya müdahale ed�lmes�, tutanak tanz�m ed�lmes�
Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�,
Tutanak Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Olay esnasında ve sonrası bölge güvenl�ğ�n�n tes�s ed�lmes� Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Kamera kayıtlarının talep ed�lmes� D�lekçe veya
Udos

Resm� kurum ve
şahıslar

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görüntüler�n �ncelen�p hazırlanması ve tesl�m ed�lmes�. UDOS GİM Şef� Rektör Yardımcısı Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Tanz�m ed�len tutanakların değerlend�r�l�p �lg�l� b�r�me
gönder�lmes�

Tutanak defter�,
Udos

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Genel Sekreter,
Rektör Yardımcısı

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

3.10.2.2 Etk�nl�k, Organ�zasyon, Konser, İhale vb. Faal�yetlerde Güvenl�k sürec�
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Taleb�n Gelmes� Udos Güvenl�k Koord�natörü Üst Yönet�m ve
B�r�m yönet�c�ler�

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Güvenl�k önlemler�n�n planlanması Udos, Evrak
Kayıt Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görev�n personele tebl�ğ ed�lmes� Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Katılımcılara Güvenl�k Kontroller�n�n (X-ray / Metal dedektörü)
Uygulanması

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Protokol �le �lg�l� h�zmetler�n yapılması Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Gerçekleşen b�r olaya müdahale ed�lerek tutanak tutulması,
malzemeye el konulması ve k�ş�n�n kontrol altına alınması Tutanak Defter� Güvenl�k Am�r� ve

Güvenl�k Şef�
Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Gerekt�ğ�nde adl� �şlemler�n yapılması �ç�n tutanağın, el konulan
malzemeler�n ve alıkonulan k�ş�n�n Genel Kolluğa tesl�m ed�lmes�

Tutanak defter�,
Udos

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Genel Sekreter,
Rektör Yardımcısı

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

Görev tamamlandığında Güvenl�k Şef�n�n b�lg�lend�r�lmes� Nöbet Dev�r
Tesl�m Defter�

Güvenl�k Am�r� ve
Güvenl�k Şef�

Güvenl�k
Koord�natörü

Güvenl�k
Koord�natörü  R�sk Ekle

3.10.3.1 Bursa Uludağ Ün�vers�tes� İş Sağlığı Ve Güvenl�ğ� H�zmetler�n�n Oluşturulması
Bursa Uludağ Ün�vers�tes�ne bağlı �şyerler�n�n tehl�ke sınıflarının
bel�rlenmes� ve gerekt�ğ�nde değ�şt�r�lmes�ne karar ver�lmes�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Bursa Uludağ Ün�vers�tes� İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� �ç
yönetmel�ğ�n�n hazırlanması veya yen�lenmes�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İş sağlığı ve güvenl�ğ� kurulu oluşturacak �ş yerler�n�n bel�rlenmes�
ve denet�m�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İş Sağlığı ve güvenl�ğ� h�zmetler� �ç�n tal�matlarının hazırlanması İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İş Sağlığı ve güvenl�ğ� h�zmetler� �ç�n gerekl� matbu formların
hazırlanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İş Sağlığı ve güvenl�ğ� h�zmetler� �ç�n gerekl� protokoller�n
hazırlanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Bursa Uludağ Ün�vers�tes� İş sağlığı ve güvenl�ğ� kurulunun
oluşturulması ve per�yod�k olarak yapılacak toplantıların tak�b� Üst Kurul Sekreter� Rektör

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

3.10.3.2 İş Yer� Ve Çalışan B�lg�ler�
İş yer� �şveren vek�l� atama yazısının yazılması İşveren  R�sk Ekle
İş yer� �ç�n �ş sağlığı ve güvenl�ğ� organ�zasyon şemasının
oluşturulması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
İş yer� �ç�n �ş sağlığı ve güvenl�ğ� çalışmalarında yer alan k�ş�ler�n
görev tanımlarının hazırlanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
İş yer� SGK h�zmet döküm l�stes�n�n çıkarılması ve güncel
tutulması İşveren Vek�l� Personel Da�re

Başkanlığı  R�sk Ekle
Çalışan tems�lc�s� seç�m prosedürünün hazırlanması ve güncel
tutulması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Çalışan tems�lc�s� seç�m sürec�n�n mevzuatta uygun yapılması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

İş yer� personel özlük dosyasında �ş sağlığı ve güvenl�ğ�
dosyasının hazırlanması ve tak�b� İşveren Vek�l� Personel Da�re

Başkanlığı

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

3.10.3.3 İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurulunun Organ�zasyonu ve Tak�b�
İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� kurul protokolünün oluşturulması İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�

Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� kurul protokolünün b�r�mde uygulanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
B�r�m İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurul üyeler�n�n atanması ve onay
yazılarının hazırlanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

B�r�m İş sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurul üyeler�ne ver�lecek eğ�t�m �ç�n
öğret�m elemanlarının görevlend�r�lmes� İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

B�r�m İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurul üyeler�ne eğ�t�m ver�lmes� ve
tutanakların hazırlanması İşveren Vek�l� Öğret�m Elemanı

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

B�r�m İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurul toplantı çağrısının yapılması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
B�r�m İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� Kurul toplantısının yapılması ve
akab�nde toplantı tutanağının oluşturulması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

3.10.3.4 Temel İş Sağlığı Güvenl�ğ� Eğ�t�mler� -İlk Defa Alanlar ve Yen�leme
İş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�m prosedürünün oluşturulması ve
yen�lenmes�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

İlk defa �ş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�m� alacak personel l�stes�n�n
bel�rlenmes� İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
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Yen�leme eğ�t�mler� alacak personel l�stes�n�n bel�rlenmes� İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
Temel �ş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�m (yüz yüze) �çer�kler�n�n
hazırlanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Yen�leme eğ�t�mler� (asenkron) �ç�n eğ�t�m �çer�kler�n�n ve
görseller�n hazırlanması UZEM

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Temel �ş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�mler� (İlk alanlar ve yen�leme)
b�ld�r�m yazılarının yazılması İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Yıllık �ş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�m programlarının hazırlanması İşveren Vek�l�
İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Temel �ş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�mler� verecek sert�f�kalı
eğ�t�c�ler�n görevlend�r�lmes� İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Uzaktan eğ�t�m �le ver�lecek yen�leme eğ�t�mler�n�n tak�b� ve
rev�zyonu UZEM

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

İş sağlığı ve güvenl�ğ� eğ�t�mler� önces� ve sonrası �ç�n sınav
sorularının hazırlanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Eğ�t�m katılım formlarının hazırlanması ve katılımcılara
�mzalatılması Eğ�t�m veren  R�sk Ekle
Temel �ş sağlığı ve güvenl�ğ� sert�f�kalarının hazırlanması,
basılması ve �mzalanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Temel �ş sağlığı ve güvenl�ğ� sert�f�kalarının personel özlük
dosyalarına konulması ve saklanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

3.10.3.5 İş Sağlığı ve Güvenl�ğ� İşbaşı Oryantasyon Eğ�t�m�
İşe yen� başlayan veya görev değ�ş�kl�ğ� yapan personel �s�m
l�stes�n�n bel�rlenmes�

Personel Da�re
Başkanlığı

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Oryantasyon eğ�t�m programlarının ve �çer�kler�n�n hazırlanması İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Oryantasyon eğ�t�mler�nde görev alacak eğ�t�c�ler�n bel�rlenmes�
ve görevlend�r�lmes�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Oryantasyon eğ�t�m tutanaklarının hazırlanması ve kayıt altına
alınması Eğ�t�m veren  R�sk Ekle
Oryantasyon eğ�t�m katılım formlarının onaylanması sürec�nden
sonra personel da�res� ve personel�n çalışacağı b�r�mlere
�let�lmes�

Personel Da�re
Başkanlığı

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Oryantasyon eğ�t�m belges�n�n personel özlük dosyasına
konulması ve saklanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

3.10.3.6 R�sk Değerlend�rmes� İşlemler�
R�sk değerlend�rme süreç protokolü(prosedürü) oluşturulması İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�

Koord�natörlüğü  R�sk Ekle
R�sk değerlend�rme ek�pler�n�n oluşturulması, atanması ve onay
yazılarının hazırlanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

B�r�m R�sk değerlend�rme ek�pler�ne ver�lecek eğ�t�m �ç�n
eğ�t�c�ler�n atanması İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

B�r�m R�sk değerlend�rme ek�pler�ne eğ�t�m ver�lmes� ve
tutanakların hazırlanması İşveren Vek�l� Eğ�t�m veren

öğret�m elemanı

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

R�sk değerlend�rme �ç�n gerekl� formlarının oluşturulması İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

R�sk değerlend�rme formlarının hazırlanması B�r�m r�sk
değerlend�rme ek�b� İşveren vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

R�sk değerlend�rmes� sonrası alınması gereken tedb�rler�n
gözden geç�r�lmes� ve gerekl� önlemeler�n alınması ve r�sk
değerlend�rme yen�leme süreçler�n�n tak�b�

B�r�m �ş sağlığı
güvenl�ğ� kurulu /B�r�m
r�sk değerlend�rme
ek�b�

İşveren vek�l�
İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

R�sk değerlend�rme sonucu alınması gereken önlemler �le �lg�l�
ortaya çıkacak mal�yet�n Ün�vers�te üst yönet�m�ne �let�lmes� İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
R�sk değerlend�rme sonucu B�r�mlerden gelen toplam mal�yetler�n
karşılanması �ç�n devlet�n �lg�l� b�r�m�ne r�sk değerlend�rme
raporları �le başvurulması

Rektörlük  R�sk Ekle

3.10.3.7 Ac�l Durum Plan ve Tatb�kat Organ�zasyonu Tak�b�

Ac�l durum plan prosedürünün oluşturulması İşveren Vek�l� Afet ve ac�l durum
yönet�m merkez�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle
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Ac�l durum planı prosedürüne uygun şek�lde b�r�m ac�l durum
planının hazırlanması, eks�kler�n tesp�t ed�lmes� ve gerekl�
tedb�rler�n alınması

İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

B�r�m ac�l durum ek�pler�n�n (destek elemanları) atanması ve onay
yazılarının hazırlanması İşveren Vek�l�  R�sk Ekle
B�r�m ac�l durum ek�pler�nde (destek elemanları) değ�ş�kl�k olması
durumunda l�sten�n güncellenmes� İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

B�r�m ac�l durum ek�pler�n�n (destek elemanları) ver�lecek eğ�t�m
�ç�n organ�zasyonun yapılması ve tak�b� İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

B�r�mlere asılacak ac�l durum krok�ler�n�n hazırlanması, basılması
ve b�na �ç�ndek� uygun yerlere takılması İşveren Vek�l�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Ac�l durum senaryolarının oluşturulması, tatb�kat yapılması ve
tatb�kat sonuç raporunun hazırlanması ve eks�kl�kler�n tesp�t
ed�lmes� ve gerekl� tedb�rler�n alınması

İşveren Vek�l� Afet ve ac�l durum
yönet�m merkez�

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

3.10.3.8 İş Kazası Süreç Yönet�m� ve Tak�b�
Bursa Uludağ Ün�vers�tes� İş kazası süreç prosedürünün ve
gerekl� matbu formların hazırlanması

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Bursa Uludağ Ün�vers�tes� �ş kazası süreç prosedürüne göre; �ş
kazası yapacak personel�n atanması ve onay yazılarının
hazırlanması, değ�ş�kl�k durumunda yen� atamaların yapılması

Personel Da�re
Başkanlığı

Öğrenc� İşler�
Da�re Başkanlığı

İdar� Mal� İşler
Da�re Başkanlığı  R�sk Ekle

Bursa Uludağ Ün�vers�tes� �ş kazası yapacak personel�n eğ�t�m� İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Kaza geç�ren personel/öğrenc�n�n sağlık kuruluşlarına sevk� kazazede İşveren vek�l�  R�sk Ekle
Ağır yaralanmalı, uzuv kayıplı ve ölümlü kazalarda kolluk
görevl�ler�ne pol�s �ç�n 155, jandarma �ç�n 156 dan derhal haber
ver�lmes�

İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

Kaza sonrası gerekl� evrakları (sağlık raporu, tutanaklar, kaza �le
�lg�l� tüm dokümanlar) tak�b� ve tem�n� kazazede İşveren vek�l�  R�sk Ekle
Kaza sonrası alınan gerekl� evraklar ve “Bursa Uludağ
Ün�vers�tes� �ş kazası b�ld�r�m formunu” �ş kazası b�ld�r�m� yapacak
personele �let�lmes�

İşveren Vek�l�  R�sk Ekle

3 �ş günü �çer�s�nde kazanın SGK ya b�ld�r�m� Kaza b�ld�r�m� yapacak
personel  R�sk Ekle

Kaza �le �lg�l� tüm b�lg�ler�n b�rer örneğ�n� ( “Bursa Uludağ
Ün�vers�tes� �ş kazası b�ld�r�m formunu” ve Form 32) süreçler�n
tamamlanmasının ardından İş Sağlığı Güvenl�ğ�
koord�natörlüğüne resm� yazı �le gönder�lmes�

Kaza b�ld�r�m� yapacak
personel  R�sk Ekle

Kaza b�ld�r�m süreçler�n�n mevzuata uygunluğunun �ncelenmes�
ve eks�k yönler�n tesp�t�

Kaza b�ld�r�m� yapacak
personel

İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

Kaza kök anal�z�n�n yapılması ve elde ed�len sonuçlara göre r�sk
değerlend�rmes�n�n yen�lenmes�

İş Sağlığı ve Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü  R�sk Ekle

Kaza kök anal�z raporunun üst yönet�me �let�lmes� ve tak�b� İşveren Vek�l�
İş Sağlığı ve
Güvenl�ğ�
Koord�natörlüğü

 R�sk Ekle

3.10.3.9 Meslek Hastalığı Süreç Yönet�m� ve Tak�b�
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