
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ EĞİTİM ÖĞRETİM SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : EĞİTİM ÖĞRETİMİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ

 Güncelle
Sah�b� : Akadem�k çalışanlar
Amacı : N�tel�kl� eğ�t�m öğret�m gerçekleşt�rme
Kapsamı : Tüm eğ�t�m b�r�mler�

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN SÜREÇLER GÜNCELLE

Ders planları, Öğrenc� otomasyonu, Programlanan dersler�n gerçekleşt�r�lmes� 1.1 - EĞİTİM ÖĞRETİMİN PLANLANMASI 
1.2 - EĞİTİM ÖĞRETİMİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ 

 Güncelle

Ders programları Görevlend�r�len akadem�k çalışan Ders� verecek öğret�m elemanı 3.1 - ÇALIŞANLARIN YÖNETİMİ  Güncelle

Ders programları Öğrenc� otomasyonu, sınıf/amf�, Programlanan dersler�n gerçekleşt�r�lmes� 3.2 - FİZİKİ ALTYAPI YÖNETİMİ 
3.11 - DESTEK SÜRECİ 

 Güncelle

 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJİK GÜNCELLE

Uzun yıllardır eğ�t�m öğret�m
h�zmet�n�n sunuluyor olması

Akadem�k çalışan
sayısının yeters�zl�ğ�

Dış destekler �le yen�
b�naların yapılab�lmes�

Sürekl� artan kontenjanlar yüzünden f�z�k� ve
akadem�k koşulların yeters�z kalması

Mevzuat
değ�ş�kl�kler�

F�z�k� altyapı tem�n� ve gel�şt�r�lmes�
�ç�n yeterl� kaynağın bulunamaması

Kaynak yeters�zl�ğ� neden�yle
yen� teknoloj�ler�n tak�p
ed�lememes�

 Güncelle

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : S.A 1 - 3. Nes�l Ün�vers�ten�n Ruhuna Uygun, Küresel Ölçekte Yarışan, G�r�ş�mc� Ve Yen�l�kç� B�reyler Yet�şt�rmek

 Güncelle
Stratej�k Hedef : S.A 1.3 Öğretme ve Öğrenme Ortamlarının Master Plan Çerçeves�nde F�z�ksel ve Teknoloj�k Altyapısını Dönem Sonunda %30 Arttırmak

DETAY
SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ RİSK TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM PLANI
RİSK

İZLEME GÜNCELLE
OLASILIK ETKİ

DOĞAL
RİSK PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ TANIMI

ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK
RİSK

PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ TANIMI SORUMLUSU TARİHİ

1.2.1.1 İç F�z�k� koşulların öğrenc� sayısına
göre yeters�z kalması

6 7 42 Operasyonel -

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN KONTROL EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KONTROL FAALİYETİ
DEĢERLENDİRME

İŞLEMLER
TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
KONTROL TANIMI KONTROL SORUMLU İZLEME

PERİYODU
OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
AÇIKLAMA

1.2.1.1 Dersler�n yüz yüze �şlenmes�
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Derse a�t dersl�ktek� f�z�k� koşulların
hazırlanması Ders programı Enst�tü/Fakülte/

MYO Sekreter�
Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Ders Programı

F�z�k� koşulların
öğrenc� sayısına
göre yeters�z
kalması

Operasyonel 6 7 42
B�r�m f�z�k� koşullarının
sürekl� gözden
geç�r�lmes�

Önley�c� Enst�tü/Fakülte/YO/MYO
sekreter� 6 Aylık 6 7 42

Olası yer
yeters�zl�ğ�ne
göre
mümkünse
başka
b�r�mlerden
destek
alınması,
dersler�n
şubelere
bölünmes�

 Taşındı

Akadem�k takv�m, ders
görevlend�rmeler� ve haftalık ders
programına göre öğret�m
elemanlarının dersl�kte ders
�şlemeye başlaması

Ders yoklama
l�stes�

Öğret�m
elemanları

Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Ders Programı

Dersler�n
planlandığı şekl�
�le �şlenmemes�

Operasyonel 1 9 9 Ders �şlemeler�n�n tak�p
ed�lmes� Önley�c� Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

sekreter� Günlük 1 9 9  Ana Sürece Taşı

1.2.1.2 Dersler�n Onl�ne �şlenmes�

Öğret�m elemanı/sınıf/of�s onl�ne
ders donanımının gözden
geç�r�lmes�

İht�yaç tesp�t
formları

Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

Sekreter� Formlar

Sınıf ya da
öğret�m
elemanlarının
yeters�z donanımı
olması

Operasyonel 3 8 24

Öğret�m elemanlarının
kend� donanımlarını
kullanması, sınıflar �ç�n
uygun mal�yetl�
donanım tem�n�

Düzelt�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 8 24  Ana Sürece Taşı

Tesp�t ed�len �ht�yaçların �lg�l� b�r�m
ya da üst yönet�m tarafından
g�der�lmes�

B�r�m Yönet�m
Kurulu Kararı

Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

Sekreter�
Yönet�m kurulu
kararı  R�sk Ekle

Onl�ne ders hazırlama ve kullanma
materyaller�n�n ( öğret�m elemanı ve
öğrenc�ye yönel�k ) hazırlanması

Eğ�t�m sunusu B�lg� İşlem Da�re
başkanlığı Genel Sekreter Da�re başkanı Onl�ne ders

platformu  R�sk Ekle

Onl�ne ders materyaller�n�n web
sayfasında paylaşılması web sayfası B�lg� İşlem Da�re

başkanlığı Genel Sekreter Da�re başkanı Web sayfası  R�sk Ekle
Onl�ne dersler�n planlandığı takv�me
göre gerçekleştr�r�lmes�

Ders v�deo
kayıtları

Öğret�m
elemanları Dekan/Müdür Bölüm/Program Başkanı Google dr�ve  R�sk Ekle

1.2.2.1 Sınavların takv�me göre yapılması
Sınavların Öğrenc� otomasyonuna
tanımlanması

Öğrenc�
otomasyonu

Öğret�m
elemanları

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav Takv�m�  R�sk Ekle

Sınav sorularının ve cevapların
hazırlanması

Sınav soru ve
cevapları

Öğret�m
elemanları

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Ders notları  R�sk Ekle

Yüz yüze yapılacak sınavlar �ç�n
soruların çoğaltılması

Sınav soru ve
cevapları

Öğret�m
elemanları

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Ders� alan

öğrenc� l�stes�  R�sk Ekle
Onl�ne sınavlar �ç�n UKEY s�stem�ne
sınav tanımlaması yapılması UKEY Öğret�m

elemanları
Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav Takv�m�  R�sk Ekle

Onl�ne sınavlar �ç�n UKEY soru
bankasına soruların eklenmes� UKEY Öğret�m

elemanları
Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Ders notları  R�sk Ekle

Yüz yüze sınavlarda soruların
gözetmenlere tesl�m� Tesl�m tutanağı Öğret�m

elemanları
Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav Takv�m�  R�sk Ekle

Sınavların onl�ne ya da yüz yüze
gerçekleşt�r�lmes� Sınav tutanağı

Öğret�m
elemanları /
Gözetmen

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav Takv�m�  R�sk Ekle

Sınavların değerlend�r�lmes� Sınav kağıtları Öğret�m
elemanları

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav kağıtları  R�sk Ekle

Notların öğrenc� otomasyonuna
g�r�ş� ve �lan ed�lmes�

Öğrenc�
otomasyonu

Öğret�m
elemanları

Öğret�m
elemanları Öğret�m elemanları Sınav kağıtları  R�sk Ekle

Sınav �t�razlarının gelmes� İt�raz d�lekçes� Öğrenc� B�r�m yönet�m
kurulu Öğret�m elemanları Sınav kağıtları  R�sk Ekle

İt�razın değerlend�r�lmes� Değerlend�rme
cevap yazısı

Öğret�m
elemanları Dekan/Müdür Bölüm/Program Başkanı Sınav kağıtları  R�sk Ekle

Değerlend�rmen�n öğrenc�ye
b�ld�r�lmes�

B�r�m Yönet�m
Kurulu Kararı

B�r�m öğrenc�
�şler� Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

Sekreter�
İt�raz cevap
yazısı  R�sk Ekle

Not ger� çekme �şlemler�n�n
yapılması

Otomasyon
S�stem�

Ders� veren
öğret�m üyes�

Merkez�
Otomasyon
B�r�m�

Ders� veren öğret�m
üyes� Sınav notları  R�sk Ekle

İt�raz sonucunda madd� hata tesp�t
ed�len notların s�steme �şlenmes�

Otomasyon
S�stem�

Ders� veren
öğret�m üyes�

B�r�m Yönet�m
Kurulu B�r�m Sorumlusu Madd� hata �t�raz

sonucu  R�sk Ekle

Mazeret sınav hakkı elde eden
öğrenc�ler�n sınav l�steler�ne atama
�şlemler�

Otomasyon
S�stem�

Müdür
Yardımcısı/Dekan
Yardımcısı

B�r�m Yönet�m
Kurulu B�r�m Sorumlusu

Başvuru
d�lekçeler�/B�r�m
Yönet�m Kurulu
Kararı

 R�sk Ekle

1.2.3.1 İş yer� eğ�t�m� ve stajın gerçekleşt�r�lmes�
İşyer� eğ�t�m� ve staj �ç�n öğrenc�
b�lg�lend�rme akışının yayınlanması web sayfası Bölüm/Program

Başkanı Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO
Sekreter�

İşyer� eğ�t�m� ve
staj yönergeler�  R�sk Ekle
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İlan ed�len takv�me uygun olarak
öğrenc� başvurusunun alınması

İşyer�
eğ�t�m�/staj
belgeler� l�stes�

Öğret�m
elemanları Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

Sekreter�
İşyer� eğ�t�m� ve
staj yönergeler�  R�sk Ekle

İşyer� eğ�t�m� ve staj sözleşmeler�n�n
SGK �şlemler�n�n yapılması SGK g�r�ş

B�r�m öğrenc�
�şler� / Tahakkuk
b�r�m�

Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO
Sekreter� Sözleşmeler  R�sk Ekle

Öğrenc�n�n �şyer� eğ�t�m� / staja
başlaması

İşyer�
eğ�t�m�/staj
dosyası

Öğrenc� Öğret�m
elemanları Bölüm/Program Başkanı İşyer� eğ�t�m� ve

staj yönergeler�  R�sk Ekle

İşyer� eğ�t�m�/staj dosyasının tesl�m
ed�lmes�

İşyer�
eğ�t�m�/staj
dosyası

Öğrenc� Bölüm/Program
Başkanı Öğret�m elemanları İşyer� eğ�t�m� ve

staj yönergeler�  R�sk Ekle

İşyer� eğ�t�m�/staj değerlend�rme
sınavının yapılması

İşyer�
eğ�t�m�/staj
değerlend�rme
tutanağı

Öğret�m
elemanları

Bölüm/Program
Başkanı Bölüm/Program Başkanı İşyer� eğ�t�m� ve

staj yönergeler�  R�sk Ekle

Değerlend�rme notlarının öğrenc�
otomasyonuna g�r�ş� ve �lanı

Öğrenc�
otomasyonu

B�r�m öğrenc�
�şler�

Öğret�m
elemanları Bölüm/Program Başkanı İşyer� eğ�t�m�/staj

sınav tutanağı  R�sk Ekle

 

 Süreç L�stes�ne Dön
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