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1.21.1 Derslerin yiz ylze islenmesi




Olas! yer
yetersizligine
gore
Fiziki kosullarin Birim fiziki kosullarinin E:;T:'—'"SS
Derse ait derslikteki fiziki kosullarin Enstitii/Fakilte/  |Bolim/Program . 6grenci sayisina PR - Enstiti/Fakilte/YO/MYO L
hazilanmas: Ders programi MYO Sekreteri |Bagkani Dekan/Mudir Ders Programi qore yetersiz Operasyonel 42 sure‘lfll goz.den Onleyici sekreteri 6 Aylik 42 |birimlerden ® Ta§|nd|
gegirimesi destek
kalmasi
alinmas|,
derslerin
subelere
bélinmesi
Akademik takvim, ders
goreviendirmeleri ve haftalik ders |5 o iama | dgretim Bolim/Program Derslerin Ders islemelerinin takip Enstiti/Fakiilte/’YO/MYO
programina gore ogretlm listesi elemanian Baskan! Dekan/Mudir Ders Programi Plaplandlgl §ek.I| Operasyonel 9 odilmesi Onleyici sekreteri Gunluk 9 f Ana Slrece Ta$|
||elemanlarinin derslikte ders ile islenmemesi
islemeye baglamasi
1.21.2 Derslerin Online iglenmesi
Sinif ya da Ogretim elemanlarinin
Ogretim elemani/sinif/ofis online Ihtiyag tespit Bolim/Program Enstiti/Fakiilte/YO/MYO ogretim kendi donanimlarini
ders donaniminin gézden yag tesp 9 Dekan/Mudir . Formlar elemanlarinin Operasyonel 24 |kullanmasi, siniflar igin |Dizeltici Dekan/Mudir Yilhk 24 f Ana Surece Ta$|
- . formlar Bagkani Sekreteri N S
geciriimesi yetersiz donanimi uygun maliyetli
olmasi donanim temini
Tespit edilen ihtiyaglarin ilgili birim - - i . " -
e Birim Yoénetim  |Bolim/Program - Enstitli/Fakiilte/YO/MYO | Yénetim kurulu
ya da (st yonetim tarafindan Dekan/Mudir .
- ! Kurulu Karari  |Bagkani Sekreteri karari
giderilmesi
Online ders hazirlama ve kullanma Bilgi Islem Daire Online ders
materyallerinin ( &gretim elemani ve |Egitim sunusu 98! . Genel Sekreter |Daire bagkani = Risk Ekle
L ) PR bagkanlig platformu
ogrenciye yonelik ) hazirlanmasi
Online ders materyallerinin web web sayfasi Bilgi Islem Daire Genel Sekreter |Daire bagkani Web sayfasi == Risk Ekle
sayfasinda paylasiimasi baskanlig i
Online derslerin planlandig takvime |Ders video Ogretim - . . .
e gerceklestririmesi Kayitian olemaniart Dekan/Miidir  |Bolim/Program Baskani |Google drive =4 Risk Ekle
1.2.2.1 Sinavlarin takvime gore yapilmasi
Sinavlarin Ogrenci otomasyonuna  |Ogrenci Ogretim Ogretim o - .
tanimlanmasi otomasyonu elemanlari elemanlari Ogretim elemantar Sinav Takvimi + Risk Ekle
Sinav sorularinin ve cevaplarin Sinav soruve  |Ogretim Ogretim Ogretim elemaniar: Ders notlar [ + Risk Ekle ]
hazirlanmasi cevaplari elemanlari elemanlari
YUz ylize yapilacak sinavlar igin Sinav soru ve  |Ogretim Ogretim o Dersi alan
N Ogretim elemanlari e L
sorularin gogaltiimasi cevaplari elemanlari elemanlari ogrenci listesi
Online sinavlar icin UKEY sistemine Ogretim Ogretim - -
sinav tanimlamasi yapilmasi UKEY elemanlari elemanlari Ogretim elemantar Sinav Takvimi + Risk Ekle
Online sinavlar igin UKEY soru Ogretim Ogretim P .
bankasina sorularin eklenmesi UKEY elemanlari elemanlari Ogretim elemantari Ders notlan + Risk Ekle
YUz ylize sinavlarda sorularin . . |Ogretim Ogretim - - .
qézetmenlers teslimi Teslim tutanagi elemanlari elemanlari Ogretim elemanlar Sinav Takvimi + Risk Ekle
Sinavlarin online ya da yiz ylize Ogretim Ogretim
- ,y yuzy Sinav tutanag! |elemanlari / 9 Ogretim elemanlar Sinav Takvimi
gergeklestiriimesi . elemanlari
Gozetmen
- - . N Ogretim Ogretim P N .
Sinavlarin degerlendiriimesi Sinav kagitlari elomaniari elomaniart Ogretim elemanlar Sinav kagitlari == Risk Ekle
Notlarin 6grenci otomasyonuna Ogrenci Ogretim Ogretim ) .
girisi ve ilan edilmesi otomasyonu  |elemanlari elemanlar Ogretim elemanlari  (Sinavkagtan | = Risk Ekle
Sinav itirazlarinin gelmesi itiraz dilekgesi  |Ogrenci Ell‘l:::uyonenm Ogretim elemanlar Sinav kagtlari
- N - . Degerlendirme |Ogretim - - . .
itirazin degerlendirimesi cevap yazisi elemanlar Dekan/Mudir  |Bélim/Program Bagskani |Sinav kagitiari = Risk Ekle
Degerlendirmenin 6grenciye Birim Yoénetim  [Birim égrenci e Enstitii/Fakilte/YO/MYO [itiraz cevap .
bildiriimesi Kurulu Karari isleri Dekan/Midr Sekreteri yazisi + Risk Ekle
Not geri gekme islemlerinin Otomasyon Dersi veren Merkezi Dersi veren 6gretim
. N PR Otomasyon L Sinav notlari
yapiimasi Sistemi Ggretim Gyesi A Gyesi
Birimi
itiraz sonucunda maddi hata tespit |Otomasyon Dersi veren Birim Yo6netim - Maddi hata itiraz [ . ]
edilen notlarin sisteme islenmesi Sistemi ogretim Uyesi Kurulu Birim Sorumlusu 'sonucu + Risk Ekle
Mazeret sinav hakki elde eden Madir - L B§§vuru Py
N I ) . Otomasyon Birim Yo6netim - dilekgeleri/Birim
{|6grencilerin sinav listelerine atama . " 'Yardimcisi/Dekan Birim Sorumlusu .
X X Sistemi Kurulu Yonetim Kurulu
islemleri Yardimeisi
Karar
1.2.31 Is yeri egitimi ve stajin gergeklestiriimesi

isyeri egitimi ve staj igin 6grenci
bilgilendirme akiginin yayinlanmasi

Boliim/Program

web sayfasi Baskani

Dekan/Mudtr

Enstitli/Fakiilte/YO/MYO
Sekreteri

isyeri egitimi ve
staj yonergeleri

| Risk Ekle




Isyeri

lJejn edlllen takvime uygun olarak egitimilstaj Ogretim Dekan/Midiir Enstltu/fakulteNO/MYO lsygnnegmml vg + Risk Ekle
6grenci bagvurusunun alinmasi oo . |elemanlari Sekreteri staj yonergeleri
belgeleri listesi
vt aE - - Birim 6grenci - -
I§yen.eg|tlml ve staj sdzlesmelerinin SGK girs isleri / Tahakkuk ~|Dekan/Midr Ens(ltu/F.akuItelYO/MYO Sozlesmeler
SGK islemlerinin yapiimasi birimi Sekreteri
Ogrencinin igyeri egitimi / staja Isyer Ogretim isyeri egitimi ve .
baslamast egitimi/staj Ogrenci olemaniar Boliim/Program Baskani staj v ; 4 Risk Ekle
dosyas|
Isyeri egitimi/staj dosyasinin teslim Isyeri Bolim/Program Isyeri egitimi ve
syeri 64 ) dosy egitimi/staj Ogrenci 9 Ogretim elemanlar syer J > | 4= Risk Ekle
edilmesi Baskani staj yonergeleri
dosyasi
isyeri
isyeri egitimi/staj degerlendirme egitimi/staj Ogretim Bolim/Program | .. .. .
sinavinin yapilmasi degerlendirme |elemanlari Baskani Bolim/Program Baskani S + Risk Ekle
tutanag!
Degerlendirme notlarinin 8grenci Ogrenci Birim 6grenci Ogretim - Isyeri egitimi/staj .
|[otomasyonuna girisi ve ilani otomasyonu isleri elemanlar Boldm/Program Baskani sinav tutanagi + Risk Ekle
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