
BURSA ULUDAĠ ÜNİVERSİTESİ EĞİTİM ÖĞRETİM SÜRECİ
Ana Süreç B�lg�ler�

Adı : EĞİTİM ÖĞRETİMİN PLANLANMASI

 Güncelle
Sah�b� : EĞİTİM BİRİMLERİ
Amacı : EĞİTİM ÖĞRETİM HİZMETLERİNİN PLANLANMASI
Kapsamı : ÖNLİSANS/LİSANS/LİSANSÜSTÜ EĞİTİMLER

 

GİRDİ KAYNAKLAR ÇIKTI ETKİLENEN
SÜREÇLER GÜNCELLE

Ders Planları Öğrenc� Otomasyon S�stem�/İlg�l� Mevzuat, Yönetmel�k ve Yönergeler Öğrenc� Otomasyon S�stem�/İlg�l� Mevzuat, Yönetmel�k ve
Yönergeler

Ders Planlarının S�steme
G�r�ş�

Tüm Süreçler  Güncelle

Haftalık Ders
Programı

Haftalık ders programının s�steme g�r�ş�, dersler� verecek öğret�m üyes� görevlend�rmeler�n�n s�steme g�r�ş� Ders Kayıtları Tüm Süreçler  Güncelle

 Ekle

 

SÜREÇ SWOT ANALİZİ PEST ANALİZİ
GÜÇLÜ YANLAR ZAYIF YANLAR FIRSATLAR TEHDİTLER POLİTİK EKONOMİK SOSYAL TEKNOLOJİK GÜNCELLE

Deney�ml� akadem�k personel �le ders planlarının her yıl gözden
geç�r�lmes�, rev�ze ed�lmes� ve BOLOGNA sürec�ne uygun olması

Yen� öğrenme metodlarının
zamanında uygulamaya
alınamaması

Sektörün
ün�vers�teye
verd�ğ� destek

Yasal
Düzenlemeler

Yasal
Düzenlemelere
Uyma Zorunluluğu

Bütçen�n eğ�t�m�
gel�şt�recek düzeyde
olmaması

Teknoloj�k Altyapının
Sürekl�
Güncellenme
İht�yacı

 Güncelle

 Ekle

 

ANA SÜREÇ RİSK KAYIT VE TAKİP FORMU
Stratej�k Amaç : S.A 6 - Kurumsal Amaç Ve Hedefler�n Gerçekleşt�r�lmes�ne Yönel�k Kurum Kültürünü Gel�şt�rmek

 Güncelle
Stratej�k Hedef : S.A 6.1 Personel�n Kuruma Bağlılığını Arttırmak

DETAY
SÜREÇ
KODU

ANA RİSK
KATEGORİSİ RİSK TANIMI

RİSK MEVCUT RİSK YÖNETİMİ FAALİYETİ RİSK EYLEM PLANI
RİSK

İZLEME GÜNCELLE
OLASILIK ETKİ

DOĞAL
RİSK PUANI

DOĞAL RİSK
KATEGORİSİ TANIMI

ETKİNLİK VE
YETERLİLİĞİ

ARTIK
RİSK

PUANI

ARTIK RİSK
KATEGORİSİ TANIMI SORUMLUSU TARİHİ

1.1.1.1 İç Gözden geç�rmen�n yapılmaması ve
veya etk�n yapılmaması

3 8 24 Operasyonel -

1.1.2.1 İç Başvuru dosyasının eks�k
hazırlanması

3 9 27 Operasyonel -

 Ekle

 

AKIŞ ŞEMASI

DETAY SÜRECİ KAYIT SORUMLU ONAYLAYAN KONTROL EDEN
VERİ

KAYNAĢI

TESPİT EDİLEN RİSK KONTROL FAALİYETİ RİSK KONTROL FAALİYETİ
DEĢERLENDİRME

İŞLEMLER
TANIMI TÜRÜ OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
KONTROL

TANIMI
KONTROL SORUMLU İZLEME

PERİYODU
OLASILIK ETKİ RİSK

PUANI
AÇIKLAMA

1.1.1.1 Ders planlarının gözden geç�r�lmes�







+



+



+



B�r�mler kend�
bünyeler�nde ders
planlarını gözden geç�r�r

Toplantı
tutanağı öğret�m elemanları Bölüm/Anab�l�mdalı/Ana

sanatdalı başkanı Dekan/Müdür Bologna b�lg�
paket�

Gözden
geç�rmen�n
yapılmaması ve
veya etk�n
yapılmaması

Operasyonel 3 8 24
Gözden geç�rme
takv�m�ne uyumun
sağlanması

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 8 24

Bologna
koord�natörlüğü
tarafında
�şlemler�n tak�p
ed�lmes�

 Taşındı

Ortak çalışab�lecek
b�r�mler toplantı �le
görüşler� konsal�de eder

Toplantı
tutanağı öğret�m elemanları Bölüm/Anab�l�mdalı/Ana

sanatdalı başkanı Dekan/Müdür Bologna b�lg�
paket�

Gözden
geç�rmen�n
yapılmaması ve
veya etk�n
yapılmaması

Operasyonel 3 3 9
Gözden geç�rme
takv�m�ne uyumun
sağlanması

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 3 9  Ana Sürece Taşı

Hazırlanan ders
planlarının eğ�t�m
b�r�mler� yönet�m
kurullarında görüşülmes�

Toplantı
tutanağı yönet�m kurulu Dekan/Müdür Dekan/Müdür Bologna b�lg�

paket�

Yönet�m
kurulunun
toplanmaması

Operasyonel 1 1 1 Toplantı takv�m�ne
uyum Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 1 1 1  Ana Sürece Taşı

Hazırlanan planlar
MYO'larda önce
MEYOK'ta görüşülür

Toplantı
tutanağı

MEYOK
Koord�natörü MEYOK Koord�natörü MEYOK sekreter�

Bologna b�lg�
paket�, Ders
planları

MEYOK
toplantısının
zamanında
yapılmaması

Operasyonel 3 6 18 Toplantı takv�m�ne
uyum Önley�c� MEYOK Koord�natörü Yıllık 3 6 18  Ana Sürece Taşı

Hazırlanan ders
planlarının öğrenc� �şler�
da�re başkanlığına
gönder�lmes�

Üst yazı Enst�tü/Fakülte/MYO
Sekreter� Dekan/Müdür Dekan/Müdür

Ders planlarının
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 3 4 12
Yazışmaların
zamanında
yapılması

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 4 12  Ana Sürece Taşı

B�r�mlerden gelen ders
planlarının senatoya
sunulması

Üst yazı ÖİDB ÖİDB ÖİDB
Ders planlarının
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 1 8 8
Yazışmaların
zamanında
yapılması

Önley�c� ÖİDB Yıllık 1 1 1  Ana Sürece Taşı

Ders planlarının
senatoda görüşülmes�

Toplantı
tutanağı Genel Sekreter Senato Genel Sekreter

Ders planlarının
zamanında
gündeme
alınmaması

Operasyonel 1 8 8
Yazışmaların
zamanında
yapılması

Önley�c� ÖİDB Yıllık 1 1 1  Ana Sürece Taşı

Senatoda kabul ed�len
planların otomasyona
g�r�lmes�

Öğrenc� �şler�
otomasyonu ÖİDB ÖİDB Genel Sekreter Ders planları

Ders planlarının
zamanında
otomasyona
g�r�lmemes�

Operasyonel 1 8 8 takv�m�me uyumun
sağlanması Önley�c� ÖİDB Yıllık 1 1 1

Bologna
koord�natörlüğü
tarafında
�şlemler�n tak�p
ed�lmes�

 Ana Sürece Taşı

1.1.2.1 Yen� Eğ�t�m B�r�m� Açma
Yen� açılmak �stenen
b�r�m �ç�n dosya
hazırlanması

Başvuru
dosyası ve
üst yazı

İlg�l� Enst�tü /Fakülte
/MYO /YO Dekan/Müdür Dekan/Müdür YÖKSİS

Başvuru
dosyasının eks�k
hazırlanması

Operasyonel 3 9 27
Başvuru dosyaları
�ç�n standart b�r
şablon oluşturulması

Önley�c� Öğrenc� İşler� da�re
Başkanlığı Yıllık 1 9 9  Taşındı

Gerekçeler�n ve
dosyanın b�r�m yönet�m
kurulunda görüşülmes�

B�r�m Yönet�m
Kurulu Kararı

İlg�l� Enst�tü /Fakülte
/MYO /YO Dekan/Müdür Dekan/Müdür YÖKSİS

Yönet�m kurulu
kararının geç
alınması

Operasyonel 2 9 18
Başvuru ve �şlem
takv�m�n�n tak�p
ed�lmes�

Önley�c� Enst�tü/Fakülte/YO/MYO
sekreter� Yıllık 1 9 9  Ana Sürece Taşı

Yen� eğ�t�m b�r�m�
açmanın senatoda
görüşülmes� ve onayı

Senato
gündem� ve
karar

Genel Sekreter Rektör Genel Sekreter Senato
kararları

Dosyanın Senato
gündem�ne geç
gelmes�

Operasyonel 1 9 9
Başvuru ve �şlem
takv�m�n�n tak�p
ed�lmes�

Önley�c� Öğrenc� İşler� da�re
Başkanlığı Yıllık 1 9 9  Ana Sürece Taşı

Senato onayı sonrası
YÖK

Başvuru
dosyası ve
üst yazı

Öğrenc� İşler� Da�re
Başkanlığı Rektör Genel Sekreter YÖKSİS

Senato kararı ve
dosyanın geç
gönder�lmes�

Operasyonel 1 9 9
Başvuru ve �şlem
takv�m�n�n tak�p
ed�lmes�

Önley�c� Öğrenc� İşler� da�re
Başkanlığı Yıllık 1 9 9  Ana Sürece Taşı

ÖSYM kılavuzuna
g�rmes�

Başvuru
dosyası ve
üst yazı

Öğrenc� İşler� Da�re
Başkanlığı Rektör Genel Sekreter YÖKSİS

Senato kararı ve
dosyanın geç
gönder�lmes�
neden�yle
kılavuza g�rmeme

Operasyonel 2 9 18 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c� Öğrenc� İşler� da�re

Başkanlığı Yıllık 1 9 9  Ana Sürece Taşı

1.1.2.2 Yen� Açılan Eğ�t�m B�r�m�ne İlk Kez Öğrenc� Alma

Öğrenc� alınacak b�r�m�n
YÖK'e b�ld�r�lmes� Senato kararı ÖİDB Rektör Genel Sekreter Senato

kararları

Öğrenc� alınmak
�stenen b�r�m �ç�n
hazırlanan
dosyada
eks�kl�kler

Operasyonel 3 9 27
Başvuru dosyaları
�ç�n standart b�r
şablon oluşturulması

Önley�c� Öğrenc� İşler� da�re
Başkanlığı Yıllık 4 4 16  Ana Sürece Taşı

ÖSYM Kılavuzunda yer
alacak b�lg�ler�n
bel�rlenmes�

Başvuru
dosyası ve
üst yazı

ÖİDB Rektör Genel Sekreter Senato
kararları

B�lg�ler�n eks�k
tesp�t ed�lmes� Operasyonel 3 8 24

Başvuru
dosyalarının
gönder�lmeden önce
kontrol ed�lmes�

Düzelt�c� Öğrenc� İşler� da�re
Başkanlığı Yıllık 3 3 9  Ana Sürece Taşı

Kılavuzda yer alacak
b�lg�ler�n ÖSYM'ye
b�ld�r�lmes�

Başvuru
dosyası ve
üst yazı

ÖİDB Rektör Genel Sekreter Senato
kararları

Ver�ler�n eks�k
olması Operasyonel 2 8 16

Ver�ler�n
tamamlanması ve
s�steme g�r�şler�n�n
hatasız yapılması

Önley�c� Tüm B�r�mler Haftalık 2 9 18
 Ana Sürece

Taşı

1.1.3.1 Eğ�t�m-Öğret�m Yılı Takv�m�n�n Oluşturulması
Akadem�k takv�m taslağı
hakkında akadem�k
b�r�mlerden görüş
alınması

Akadem�k
Takv�m taslak
yzıları

Enst�tü/Fakülte/MYO
Sekreter�

Dekan/Müdür Dekan/Müdür Takv�m,
tat�ller,
mevzuat

Akadem�k Takv�m
taslağı
görüşler�n�n
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 2 2 4
Üst yazılara
zamanında cevap
ver�lmes�

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 3 9  Ana Sürece Taşı
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Uygun
takv�m
öner�ler�n�n
gelmemes�

Operasyonel 4 1 4

B�r�mlerde
takv�m
hazırlığının
doğru
yapılmasının
sağlanması

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 4 4 16  Ana Sürece Taşı

Akadem�k b�r�m görüşler�
doğrultusunda görüşler�n
gözden geç�r�lmes�

Akadem�k
Takv�m taslak
yzıları

ÖİDB ÖİDB ÖİDB
Takv�m,
tat�ller,
mevzuat

Takv�m
taslaklarının
zamanında
gündeme
alınmaması

Operasyonel 3 1 3 takv�m�me uyumun
sağlanması Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 3 1 3  Ana Sürece Taşı

Akadem�k takv�m
taslağının Ün�vers�te
Senato gündem�ne
alınmak üzere Genel
Sekreterl�ğe
gönder�lmes�

Üst yazı ÖİDB Genel Sekreter Genel Sekreterl�k Üst yazı
Takv�m taslağının
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 1 7 7 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� ÖİDB Yıllık 5 3 15  Ana Sürece Taşı

Akadem�k Takv�m �ç�n
Senato Onayının
alınması
düzeltme/değ�ş�kl�k
gerek�yorsa �şlemler�n
yapılarak tekrar Senato
Onayı �ç�n gündeme
alınması

Üst yazı Genel Sekreter Genel Sekreter Genel Sekreterl�k Üst yazı

Senato
gündem�ne
zamanında
alınmaması

Operasyonel 1 10 10 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� Genel sekreter Yıllık 1 10 10  Ana Sürece Taşı

Akadem�k Takv�m�n
onaylanması

Toplantı
tutanağı Senato Rektör Genel Sekreter

Toplantı
Tutanağı, Üst
yazı

Senatoda farklı
görüşler�n
oluşması
neden�yle
onaylanmama

Operasyonel 1 10 10

Senatoya gelmeden
önce b�r�mler�n
hazırlıklarını doğru
yapması

Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 1 10 10  Taşındı

Senato Kararının
Öğrenc� İşler� Da�re
Başkanlığına
gönder�lmes�

Üst yazı Genel Sekreter Genel Sekreter Genel Sekreterl�k Üst yazı
Senato kararının
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 1 10 10 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� Genel sekreter Yıllık 1 10 10  Ana Sürece Taşı

Akadem�k takv�m�n
Senato Kararı �le b�rl�kte
Yükseköğret�m Kurulu
Başkanlığına
gönder�lmes�

Üst yazı ÖİDB ÖİDB ÖİDB Üst yazı
Senato kararının
zamanında
gönder�lmemes�

Operasyonel 1 10 10 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� ÖİDB Yıllık 1 10 10  Ana Sürece Taşı

Akadem�k takv�m�n �lan
ed�lmes�

Üst yazı, web
sayfası ÖİDB ÖİDB ÖİDB Üst yazı Zamanında �lanın

yapılmaması Operasyonel 2 10 20 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� ÖİDB Yıllık 9 3 27  Ana Sürece Taşı

1.1.3.2 Yaz Öğret�m� Akadem�k Takv�m�n Oluşturulması
Yaz Öğret�m� Akadem�k
Takv�m� taslağının genel
akadem�k takv�me uygun
olarak hazırlanması

Taslak takv�m ÖİDB ÖİDB Genel Sekreter

Yaz Öğret�m�
Akadem�k
Takv�m�n�n Hatalı
Hazırlanması

Operasyonel 4 5 20

Yaz Öğret�m�
Akadem�k Takv�m�n�n
Senatoya Hatasız
Sunulması

Önley�c� OİDB Yıllık 3 4 12
 Ana Sürece

Taşı

Yaz Öğret�m� akadem�k
takv�m�n�n senatoda
görüşülmek üzere Genel
sekreterl�ğe
gönder�lmes�

B�r�m üst
yazısı ÖİDB ÖİDB Genel Sekreter

Yaz Öğret�m�
Akadem�k
Takv�m�n�n
Senatoya Geç
Gönder�lmes�

Operasyonel 2 3 6

Yaz Öğret�m�
Akadem�k Takv�m�n�n
Senatoya Süres�
İç�nde Gönder�lmes�

Önley�c� Tüm B�r�mler Yıllık 2 3 6
 Ana Sürece

Taşı

Yaz Öğret�m� takv�m�n�n
senatoda görüşülmes�

Senato
gündem� ve
karar

Genel Sekreter Rektör Genel Sekreter Senato
kararları

Yazışmanın geç
yapılması Operasyonel 1 3 3 Yazışmaların süres�

�ç�nde yapılması Önley�c� OİDB Yıllık 2 3 6
 Ana Sürece

Taşı

Yaz Öğret�m� Akadem�k
takv�m�n yayınlanması

Senato
gündem� ve
karar

ÖİDB ÖİDB Genel Sekreter Senato
kararları

Yaz Öğret�m�
Akadem�k
Takv�m�n�n Geç
İlan Ed�lmes�

Operasyonel 3 4 12

Yaz Öğret�m�
Akadem�k Takv�m�n�n
Süres� İç�nde
Yayınlanması

Önley�c� OİDB Yıllık 3 4 12
 Ana Sürece

Taşı

1.1.4.1 Bölüm ve program bazında ders programlarının yapılması
ABD Başkanı, Bölüm
başkanı tarafından ders
görevlend�rmeler�ne göre
programların yapılması

Taslak
program

ABD başkanı/Bölüm
Başkanı Dekan/Müdür ABD Başkanı/Bölüm

Başkanı
Taslak
Program

Ders
programlarının
zamanında
yapılmaması

Operasyonel 3 9 27 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 5 5 25  Ana Sürece Taşı

Programların yönet�mde
görüşülmes�

Toplantı
tutanağı

Enst�tü/Fakülte/MYO
Sekreter� Dekan/Müdür ABD Başkanı/Bölüm

Başkanı

Ders
planları/Taslak
Program

Yönet�m
kurulunun
toplanmaması

Operasyonel 3 9 27 Toplantı takv�m�ne
uyum Önley�c� Dekan/Müdür Yıllık 5 4 20  Ana Sürece Taşı

Programların
otomasyona g�r�lmes�

Öğrenc� �şler�
otomasyonu

Merkez� otomasyon
B�r�m�/B�r�m Öğrenc�
İşler�

ÖİDB ABD Başkanı/Bölüm
Başkanı

Toplantı
Tutanağı, Üst
yazı

Ders
programlarının
zamanında
otomasyona
g�r�lmemes�

Operasyonel 2 9 18 takv�me uyumun
sağlanması Önley�c� ÖİDB Yıllık 2 9 18  Ana Sürece Taşı
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Web sayfasında �lan
ed�lmes� Web sayfası

Merkez� Otomasyon
B�r�m� / B�r�m
Öğrenc� İşler�

Dekan/Müdür ABD Başkanı/Bölüm
Başkanı

Toplantı
Tutanağı, Üst
yazı

Ders
Programlarının
Manuel Yapılması
ve Süres� İç�nde
Hazırlanmaması

Operasyonel 4 8 32

Ders Programların�n
Otomasyon S�stem�
ortamında
hazırlanması

Önley�c� Tüm B�r�mler 6 Aylık 1 2 2

Ders
programlarının
otomasyon
s�stem�
ortamında
yapılması
zaman, eleman,
hata yönünden
tasarruf
sağlayacaktır

 Ana Sürece
Taşı

1.1.5.1 Bölüm ve Program bazında sınav takv�m�n�n oluşturulması

Bölüm/Program
Başkanları tarafından
taslak sınav programı
hazırlanması

Sınav takv�m� Bölüm/Program
Başkanı

Bölüm/Program
Başkanı Bölüm/Program Başkanı Ders

Programı

Taslak programın
zamanında
hazırlanmaması

Operasyonel 6 3 18

Bölüm/Program
başkanlarına �şlem
zamanının yazı/ma�l
�le hatırlatılması

Önley�c�
Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

6 Aylık 6 3 18

Akadem�k
takv�m�n
uygulamasına
a�t
zamanlanmış
ayrıntılı hal�n�n
hazırlanması

 Ana Sürece Taşı

Taslak programın
�ncelenmek üzere
Öğret�m elemanlarına
gönder�lmes�

Taslak
program Öğret�m elemanları Bölüm/Program

Başkanı Bölüm/Program Başkanı Ders
Programı

Öğret�m
elemanlarının
etk�n kontrol
yapmaması

Operasyonel 5 2 10
Öğret�m
elemanlarına kontrol
�ç�n hatırlatma

Önley�c� Bölüm/Program Başkanı 6 Aylık 2 2 4

Öğret�m
elemanları
kontrol etmese
de
bölüm/program
başkanı
tarafından
program
yapılab�l�r

 Ana Sürece Taşı

Hazırlanan sınav
takv�m�n�n b�r�m yönet�m
kurulunda görüşülmes�

Sınav takv�m� B�r�m öğrenc� �şler� Dekan/Müdür B�r�m öğrenc� �şler� Sınav Takv�m�
Yönet�m kurulu
kararının geç
alınması

Operasyonel 1 8 8 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

6 Aylık 1 8 8  Ana Sürece Taşı

Yönet�m kurulunda kabul
ed�len sınav
programlarının b�r�m web
sayfasında �lan ed�lmes�

B�r�m Yönet�m
Kurulu Kararı B�r�m öğrenc� �şler� Dekan/Müdür Enst�tü/Fakülte/YO/MYO

Sekreter�
Yönet�m
kurulu kararı

Sınav
programının
zamanında �lan
ed�lmemes�

Operasyonel 2 8 16 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

6 Aylık 2 8 16
İşlem takv�m�
tak�p ed�lerek
r�sk önleneb�l�r

 Ana Sürece Taşı

1.1.5.2 ULUYÖS Sınav Takv�m�n�n Oluşturulması

Sınav merkezler�n�n
bel�rlenmes�

Rektör
Yardımcısı/
ULUYÖS
Koord�natörü

OİDB Rektörlük Uluslararası Öğrenc�
B�r�m�

Resm�
Yazışma  R�sk Ekle

Sınav başvurularının
alınması

Otomasyon
S�stem� OİDB B�r�m Sorumlusu Uluslararası Öğrenc�

B�r�m�
Başvuru
evrakları  R�sk Ekle

Sınava g�r�ş belgeler�n�n
�nternet üzer�nden
er�ş�me açılması

Otomasyon
s�stem� OİDB ULUYÖS Koord�natörü,

B�r�m Sorumlusu
Uluslararası Öğrenc�
B�r�m�

Öğrenc�
başvuruları  R�sk Ekle

Soru k�tapçıklarının
basılması ve
kutulanması

Basımev�
Müdürlüğü ve
Uluslararası
Öğrenc� B�r�m�

OİDB ULUYÖS Koord�natörü,
B�r�m Sorumlusu

Uluslararası Öğrenc�
B�r�m�

Soru
k�tapçıkları

Uluslararası
Öğrenc� B�r�m� Stratej�k 3 3 9

Ön hazırlıklar
yapılması, s�stemat�k
çalışma

Önley�c� Uluslararası Öğrenc�
B�r�m� Günlük 0 0 0

 Ana Sürece
Taşı

1.1.6.1 Akadem�k takv�m bel�rlend�kten sonra b�r�m eğ�t�m ve staj kom�syonları takv�m� bel�rler

B�r�m eğ�t�m ve staj
kom�syonu toplanır

Toplantı
tutanağı

Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Bölüm/Program Başkanı Akadem�k

takv�m

Kom�syonun
zamanında
toplanmaması

Operasyonel 2 6 12 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

Yıllık 2 6 12

Kom�syonun
zamanında
toplanarak
öğrenc�ler�n staj
yer�
bel�rlemeler�n�n
zamanında
yapılması
sağlanır

 Ana Sürece Taşı

İşyer� eğ�t�m� ve staj �ç�n
taslak takv�m oluşturulur

Toplantı
tutanağı

Eğ�t�m ve staj
kom�syonu

Bölüm/Program
Başkanı Dekan/Müdür Akadem�k

takv�m
zamanında takv�m
oluşturulmaması Operasyonel 1 8 8 �şlem takv�m�n�n

tak�p ed�lmes� Önley�c�
Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

Yıllık 1 8 8

Mevcut geçerl�
akadem�k
takv�me göre
hazırlanmasının
sağlanması

 Ana Sürece Taşı

Taslak takv�m bölüm
başkanlıklarına
gönder�l�r

Taslak takv�m Eğ�t�m ve staj
kom�syonu

Bölüm/Program
Başkanı Bölüm/Program Başkanı Akadem�k

takv�m

Taslak takv�m�n
zamanında
hazırlanmaması
ve
paylaşılmaması

Operasyonel 1 7 7 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

Yıllık 1 7 7

İşlem takv�m�ne
uyulursa
aksama
yaşanmaz

 Ana Sürece Taşı

Bölüm başkanları onayı
sonrası takv�m b�r�m
yönet�m kuruluna
gönder�l�r

Toplantı
tutanağı

Eğ�t�m ve staj
kom�syonu Dekan/Müdür Bölüm/Program Başkanı Akadem�k

takv�m

Yönet�m kurulu
kararının geç
alınması

Operasyonel 1 7 7 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

Yıllık 1 7 7  Ana Sürece Taşı
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Yönet�m kurulunda kabul
ed�len �şyer� eğ�t�m� ve
staj takv�m� b�r�m web
sayfasında �lan ed�lmes�

Yönet�m
kurulu kararı

Fakülte/MYO
Sekreter� Dekan/Müdür Fakülte/YO/MYO

Sekreter�
Yönet�m
kurulu kararı

Takv�m�n web
sayfasında
zamanında �lan
ed�lmemes�

Operasyonel 2 6 12 �şlem takv�m�n�n
tak�p ed�lmes� Önley�c�

Eğ�t�m Öğret�mden
sorumlu Dekan
Yard/Müdür yard.

Yıllık 2 6 12

web sayfasında
zamanında �lan
ed�lmed�ğ�nde
�lg�l�
öğrenc�lerden
sürekl� soru ve
talep gelecekt�r,
�ş yükü artar

 Ana Sürece Taşı
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