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1.1.1.1 Ders planlarinin gézden gegiriimesi




Gozden Bologna
Birimler kendi . - . [gegirmenin Gozden gegirme koordinatorligi
biinyelerinde ders Toplanfl Ogretim elemanlari Bolum/Anabilimdali/Ana Dekan/Miidiir Bolog.na bilgi yapilmamasi ve  |Operasyonel 24 |takvimine uyumun  |Onleyici Dekan/Md(ir Yillik 24 |tarafinda ® Ta$|nd|
N .. |tutanagi sanatdall bagkani paketi . o . . .
planlarini gézden gegirir veya etkin saglanmasi islemlerin takip
yapilmamasi edilmesi
Gozden
Ortak caligabilecek - - . . |gegirmenin Gozden gegirme
birimler toplanti ile Toplanfl Ogretim elemanlari Bolim/Anabilimdali/Ana Dekan/Mudir Bolug.na bilgi yapiimamasi ve  |Operasyonel 9 takvimine uyumun  [Onleyici Dekan/Mudr Yillik 9 f Ana Surece Tas!
PR . tutanag! sanatdall baskani paketi . N
gorisleri konsalide eder veya etkin saglanmasi
yaplimamasi
Hazirlanan ders -
lanlarinin egitim Toplanti Bologna bilgi Yonetim Toplanti takvimine
p. . A g. P o yonetim kurulu Dekan/Mudur Dekan/Mudir g. 9 kurulunun Operasyonel 1 P Onleyici Dekan/Mudir Yilhk 1 f Ana Sirece Ta$l
birimleri ydnetim tutanagi paketi uyum
R . toplanmamasi
kurullarinda gorustimesi
. [MEYOK
Hazirlanan planlar Toplanti MEYOK Bologna bilgi toplantisinin Toplanti takvimine
MYO'larda énce plant - MEYOK Koordinatérii  |MEYOK sekreteri paketi, Ders P Operasyonel 18 P Onleyici MEYOK Koordinatérii Yillik 18 f Ana Sirece Tagl
e tutanagi Koordinatérii zamaninda uyum
MEYOK'ta gérigiliir planlari
yaplimamasi
Hazirlanan ders
planlarinin 6grenci isleri Enstiti/Fakulte/MYO Ders planiarinin Yazismalarin
daire baskanligina Ust yazi Sekreteri Dekan/Miiduir Dekan/Miidiir zamaninda Operasyonel 12 |zamaninda Onleyici Dekan/Miidiir Yillik 12 4 Ana Sirrece Tas!
" N " gonderilmemesi yapilmasi
gonderilmesi
Birimlerden gelen ders Ders planlarinin Yazismalarin
planlarinin senatoya Ust yazi OIDB OIDB OIDB zamaninda Operasyonel 8  |zamaninda Onleyici OIDB Yilhk 1 f Ana Sirece Tag!
sunulmasi gonderilmemesi yapiimasi
Ders planlarinin
Ders planlarinin Toplanti zamaninda Yazismalarin
senatoda gorisiiimesi |tutanag Genel Sekreter Senato Genel Sekreter gtindeme Operasyonel 8 |zamaninda Onleyici OiDB Yillik 1 4 Ana Siirece Tas!
yapilmasi
alinmamasi
Ders planlarinin Bologna
Senatoda kabul edilen Ogrenci isleri zamaﬁlnda takvimime uyumun koordinat6rilig
p!a.nlanr.\ otomasyona otomasyonu OIDB OIDB Genel Sekreter Ders planlari otomasyona Operasyonel 8 saglanmasi Onleyici OIDB Yilhk 1 Faraflndfi . f Ana Surece Ta$|
girilmesi L . islemlerin takip
girilmemesi . "
edilmesi
1.1.2.1 Yeni Egitim Birimi Agma
Yeni agilmak istenen Bagvuru - " . Bagvuru Bagvuru dosyalari i
birim igin dosya dosyas| ve llgii Enstit /Fakiilte Dekan/Mudur Dekan/Mudr 'YOKSIS dosyasinin eksik |Operasyonel 27  |igin standart bir Onleyici Ogrenci I?Ien daire Yilk 9 ® Ta$|ndl
N /MYO /YO Baskanhgi
hazirlanmasi ust yazi hazirlanmasi sablon olusturulmasi
Gerekgelerin ve PR - - - Yénetim kurulu Bagvuru ve islem e o
L Birim Yénetim |ilgili Enstitii /Fakillte - e P . - Enstitii/Fakdilte/YO/MYO .
dosyanin blrlm y?netlm Kurulu Karan [/IMYO /YO Dekan/Mudiir Dekan/Muidiir YOKSIS kararinin geg Operasyonel 18 tak.vnmnr!m takip Onleyici sekreteri Yilhk 9 f Ana Sirece Tag!
kurulunda gériistiimesi alinmasi edilmesi
'Yeni egitim birimi Senato Senato Dosyanin Senato Basvuru ve islem Odrenci Isleri daire
lagmanin senatoda giindemi ve  |Genel Sekreter Rektor Genel Sekreter \ararlart glindemine geg  |Operasyonel 9 |takviminin takip Onleyici Bg kan“; Yilhk 9 f Ana Sirece Tag!
gorisiilmesi ve onayi karar gelmesi edilmesi s
Senato onay! sonrasi Basvuru Ogrenci Isleri Daire Senato karari ve Basvuru ve islem Ogrenci Igleri daire
Y dosyas! ve 9 ? Rektor Genel Sekreter YOKSIS dosyanin geg Operasyonel 9 takviminin takip Onleyici 9 ? Yilhk 9 f Ana Surece Tas!
YOK N Baskanlgi . . ; " " Baskanlgi
(st yazi goénderilmesi edilmesi
Senato karari ve
" Basvuru - i dosyanin geg . R o A
O.SYM.kllavuzuna dosyasi ve Ogrenci I?Ierl Daire Rektér Genel Sekreter 'YOKSIS goénderilmesi Operasyonel 18 |§Igm ta!(wmu;un Onleyici Ogrenci I?Ie” daire Yillik 9 f Ana Sirece Tag!
girmesi " Bagkanhgi . takip edilmesi Bagkanhgi
ust yazi nedeniyle
kilavuza girmeme
1.1.2.2 Yeni Agilan Egitim Birimine Ik Kez Ogrenci Alma
Ogrenci alinmak
Ogrenci alinacak birimin Senato istenen birim igin Basvuru dosyalan Ogrenci Isleri daire
VOK'e bildiriimesi Senato karari |OIDB Rektér Genel Sekreter \ararlar: hazirlanan Operasyonel 27  |igin standart bir Onleyici Baskanlig Yillik 16 f Ana Sirece Tag!
dosyada sablon olusturulmasi
eksiklikler
OSYM Kilavuzunda yer - Basvuru Senato Bilgilerin eksik 5::;’:I:r|nm Ogrenci Isleri daire
alaf:ak bllglllerm gosyaS| ve OiDB Rektor Genel Sekreter \ararlart tespit edilmesi Operasyonel 24 g6nderiimeden énce Duzeltici Baskanligl Yilhk 9 1 Ana Surece Ta§|
belirlenmesi Ust yazi " n
kontrol edilmesi
Verilerin
Kilavuzda yer alacak  |Basvuru . . 4 Ana Siirece
bilgilerin OSYM'ye dosyasive  |OIDB Rektor Genel Sekreter Senato Verilerin eksik Operasyonel 16 (a.mamlan.n)asl_v.e Onleyici Tim Birimler Haftalik 18
I . N kararlari olmasi sisteme giriglerinin T:
bildiriimesi ust yazi asl
hatasiz yapilmasi
1.1.3.1 Egitim-Ogretim Yili Takviminin Olusturulmasi
Akademik takvim taslagi |Akademik Enstitli/Fakilte/MY O |Dekan/Muidiir Dekan/Mudtr Takvim, Akademik Takvim
hakkinda akademik Takvim taslak |Sekreteri tatiller, taslag Ust yazilara
birimlerden goris yzilari mevzuat goriuslerinin Operasyonel 4 zamaninda cevap  |Onleyici Dekan/Mudur Yilhk 9 1 Ana Surece Tas!
alinmasi zamaninda verilmesi
gonderilmemesi




Birimlerde
Uygun takvim
takvim hazirhginin - - .
... |Operasyonel 1 4 N g Onleyici |Dekan/Miidiir Yilhk 4 | 16 4 Ana Siirece Tas!
oOnerilerinin dogru
gelmemesi yapilmasinin
saglanmasi
Takvim
Akademik birim goriisleri |Akademik Takvim, taslaklarinin .

° M N . . i . takvimime uyumun | .. - - .
dogrultusunda gériislerin | Takvim taslak [OIDB OiDB OiDB tatiller, zamaninda Operasyonel 1 3 saglanmas: Onleyici Dekan/Mudir Yilhk 1 3 f Ana Sirece Ta$l
gozden gegiriimesi yzilari mevzuat glindeme g

alinmamasi
Akademik takvim
taslaginin Universite . N
Senato glindemine o " - Takvim taslaginin takvime uyumun M - w
alinmak (izere Genel Ust yazi OIDB Genel Sekreter Genel Sekreterlik Ust yazi z?manl.nda . Operasyonel 7 7 saglanmasi Onleyici OIDB Yilhk 3 15 f Ana Surece Ta$|
. gonderilmemesi
Sekreterlige
génderilmesi
Akademik Takvim igin
Senato Onayinin
alinmasi Senato
diizeltme/degisiklik o " - glindemine takvime uyumun M - w
gerekiyorsa islemlerin Ust yazi Genel Sekreter Genel Sekreter Genel Sekreterlik Ust yazi amaninda Operasyonel 10 10 saglanmas Onleyici Genel sekreter Yilk 10 10 f Ana Sirece Tagl
yapilarak tekrar Senato alinmamasi
Onayi igin giindeme
alinmasi
Senatoda farkli
PPN Senatoya gelmeden
Akademik Takvimin Toplant Toplant gorislerin once birimlerin
P o Senato Rektor Genel Sekreter Tutanagi, Ust |olusmasi Operasyonel 10 10 . Onleyici Dekan/Mdir Yillik 10 10 ® Ta§|nd|
onaylanmasi tutanag! . hazirliklarini dogru
yazi nedeniyle
yapmasi
onaylanmama
Senato Kararinin
Ogrenci Isleri Daire o o Senato kararinin takvime uyumun -
o Ust yazi Genel Sekreter Genel Sekreter Genel Sekreterlik Ust yazi zamaninda Operasyonel 10 10 N Onleyici Genel sekreter Yilhk 10 10 f Ana Sirece Ta$|
Baskanligina ~ . . saglanmasi
. . n gonderilmemesi
génderilmesi
Akademik takvimin
Senato Karari ile birlikte Senato kararinin takvime uyumun
Yiksekdgretim Kurulu  |Ust yazi OiDB OiDB OiDB Ust yazi zamaninda Operasyonel 10 10 sa'lanma);l Onleyici OiDB Yilk 10 10 f Ana Sirece Tag!
Baskanligina gonderilmemesi g
gbnderilmesi
Akademik takvimin ilan  |Ust yazi, web - Zamaninda ilanin takvime uyumun - o
ediimesi sayfas: OiDB 6iDB 6iDB Ust yazi Japimamas: Operasyonel 10 20 saglanmasi Onleyici OiDB Yillik 3 27 4 Ana Siirece Tas!
1.1.3.2 Yaz Ogretimi Akademik Takvimin Olusturulmasi
Yaz Ogretimi Akademik Yaz Ogretimi Yaz Ogretimi 4 Ana si
imi taslag i i imini na Siirece
Takvimi taslaginin genel |\ o1 vim |0IDB 6iDB Genel Sekreter Akademik Operasyonel 5 | go [AkademikTakvimininiy o |oiDB Yilk 4| 12
akademik takvime uygun Takviminin Hatall Senatoya Hatasiz Ta§|
olarak hazirlanmasi Hazirlanmasi Sunulmasi
Yaz Ogretimi akademik Yaz Ogretimi .
takviminin senatoda - Akademik vaz Ogretimi 4 Ana Siirece
goriisiiimek dzere Genel [P Ut |6i0g 6iDB Genel Sekreter Takviminin Operasyonel 3 g |Akedemik Takvimininl i I gm Birimler Yillik 3 6
™ yazis| Senatoya Siresi Tas!
sekreterlige Senatoya Geg ) " . . $
" " " N ! . Iginde Génderilmesi
génderilmesi Gonderilmesi
imi takviminin [>on2© iresi 4 Ana Siirece
Yoz Ogre""}' .t.aliwmln.m giindemive  |Genel Sekreter Rektor Genel Sekreter Senato Yazismanin geg Operasyonel 3 3 ‘Yjaz@malarm surest Onleyici 0iDB Yillik 3 6
senatoda gériigtimesi \arar kararlari yapilmasi icinde yapilmasi Tas!
Senato Yaz Ogretimi Yaz Ogretimi 4 Ana si
Oaretimi i : ) i ik Takvimini ) na Siirece
Yoz .Og';retlml Akadermik gindemive |OIDB OiDB Genel Sekreter Senato Akad.erruk Operasyonel 4 12 Alfade.r!-n!< Takviminin Onleyici [e][s]:] Yillik 4 12
takvimin yayinlanmasi kararlar Takviminin Geg Stiresi Iginde Tasi
karar oo as
ilan Edilmesi Yayinlanmasi
1.1.4.1 Bolim ve program bazinda ders programlarinin yapilmasi
ABD Bagkani, Bolim Ders
bagkani tarafindan ders |Taslak /ABD bagkani/BoIim - ABD Bagkani/Bolim Taslak programlarinin takvime uyumun - - w
gorevlendirmelerine gére|program Baskani Dekan/Madir Baskani Program zamaninda Operasyonel ° 27 saglanmasi Onloyici Dekan/Mdir Yilik 5 2 * Ana Stirece Ta§|
|||program|ar|n yapilmasi yaplimamasi
Programlarin ysnetimde [Toplanti Enstiti/Fakiilte/MYO ABD Baskani/Bolim |0 Yonetim Toplant takvimine
rogral ny P N ; Dekan/Mudir s planlari/Taslak [kurulunun Operasyonel 9 27 P Onleyici Dekan/Midiir Yilk 4 20 f Ana Sirece Tag!
goriistilmesi tutanagi Sekreteri Baskani uyum
Program toplanmamasi
Ders
o ... |Merkezi otomasyon g Toplanti programlarinin .
Programlarin Ogrenciisleri | ... . o . ABD Bagskani/Bolim A takvime uyumun - o
otomasyona girimesi |otomasyonu _Blnml/Blnm Ogrenci |OIDB Baskan! Tutanagi, Ust |zamaninda Operasyonel 9 18 saglanmasi Onleyici OiDB Yillik 9 18 4 Ana Siirece Tasl
isleri yazi otomasyona
girilmemesi




Ders
programlarinin

gonderilir

alinmasi

Yard/Mudur yard.

Ders otomasyon
Merkezi Otomasyon Toplanti Programlarinin Ders Programiarinin sistemi f Al S
i sl N i i na surece
ng sayfaslnda flan Web sayfasi |Birimi / Birim Dekan/Mudtir ABD Baskani/Bslim Tutanagi, Ust |Manuel Yapilmasi |Operasyonel 32 Otomasyon Sistemi Onleyici Tim Birimler 6 Aylik 2 ortaminda
edilmesi - Bagkani R ortaminda yapilmasi Tasi
Ogrenci Isleri yazi ve Siiresi Iginde $
hazirlanmasi zaman, eleman,
Hazirlanmamasi P
hata yoninden
tasarruf
saglayacaktir
1.1.5.1 Boélum ve Program bazinda sinav takviminin olusturulmasi
Akademik
Bolim/Program Boliim/Program . - takvimin
Baskanlar tarafindan Bélim/Program Boliim/Program Ders Taslak programin baskanlarina iglem Egitim Ogretimden uygulamasina o
Sinav takvimi Bollim/Program Bagkani zamaninda Operasyonel 18 . |Onleyici sorumlu Dekan 6 Aylik 18 |ait f Ana Sirece Tag!
taslak sinav programi Baskani Bagkani Programi zamaninin yazi/mail .
hazirlanmamasi " Yard/Mudur yard. zamanlanmig
hazirlanmasi ile hatirlatiimasi L
ayrintili halinin
hazirlanmasi
Ogretim
elemanlar
Taslak programin Ogretim I kontrol etmese
incelenmek (izere Taslak Ogretim elemanlari Bolim/Program Boliim/Program Baskani Ders elemanlarinin Operasyonel 10 Slg:::lanna kontrol |Onleyici Bolum/Program Baskani 6 Aylik 4 SZI‘L‘Im/ rogram f Ana Sirece Tasli
Ogretim elemanlarina  [program Baskani 9 ¥ Programi etkin kontrol P 4 " td 9 s V! prog! S
. . " icin hatirlatma baskani
gonderilmesi yapmamasi
tarafindan
program
yapilabilir
Hazirlanan sinav Yonetim kurulu islem takviminin Egitim Ogretimden
||takviminin birim yonetim |Sinav takvimi (Birim 6grenci isleri  |Dekan/Midiir Birim 6grenci isleri Sinav Takvimi [kararinin geg Operasyonel 8 lzki edilmesi Onleyici sorumlu Dekan 6 Aylik 8 f Ana Sirece Ta$l
kurulunda géristimesi alinmasi P Yard/Midr yard.
'Yonetim kurulunda kabul Sinav Egitim Ogretimden Islem takvimi
edilen sinav Birim Yonetim|_. . . . - - Enstitli/Fakilte/YO/MYO | Yonetim programinin islem takviminin - L w
programlarinin birim web [Kurulu Karari Birim 8grenci igleri | Dekan/Mudar Sekreteri kurulu karari  [zamaninda ilan Operasyonel 16 takip edilmesi Onloyici sorumll{ D"ekan 6 Aylik 16 t?klp“edllerekv * Ana Sirece Ta§|
. . . . . Yard/Midir yard. risk 6nlenebilir
sayfasinda ilan edilmesi edilmemesi
1.1.5.2 ULUYOS Sinav Takviminin Olusturulmasi
Rektor
Sinav merkezlerinin Yardimcisi/ : . Uluslararasi Ogrenci Resmi
belirlenmesi ULUYOS OiDB Rektoriik Birimi Yazisma
Koordinatérii
Sinav bagvurularinin Oltuma.syon oiDB Birim Sorumlusu Ulllfsllarara& Ogrenci Basvuru
alinmasi Sistemi Birimi evraklari
Sinava girig belgelerinin M AT, A " A "
internet izerinden Qtoma§yon oiDB U.L.UYOS Koordinatorii, U.Iu.sl.arara5| Ogrenci Ogrenci + Risk Ekle
. sistemi Birim Sorumlusu Birimi basvurular
erisime agiimasi
. Basimevi
Soru kitapgiklarinin Midirlagi ve ULUYOS Koordinatéri, [Uluslararast Ogrenci Soru Uluslararasi " On hazmlkla.r . - Uluslararasi Ogrenci - f Ana Sirece
basilmasi ve 0iDB - o . PR Stratejik 9 |yapiimasi, sistematik |Onleyici A Gunlik 0
Uluslararasi Birim Sorumlusu Birimi kitapgiklari Ogrenci Birimi Birimi Tas!
kutulanmasi o o calisma $
Ogrenci Birimi
1.1.6.1 Akademik takvim belirlendikten sonra birim egitim ve staj komisyonlari takvimi belirler
Komisyonun
zamaninda
toplanarak
Birim egitim ve staj Toplanti Bélim/Program Akademik Komisyonun islem takviminin Egitim Ogretimden ogrencilerin staj
N g ) P o 9 Dekan/Mudur Boliim/Program Baskani N zamaninda Operasyonel 12 M . . . Onleyici sorumlu Dekan Yilhk 12 |yeri f Ana Sirece Ta$l
komisyonu toplanir tutanagi Baskani takvim takip edilmesi - . -
toplanmamasi Yard/Mudur yard. belirlemelerinin
zamaninda
yapilmasi
saglanir
Mevcut gegerli
P - - . e . X . A Egitim Ogretimden akademik
Isyeri egltll’"ll ve staj igin Toplanfl Egltlm ve staj Bolim/Program Dekan/Midiir Aka«_iemlk zamaninda takvim Operasyonel 8 |§I§m ta!(wmu;\ln Onleyici sorumlu Dekan Yillik 8 takvime gore * Ana Siirece Ta$l
taslak takvim olusturulur |tutanagi komisyonu Bagkani takvim olusturulmamasi takip edilmesi e
Yard/Mudur yard. hazirlanmasinin
saglanmasi
Taslak takvimin Islem takvimine
Taslak takvim boldm Egitim ve staj Boliim/Program Akademik zamaninda islem takviminin Egitim Ogretimdon u§yulursa
b?§kan.l{klar|na Taslak takvim komisyonu Baskani Boliim/Program Bagkani takvim hazirlanmamasi  (Operasyonel 7 takip edilmesi Onleylcl soruml\{ D"ekan Yilhk 7 aksama f Ana Surece Ta§|
gonderilir ve Yard/Midir yard.
yasanmaz
asi
ggﬁerlns?;iﬁ;labrilriz]ayl Toplant Egitim ve staj Akademik YGnetim kurulu islem takviminin Egitim Ogretimden
J6netim kuruluna tutanagn komisyonu Dekan/Mudur Boltim/Program Baskani takvim kararinin ge¢ Operasyonel 7 takip edilmesi Onleyici sorumlu Dekan Yilhk 7 1 Ana Surece Ta§|




'Yonetim kurulunda kabul
edilen isyeri egitimi ve
staj takvimi birim web
sayfasinda ilan edilmesi

'Yonetim
kurulu karari

Fakiilte/MYO
Sekreteri

Dekan/Mudtr

Fakiilte/YO/MYO
Sekreteri

'Yonetim
kurulu karari

Takvimin web
sayfasinda
zamaninda ilan
edilmemesi

Operasyonel 2 6 12

islem takviminin
takip edilmesi

Onleyici

Egitim Ogretimden
sorumlu Dekan
Yard/Mudir yard.

Yilhk

web sayfasinda
zamaninda ilan
edilmediginde
ilgili
ogrencilerden
siirekli soru ve
talep gelecektir,
is yuka artar

4 Ana Siirece Tas!

[4- Sireg Listesine Dén]




