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02 AR-GE SÜRECİ

İŞLEM ADIMI SORUMLUSU

2.1.1- Dış Kaynaklı Projelerin yönetimi BAP

2.1.1.1 Dış Kaynaklı Projelerin yönetimi TÜBİTAK Projesi kabul edilmesi, TÜBİTAK

Proje için sözleşmenin imzalanması, Rektör/Proje Yürütücüsü/TÜBİTAK

Sözleşmenin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi, Proje Yürütücüsü

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının, proje adına açılan hesap 

bilgilerinin bildirilmesi,
SGDB

Gerçekleştirme görevlisinin tayin edilmesi BAP

Gerçekleştirme görevlisinin SGDB bildirilmesi BAP

Proje yürütücüsünün malzeme ve/veya hizmet alımına / Avansa 

başvurması
Proje Yürütücüsü

Harcama talebinin yapılması Proje Yürütücüsü

Harcama / Avans ile ilgili MYS (Maliye Yönetim Sistemi) Sisteminden 

Harcama Talimatı Onay Belgesi düzenlenmesi
BAP

Yolluk, kongre, bursiyer ve proje teşvik ikramiyesi (PTİ) ödemelerine 

başvurulması
Proje Yürütücüsü

Harcama / Avans evrakları ile ödeme emri belgesinin birlikte Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına verilmesi,
BAP

Avansın ödenmesi BAP

Onay belgesi sonrası faturanın kestirilmesi, Proje Yürütücüsü

Proje Yürütücünün Piyasa Fiyat Araştırma Cetveli doldurması Proje Yürütücüsü

Malzeme ve/veya hizmet satın alımına çıkılması BAP

Harcama sonrası faturanın arkasına “piyasa araştırması tarafımdan 

yapılarak en uygun olanı tarafımca tercih edilmiştir” yazısının yazılması 

ve imzalanması,

Proje Yürütücüsü

Yolluk ve kongre harcamaları faturalarının arkası imzalanarak BAP 

Birimine teslim edilmesi
Proje Yürütücüsü

Bursiyer ve proje teşvik ikramiyesi (PTİ) ödemelerinin yapılması BAP Satın Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve PTİ evraklarının BAP'a 

teslim edilmesi
Proje Yürütücüsü

Harcama Avans şeklinde yapıldıysa kapatma işlemlerinin başlatılması BAP Satın Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve PTİ ödemesi kapatma 

evraklarının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
BAP Satın Alma Birimi

Avansla malzeme ve/veya hizmetin sağlanması Proje Yürütücüsü

Avans dışında alınacak Malzeme ve/veya hizmetin sağlanması BAP Satın Alma Birimi

Malzemenin teslim edilmesi ve/veya hizmetin verilmeye başlanması Firma

Yapılan harcamalar sonucu alınan Demirbaş ve diğer malzemeler 

Fakültenin ayniyat birimine kaydedilmesi
İLGİLİ FAKÜLTE AYNİYAT BİRİMİ

Projenin belirli dönemlerde hazırlanan raporun Proje Sağlayıcısına 

(TÜBİTAK vd.) gönderilmesi 
Proje Yürütücüsü

Proje ek süresi talep edilmesi Proje Yürütücüsü

Ek süre talebinin onaylanması Proje Sağlayıcı

Proje raporunun düzenlenmesi ve proje sağlayıcısına gönderilmesi Proje Yürütücüsü

2.1.2- BAP projeleri yönetimi BAP

2.1.2.1. BAP projeleri yönetimi Proje için başvuru yapılması Proje Yürütücüsü

Başvurunun değerlendirilmesi BAP Komisyonu

Başvurunun kabul edilmesi ve kararın verilmesi BAP Komisyonu

Başvuru ile ilgili bilgilerin PY'ne bildirilmesi BAP Sekreterya

Proje için sözleşmenin imzalanması BAP Komisyonu ve Proje Yürütücüsü

Gerçekleştirme görevlisinin tayin edilmesi BAP Satın Alma Birimi

Gerçekleştirme görevlisinin SGDB bildirilmesi BAP Satın Alma Birimi

Proje yürütücüsünün malzeme ve/veya hizmet alımına / Avansa 

başvurması
Proje Yürütücüsü

Yolluk, kongre, bursiyer ve doktora sonrası araştırmacı personel 

ödemelerine başvurulması
Proje Yürütücüsü

Harcama talebinin yapılması Proje Yürütücüsü

Harcama / Avans ile ilgili MYS (Maliye Yönetim Sistemi) Sisteminden 

Harcama Talimatı Onay Belgesi düzenlenmesi
BAP Satın Alma Birimi

Harcama / Avans evrakları ile ödeme emri belgesinin birlikte Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına verilmesi,
BAP Satın Alma Birimi

Avansın ödenmesi BAP Satın Alma Birimi

Onay belgesi sonrası faturanın kestirilmesi ve BAP'a telim edilmesi Proje Yürütücüsü / İlgili Firma
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Piyasa Fiyat Araştırma Cetveli doldurması Proje Yürütücüsü

Malzeme ve/veya hizmet satın alımına çıkılması BAP Satın Alma Birimi

Harcama sonrası faturanın arkasına  zounlu yazının yazılması ve 

imzalanması,
Proje Yürütücüsü

Yolluk ve kongre harcamaları faturalarının arkası imzalanarak BAP 

Birimine teslim edilmesi
Proje Yürütücüsü

Bursiyer ve doktora sonrası araştırmacı personel ödemelerinin 

yapılması
BAP Satın Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrası 

araştırmacı personel evraklarının BAP'a teslim edilmesi
Proje Yürütücüsü

Harcama Avans şeklinde yapıldıysa kapatma işlemlerinin başlatılması BAP Satın Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrası 

araştırmacı personel ödemesi kapatma evraklarının Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderilmesi

BAP Satın Alma Birimi

Avansla malzeme ve/veya hizmetin sağlanması Proje Yürütücüsü

Avans dışında alınacak Malzeme ve/veya hizmetin sağlanması BAP Satın Alma Birimi

Malzemenin teslim edilmesi ve/veya hizmetin verilmeye başlanması Firma

Harcama Avans şeklinde yapıldıysa kapatma işlemlerinin başlatılması BAP Satın Alma Birimi

Yapılan harcamalar sonucu alınan Demirbaş ve diğer malzemeler 

Fakültenin ayniyat birimine kaydedilmesi
İLGİLİ FAKÜLTE AYNİYAT BİRİMİ

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrası 

araştırmacı personel  evraklarının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi

BAP Satın Alma Birimi

2.2.1- Uygulama Süreci

2.2.2- Araştırma Süreci

2.2.3- Sempozyum, Çalıştay vb. Yönetim Süreci

2.2.3.1- Sempozyum Süreci

2.2.3.2- Çalıştay Süreci

2.2.3.3- ........ Süreci
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