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02 AR R
DETAY SUREG ISLEM ADIMI SORUMLUSU
2.1.1- Dis Kaynakli Projelerin yonetimi BAP
2111 Dis Kaynakli Projelerin yénetimi TUBITAK Projesi kabul edilmesi, TUBITAK
Proje igin sozlesmenin imzalanmasi, Rektor/Proje Yriitiiciisti/TUBITAK
Sozlesmenin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi, Proje Yuruttclsu
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin, proje adina agilan hesap SERE
bilgilerinin bildirilmesi,
Gergeklestirme gorevlisinin tayin edilmesi BAP
Gergeklestirme gorevlisinin SGDB bildirilmesi BAP
Proje ytritiicisintin malzeme ve/veya hizmet alimina / Avansa P,
Proje Yurituclsi
basvurmasi
Harcama talebinin yapilmasi Proje Yurutuclsu
Harcama / Avans ile ilgili MYS (Maliye Yonetim Sistemi) Sisteminden BAP
Harcama Talimati Onay Belgesi dizenlenmesi
Yolluk, kongre, bursiyer ve proje tesvik ikramiyesi (PTi) 8demeleri P,
g Y proje tesvik ikramiyesi (PTI) 6demelerine Proje Yilritiicilsii
bagvurulmasi
Harcama / Avans evraklari ile 6deme emri belgesinin birlikte Strateji BAP
Gelistirme Daire Bagkanligina verilmesi,
Avansin 6denmesi BAP
Onay belgesi sonrasi faturanin kestirilmesi, Proje Yurutuclsu
Proje Yurutlciiniin Piyasa Fiyat Arastirma Cetveli doldurmasi Proje Yurutuclsu
Malzeme ve/veya hizmet satin alimina gikilmasi BAP
Harcama sonrasi faturanin arkasina “piyasa arastirmasi tarafimdan
yapilarak en uygun olani tarafimca tercih edilmistir” yazisinin yazilmasi |Proje Yurtttictsu
ve imzalanmasi,
Yolluk ve kongre harcamalari faturalarinin arkasi imzalanarak BAP e
A . . . Proje Yiraticlsu
Birimine teslim edilmesi
Bursiyer ve proje tesvik ikramiyesi (PTi) 8demelerinin yapilmasi BAP Satin Alma Birimi
Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve PTi evraklarinin BAP'a e
. X . Proje Yiraticlsu
teslim edilmesi
Harcama Avans seklinde yapildiysa kapatma igslemlerinin baglatiimasi BAP Satin Alma Birimi
Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve PTi 6demesi kapatma L
R k - . . Rk BAP Satin Alma Birimi
evraklarinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi
Avansla malzeme ve/veya hizmetin saglanmasi Proje Yirttliclisu
Avans disinda alinacak Malzeme ve/veya hizmetin saglanmasi BAP Satin Alma Birimi
Malzemenin teslim edilmesi ve/veya hizmetin verilmeye baslanmasi Firma
Yapilan harcamalar sonucu alinan Demirbas ve diger malzemeler NP " . S
LT R EET S LR e el iLGILi FAKULTE AYNIYAT BiRiMi
Fakultenin ayniyat birimine kaydedilmesi
Projenin belirli donemlerde hazirlanan raporun Proje Saglayicisina e
i . . . Proje Yiriticlsu
(TUBITAK vd.) génderilmesi
Proje ek suresi talep edilmesi Proje Yurutuclsu
Ek sure talebinin onaylanmasi Proje Saglayici
Proje raporunun diizenlenmesi ve proje saglayicisina gonderilmesi Proje Yurutuclsu
2.1.2- BAP projeleri yonetimi BAP
2.1.2.1. BAP projeleri yénetimi Proje igin bagvuru yapiimasi Proje Yuriticusu
Basvurunun degerlendirilmesi BAP Komisyonu
Basvurunun kabul edilmesi ve kararin verilmesi BAP Komisyonu
Bagsvuru ile ilgili bilgilerin PY'ne bildirilmesi BAP Sekreterya
Proje igin s6zlesmenin imzalanmasi BAP Komisyonu ve Proje Yurutucisu
Gergeklestirme gorevlisinin tayin edilmesi BAP Satin Alma Birimi
Gergeklestirme gorevlisinin SGDB bildirilmesi BAP Satin Alma Birimi
Proje yuritucistinin malzeme ve/veya hizmet alimina / Avansa e
Proje Yurutucisi
bagvurmasi
Yolluk, kongre, bursiyer ve doktora sonrasi arastirmaci personel e
. . Proje Yiruttcilsu
o6demelerine bagvurulmasi
Harcama talebinin yapilmasi Proje Yurutiiclisu
Harcama / Avans ile ilgili MYS (Maliye Yonetim Sistemi) Sisteminden
SRR (LA im Sistemi) Sistemi BAP Satin Alma Birimi
Harcama Talimati Onay Belgesi diizenlenmesi
Harcama / Avans evraklari ile 6deme emri belgesinin birlikte Strateji
T AR G DR Al L) ' |BAP satin Alma Birimi
Gelistirme Daire Bagkanligina verilmesi,
Avansin 6denmesi BAP Satin Alma Birimi
Onay belgesi sonrasi faturanin kestirilmesi ve BAP'a telim edilmesi Proje Yirtictsi / ilgili Firma
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Piyasa Fiyat Arastirma Cetveli doldurmasi

Proje Yurutuctsu

Malzeme ve/veya hizmet satin alimina gikilmasi

BAP Satin Alma Birimi

Harcama sonrasi faturanin arkasina zounlu yazinin yazilmasi ve
imzalanmasi,

Proje Yuruttclsu

Yolluk ve kongre harcamalari faturalarinin arkasi imzalanarak BAP
Birimine teslim edilmesi

Proje Yuruttclsu

Bursiyer ve doktora sonrasi arastirmaci personel 6demelerinin
yapilmasi

BAP Satin Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrasi
arastirmaci personel evraklarinin BAP'a teslim edilmesi

Proje Yuruttclsu

Harcama Avans seklinde yapildiysa kapatma islemlerinin baslatiimasi

BAP Satin Alma Birimi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrasi
arastirmaci personel 6demesi kapatma evraklarinin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilmesi

BAP Satin Alma Birimi

Avansla malzeme ve/veya hizmetin saglanmasi

Proje Yurutuclsu

Avans disinda alinacak Malzeme ve/veya hizmetin saglanmasi

BAP Satin Alma Birimi

Malzemenin teslim edilmesi ve/veya hizmetin verilmeye baslanmasi

Firma

Harcama Avans seklinde yapildiysa kapatma islemlerinin baslatiimasi

BAP Satin Alma Birimi

Yapilan harcamalar sonucu alinan Demirbas ve diger malzemeler
Fakultenin ayniyat birimine kaydedilmesi

iLGILi FAKULTE AYNIYAT BiRiMi

Harcama / Avans kapama, bursiyer, yolluk ve doktora sonrasi
arastirmaci personel evraklarinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi

BAP Satin Alma Birimi

2.2.1- Uygulama Sureci

2.2.2- Arastirma Sureci

2.2.3- Sempozyum, Calistay vb. Yonetim Streci
2.2.3.1- Sempozyum Siireci

2.2.3.2- Calistay Sureci

2233- .. Sureci
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