BURSA ULUDAG UNIVERSITESISUREG LISTESI

LS5.21 01FR5.2.1_01

DETAY SUREG ISLEM ADIMI SORUMLU
1.1.1- Ders planlarinin giincellenmesi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
1.1.1.1. Gozden gegirme ve yeni planlari Birimler kendi iginde ders planlarini gézden gegirir ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
olusturma
Ortak galigabilecek birimler toplanti ile konsolide eder ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Hazirlanan planlar MYO'larda 6nce MEYOK'ta gorusulur ilgili MYO /MEYOK
Fakulte ve Enstitller yonetim kurullarinda gorusur ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Ders planlari birimlerden Ogrenci isleri Daire Baskanligina gonderilir ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi Ders planlarini senato giindemine Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
alinmasi i¢in Genel Sekreterlige gonderir
Senatoda gorusilen planlar uygun ise onaylanir Genel Sekreterlik / Senato
Uygun degil ise gerekli dizenlemeler yapilarak tekrar senatoya gelir Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Senatoda onaylanan planlar otomasyona girilir Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
1.1.2- Egitim Birimi Acilmasi
1.1.2.1. Yeni egitim birimi agma Yeni agilmak istenen birim i¢in dosya hazirlanmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Gerekgelerin ve dosyanin birim yonetim kurulunda gérusulmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Senato onayi sonrasi YOK'e bildirme Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
OSYM kilavuzuna girmesi Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
1.1.2.2. Yeni Agilan egitim birimine ilk kez Ogrenci almak istenen birim igin birim yénetim kurulu/birim kurul ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
ogrenci alma kararinin alinmasi
Yonetim kurulu/Birim kurul kararinin senatoya génderilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Senato onayinin sonrasi YOK'e bildirme Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
OSYM kilavuzuna girilmesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
1.1.3- Akademik takvimin olugturulmasi Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Akademik takvim taslaginin olusturulmasi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Akademik takvim taslagi hakkinda akademik birimlerden gorus Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
alinmasi
Akademik birim gériisleri dogrultusunda gériislerin gézden gegirilmesi |Ogrenci isleri Daire Bagkanhg
Akademik takvim taslaginin Universite Senato giindemine alinmak Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
tzere Genel Sekreterlige génderilmesi
Akademik Takvim igin Senato Onayinin alinmasi diizeltme/degisiklik Genel Sekreterlik
gerekiyorsa islemlerin yapilarak tekrar Senato Onayi igin glindeme
alinmasi
Akademik Takvimin onaylanmasi Senato
Senato Kararinin Ogrenci isleri Daire Bagkanligina génderilmesi Genel Sekreterlik
Akademik takvimin Senato Karari ile birlikte Yiksekogretim Kurulu Ogrenci isleri Daire Bagkanligi
Baskanligina gonderilmesi
Akademik takvimin ilan edilmesi Ogrenci isleri Daire Baskanlig
1.1.4- Haftalik ders programlarinin Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
olusturulmasi
1.1.4.1. Boliim ve program bazinda ders ABD Baskani, Boliim bagkani tarafindan ders gorevlendirmelerine gére [ABD/ASD/BSlum Baskanligi
programlarinin yapilmasi programlarin yapilmasi
Programlarin yonetimde gorusulmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Programlarin otomasyona girilmesi Merkezi Otomasyon Birimi / Birim
Ogrenci Isleri
Web sayfasinda ilan edilmesi Merkezi Otomasyon Birimi / Birim
Ogrenci isleri
1.1.5- Sinav takviminin olusturulmasi
1.1.5.1. Ara sinav, yarlyil sonu, biitiinleme ve ek |Ara sinavlar, Egitim 6gretim bagladiginda, Yariyil sonu sinavlari ise ara  |ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
sinav takviminin olusturulmasi sinavlari ve bitiinleme takip eden haftalarda bélim/program bazinda
taslak sinav takvimi olarak hazirlanir
Taslak takvim yonetim kurulunda gérustlur ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Akademik takvimde belirtilen tarihten 6nce birim web sayfasinda ilan |ilgili Enstits /Fakiilte /MYO /YO
edilir
1.1.5.2. Mazeret sinavlari takviminin Mazaret sinavlari igin basvurular yonetmelikte belirtilen tarihlerde ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
olusturulmasi alinir
Bagvurular birim yénetim kurulunda karara baglanir ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Birim web sayfasinda ilan edilir ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
1.1.6- Staj ve isyeri egitimi dersi tarihlerinin
planlanmasi
1.1.6.1. Staj ve igyeri egitimi dersi tarihlerinin Stajlarin ve isyeri egitiminin yapilacag tarih araliklarinin belirlenmesi |ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
planlanmasi
Staj ve isyeri egitimi takviminin onaylanmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
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Staj ve isyeri egitimi takviminin égrencilere duyurulmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
1.1.7- Uzaktan egitimin planlanmasi
1.2.1- Derslerin islenmesi
1.2.1.1. Teorik derslerin islenmesi Derse ait yoklama gizelgesinin olusturulmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Ders programinda belirtilen desanede derslerin islenmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Yénetmelikte belirtilen devam durumunun takibi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Dénem sonunda devam durumunun degerlendirilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
1.2.1.2. Uygulama derslerinin islenmesi Derse ait yoklama gizelgesinin olusturulmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Ders programinda belirtilen uygulama alaninda uygulama dersinin ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
islenmesi
Yénetmelikte belirtilen devam durumunun takibi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Dénem sonunda devam durumunun degerlendirilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
1.2.2- Sinavlarin gergeklestirilmesi
1.2.2.1. Sinavlarin gergeklestirilmesi Sinav Takviminin Hazirlanmasi (Ara sinav, yariyil sonu, biitiinleme ve ek |ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
sinav)
Gozetmen ihtiyacinin Tespit Edilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Sinav Tutanag! imza Listesinin Alinmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Sinav Tutanaginin Doldurulmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Sinavinin Yapilmasi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Sinav Sonuglarinin Girilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
Sinav Sonuglarinin ilan Edilmesi ilgili Enstitii /Fakiilte /MYO /YO
1.2.3- isyer Egitimi ve Staj
1.2.3.1. isyeri Egitimi Ogrencinin isyeri egitimi bagvurusu Ogrenci
Basvurunun kabul edilmesi ve onaylanmasi isyeri/MYO
Ogrencilerin SGK giriglerinin yapilmasi MYO
SGK giris evraklarinin isyerine teslimi Ogrenci
Haftada iki glin isyeri egitiminin yapilmasi Isyeri/dgrenci
SGK prim 6demelerinin her ayin ilk on guinu iginde yapilarak Strateji MYO
Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi
Egitim-Ogretim yili sonunda gikis islemlerinin yapilmasi MYO
Final sinavlari ve dosya tesliminin yapilmasi MYO
1.2.3.2. Staj Ogrencinin staj basvurusu Ogrenci
Basvurunun kabul edilmesi ve onaylanmasi ilgili /Fakiilte /MYO /YO
Ogrencilerin SGK giriglerinin yapilmasi ilgili /Fakiilte /MYO /YO
Stajin yapilmasi isyeri / 6grenci
SGK prim 6demelerinin her ayin ilk on giinii iginde yapilarak Strateji ilgili /Fakiilte /MYO /YO
Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi
Staj sonunda cikis islemlerinin yapilmasi ilgili /Fakiilte /MYO /YO
dosya tesliminin yapilmasi ve staj sinavinin yapilmasi ilgili /Fakiilte /MYO /YO
1.2.4- Uzaktan Egitim
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