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BIiRiM GOREV TANIMLARI

BIRIM: Yardimc1 Hizmetler
BAGLI OLDUGU BiRiM:  Enstitii Sekreterligi

GOREVIN KISA TANIMI:
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v

Uludag Universitesi iist yonetimi ve Enstitii Miidiirii tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Enstitiiniin bina ici
ofis, derslik vb. yerlerle bina dis1 alanlarinin temizligi, bakim-
onarim ¢aligmalarin1 yapmak ve takip etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Sorumluluk alanina giren bina i¢i biiro, depo, arsiv, derslik, lavabo vb. alanlar ile bina dis1
alanlarin giinliik temizligini yapmak,

Birimler arasi evrak servisi yapmak,

Demirbas mal ve malzemelerin temizligini, bakimini ve onarimini yapmak,
Depo ve arsivlerin diizenlenmesine yardimci olmak,

Bahge diizenlemesi ve korumasini yapmak,

Miidiir ve Enstitii Sekreterinin verecegi diger gorevleri yapmak.

DIGER BiRIMLERLE iLiSKisi: =~ Tim Birimler



