
Zorunlu Staj Formunda Doldurulması Gereken Kısımlar 



1) Doldurmuş olduğunuz defterler düzenli ve bütünlüğü tam
olarak teslim edilmelidir.

2) Defter teslim edilmeden önce “Dış Kapak” sağ üst köşesine,
yanda görülen örnek kapakta olduğu gibi, dolduran kişiye ait
bilgiler aşağıdaki formatta sabit kalemle yazılmış olmalıdır.

Öğrenci Numarası

Ad-Soyad

Staj Gün Sayısı

Staj Defteri Dış Kapak

Staj Defterinin Hazırlanmasında Dikkat 
Edilmesi Gereken Kurallar



3) “Ön İç Kapak” üzerinde yer alan ilgili kısma bir adet vesikalık 
fotoğraf yapıştırılmış ve bu resim Mühendislik Mimarlık 
Fakültesi Evrak Kayıt Birimi tarafından resmi mühür ile 
damgalanmış olmalıdır.

4) “PRATİK ÇALIŞMAYI YAPAN ÖĞRENCİNİN” kısmındaki kişisel 
bilgiler eksiksiz olarak doldurulmuş olmalıdır.

5) “PRATİK ÇALIŞMANIN YAPILDIĞI YER ve TARİHİ” kısmı: 
- Tek bir firma ve tek bir departmanda staj yapıldıysa sadece tek 
bir satır,
- Tek bir firmada birden çok departmanda staj yapıldıysa 

departman sayısı kadar satır
olacak şekilde doldurulmuş ve her bir satır ilgili yetkili 

tarafından imzalanmış olmalıdır.

Staj Defteri İç Kapak

Staj Defterinin Hazırlanmasında Dikkat 
Edilmesi Gereken Kurallar

(Devamı)



6) Defterin iç sayfalarına değerlendirme soruları ve cevapları 
yazılmalıdır. Yazılar okunaklı ve okunabilir bir büyüklükte 
olmalıdır. Çizimler elle yapılmış ise anlamlı ve düzgün çizilmiş 
olmalıdır.

7) Defterdeki her iç sayfanın altındaki imza kısmı firma yetkilisi 
tarafından imzalanmış olmalıdır.

Staj Defterinin Hazırlanmasında Dikkat 
Edilmesi Gereken Kurallar

(Devamı)

METİN VE ÇİZİM ALANI



Staj Defteri Arka Kapak (İç Kısmı)

8) Staj yapan öğrencinin Adı ve Soyadı bu kısımda açık bir 
şekilde belirtilmiş olmalıdır. 

9) “Arka İç Kapak” üzerindeki ilgili kısımlar firma yetkilisi 
tarafından imzalanıp onaylanmış olmalıdır. İmza atan kişi; 

- Soldaki bölümde; Adı, Soyadı ve kurum içindeki ünvanını
(kendi kaşesini kullanılabilir) mutlaka belirtmiş olmalıdır. 

- Sağdaki bölümde ise; tarih belirterek ıslak imza atılmış ve 
firma kaşesi/mührü ile bu kısım damgalanmış olmalıdır.

Staj Defterinin Hazırlanmasında Dikkat 
Edilmesi Gereken Kurallar

(Devamı)


