BURSA ULUDAG UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
OTOMOTIV MUHENDISLiGi BOLUMU
UYGULAMALI EGIiTiM KILAVUZU

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

MADDE 1 — (1) Bu kilavuz’un amaci; “Bursa Uludag Universitesi Uygulamali
Egitimler Yonergesi” cergevesinde Otomotiv Miihendisligi Boliimii’nden mezun olabilmek
i¢in yapilmasi gereken donem igi staj ve yaz staji (donem dis1 staj) i¢in genel kurallar ve staj
konularina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Stajlarin kapsami, 6grencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar
teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini,
iligkileri, organizasyonu, fiiretim silirecini ve yeni teknolojileri tamimalarini saglayacak
caligmalarin taninmasi ve onaylanmasina iliskin yetki, gérev ve sorumluluk hiikiimlerini
kapsar. Bu ilkeler ile stajlarin, “Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Ydnergesine”
uygun yapilmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin artirilmast
hedeflenmektedir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu kilavuz, 16/6/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeliginin 20. maddesi ile
Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Y&nergesinin 25. maddesi dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede;

a) Donem dis1 staj: Giiz ve bahar yartyillari ile sinav donemleri disinda kalan siirede 4.
yariyil sonu itibariyle yapilabilen staj1,

b) Dénem ig¢i staj: Giiz ve bahar yariyillarinda donem boyunca, ilgili yonetmelikler
geregince belirlenen ¢alisma gilinlerinde haftada ii¢ giin siireyle 7. ve 8. yariyilda yapilan staji
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj Egitimi Kurallari, Gerekli Belgeler,
Komisyonlar ve Staj Yapilabilecek Yerler

Kurallar



MADDE 5 - (1) Builkeler ile stajlarin, Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler
Yonergesine uygun yapilmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin
artirtlmas1 hedeflenmektedir.

(2) Bolum staj isleri Bolim Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen ve biri koordinator
olmak iizere 6gretim elemanlarindan olusan “Staj Komisyonu” tarafindan yiirtitiiliir. Boliim ve
Staj Komisyonu staj yeri bulmakla ytlikiimli degildir.

(3) Otomotiv Miihendisligi Boliimii 6grencileri ilgili yonetmelikler geregi Lisans
derecesini alabilmek igin, en az bir otomotiv/makina miithendisi bulunan kamu veya 6zel kurum,
kurulus veya isletmelerde Otomotiv Miihendisligi egitimine katkida bulunacak sekilde, en az
50 giin stajin1 basar1 ile yapmak zorundadirlar. Staj siiresi bir isyerinde 20 is giiniinden daha az
olamaz. Bir staj is giinii en az sekiz saatlik fiziksel veya zihinsel calisma gerektirir. Ogrenci
haftada en fazla alt1 giin galisabilir.

(4) Yaz stajlar1, akademik takvimdeki; giiz, bahar ve yaz okulu ders ve sinav donemleri
disinda ve bahar yariyilii izleyen yaz tatillerinde yapilir. Ogrencinin ders veya sinavinin
oldugu giinlerde staj yaptirilamaz. Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz
tamamlamamus ise stajin1 herhangi bir ayda yapabilir. Ogrenci, dénem igi staj siiresince devam
zorunlulugu aranan derslerinin bulundugu giinler haricinde ve sinav dénemleri disinda olacak
sekilde, haftanin ayn1 giinlerinde olmak kosuluyla haftada en az 3 giin staj yapmak zorundadir.

(5) Staj yapabilmek icin Otomotiv Miihendisligi Boliimiinde en az dort yartyil egitim
gormiis olmak gereklidir.

(6) Ogrenciler staj yapacaklar1 is yerinin ¢alisma esaslarina, yasal ve idari kurallarina
uymak zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalari yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak
zorundadir.

(7) Yapilan staj sonunda hazirlanan staj defteri stajin bitimini izleyen ilk bir ay i¢inde
staj komisyonunca ilan edilen sekilde ilgili Staj Komisyonu iiyesine teslim edilir. Staj
raporunun her sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir miihendis tarafindan muhakkak
onaylanmalidir.

(8) Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerligine Otomotiv Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonu onerisi dogrultusunda Otomotiv Miihendisligi Boliim Baskanligi karar verir.
Ogrenci, onay siirecini baslatmak igin boliim sekreterligine dilekge ile bagvurur. Yurt iginde
yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tiirk¢e’dir. Yurt disinda yapilan stajlar
i¢in staj dosyalar1 onayli olarak yabanci dilde (Ingilizce) olabilir.

(9) Yatay gecisle kayit yaptiran ya da ¢ift dal yapan Ogrencilerin daha Onceki
boliimlerinde yaptiklar1 stajlar1 veya Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan
mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin 6n lisans 6grenimleri sirasinda yapmis
olduklari stajlar1, belgelendirdikleri takdirde degerlendirilir. Yapilan stajin kabuliine Otomotiv
Miihendisligi Bolimii Staj Komisyonu karar verir.

(10) Komisyon, staj yapan 6grencileri isletme degerlendirme formu, uygulamali egitim
dosyast ve dnceden belirlenen kazanimlar dogrultusunda degerlendirir. Staj sonuglart boliim
staj komisyonu tarafindan basarili/eksik/basarisiz olarak ilan edilir. Stajlar1 basarisiz olarak
degerlendirilen G6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir. Degerlendirme sonucu staji
“eksik” olarak degerlendirilen 0grenciler, basarili olabilmek i¢in komisyonun verecegi siire
icinde eksikliklerini tamamlamak zorundadir. Eksikliklerini verilen siire i¢inde tamamlamayan
Ogrencilerin stajlar1 “basarisiz” olarak degerlendirilir.



Gerekli Belgeler

MADDE 6 — (1) Ogrenciler, staj siiresince asagida verilen gerekli belgeleri
tamamlanmasini saglamakla ytikiimliidiir.

a) Zorunlu Staj Bagvuru Formu (SGK Formu)
b) Staj Defteri

c) Staj Sicil Belgesi

d) Staj Anket Formlari

(2) Ogrenci ve firma tarafindan doldurulan Zorunlu Staj Basvuru Formu ile birlikte
sigorta islemleri baslatilir.

Staj Koordinasyon Kurulu ve Staj Komisyonu

MADDE 7 - (1) Otomotiv Miihendisligi Bolimiinde, dgrencilerin staj ¢alismalarin
diizenlemek, yiiriitmek, izlemek ve degerlendirmek iizere bir Staj Komisyonu kurulur. Béliim
Staj Komisyonu; Boliim Baskani, Boliim Staj Koordinatorii ve Bolim 6gretim elemanlarindan
olusur.

Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Stajlar ile ilgili boliim “Uygulamali Egitim Kilavuzunu™ belirlemek,

b) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak ve 6grencileri bilgilendirmek,

¢) Stajlarin amacina yonelik olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapmak,

d) Staj defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staji degerlendirmek,

e) Erasmus staj hareketliligi ilgili ¢alismalar, Boliim Bagkanligi tarafindan Erasmus staj
hareketliligi esaslarina gore ayrica diizenlenir.

Staj Yapilabilecek Yerler

MADDE 8 — (1) Stajlar Otomotiv Miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve
en az bir yetkili miihendis bulunan kamu veya 6zel kurum, kurulus veya isletmelerde
yapilmalidir. Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakiilte, Béliim ve Staj
Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel sektor
kuruluglar1 tarafindan saglanan yurt i¢i ve yurt dis1 staj imkanlar1 boliim panolar1 ve boliim web
sayfasinda ilan edilir.

(2) Staj yapacak Ogrenciler stajlarina isyerinden onay aldiktan sonra baslayabilirler.
Faaliyet alan1 Otomotiv Miihendisligi disinda olan kuruluslarda staj kabul edilmez.

(3) Ogrenciler staja baslamak icin gerekli olan belgeleri boliim web sayfasindan temin
edebilirler.

(4) Ogrenciler stajlarini, otomotiv sektoriine yonelik calisan kuruluslarin Uretim ve Ar-
Ge bolumlerinde yapabilirler.

UCUNCU BOLUM
Dénem I¢i Staj ve Donem Disi Staj (Yaz Staj)
Dénem ici Staj

MADDE 9 — (1) Ogrenciler, 7. yariyildan itibaren ilgili akademik takvimde belirtilen
egitim-0gretimin baglamasi tarihinden sonra stajlarina baglayabilirler ve yariyill boyunca
haftanin en az {i¢ giinii (dersinin olmadig1 veya dersine devam etmek zorunda kalmadig giinler)
olacak sekilde stajlarina devam ederler.



(2) Staj kapsaminda yapilan ¢aligmalarin yer aldig: staj defterinin yazim kurallar1 bolim
web sayfasindan takip edilebilir.

(3) Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde sorumlu miihendis tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapali bir zarf i¢inde ilgili Boliime elden veya posta yoluyla iletilir.
Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkate alinmaz.

Doénem Dis1 Staj (Yaz Staji)

MADDE 10 — (1) Dénem dis1 staj, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler
disinda yapilir. ilgili yariyil iginde ders almayan dgrenciler Béliim Staj Komisyonunun izniyle
yariyil i¢inde tiim ¢alisma giinlerinde staj yapabilirler.

(2) Bir hafta bes 15 giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi giinleri de tam giin olarak
calisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii B6lim
Baskanliginin onayi ile staj siiresi olarak esas alinir.

(3) Donem dist staja baslamak igin 6grencinin zorunlu staj bagvuru formunu doldurup
sigorta islemlerinin baslatilmas1 gerekmektedir.

(4) Staj stiresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli olarak
islenir. Staj defterinin birinci sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka eksiksiz
doldurulmalidir. Her sayfanin sorumlu miihendis tarafindan imzalanmasi ve defterin son
sayfasmin kurum yetkilisi tarafindan onaylanmas1 gerekir. Imza, kase, miihiir veya tarihler
bulunmayan Staj Defterleri gecerli kabul edilmez.

(5) Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde sorumlu miihendis tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapali bir zarf i¢inde ilgili Boliime elden veya posta yoluyla iletilir.
Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkate alinmaz.

(6) Staj defteri ve ilgili evraklar, staj bitimini takip eden akademik yariyil i¢inde
Boliimler tarafindan belirlenen tarihe kadar Bolim Staj Komisyonlarina imza karsiliginda
teslim edilmek zorundadir. Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yaparken Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 11 — (1) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine, staj yaptigi kurumun c¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin, is
saglig1 ve glivenligine iliskin kurallar ile yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

(2) Ogrenciler, Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklar1 ve buna benzer gizliligi gerektiren
konularda ti¢ilincii sahislara bilgi veremezler.

(3) Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirlikkteki mevzuata uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarin gorev ve sorumluluklari, édenecek iicret ve gerekli goriilen diger
hususlar1 da igeren bir sdzlesme imzalanabilir. Isletme ile &grenci arasinda imzalanacak
sozlesmelerde ve dogabilecek anlasmazliklarda, Bursa Uludag Universitesi ve ilgili birimleri
taraf gosterilemez.

(4) Ogrencilerin kusurlar1 nedeniyle staj yaptiklar1 kurumlara verebilecekleri
zararlardan Bursa Uludag Universitesi sorumlu tutulamaz.

(5) Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonuna bilgi verip onay almadan ve
Fakiilte SGK Biirosuna bilgi vermeden staj yeri degisikligi yapamazlar. Aksi hallerde olusan
idari/mali/hukuki yiikiimliiliikler 6grenci tarafindan karsilanir.



