BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
OTOMOTIV MUHENDISLiGi BOLUMU
UYGULAMALI EGITIiM KILAVUZU

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu kilavuz’un amaci; “Bursa Uludag Universitesi Uygulamali

Egitimler Yonergesi” c¢ercevesinde Otomotiv Miihendisligi Boliimii’'nden mezun olabilmek
icin yapilmasi gereken donem igi staj ve yaz staji i¢in genel kurallar ve staj konularina iliskin

usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2 - (1) Stajlarin kapsami1, dgrencilerin 6grenim siireleri iginde kazandiklari
teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, staj yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini,
iliskileri, organizasyonu, iretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglayacak
caligmalarin taninmasi ve onaylanmasina iliskin yetki, gérev ve sorumluluk hiikiimlerini
kapsar. Bu ilkeler ile stajlarin, “Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Y&nergesine”
uygun yapilmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin artirilmasi
hedeflenmektedir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu kilavuz, 16/6/2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yo6netmeliginin 20. maddesi ile
Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler Ydnergesinin 25. maddesi dayanilarak

hazirlanmstir.
Tanimlar

MADDE 4 - (1)Bu yonergede; Donem dis1 staj: Giiz ve bahar yariyillart ile simav
donemleri disinda kalan siirede 4. yariyildan itibaren yapilabilen staji ifade eder. Donem i¢i
staj: Giiz ve bahar yanyillarinda donem boyunca, boliimler tarafindan belirlenen ¢alisma

gunlerinde haftada (¢ giin siireyle 7. ve 8. yartyilda yapilan staji ifade eder.

IKINCI BOLUM
Otomotiv Mhendisligi Boliimii Staj Egitimi Kurallari, Gerekli Belgeler,

Komisyonlar ve Staj Yapilabilecek Yerler

Kurallar



MADDE 5 - (1) Builkeler ile stajlarin, Bursa Uludag Universitesi Uygulamali Egitimler
Ydnergesine uygun yapilmasi, yiiriitiillmesi ve degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin
artirtlmas1 hedeflenmektedir.

(2) Bolim staj isleri Boliim Baskanligi tarafindan gorevlendirilen ve biri koordinator
olmak izere 6gretim elemanlarindan olusan “Staj Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir. Boliim ve
Staj Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir.

(3) Otomotiv Miihendisligi Boliimii 6grencileri Lisans derecesini alabilmek i¢in, en az
bir otomotiv/makina mihendisi bulunan kamu veya 6zel kurum, kurulus veya isletmelerde
Otomotiv Miihendisligi egitimine katkida bulunacak sekilde, en az 50 giin stajin1 basari ile
yapmak zorundadirlar. Staj siiresi bir isyerinde 20 is giinlinden daha az olamaz. Bir staj is giini
en az sekiz saatlik fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin

calisabilir.

(4) Stajlarin yariy1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Yaz stajlari,
akademik takvimdeki; giiz, bahar ve yaz okulu ders ve sinav donemleri disinda ve bahar
yartyilmi izleyen yaz tatillerinde yapilir. Ogrencinin ders veya smavinmn oldugu giinlerde staj
yaptirilamaz. Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlamamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir. Staj, ayni siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla
donem igi staj kapsaminda sinav donemlerinin diginda yaptirilabilir.

(5) Staj yapabilmek i¢in Otomotiv Miihendisligi Boliimiinde en az dort yariyil egitim
gormiis olmak gereklidir.

(6) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin ¢aligma esaslarina, yasal ve idari kurallarina
uymak zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalar1 yapmak ve bu ¢alismalara katilmak

zorundadir.

(7) Yapilan staj sonunda hazirlanan staj defteri stajin bitimini izleyen ilk otuz giinii
icinde staj komisyonunca ilan edilen sekilde ilgili Staj Komisyonu iiyesine teslim edilir. Staj
raporunun her sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir “Otomotiv veya Makine
Mihendisi” tarafindan muhakkak onaylanmalidir.

(8) Yurt icinde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tiirk¢e’dir. Yurt
disinda yapilan stajlar i¢in staj dosyalar1 onayli olarak yabanci dilde olabilir. Ancak bunlarin
Tiirkce’si de onayli ya da onaysiz olarak ayr1 bir staj dosyasi olarak sunulmak zorundadir. Yurt
disinda yapilan stajlarin esdegerligine Otomotiv Miithendisligi Boliimii Staj Komisyonu onerisi

dogrultusunda Otomotiv Miihendisligi Boliim Bagkanliginca karar verilir.

(9) Yatay gecisle kayit yaptiran ya da cift dal yapan Ogrencilerin daha Onceki
boliimlerinde yaptiklar1 stajlart veya Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan
mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin 6n lisans 6grenimleri sirasinda yapmis

olduklari stajlari, belgelendirdikleri takdirde degerlendirilir. Yapilan stajin kabuliine Otomotiv



Mihendisligi Boliimii Staj Komisyonu 6nerisi dogrultusunda Otomotiv Miihendisligi B6liim
Baskanliginca karar verilir.

(10) Komisyon, staj yapan dgrencileri isletme degerlendirme formu, uygulamali egitim
dosyasi ve 6nceden belirlenen kazanimlar dogrultusunda degerlendirir. Staj sonuglar1 boliim
staj komisyonu tarafindan basarili/eksik/basarisiz olarak ilan edilir. Stajlar1 basarisiz olarak
degerlendirilen Ogrenciler, yeniden staj yapmak zorundadir. Degerlendirme sonucu staji
“eksik” olarak degerlendirilen 6grenciler, basarili olabilmek i¢in komisyonun verecegi siire
icinde eksikliklerini tamamlamak zorundadir. Eksikliklerini verilen siire i¢inde tamamlamayan

ogrencilerin stajlar1 “basarisiz” olarak degerlendirilir.
Gerekli Belgeler
MADDE 6 - (1) Ogrenciler, staj siiresince asagida verilen gerekli belgeleri

tamamlanmasini saglamakla yiikiimliidiir.
a) Zorunlu Staj Formu
b) SGK Formu
c) Staj Defteri
d) Staj Sicil Belgesi
e) Staj Anket Formlar1
Staj Koordinasyon Kurulu ve Staj Komisyonu

MADDE 6 - (1) Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek, yiiriitmek,
izlemek ve degerlendirmek iizere bir Staj Komisyonu kurulur. Béliim Staj Komisyonlari,
Boliim Baskani dahil en az 3 6gretim elemanindan ve donem ig¢i staj uygulamasinda ise ayrica
ogretim elemanlart iginden BoOlim Bagkanliginca gorevlendirilen Staj Akademik

danigsmanlarindan olusur.
Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:
a) Stajlar ile ilgili boliim “Staj Uygulama Esaslarini” belirlemek,
b) Staj caligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak ve 6grencileri bilgilendirmek,
¢) Stajlarin amacina yonelik olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapmak,
d) Staj defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staji degerlendirmek,

e¢) Erasmus staj hareketliligi ilgili ¢alismalar, Bolim Baskanligi tarafindan Erasmus Staj

hareketliligi esaslarina gére ayrica diizenlenir.
Staj Yapilabilecek Yerler
MADDE 7 - (1) Stajlar Otomotiv Miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve

en az bir Otomotiv/ Makine Miihendisi bulunan kamu veya 6zel kurum, kurulus veya
isletmelerde yapilmalidir. Ogrenciler yaz staji icin staj yerlerini kendileri bulmak zorundadurlar.

Fakiilte, Boliim ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla ytlikiimlii degildir. Bakanliklar, meslek



odalar1 ve 6zel sektor tarafindan saglanan yurt i¢i ve yurt disi staj imkanlar1 boliim panolari ve

boliim web sayfasinda ilan edilir.

(2) Staj yapmak istedikleri igyerini kendileri belirleyen 6grenciler stajlarina isyerinden
onay aldiktan sonra baslayabilirler. Faaliyet alan1i Otomotiv Miihendisligi disinda olan

kuruluslarda staj kabul edilmez.

(3) Ogrenciler staj yapmak istedikleri isyerine Boliim Sekreterligi'nden veya web

sayfasindan alacaklar1 Zorunlu Staj Formu ile basvurabilirler.

(4) Ogrenciler stajlarini, otomotiv sektdriine yonelik calisan kuruluslarda asagida
siralanan konularda ¢alisan bolimlerinde staj yapabilirler:

a) Kaliphane

b) Talash imalat

c) Dokimhane

d) Metal Sekillendirme

e) Plastik enjeksiyon

f) Montaj

g) Bakim Onarim

h) Uriin Gelistirme/AR-GE
1) Kalite Glvence

J) Yapisal Tasarim ve Analiz
K) Test ve Dogrulama

I) Malzeme ve Proses Gelistirme
m) Otomasyon

UCUNCU BOLUM
Donem I¢i Staj ve Donem Dis1 Staj (Yaz Staji)
Dénem I¢i Staj
MADDE 8 - (1) Zorunlu Staj Formu &grencinin staj yapmak {izere bagvurdugu kurum
tarafindan ve ardindan Boéliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanir. Ogrenciler bolim

tarafindan ilan edilen staja uygun goriilen isyerlerinin disinda bir firmada staj yapmak isterse,

staj yerinin uygunlugu konusunda Boliim Staj Komisyonu’nun da onayini almak zorundadir.

(2) Ogrenciler, 7. Yariyilin basindan itibaren stajlarina baslayabilirler ve iki yariyil
boyunca haftanin en az ii¢ giinii (dersinin olmadig1 veya dersine devam etmek zorunda
kalmadigi giinler) olacak sekilde stajlarina devam ederler.

(3) Donem ici staj, Otomotiv Miihendisligi Projesi | ve Bitirme Projesi derslerini

kapsayacak sekilde genis kapsamli bir proje olarak yapilir. Projenin konusu, icerigi ve asamalari



staj yapilacak kurulustaki danigsmanlar ve Otomotiv Miihendisligi Bolimiinde ilgili

danigmanlar tarafindan belirlenir.

(4) Donem ici staj yeri 6grenci tarafindan bulunacaksa firmanin kurumsal bir firma
olmasi, Arastirma gelistirme faaliyetlerinin bulunmasi (Ar-Ge biriminin bulunmasi) ve
Ogrencinin yer alacagi proje bilgilerinin ve projedeki gorevinin net ve tanimli olmasi
gerekmektedir

(4) Donem i¢i staja baglamak i¢in boliimiin belirledigi tarihler arasinda donem igi staja
form doldurularak basvuru yapilir. Ogrencinin ders basar1 durumu ve basvuru formundaki firma
talep siralamasi dikkate alinarak uygun staj yeri belirlenir ve dgrenciye ilan edilir. Ogrenci ve

firma tarafindan doldurulan zorunlu staj bagvuru formu ile birlikte sigorta islemleri baglatilir.

(5) Donem igi staj kapsaminda yapilan caligmalar bitirme projesi yazim formatina
uygun olarak yazilir ve donem sonunda danisman ve jiiri Uyelerine sunulur ve degerlendirmesi
yapilir. Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir, proje ve/veya bitirme

projesi dersinden 6grenci basarisiz sayilir.

(6) Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi1 kapali1 bir zarf i¢inde ilgili Boliime elden veya posta yoluyla iletilir.

Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkate alinmaz.
Donem Dis1 Staj (Yaz staji)

MADDE 9 - (1) Dénem dis1 staj, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan sureler
disinda yapilir. ilgili yariyil icinde ders almayan dgrenciler Béliim Staj Komisyonunun izniyle
yartyil i¢inde tiim ¢aligma gilinlerinde staj yapabilirler.

(2) Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi giinleri de tam giin olarak
calisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii B6liim

Bagkanliginin onayu ile staj siiresi olarak esas alinir.

(3) DOonem dis1 staja baslamak igin 6grencinin zorunlu staj bagvuru formunu doldurup

sigorta iglemlerinin baglatilmas: gerekmektedir.

(4) Staj siiresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli olarak
islenir. Staj defterinin birinci sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka eksiksiz
doldurulmalidir. Her sayfanin sorumlu miihendis tarafindan imzalanmasi1 ve defterin son
sayfasinin kurum yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekir. Imza, kase, miihiir veya tarihler
bulunmayan Staj Defterleri gecerli kabul edilmez.

(4) Staj Sicil Belgesi, staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi1 kapali bir zarf i¢inde ilgili Boliime elden veya posta yoluyla iletilir.

Kurum onay1 olmayan Staj Sicil Belgesi degerlendirmede dikkate alinmaz.



(5) Staj defteri ve ilgili evraklar, staj bitimini takip eden akademik yariyil icinde
Boliimler tarafindan belirlenen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonlarina imza karsilifinda

teslim edilmek zorundadir. Teslim tarihine uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yaparken Dikkat Edilecek Hususlar
MADDE 10 - (1) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi hiikiimlerine, staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin, is

saglig1 ve glivenligine iligskin kurallar ile yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

(2) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda iiiincii kisilere
bilgi veremezler.

(3) Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiirtirlikteki mevzuata uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli gorulen diger
hususlar1 da iceren bir sézlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek

anlasmazliklarda, Bursa Uludag Universitesi taraf gdsterilemez.

(4) Ogrencilerin kusurlari nedeniyle staj yaptiklari kurumlara verebilecekleri

zararlardan Bursa Uludag Universitesi sorumlu tutulamaz.

(5) Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonuna bilgi verip onay almadan ve
Fakiilte SGK Biirosuna bilgi vermeden staj yeri degisikligi yapamazlar. Aksi hallerde olusan
idari/mali/hukuki yiiktimliilikler 6grenci tarafindan karsilanir.



