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Gorevin/Isin Kisa Tanim
Uludag Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksekokulunun
vizyon ve misyon dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla calismalarinda Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine
yardimci1 olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

*Birimin tiim sevk ve idaresinde Meslek Yiksekokulu Miidiiriine birinci derecede yardimci olmak.

* Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin gérevi basinda bulunmadig1 zamanlarda Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
vekalet etmek.

*2547 sayili kanun ile Midiriin gorevi baginda olmadifi zamanlarda ( vekalet ettigi) ya da Miidiiriin
gorevlendirdigi durumlarda; Universite senatolarina ve yonetim kurullarina katilmak, alinan kararlar
uygulamak.

*MYO birimleri arasinda diizenli ¢aligmay1 ve koordinasyonu saglamak.

*MYO’nun 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile MY O’ nun birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde
genel gozetim ve denetim gorevini yapmak.

*Bolim baskanlarinin belirlenme siirecini yapilandirmak ve denetlemek.
*Ogretim iiyesi/gorevlisi alim siireglerinin MYO diizeyinde is ve islemlerini yonetmek.
*MYO idari ve akademik personelin yurtigi/yurtdisi gorevlendirme iglemlerini yonetmek.

*MYO, idari, akademik personeli ile MYO 6grencilerinin disiplin ve cezay1 islemlerini yonetmek.
*Meslek Yiiksekokulunun egitim-6gretim faaliyetlerini organize etmek.

*Akademik personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliikk haklarini takip etmek, bu konuda personelin
isteklerini dinlemek.

*Ogrenci sorunlarim Meslek Yiiksekokulu Miidiirii adina dinlemek ve ¢dziime kavusturmak.

*Yatay Gegis, Dikey Gegcis, Cift Anadal, Yandal, Yabanci Ogrenci Kabulii ile ilgili calismalarin takibini
yapmak.

*Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili komisyonlara bagkanlik etmek.

*Ogrenci staj taleplerini incelemek ve koordine etmek.

*Ders planlari, dersliklerin dagilimi, sinav programlari ile ilgili calismalar1 planlamak.

*Sinavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullanilmasini saglamak.

*Erasmus, Farabi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimei1 olmak, boliimlerde koordinasyonu
saglamak.

*Meslek Yiiksekokulunun uluslararasi iliskilerinin arttirtlmasi ve yiiriitiilmesinde Meslek Yiiksekokulu
Miidiiriine yardimc1 olmak.

*Meslek Yiiksekokulu Miidiirtiniin katilamadig1 durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda meslek

*Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

flk Yaym Tarihi: 15.11.2021 Revizyon No/Tarih:0 Sayfal/2
Web sitemizde yaymlanan son versiyonu kontrollii dokiimandir.



BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU FR3.1.7_12

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimim
okudum, yerine getirmeyi kabul ve

taahhiit ederim. e /o 1202...
veo oo 1202...
Ad-Soyadi Ad-Soyadi
Imza imza

[Metni yazin]



