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GOREV TANIMI FORMU FR3.17_12
Birimi Orhangazi Yenik0y Asil Celik Meslek Yuksekokulu
Alt Birimi Meslek Yiksekokul Sekreterligi
Gorev Unvam Temizlik Iscisi/ Orhan HUYSAL
Yoklugunda Vekalet Edecek Ayfer SAHIN

Gorevin/Isin Kisa Tanim
Uludag Universitesi iist yonetim tarafindan belirlenen amag ve Ilkelere uygun olarak; Enstitiiler, Fakiilteler,
'Yiiksekokullar, Meslek Yiiksekokullari, Daire Bagkanliklarinda gerekli tiim faaliyetlerin ilgili mevzuata uygun
olarak ytiriitiilmesi amaciyla biiro hizmetlerini yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
*A Blokta bulunan Ogretim gérevlilerinin odalari, derslikler, atdlye ve laboratuvarlarin temizlik talimatina gére
temizlemek.
*Belirtilen binanin koridor zeminini her giin silmek.
*idari Bina ile A Blok ta bulunan personel, 6grenci tuvaletleri, lavabo ve cesmelerin her giin deterjan ve|
camasir suyu ile temizlemek.
*Gorev alaninda bulunan tiim odalar her giin kontrol edilerek toz, ¢op vb. alinmasi islemlerini yapmak.
*Glinliik, haftalik ve aylik temizlik iglemlerinin kontrol gizelgesine kaydedilmesi iglemlerini yapmak.
*Akademik ve idari personelin oda degistirilmesi durumunda egya tagima ve mobilya kurulumunun yapilmasi.
*Bloklarin kombilerini agmak ve kapamak gorevinin yerine getirilmesi.
*A Blokta bulunan ilan panolarina ilanlar1 asmak ve panolarin temizligi ile bakimini yapmak.
*A Blokta bulunan Ogretim Gérevlilerine evrak dagitma isini yapmak.
*Yonetim katinda bulunan Yonetici ve misafirlerine cay, kahve ve benzeri hizmetin verilmesine ihtiyag
duyulmasi halinde yardim etmek.
*Akademik ve idari personel odalarina personelin ¢alisma diizenini sikintiya sokacak siirede bulunulmamasi,
sadece temizlik ve evrak icin gidilmelidir.
*Amirler tarafindan verilecek diger gorevlerin yapilmasi.
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