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BİRİM GÖREV TANIMLARI
BİRİM : Tekn�k İşler B�r�m�
BAĞLI OLDUĞU ANA BİRİM : ORHANELİ MESLEK YÜKSEKOKULU
BAĞLI OLDUĞU ALT BİRİM : Yüksekokul Sekreterl�ğ�
GÖREVİN KISA TANIMI :

GÖREV VE SORUMLULUKLAR
* Anayasanın 129. Maddes� gereğ� “Memurlar ve d�ğer kamu görevl�ler� Anayasa ve kanunlarına sadık kalarak faal�yette bulunmakla yükümlüdürler”
hükmüne uymak.
* 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 2. Bölümünde (ödev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere uymak.
* Yüksekokulun bulunduğu h�zmet b�nasında bulunan aşağıdak� tekn�k s�stemler�n çalıştırılması, �şlet�lmes�, arızaları, bakımları, eks�k ve noksanları �le
�lg�l� kayıtları tutar, tak�p eder ve aksaklıkları �lk am�r�ne b�ldd�rmek
* Asansör *Jeneratör *Trafo * Güvenl�k Kameraları *Santral *Vakum S�stem� * Yangın Alarm S�stem� *Kompresörler *Su arıtma S�stem� * Su Deposu ve
B�na Sıhh� Tes�sat Hatları *Elektr�k Şebekes� ve UPS'ler* Ses ve Görüntü S�stemler� *Çamaşırhane Mak *Kl�malar
* Yukarıda bel�rt�len c�haz ve s�stemler �ç�n gerekl� bakım sözleşmeler�n�n yapılması �ç�n �lg�l� da�re başkanlığına b�lg� vermek ve yapılması durumunda
tak�pler�n� yapmak
* H�zmet b�nasının tad�lat gerekt�ren alanlarını tesp�t ederek üstler�ne b�ld�rmek
* Yangın vana ve tüpler�n�n düzenl� olarak kontroller�n� yapmak
* Yukarıda bel�rt�len c�haz ve s�stemler �ç�n bakım, kontrol tal�mat ve formlarını hazırlamak
* Düzenlenen eğ�t�m ve toplantılara katılmak
* Görev�n� Kal�te Yönet�m S�stem� pol�t�kası, hedefler� ve prosedürler�ne uygun olarak yürütmek
* Kal�te Yönet�m S�stem� dokümanlarında bel�rt�len ve am�r�n�n vereceğ� d�ğer görev ve sorumlulukları yer�ne get�rmek
* İş güvenl�ğ� �le �lg�l� uyarı ve tal�matlara uyar, gerekl� k�ş�sel koruyucu donanımı kullanır.
DİĞER BİRİMLERLE İLİŞKİSİ : * Tüm B�r�mler.


