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BiRiM GOREV TANIMLARI

BiRIM : Teknik isler Birimi

BAGLI OLDUGU ANA BIiRiIM : |ORHANELi MESLEK YUKSEKOKULU
BAGLI OLDUGU ALT BIiRIM :  |Yiiksekokul Sekreterligi

GOREVIN KISA TANIMI :

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlarina sadik kalarak faaliyette bulunmakla yiikiimliidiirler”
hiikmiine uymak.

* 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 2. Béliimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere uymak.

* Yiiksekokulun bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin ¢aligtirilmasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlari ile
ilgili kayitlari tutar, takip eder ve aksakliklari ilk amirine bilddirmek

* Asansor *Jenerator *Trafo * Giivenlik Kameralar1 *Santral *Vakum Sistemi * Yangin Alarm Sistemi *Kompresorler *Su aritma Sistemi * Su Deposu ve
Bina Sihhi Tesisat Hatlar1 *Elektrik Sebekesi ve UPS'ler* Ses ve Goriintii Sistemleri ¥Camasirhane Mak *Klimalar

* Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler igin gerekli bakim sozlesmelerinin yapilmasi i¢in ilgili daire baskanligina bilgi vermek ve yapilmasi durumunda
takiplerini yapmak

* Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek iistlerine bildirmek

* Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapmak

* Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarini hazirlamak

* Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak

* Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek

* Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecegi diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek

* {5 giivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanr.

DIGER BIRIMLERLE iLiSKIiSI : [* Tiim Birimler.




