T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
BIiRIM GOREYV TANIMLARI

BiRIM Uluslararasi Ogrenci Sube Midirliigi
BAGLI OLDUGU ALT BiRiM Ogrenci isleri Daire Baskanligi
ALT BiRIMLER Uluslararasi Ogrenci Birimi

ULUYOS Sinavi, Yurtdisi Kontenjanlara Tercih
Basvurulari ile ilgili Yurtdisindan Ogrenci Kabul
Komisyonu (YDOKK) ile koordineli bir sekilde
calisarak; sinav, tercih ve kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi, Universitemiz yeni kayit olan ve
mevcut uluslararasi  6grencilerin  egitim  ve
adaptasyonu, karsilastiklari sorunlara iliskin ¢6zim
yollarinin degerlendirilmesi, gerekli isbirliklerinin
saglanmasi icin paydas kurumlarla koordinasyonun
saglanmasi.

GOREVIN KISA TANIMI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

I- YENi OGRENCILERIN SINAV, TERCiH VE KAYIT iSLEMLERI

Universitemize basvurmayi planlayan tiim uluslararasi dgrencilere, basvuru igin gerekli bilgilendirmeleri
Tiirkce ve yabanci dilde duyurmak, tanitici dokiiman ve kataloglarin hazirlanmasini saglamak

ULUYOS Koordinatorii ve Yurtdisindan Ogrenci Kabul Komisyonunca (YDOKK); ULUYOS Sinavi ile
yurtdis1 kontenjanlara tercih bagvurulari, kayit islemleri ile ilgili verilen gorevler, tiim is ve islemler

Yurt Disindan Ogrenci Kabuliine Iliskin Yoénergenin giincellenmesi, Takvim, Yurt Disindan Ogrenci
Kabuliine Iliskin Universitemiz Senatosu tarafindan kabul edilen uluslararasi sinav tiir ve puanlarmmn
giincellenmesi, yurtdisi kontenjan ve 6zel sart kosullarinin, kilavuz, bagvuru usul ve esaslarinin belirlenerek
Universitemiz Senatosunda goriisiilmesi i¢in yazismalar1 gerceklestirmek, belirlenen kontenjanlarin
YOKSIS’e girislerinin yapilmasi, web sayfasindan duyurulmasi

ULUYOS simnavina iliskin yazisma ve gorevlendirmelerin yapilmasi

Yurt Disindan Ogrenci Kabul Komisyonu ve Sinav Komisyonlarinin gérevlendirilmesine iliskin yazigmalar
ve bilgilendirmeler, Yurt Disindan Ogrenci Se¢me ve Yerlestirme Sinavi kitapgiklarinin hazirlanmast,
basim islemlerinin kontrolii, paketlenmesi, dagitimi ve toplanmasi islemlerinin YDOKK ile birlikte
koordineli olarak yiiriitiilmesi

Bursa Uludag Universitesi Yurt Disindan Ogrenci Kabul Sinavi’na (ULUYOS) iliskin duyuru ekranlarinin,
sinav basvuru ekraninin, sinav giris belgeleri ile sonu¢ belgelerinin hazirlanmasina iliskin hazirlik,
giincellemeler ve islemlerin takibi

Smav ve tercih islemleri konusunda bagvuran/bagvuracak adaylarin sorunlarinin ¢6ziimii, mail ve
dilekgelerin cevaplanmasi

ULUYOS’e basvuran adaylarin sisteme yiikledikleri evrak ve bilgiler ile sisteme yiikledikleri dekontla,
banka 6deme listelerinin kontrol edilerek bagvurularinin onaylanmasi

Yurtdis1 Kontenjanlara Tercih Bagvuru Ekranlarinin glincellenmesi

Tercih basvurularinin alinmasi, kontrollerinin yapilmasi, ULUYOS’e basvuran ve Universitemiz Senatosu
tarafindan kabul edilen sinavlar ile tercih islemi yapan dgrencilerin puanlarmin doniistiiriilmesi, YDOKK
tarafindan yapilan yerlestirme sonucunda Kabul Mektuplarinin diizenlenmesine iliskin giincelleme ve
islemler




Uluslararas1 6grencilerin kayitlarinin yapilmas, ilgili birimlere bildirilmesi

Kayitlar sirasinda, 6grenci topluluklarmin temsilcileri ile 6grencileri bulusturarak, yetenek ve ilgi alanlar
dogrultusunda 6grencilerin katilimlarinin saglanmasi konusunda bilgilendirme yapilmasi

II- MEVCUT ULUSLARARASI OGRENCILERE iLiSKIiN iS VE iSLEMLER

Uluslararast 6grenci istatistiklerinin (Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/MYO birimlere, boliim/program, gelis
sekli, cinsiyet, uyruk vb.) olusturulmasi, verilerinin kontrolii

Ogrenci Otomasyon Sisteminde karsilasilan eksiklerin giincellenmesi icin ilgili birimlerle yazismalarin
yapilmasi, gerekli glincellemelerin yapilmasina iligkin islemler

Yabanci uyruklu 6grencilerde yillik transkriptlerinin ilgili kuruma/kurumlara gonderilmesi

Yabanci Uyruklu Ogrencilerden, katki pay1/6grenim iicretleri, Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Yurtdis1 Tiirkler
ve Akraba Topluluklar Baskanlig1 (YTB), Diyanet Vakfi ve Tiirkiye Burslarinca karsilanan/karsilanacak
olan uluslararas1 6grencilerin donemlik/yillik transkriptlerinin gonderilmesi taleplerinin ilgili birimlere
bildirilmesi, ilgili kurum ve kuruluslara gonderilmesi islemlerinin koordine edilmesi

Yabancr uyruklu 6grencilerin durumlarinin (mezun, kayd: silinen, T.C. vatandashgma gecen vb.) ilgili
kurumlara (YOK, YTB, Diyanet Vakfi, Gog¢ Idaresi Md.) bildirilmesi, kurum ve kuruluslardan gelecek bilgi
talepleri ile Uluslararasi 6grencilerin durumlarina iligkin ilgili bilgilerin gonderilmesi

Ikamet izni ve saglik sigortasina iliskin karsilasilan sorunlarin ¢dziimii konusunda gerekli kurum ve
kuruluslarla igbirligi saglanmasi, dgrencilere bilgilendirme yapilmasi

Uluslararasi 6grencilerin durumlarinin takibi

Uluslararas1 6grencilerin bagarili ve sorunsuz bir 6grenim donemi gecirmeleri igin gerekli altyapi
caligmalarinin saglanmasi

Kayit doneminden mezuniyete kadar 6grencilerin ihtiya¢ duyduklar: saglik sigortasi, ikamet izni islemleri,
kampus, barinma-yurt ve saglik hizmetleri hakkinda bilgilendirme yapilmasi

Uluslararas1 6grenciler i¢in Tiirkiye ve Bursa’y1r tanitan sosyal, kiiltlirel ve sanatsal etkinliklere destek
verilmesi

Universite ve kurum, kuruluslar ile ilgili biirokratik islemler icin rehberlik hizmeti verilmesi

Universite hayatma uyumun saglanmasi icin gesitli sosyal faaliyetlerin organizasyonu konusunda destek
verilmesi

Mevcut uluslararasi 6grencilerin akademik ve idari sorunlarina koordineli ¢éztimler {iretmek

Verilecek diger is ve islemleri gerceklestirmek

DiGER BiRIMLERLE iLiSKiSi Ogrenci isleri Daire Baskanlig




