T.C.
BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
BIiRIM GOREYV TANIMLARI

BiRIiM Ogrenci Isleri Sube Miidiirliigii

BAGLI OLDUGU ALT BiRiM Ogrenci isleri Daire Baskanligi

Genel Ogrenci isleri Birimi

ALT BIRIMLER
Mezuniyet Birimi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligmnin gerektirdigi isleri
GOREVIN KISA TANIMI Sube Miidiirii ve Ogrenci Isleri Daire Baskanmin
sorumlugunda yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Egitim-Ogretim Planlarinin hazirlama islemleri (Senato’ya arz)

Haftalik Ders Programlari islemleri (Arsivleme)

Kurumlararasi Yatay Gegis ve Kurum i¢i Yatay Gegis islemleri

Merkezi Yerlestirme Puani ile Gegis (Ek Madde-1), ve EK Madde-2 uyarinca yapilacak yatay gegis islemleri

Cift Anadal ve Yan Dal Programi iglemleri

Birim biitce calismalari

Yaz Ogretim Islemleri

Bolongna siireci

Diploma Islemleri: [
O Diploma metinlerinin Ogrenci Otomasyon Sisteminden kontrolii, giincellenmesi ve
ilgili birimlerle yazigsmalarinin yapilmasi,]
00 Diploma dokiimii ve sicil defterinden diploma kontroliiniin yapilmasi,[J
00 Diplomalarin ilgili makamlara imza/onay islemleri ve ilgili birimlerle yazismalarin
yiirtitilmesi,
00 Diplomalara hologram ve soguk miihiir basilmasi

Diploma EKi Islemleri, ]
) Diploma eki bilgilerinin Ogrenci Otomasyon Sisteminden kontrolii ve giincellenmesi, ]
00 Diploma eki dokiimii ve sicil defterine islenmesi, ]
0 Diploma eki imza/onay, mithiir ve soguk miihiir basim islemleri, ]
00 Diploma eki ile ilgili birimlerle yazigmalarin yiiriitiilmesi

Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen diploma ve mezuniyet belgesi teyit islemlerinin yiriitilmesi

Diploma ve Diploma eki ile ilgili resmi yazismalarin yiiriitiilmesi

Arsiv Islemleri

Yeni kayit 6grenci islemlerine iliskin yazismalar1 yapmak




Universite tanitimi faaliyetleri (fuar hazirliklar1, materyal hazirligi, kampiis ziyaretleri)

Verilecek diger islemler

DiIGER BiRIMLERLE iLiSKIiSi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1




