
Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından imzalanır.

KAYIP / TAHRİP DİPLOMA İŞLEMLERİ AKIŞ 
ŞEMASI

Başla

Sorumlu Birim/Personel

DİPLOMA

Otomasyon Sisteminden diploma verileri kontrol edilir.

Diploma İlgili Birime gönderilir.

Kayıp İlanı (Türkiye genelinde dağıtımı yapılan ulusal bir 
gazetede yayımlanmış), Kayıp Diploma Ücreti Dekontu, 
Nüfus Cüzdan Sureti ve «Diplomasını İkinci Kez Talep 
Eden Öğrenci Bilgi Formu» ile ilgili birime başvurulur.

Diploma, nüfus cüzdan sureti ve 
dilekçe ile  ilgili birime 

başvurulur.

Başvuru değerlendirilir. 

Diplomanın ön ve arka yüzü dökülür.

Diploma makam imzasına sunulmak üzere 
ilgili birime gönderilir.

Eksik Belge var mı?
İlgili birimden eksik olan belgelerin 

tamamlanması sağlanır.

Diploma ve Sicil defterine “İkinci Kez 
Düzenlenmiştir” kaşesi basılır.

Hologram ve soğuk damga basılır.

Rektörlük Makamına imzaya sunulur.

Kayıp mı? Tahrip mi?

Faaliyet - Açıklamalar

1-U.Ü. Önlisans ve Lisans Öğretim 
Yönetmeliğinin 37. maddesi hükümleri 
uyarınca işlem yapılır.

Öğrenci 
İşleri Daire 

Bşk.

Öğrenci

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Birim 
Öğrenci/ Not 
İşleri

Öğrenciye teslim edilir.

E

Birim Öğrenci/ 
Not İşleri

Süreç Tamamlanır.

H

Hazırlayan Yürürlük Onayı
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