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BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
BIiRIM GOREYV TANIMLARI

BiRiM

Egitim Ogretim isleri Sube Midurliigi

BAGLI OLDUGU ALT BiRiM

Ogrenci isleri Daire Bagkanlig

ALT BIRIMLER

Egitim Ogretim isleri Birimi

GOREVIN KISA TANIMI

Ogrenci isleri Daire Baskani tarafindan verilen talimatlara
uygun olarak, Ogrencilere yonelik tim faaliyetlerin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi
amaciyla ¢alismalari planlamak, yonlendirmek, koordine

etmek ve yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Fakiilte/Yiiksekokul kurulus islemleri (Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/YOK e arz)

Anabilim Dali agma islemleri (Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/YOK e arz)

Bilim Dali agma islemleri(Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/Y OK e arz)

Sanatta Yeterlilik/Doktora/Yiiksek Lisans Programi agma islemleri (Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/YOK e arz)

Boliim/Program agma islemleri (Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/YOK e arz)

Hazirlik Smifi agma islemleri (Dosya Hazirlama/Senato’ya arz/YOK e arz)

Yénetmelik geregi Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlarini takibi

Lisansiistii (yilda iki kez), Lisans ve Onlisans, Onkayit, Dikey Gegis 6grenci kontenjan islemleri ve yazismalari

Lisans ve Onlisans ile Dikey Gegis 6grenci kontenjanlarinin OSYM veri tabanina girilmesi

Akademik Takvim hazirlama islemleri (Senato’ya arz/yazigsmalari)

Ogrenci istatistik islemleri veri girisi (2-3 ay siiren bir calisma)

5018 Sayili Kanun uyarinca Performans ve Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasi

Ogrencilerin katki payi/kayit yenileme islemleri

Yeni kayit 6grenci islemlerine iliskin yazismalar1 yapmak

Degisim Programlar1 (Erasmus, Mevlana, Secandoss) yazismalarini yapmak

Birim/Disiplin gibi verilerin YOKSIS’e girilmesi

Pedagojik Formasyon islemlerini yiiriitmek

Lisans tamamlama islemlerini yiiriitmek




Ogrencilerin burs/staj islemleri

Askerlik tecil islemleri

Universite tanitin faaliyetleri (fuar hazirliklari, materyal hazirlig1, kampiis ziyaretleri)

DiGER BiRIMLERLE iLiSKiSi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig




