BURSA ULUDAG UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci, Bursa Uludag Universitesine bagli Meslek
Yiiksekokullarindaki Ogrencilerin  yapmakla yiikiimli olduklar1 stajlarda  Yiiksekokul
Miidiirliigii’niin, 6grencilerin ve staj yapilan igyerlerinin uyacaklar1 kural, ilke ve gorevler ile
sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Meslek Yiiksekokullarinda 6grenim goren dgrencilerin

yapmakla yiikiimli olduklar stajlarda uyacaklar: usul ve esaslar ile stajlarin yapilis ve
uygulanisina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge Bursa Uludag Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim

ve Smav Yonetmeligi’nin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.
IKINCI BOLUM
Tanimlar, Stajin Amaci, Siiresi ve Yeri

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’ nin uygulanmasinda;

a) Boliim Baskanligi: Teknik/Sosyal/Saglik Programlarinin Boliim Baskanliklarini,

b) Miidiirlik-Miidiir: Meslek Yiiksekokulu Miidiirliglini-Midiiriind,

¢) MEYOK Kurulu; Koordinator ile birlikte Meslek Yiiksekokullar1 Miidiirlerini,

¢) MYO: Meslek Yiiksekokulunu,

d) MYO Program Kurulu; Koordinator ile birlikte benzer programlarda gorevli 6gretim
elemanlarin,

e) Staj Degerlendirme Kurulu; Meslek Yiiksekokulunda bulunan programlarla ilgili

staj i¢in olusturulmus kurulu,

f) Universite: Bursa Uludag Universitesi'ni,

g) Yonetmelik: Mesleki Teknik Egitim Bolgesi Igindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmeligi,

h) Yonetim Kurulu: Tlgili Meslek Yiiksekokulunun ydnetim kurulunu ifade eder.

Stajin Amaci

MADDE 5- (1) Universite’ye bagli Meslek Yiiksekokullarindaki zorunlu stajlarda
Ogrencilerin;

a) Yiiksekokuldaki 6grenim siireleri iginde kazandiklari teorik bilgi ve yeterliklerini
pekistirmeleri,

b) Kendi yetigsme alanlar ile ilgili endiistrilerde ve gergek is ortamlarinda iiretime azami
derecede katilmalari,

c) Laboratuvar ve atolye uygulamalarinda edindikleri beceri ve Kkabiliyetlerini
gelistirmeleri,

¢) Ugiincii ve dordiincii yariyillarda alacaklari teorik, teknik ve laboratuvar derslerini
daha bilingli olarak takip etmelerini saglayici bilgi ve gorgiilerini artirmalari,

d) Tekniker/Meslek Elemant olarak gorev yapacaklar isyerlerindeki sorumluluklarini,
is¢i igveren iligkilerini, organizasyon, iiretim ve ig giivenligi sistemlerini ve yeni teknolojileri
tanimalar1 amaglanir.
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Staj Siiresi

MADDE 6- (1) Tiim 6grenciler 6grenimleri siireleri boyunca en az otuz (30) is giinii
staj yapmak zorundadirlar. Staj siiresi programlarin 6zelligine gore, on (10) isgliniinden az
olmamak kaydiyla en ¢ok ikiye boliinebilir. ilgili Program Kurullarinca otuz (30) isgiiniinden
az olmamak kosuluyla farkli staj siireleri belirlenebilir. Ancak bu siirelerin uygulanmasi
MEYOK Kurulu’nun onayina baghdir.

Staj Yeri

MADDE 7- (1) Stajlar, MYO Program Kurulunca uygun goriilen resmi ve 6zel igyerleri
ile 1lgili programa uygun yurtdisinda bulunan igyerlerinde yapilir.

Staja Baslama ve Formlar

MADDE 8- (1) Staja baslayacak 6grenci, her bir staj i¢in bir staj dosyasi1 hazirlamak
zorundadir. Staj dosyasi, bu Yonerge’ye ekli Staj Rehberi ile asagida belirtilen formlardan
olusur.

Form 1: Ogrenci Basvuru Dilekgesi

Form 2: Zorunlu Staj Bagvuru Ust Yazist

Form 3: Zorunlu Staj Bagvuru Formu

Form 4: Zorunlu Staj Dosyas1 Kapak Sayfas1

Form 5: Is yeri Devam Durumunu Gésterir Cizelge Form

Form 6: Is yeri Degerlendirme Formu

Form 7: Zorunlu Staj Degerlendirme Formu

Form 8: Staj Rapor Sayfasi

Staj Degerlendirme Kurulu

MADDE 9- (1) Staj Degerlendirme Kurulu Program Bagkaninin dnerisi ve Yonetim
Kurulunun belirleyecegi en az ii¢ (3) asil ve bir (1) yedek 6gretim elemanindan olusur.
Program Baskan1 kurulun dogal tiyesi ve baskanidir.

Ogrenci Staj Dosyasi

MADDE 10- (1) Ogrenci, tamamladig staj ¢alismasi icin staj raporunu iceren bir dosya
hazirlar. Staj Raporu, Staj Rehberinde belirtilen esaslara gore ve staj siiresince yapilan is ve
islemleri kapsayacak bigimde yazilir.

(2) Ogrenci eksiksiz hazirlayacag staj dosyasini, yénetim kurulunca ilan edilen sozlii
sinav tarithinden en az on (10) giin 6nce, kapagi is yeri yetkilisince onaylanmis olarak
Miidiirliige teslim eder.

Isveren Raporu

MADDE 11- (1) Stajim1 tamamlayan 6grenci, isverenden c¢alismalarina iliskin bir
degerlendirme raporu (Form 6) alir.

(2) Isveren raporu iki kopya olarak hazirlanir. Bunlardan biri is yerinde saklanir.
Raporun asli, "gizli" kaydi ile ve taahhiitlii postayla veya kapal1 zarf i¢inde 6grenci ile Meslek
Yiiksekokulu Miidiirligiine iletilir.

UCUNCU BOLUM
Olcme ve Degerlendirme

Staj Basar1 Oranlan

MADDE 12- (1) Staj basarisin1 6lgme ve degerlendirmede asagida belirtilen oranlar
kullantlir:

a) Qgrencinin hazirladig: staj dosyasi ve raporu % 40
b) Isveren raporu % 20
¢) Staj Kurulu degerlendirmesi % 40

(2) Belirtilen oranlar, ilgili Program Kurullarinca farkli sekilde belirlenebilir. Ancak bu
oranlar MEY OK Kurulu’nun onayiyla uygulamaya girer.

(3) Olgme ve degerlendirme igin dncelikle staj dosyasi, Program Baskaninca bir 6n
incelemeden gegirilir. Belirlenen eksiklikler 6grenci tarafindan tamamlanir. Staj Degerlendirme
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Kurulu, Yonetim Kurulunca ilan edilen tarihlerde sozlii sinav yapar. Staj yapan ogrenciler
basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Basarili olmak i¢in 100 iizerinden en az 65 almak
gereklidir.

Basarinin Belirlenmesi

MADDE 13- (1) Stajin degerlendirme sonuglar1 Y onetim Kurulu karartyla kesinlesir ve
ogrenciye ilan edilir. Staj ¢alismasi basarisiz olan 6grenci stajini tekrarlar.

Sonuglara itiraz

MADDE 14- (1) Staj degerlendirme sonuglarina itirazlarda Bursa Uludag Universitesi
On lisans ve Lisans Ogretim Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

Genel Hiikiimler

MADDE 15- (1) Ogrenciler "Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi" yaninda stajlarini siirdiirdiikleri i yerinin ¢aligma, disiplin ve is giivenligi ile ilgili
kurallarina uyarlar. Kurallara aykiri hareket eden 6grencilerin durumu, isveren tarafindan
Midiirlige yazili olarak bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliikkten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 16 — (1) Bu Yonerge nin yiiriirliige girdigi tarihte Universite Senatosu’nun 18
Aralik 2008 tarihli toplantisinda kabul edilen “Uludag Universitesi Meslek Yiiksekokullar: Staj
Yonergesi” ylriirliikten kalkar.*

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 17 - (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde Meslek Yiiksekokullari
Yonetim Kurulu’nun kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 18 - (1) Bu Yénerge Bursa Uludag Universitesi Senatosunda kabul edildigi
17 Ekim 2019 tarihinde yiirtiirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bursa Uludag Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*Universitemiz Senatosu’nun 25 Haziran 2020 giin ve 2020-17 sayil1 oturumunda alinan 7
nolu karar1 ile degistirilmistir.
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Ek. Staj Rehberi

STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak islemler:

1-

Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarini yariyil veya yaz aylarmda yapmas esastir. Ancak
Ogrenci biitlin derslerinden basarili olmus ve stajini heniiz yapmamus ise stajini herhangi bir ayda
yapabilir

Staj siiresi en az 30 (OTUZ) is glintidiir.

Ogrenci staj yapmak istedigini belirten dilekge ile dgrenci isleri birimine basvuru yapar.(Form
No: 1)

Ogrenci Isleri Birimi 2 ve 3 numarali form &rneklerini hazirlayarak onay isleminden sonra
Ogrenciye teslim eder.

Ogrenci, almis oldugu belgeler ile zorunlu stajimi gergeklestirmek istedigi is yerine bagvuru yapar
ve kendisine verilen 3 numarali formu zorunlu staj baglangi¢ tarihinden en az bir (1) ay dnce is
yerine onaylatarak evrak kayita teslim eder. Kayit altina alinan 3 numarali formun bir kopyasi
ilgili program bagkaninin “Is yerinde Zorunlu Staj Yapmasi Uygundur” onayina sunulur.

Onay isleminden sonra 6grenciye; zorunlu staj yonetmeligi, staj uygulama rehberi, Form 4, Form
5, Form 6’y1 iceren staj dosyasi imza karsilig1 teslim edilir.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasi:
1- Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi hazirlanir. Staj Dosyast Hazirlama esnasinda asagidaki

kurallara dikkat edilir.
a. Staj uygulamasinin yapildigi her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir.
Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.
Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.
Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, iist 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidur.

o a0 o

Her rapor sayfasinin en altinda ¢ergeve igine alinmig onay bolgesi olmalidir.
Bu onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.
f.  Form No: 4 ve Form No: 5, is yeri tarafindan onaylanmalidir.

Staj Sonrasi Yapilacak Islemler:

1- Form No: 5 ve 6 ig yeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra taahhiitlii
postayla veya onayl, kapali zarf iginde Ogrenci ile Meslek Yiiksekokulu
Miidiirligiine iletilir.

2- Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalarinin 6grenci isleri
birimine teslim ve staj sinav tarihleri ilan edilir.

3- Ogrenci isleri birimi tarafindan imza karsiligi teslim alman staj dosyalari smav
tarihinden Once iist yazi ile birlikte, imza karsiliginda program bagkanina teslim
edilir.

4- Staj Degerlendirme Kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinavi yapar ve Staj
Degerlendirme Formunu (Form No: 7) doldurur ve sonuglari igeren liste ile formlari
iist yazi ile Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine teslim eder.

5- Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar ilan
edilir.
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