Oncelikli olarak Sik¢a Sorulan Sorulari oku ve staj danismaninin kim
oldugunu 6gren.

Staj baslangicinda bir adet Uygulamali Egitim Basvuru Formu (FR
1.2.3_01)nu ve e-devletten alacagin ise Giris Bildirgesini firmaya
teslim et.

!

!

Staj yapacagin firmayi bul ve tarihleri belirle.
IEn az bir makine miihendisi ¢alisani oldugundan emin ol.

IDénem ici Staj Defteri Hazirlama Esaslari Dosyasindaki sorularin
firmada cevaplanabilir olduguna dikkat et.

Sonraki agsamalara gegmek igin staj tamamlanmis olmali.

!

Uygulamali Egitim Bagvuru Formu(FR 1.2.3_01)nu bolimin web
sitesi staj sekmesinden temin et (3 nuisha). Kendin ile ilgili alanlari
doldur, fotografini yapistir.

Dénem igi Staj Protokoliinii bdlimiin web sitesi staj sekmesinden
temin et (3 nlsha)

Belgelerden 3 adet ¢ikti alinmalidir: 1 adet staj danismaninda, 1
adet firmada, 1 adet 6grencide kalacaktir.

Staj Defterini Dénem igi Staj Defteri Hazirlama Esaslari
Dosyasindaki sorulara gore soru ve cevap seklinde defterine yaz.

IHer sayfayi (varsa teknik resimleri) firma yetkilisine kaselet ve
imzalat.
IStaj Defterinin son sayfasinin firma yetkilisi tarafindan
imzalandigindan emin ol.
IHer soru icin en az bir sayfa ayirmaya 6zen goster.

v

Uygulamali Egitim Bagsvuru Formu(FR 1.2.3_01)ndaki ilgili yerleri
firmaya doldurt ve kaselet.
Dénem lgi Staj Protokoliinii firmaya doldurt ve kaselet.

ISigortaislemleri olacagi icin bu asama staja baslayacagin gline en
gec bir hafta kala bitmis olmasi gerek.

Uygulamali Egitim Basvuru Formu(FR 1.2.3_01) nu dekanlik
binasindaki (insaat Mih. Binasi) evrak kayrt biriminde mihirlet.

Evrak kayita gittiginde Miihendislik Staj Dosyasini da al, fotografini
yapistirip mihrlet.

IBu asama icin staj danismanihdan randevu almayi unutma.

Daha sonra Uygulamali Egitim Basvuru Formu(FR 1.2.3_01)nu
ve Dénem igi Staj Ek Belgesini staj danismanina imzalat.
Dénem igi Staj Protokoliinii Transkript, Ogrenci Belgesi, Ders
Programi ciktilarini bir dosya icerisinde danigsmanina teslim et.

Staja baslamasina en geg bir hafta, en erken yirmidokuz giin
kaldiginda (tavsiye edilen 20 giin 6nceden) Uygulamali Egitim
Basvuru Formu(FR 1.2.3_01)nu Elektrik-Elektronik Mih. Bolimu
binasinda 1. katta bulunan SGK birimine gotir. SGK
birimine Transkript, Ogrenci Belgesi, Ders Programi ¢iktilarinin bir
kopyasini da teslim etmelisin.

Evraklari SGK’ya onaylattiktan sonra bir adet Uygulamali Egitim
Basvuru Formu(FR 1.2.3_01)nu staj danismanina teslim et.

125 yasini doldurduysan e-devletten Mistahaklik Belgesinin giktisini
daal

Staj tamamlandiginda firma stajin i¢in Gg farkl belge doldurmus
olmali, bu belgeler kapal zarfta teslim edilmeli, zarfin Gzerinde
firmanin kasesi olmalidir.
sjsverenin Ogrenciyi Degerlendirme Formu (FR 1.2.3_06)
eDevam Durumunu Gésterir Cizelge Formu (FR 1.2.3_05)
eStaj Sicil Belgesi

Ayrica Staj Degerlendirme Anketini kendin doldurmalisin

Staj tamamlandiktan sonra okulun duyurdugu tarihler icinde Staj
Defterini, kapali zarftaki belgelerini ve Staj Degerlendirme
Anketini staj danismanina teslim etmelisin.
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