Oncelikli olarak Stk¢a Sorulan Sorular oku ve staj danismaninin kim oldugunu 6gren.

Staj baslangicinda bir adet Uygulamali EGitim Basvuru Formunu ve e-devletten alacagin
Ise Giris Bildirgesini firmaya teslim et.

Staj Defterini Sik¢a Sorulan Sorularda belirtilen sekilde hazirla.

Tner sayfayi firma yetkilisine kaselet ve imzalat.

.’Staj Defterinin son sayfasinin firma yetkilisi tarafindan imzalandigindan emin ol.

Staj yapacadin firmayi bul. Bolimun anlastidi firma da yapmak istersen duyurulari takip et.
.’Kontenjanlar sinirli olabilecedi igin firmayi kendinizin bulmasi beklenir.

Trirmanin kurumsal bir firma ve dénem ici staj sartlarini saglayacak bir firma
oldugundan emin ol.

IDénem ici staj ilgili donemin 3. Haftasinda baslar.
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Uygulamali Egitim Basvuru Formunu bolimin staj sayfasindan temin et (3 nisha).

Kendin ile ilgili alanlari doldur ve fotograf ekle.

Ibsnem ici staj, ilgili donemin 3. Haftasinda bagslar ve ilgili ddnemin ders bitis tarihine
kadar devam eder.

.’Og";renciler staj yapacaklari 3 glini donem igi staj sartlarini saglayacak sekilde kendileri
belirleyebilirler.

Uygulamali Egitim Basvuru Formundaki ilgili yerler firma tarafindan doldurulmali ve
imzalanmali.

.’Uygulamall egditim basvuru formuna ek olarak dénem ici staj protokoli de bdlim sayfasindan
temin edilip firmaya imzalatiimal.

Dekanlik binasindaki (insaat Mih. Binasi) evrak kayitta fotograflarina miihiirlet.

Evrak kayita gittiginde Miihendislik Staj Dosyasini da al ve fotografini yapistirip evrak
kayitta o fotografi da muhirlet.

Daha sonra Uygulamali Egitim Basvuru Formunu staj danismanina imzalat.

Iy asama igin staj danismanindan randevu almayi unutma.
Uygulamali egitim basvuru formuna ek olarak asagidaki belgeleri de staj danismanina teslim
et:
Firma
tarafindan imzall Dénem Igi Staj Protokolii, Dénem igi
staj ek belgesi (2 niisha), Transkript, Ogrenci Belgesi, Ders Programi

Staja baslamasina en geg bir hafta, en erken yirmidokuz giin kaldiginda (tavsiye edilen 20 gu
onceden) Uygulamali Egitim Basvuru Formunu Elektrik-Elektronik Mih. Bolim binasinda
1. katta bulunan SGK birimine goétir.

vraklari SGK'ya onaylattiktan sonra bir adet Zorunlu Staj Formunu staj danismanina tesli
et.

Is yasini doldurduysan e-devletten Mistahaklik Belgesinin giktisini da al

Sonraki agamalara gegmek igin staj tamamlanmis olmal.
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Staj tamamlandiginda Staj Sicil Belgesini seninle ilgilenen firma yetkilisine teslim edip kapal
zarfta geri al.
Staj tamamlandiktan sonra bir ay iginde Staj Defterini, Staj Sicil Belgesini ve Anketi staj
danismanina teslim et.

Izarfin kapandidi kismina kase attir.

Bu islemler donem igi staj icin iki donemde de tekrar
edilecektir.
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