BURSA ULUDAG UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphanelerinin ydnetim,
gorev, yetki, sorumluluklari ve ¢alisma esaslari ile kullanicilarin kiitiiphanelerden yararlanma
kosullarin1 belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez
Kiitiiphanesi ile Merkez Kiitiiphaneye bagli sube kiitiiphanelerin isleyisini diizenler.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51 inci maddesi
() bendi ve 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinm Idari
Teskilatt Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 33 {incii maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Y6nerge’nin uygulanmasinda;

a) Bilgi Kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez, vb.),
elektronik (veri tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar vb.) ve CD, DVD, slayt, vb. seklindeki ses
ve/veya goriintiilii tim kaynaklari,

b) Birim Sorumlusu: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagl kiitiiphanelerin birim Sorumlularini,

c) Daire Baskani: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanini,

¢) Daire Bagkanligi: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligini,

d) Ders ve kaynak kitaplar: Saatlik 6diing verilen ders kitaplarini,

e) E-Kaynak: Dijital, optik ve manyetik ortamlarda iiretilen ve elektronik ortamda
kullanilan bilgi kaynaklarini,

f) ILL (Inter library loan ): Kiitiiphanelerarasi kaynak paylagim sistemini,

g) Kullanici: Uye olan ve kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanan herkesi,

g) Kiitiiphane/Kiitiiphaneler: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli tiim kiitiphaneleri,

h) Kiitiiphane Yonetimi: Daire bagkani ve miidiirlerini,

1) Kiitiiphaneci: Lisans egitimini tiniversitelerin Kiitiiphanecilik veya Bilgi ve Belge
Y o6netimi boliimlerinin birisinde tamamlamis personeli,

i) Sube Kiitiiphane: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina baglh merkez kiitiiphane disindaki (sube) kiitiiphaneleri,

j) Sube Miidiirii: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagh kiitliphanelerin sube miidiirlerini,

k) Sube Miidiirliigii: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina bagli Idari Hizmetler, Kullanict Hizmetleri ve Teknik Hizmetler Sube
Miidiirliiklerini,

[) Misafir kullanici: Uyelik kosullarini tasimayan kisileri,

m)Merkez Kiitiiphane: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez Kiitiiphanesini,



n) Otomasyon: Kiitliphane otomasyon sistemini,

0) Rektdr: Bursa Uludag Universitesi Rektoriinii,

) Rektorliik: Bursa Uludag Universitesi Rektorliigiinii,

p) TUBESS: Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemini,

r) UYATS: Bursa Uludag Universitesi Yayin Talep Sistemini,

s) Universite/BUU: Bursa Uludag Universitesini,

s) Uye: BUU de akademik ve idari personel ile &n lisans, lisans, lisansiistii dgrencileri
ve degisim programlar1 veya ikili anlagsmalar sonucu iiniversiteye belirli bir siire i¢in gelen
ogrenci ve akademisyenlerden Kiitiiphaneye iiyelik i¢in basvuruda bulunanlari ifade eder.

IKINCI BOLUM
Orgiitlenme ve Yoneticilerin Nitelik, Gorev ve Yetkileri
Orgiitlenme

MADDE 5- (1) Kiitiiphaneler, Universite’nin egitim-dgretim ve arastirma-gelistirme
ihtiyaclart dogrultusunda yayin koleksiyonu olusturan, diizenleyen ve en elverigli yararlanma
ortaminda hizmete sunmay1 hedefleyen bilgi merkezleridir.

(2) Universite’deki kiitiiphane hizmetleri, bu Yonerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Bagkanlig1 ile ona bagli Sube Miidiirliikleri ve Birim Sorumlular tarafindan yiiriitiiliir.

(3) Universite'deki kiitiiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiiphane Baskanlig
iginde orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir. Bununla birlikte Universite’ye ait farkl
yerleskelerde Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak kosulu ile sube kiitliphaneleri kurulabilir. Sube
kiitiiphanelerinin yonetim ve koordinasyonu da Daire Bagkanligi tarafindan saglanir.

Kiitiiphane ve dokiimantasyon daire baskamimin nitelikleri, gorev ve yetkileri

MADDE 6- (1) Daire Bagkani, lisans egitimini iiniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi
veya Kiitiiphanecilik boliimlerinin birisinde tamamlamis olan ve ilgili mevzuatta belirtilen
diger kosullar1 yerine getiren kisiler arasindan atanir.

(2) Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitiiphanelerde yapilan islerin organizasyonunu saglamak.

b) Kiitiiphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢alismalar1 yapmak,
kiitiphane veya kiitiiphanelere atanacak ya da gorevlendirilecek personel konusunda
Rektorliige goriis bildirmek ve Universitedeki Kiitiiphane personelinin egitim ve denetimini
yapmak.

c) Merkez Kiitiiphane Miidiirliiklerinden ve sube kiitiiphanelerinden yapilan istekleri
g6z Oniine alarak her yil yurt i¢cinden ve yurt digindan saglanacak kitap, siireli yayn, e-kaynak,
arag-gere¢ ve benzeri materyal igin gerekli biit¢e taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

¢) Kiitiiphanecilik alanindaki geligsmeleri izleyerek, yeni teknolojilerin kiitiiphanede
kullanilmasi i¢in ¢aligmalar yapmak.

d) Egitim-6gretim ve arastirmalarin gerektirdigi her tiirlii bilgi ve belgeyi saglamak;
saglanan bilgileri sistematik bir sekilde diizenleyerek kullanima sunulmasi ig¢in gerekli
kiitiphane hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak ve denetlemek.

e) Kiitiiphanenin bilgi kaynagi gereksinim Onceliklerini dikkate alarak, biitce
olanaklarinin en verimli bigimde harcanmasini saglamak ve bu konuda Rektorliige onerilerde
bulunmak.

f) Kiitiphanecilik egitimi goren dgrencilere staj ve uygulama caligmalar1 yaptirmak.

g) Merkez ve Sube Kiitiiphanelerinin esgiidim ve isbirligi iginde ¢alismalarin

saglamak.

&) Rektorliikge verilen arsiv hizmetlerini yiirtitmek.



h) Belge — bilgi hizmetleri kapsaminda Rektorliik tarafindan verilen gorevleri
yiirlitmek.

Sube miidiiriiniin nitelikleri, gorev ve yetkileri

MADDE 7- (1) Sube Miidiirii lisans egitimini tiniversitelerin tercihen Bilgi ve Belge
Yonetimi veya Kiitliphanecilik boliimlerinin birisinde tamamlamis olan ve ilgili mevzuatta
belirtilen diger kosullar1 yerine getiren kisiler arasindan atanir.

(2) Sube Miidiiriiniin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Sube Midiirliigiine bagli birimlerin is ve islemlerini takip etmek.

b) Birimler aras1 ¢aligmalar1 organize etmek.

) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yliriitmek.

Birim sorumlusu nitelikleri, gorev ve yetkileri

MADDE 8- (1) Birim sorumlulart sunlardir:

a) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birim Sorumlusu

b) Kataloglama ve Siiflama Birim Sorumlusu

c) Elektronik Kaynaklar Birim Sorumlusu

¢) Odiing Verme Birim Sorumlusu

d) Danigsma (Bize Sorun) Birim Sorumlusu

e) Siireli Yaymlar Birim Sorumlusu

f) Tezler Birim Sorumlusu

) Gorsel-Isitsel Birim Sorumlusu

g) Otomasyon Birim Sorumlusu

h) Ac¢ik Erisim Birim Sorumlusu

1) Ozel Koleksiyon Birim Sorumlusu

(2) Birim Sorumlular tercihen lisans egitimini tiniversitelerin Bilgi ve Belge Yo6netimi
veya Kiitiiphanecilik boliimlerinin birisinde tamamlamis olanlar arasindan gorevlendirilir.

(3) Birinci fikrada sayilan birim sorumlularinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birim Sorumlusu:

1) Koleksiyon gelistirme galismalar1 yapmak.

2) Yayin talep islemlerini takip etmek.

3) Kiitiiphane bilgi kaynaklarinin satin alma, bagis ve degisim yoluyla saglanmasi
islemlerini kontrol etmek.

4) Satin alma iglemlerini takip etmek.

5) Tagsinir islemlerini organize etmek.

b) Kataloglama ve Siniflama Birim Sorumlusu:

1) Otomasyona girilen kayitlarin standartlara uygunlugunu kontrol etmek.

2) Yeni gelen her tirlii bilgi kaynaginin teknik okumasini yaparak, bibliyografik
tanimin1 yapmak ve gerekli siniflama numarasi ve konu basliklarini kontrol etmek.

3) Mesleki standartlari takip etmek.

c) Elektronik Kaynaklar Birim Sorumlusu:

1) Elektronik bilgi kaynaklarinin saglanmasi ve hizmete sunulmasini gergeklestirmek.

2) Elektronik kaynaklarin abonelik takiplerini yapmak.

3) Elektronik kaynaklarin kullanimimi arttirmaya yonelik egitim ve organizasyonlar
yapmak.

¢) Odiing Verme Birim Sorumlusu:

1) Kiitiiphane bilgi kaynaklarinin Yonerge’de belirtilen ¢erceve igerisinde kullanimini
saglamak.

2) Odiing verme islemlerini takip ve organize etmek.

3) Kaynak paylasimi1 (ILL-TUBESS) hizmetini yiiriitmek.



d) Danigsma (Bize Sorun) Birim Sorumlusu:

1) Kullaniciya rehberlik ederek, her tiir danisma sorusunu yanitlamak.

2) Kiitiiphane kaynaklarinin verimli kullanilmasi amaciyla kullanici egitimleri
planlamak ve uygulamak.

3) Kullanici talepleri ve ihtiyaglar1 dogrultusunda koleksiyon gelistirmeye katkida
bulunmak.

e) Siireli Yayinlar Birim Sorumlusu:

1) Kiitiiphaneye gelen siireli yayilar1 hizmete sunmak.

2) Siireli yaymlarin standartlara uygun olarak otomasyon programina girilmesini
saglamak.

3) Aboneliklerin takibini kontrol etmek.

4) Cilt yapilmaya uygun hale gelen dergi ve gazete sayilarini cilde hazirlamak.

f) Tezler Birim Sorumlusu:

1) Universite enstitiileri tarafindan yapilan tezlerin kiitiiphane icerisinde kullanimimni
saglamak.

) Gorsel-Isitsel Birim Sorumlusu:

1) Kullanicilarin kiitiiphanede yararlanmasi igin gorsel ve isitsel koleksiyon olusturup
hizmete sunmak.

2) Gorsel-Isitsel materyallerin standartlara uygun olarak otomasyon programina
girilmesini saglamak.

3) Gorme engellilerin kullandiklar1 cihazlart kontrol etmek ve bu konuda egitim
vermek.

g) Otomasyon Birim Sorumlusu:

1) Kiitiiphane otomasyonlarini kontrol etmek.

2) Bilgisayar, yazici vb. teknolojik iiriinlerin saglikli ¢alismasi igin tedbirler almak.

h) Ac¢ik Erisim Birim Sorumlusu:

1) BUU mensuplari tarafindan iiretilen akademik igerigin agik erisimli yayimnlanmasi
icin gerekli calismalar: ylirtitmek.

1) Ozel Koleksiyon Birim Sorumlusu:

1) Yapist, tiirii ve tarihi itibariyle 6zellik arz eden materyallerin 6zel koleksiyon olup
olmayacagina karar vermek.

2) Teslim alinan materyalleri kullanicilarin hizmetine sunmak.

(4) Birim sorumlular1 Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri de yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Hizmetler
Kiitiiphane hizmetleri

MADDE 9- (1) Kiitiiphane hizmetleri idari Hizmetler, Kullanic1 Hizmetleri ve Teknik
Hizmetlerden olusur.

Teknik hizmetler

MADDE 10- (1) Teknik Hizmetler, kiitiphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan,
kullanictya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan islemlerin tiimiinii ifade eder.
Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

(2) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme: Egitim, 6gretim ve arastirmalarda ihtiyag
duyulan basili, elektronik, gorsel-isitsel formlardaki bilgi kaynaklariin se¢imi, satin alinmasi,
abonelik, bagis ve degisim yoluyla saglanmasi iglemlerini yiiriitmek ve koleksiyon gelistirme
caligmalar1 yapmak.



(3) Kataloglama ve Smiflama: Saglanan bilgi kaynaklarini uluslararasi kiitiiphanecilik
standartlaria uygun olarak diizenlemek ve kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirmek.

(4) Elektronik Kaynaklar: Akademik birimlerden gelen istekler dogrultusunda
elektronik kaynak koleksiyonu olugturmak, kullanicilarin en hizli ve kolay bi¢cimde erisebilmesi
icin gerekli hizmet platformunu saglamak ve siirdiirmek, kullanicilardan gelen sorular
cevaplamak, duyuru ve bilgilendirmeler yapmak, elektronik kaynaklar alanindaki son
gelismeleri izlemek.

(5) Tasmir Kayit ve Kontrol: Taginirlarin, Taginir Mal Yo6netmeliginde belirlenen esas
ve usullere gore kayitlarinin tutulmasi ile Tasinir Mal Yonetmeligi’nin gerek gordigii diger
isleri yapmak.

(6) Acik Erisim: BUU mensuplari tarafindan iiretilen akademik icerigin agik erisimli
yayinlanmasi i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak, bu icerigi uluslararasi standartlara uygun olarak
diizenleyip, kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirmek.

(7) Teknik Hizmet birimleri bu Yo6nerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevler ile Daire
Baskani tarafindan kiitiiphane ile ilgili verilen diger gorevleri yerine getirir.

Kullanic1 hizmetleri

MADDE 11- (1) Kullanici Hizmetleri, Kkiitiiphane kullanicilarinin  Kiitiiphane
koleksiyonu ve hizmetlerinden en verimli sekilde yararlanmalarini saglayan hizmettir. Asagida
belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

(2) Odiing Verme: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane i¢i ve dis1 dolasimini
saglamak, denetlemek, Kitap raflarinin kontroliinii ve denetimini yapmak, gecikme bedelleri
hakkinda gerekli ¢alismalari yapmak, Kiitiiphane otomasyonunda 6diing verme siireclerini
takip etmek.

(3) Danisma (Bize Sorun): Kiitiiphane koleksiyonunun kullanimi ve verilen
hizmetlerden yararlanma konularinda gelen sorulari yanitlamak, gerektiginde ilgili kiitiiphane
birimine yonlendirmek, kullanicilart bilgilendirmek, yol gostermek, sozlii ya da yazili
kanallardan kiitliphanenin ve hizmetlerinin tanittmin1 yapmak, kullanicilara kiitiiphane ve
kiitliphane kaynaklarinin kullanim1 konusunda egitim toplantilar1 diizenlemek.

(4) Siireli Yayinlar: Egitim ve dgretimi destekleyecek ve yardimer olacak siireli yayin
koleksiyonunu olusturmak tizere siireli yaymlart segmek, kataloglamak belli bir diizen i¢inde
kullanima sunmak ve kontroliinii yapmak.

(5) Gorsel-Isitsel: Egitim, 6gretim ve arastirmayr destekleyecek gorsel-isitsel arag ve
geregleri segmek, saglamak, belli bir diizen ig¢inde hizmete sunmak ve bakimini yaptirmak,
gorme engellilere yonelik cihazlarin kullanimi konusunda egitim ve bilgilendirme hizmeti
vermek.

(6) Tezler: Universitede hazirlanmis ve kiitiiphaneye génderilmis olan Sanatta Yeterlik,
Tipta Yan Dal Uzmanlik, Yiiksek Lisans, Tipta Uzmanlik, Doktora, Dis Hekimligi Uzmanlik
tezlerini belirli bir diizen iginde kullanima sunmak.

(7) Kiitiiphaneleraras1 Kaynak Paylasimi (ILL): Kullanicinin statiisiine gore arastirma
ve egitim ¢aligmalari i¢in gerekli olan ancak kiitiiphanede bulunmayan kitap ve makaleleri diger
kiitiphanelerden saglamak, islemleri takip etmek.

(8) TUBESS: Kullanicinin statiisiine gdre arastirma ve egitim ¢alismalar1 i¢in gerekli
olan ve TUBESS iizerinden erisime acik olan tezlerin temin edilmesi ydniinde hizmet vermek.

(9) Fotokopi, Yayin Taramasi vb.: Kiitiiphane koleksiyonundaki basili yayinlardan,
kullanicilarin istegi dogrultusunda ve yaymlarin telif haklar1 goz Oniinde bulundurularak,
¢ogaltma ve sayisallagtirma hizmeti vermek.

(10)  Kullanici Hizmetleri birimleri bu Y6nerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevler ile
Daire Bagkani tarafindan kiitiiphane ile ilgili verilen diger gorevleri yerine getirir.



idari Hizmetler

MADDE 12- (1) idari hizmetler, bina bakim, onarim, temizlik, otomasyon, personel is
ve islemlerini saglayan hizmettir. Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

(2) Otomasyon: Kiitiiphane otomasyonlarini kontrol etmek, hizmete sunulan cihazlarin
gerektigi gibi ¢alismasi i¢in tedbirler almak.

(3) Idari Hizmetler birimleri bu Yonerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevler ile Daire
Baskani tarafindan kiitiiphane ile ilgili verilen diger gorevleri yerine getirir.

DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kullanim

Uyelik ve kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma

MADDE 13- (1) BUU akademik ve idari personeli ve ogrencileri ile degisim
programlari ya da 6zel anlagsmalarla gelen akademik ve idari personel Ek-1"de, dgrenciler ise
Ek-2’de yer alan formu (Taahhiitname) doldurarak Merkez Kiitiiphaneye iiyelik basvurusu
yaptiklari takdirde kiitiiphane iiyesi olabilir ve kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

(2) Kiitiiphane Otomasyon Sistemi teknik altyapisinin saglanmasi durumunda, BUU
akademik, idari personeli ve dgrencileri ile degisim programlari ya da 6zel anlagmalarla gelen
akademik ve idari personel ile &grenciler g¢evrimigi Taahhiitname doldurarak Merkez
Kiitliphaneye {iiyelik basvurusu yaptiklari takdirde kiitliphane iiyesi olabilir ve kiitiiphane
hizmetlerinden yararlanabilirler.

(3) Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen misafir Kullanicilar kiitiiphaneye iiye
olamazlar; ancak Daire Bagkanliginin belirleyecegi kosullar dogrultusunda kiitiiphane
hizmetlerinden, sadece kiitiiphane fiziki alani iginde yararlanabilirler.

(4) Rektorliik veya Daire Bagkanligi gerekli gordiigii donemlerde kiitiiphaneyi misafir
kullanicilara kapatabilir.

(5) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu takdirde Kiitiiphane’ye bilgi
vermekle yiikiimlidir. Aksi durumda iiyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
sonuglardan Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

Kiitiiphane kullanim kurallar

MADDE 14- (1) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846
sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla ylikiimliidiir. Ulusal ve uluslararasi
kanunlarda korunan fikri miilkiyet ve diger haklara iligkin ihlallerden kullanicilar sahsen
sorumludur.

(2) Tim kullanicilar su harig kiitiiphane binasi igerisine yiyecek ve igecek ile giris
yapamaz.

(3) Kullanicilar, bu Yoénerge’de bulunan genel kurallarin yaninda Daire Baskanligi
tarafindan belirlenen ve ilan edilen diger kiitiiphane kurallarina da uymakla yiikiimliidiir.

(4) Uyeler, kiitiiphaneye ait bilgi kaynaklarini kiitiiphane otomasyon programi
tizerinden islem yapmadan Kkiitliphane disina c¢ikaramazlar. Aksi durumda haklarinda
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uygulanir. Uye olmayan kullanicilar
i¢in ise hukuki islem baslatilir.

Odiing verilmeyen kiitiiphane bilgi kaynaklar

MADDE 15- (1) Asagida belirtilen bilgi kaynaklar1 disariya 6diing verilmez.
Kullanicilar, bu gibi bilgi kaynaklarindan sadece Kiitliiphane ig¢inde ve gerektiginde bir
gorevlinin gozetiminde yararlanabilir.

(2) Bina disina 6diing verilemeyecek bilgi kaynaklari sunlardir:



a) Danisma kaynaklar1 (Abstract, Index, Sozliik, Ansiklopedi, vb.)

b) Tezler

c) Aywrtilmis kaynaklar

¢) Gorsel-isitsel bilgi kaynaklar

d) Siireli yaymlar

e) Miizik notalar1 (Yaprak Nota)

f) Cografi atlas ve haritalar

g) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller

g) Yazma ve nadir basma eserler.

h) Daire Baskanligi tarafindan kiitiiphane disina ¢ikarilmasinin sakincali oldugu kabul
edilen diger bilgi kaynaklari.

Odiing¢ verme ve iade islemleri

MADDE 16- (1) Bilgi kaynaklari, iiyelere asagida belirtilen kurallara gore 6diing
verilir:

a) Odiing ve iade islemleri gorevli personel veya otomatik ddiing-iade cihazi (self-
check) ile yapilir.

b) Iade tarihi gecmis olan ve eki bulunan bilgi kaynaklarmnin islemleri ddiing-iade cihaz1
araciligi ile yapilamaz.

¢) Odiing Iade cihaz1 (self-check) ile yapilan islemler kullanicinin sorumlulugundadir.

¢) Bilgi kaynaklarini 6diing alan kisi, 6diing aldig1 bilgi kaynaklarin1 6zenle kullanmak
ve Odiing verme siiresi sonunda iade etmekle yiikiimliidiir.

d) Uyeler bilgi kaynaklarim 6diing alirken, Universite kimlik kartlarin1 gdstermek

zorundadirlar.

e) Baska bir iiyenin kimlik kartiyla bilgi kaynagi 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

f) Uyeler, kendi kullanic1 hesaplar ile otomasyon programi iizerinden 6diing almmis
bilgi kaynagi i¢in ayirtma islemi yapabilir. Ayirtma islemi 2 (iki) giin gegerlidir. Bu siire i¢inde
bilgi kaynaginin 6diing alinmamasi halinde ayirtma islemi sona erer.

g) Odiing almmus bilgi kaynaklar1 i¢in otomasyon programi iizerinden siire uzatma
islemi yapilabilir. Iade tarihi gegmis kitaplar ve baska bir iiye tarafindan ayirtilmis bilgi
kaynaklarmin 6diing siiresi uzatilamaz.

g) Ayirtilmis bilgi kaynaklarinin iadesi 6diing-iade cihazi ile yapilamaz, islemler sadece
Odiing Verme Biriminde yapulir.

h) Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynagi bulunan kullanici, bilgi kaynagim iade
etmeden ve gecikme bedelini 6demeden yeni bir bilgi kaynagini 6diing alamaz.

1) Kiitliphane, gerekli gordiigli durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinmis
bilgi kaynaklarmin iadesini isteme hakkima sahiptir. Iade, iiyenin Kiitiiphane’ye bildirdigi
iletisim yollarindan herhangi birisiyle talep edilir. Uye, iadesi istenen bilgi kaynagimi bildirimin
kendisine ulastig1 tarihten itibaren en ge¢ 3 (li¢) is giinii icinde kiitiiphaneye teslim etmelidir.

i) Uyeler 6diing aldig1 bilgi kaynagimin iade tarihini bizzat takip etmek ile yiikiimliidiir.

j) Kiitiiphane iiyesi olmayan kullanicilar, bilgi kaynaklarini 6diing alamazlar. Uye
olmayanlarin bilgi kaynaklarindan yararlanmasina Kiitiiphane igerisinde izin verilir.

k) ILL sistemi ile baska kiitiiphanelerden 6diing alinan kitaplar i¢in kullanicilar ilgili
kiitiiphanenin kurallarina uymakla ytikiimliidiir.



(2) Odiing aliabilecek kitap sayisi, ddiing verme ve uzatma siireleri asagidaki gibidir:

Uye Tipi Kitap Odiing Verme | Uzatma Hakki
Adedi Stiresi (Gtin)

Akademik Personel 15 60 3
Doktora / Yiiksek 15 40 3
Lisans

Lisans / On lisans 5 30 3
Idari Personel 5 30 3
ILL 5 30 1

(3) Odiing alinabilecek kitap dis1 bilgi kaynaklar i¢in 6diing verme siireleri (her bir
materyal i¢in) asagidaki gibidir:

Uye Tipi Adet Odiing Verme
Siiresi (Giin)
Akademik Personel 1 1
Doktora / Yiiksek 1 1
Lisans
Lisans / On lisans 1 1
Idari Personel 1 1

(4) Odiing alinabilecek ders ve kaynak kitap sayilar1 ile 8diing verme siireleri asagidaki
gibidir:

Uye Tipi Kitap | Odiing Verme
Adedi Siiresi (Saat)
Akademik Personel 1 24
Doktora / Yiiksek 1 24
Lisans
Lisans / On lisans 1 24
Idari Personel 1 24

Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklar

MADDE 17- (1) Zamaninda iade edilmeyen her bir bilgi kaynag i¢in iiyeye gecikme
bedeli tahakkuk ettirilir. Gecikme bedelleri BUU Y6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Personel ve 6diing verme cihazlarindan kaynaklanan bir islem kusurunun oldugunun
birim sorumlusu tarafindan tespit edilmesi halinde gecikme bedeli uygulanmaz. Durum tutanak
ile tespit edilerek otomasyon sisteminden ilgili gecikme bedeli silinir.

Kaybedilen kiitiiphane bilgi kaynaklari

MADDE 18- (1) Odiing alman bilgi kaynaginin kaybedilmesi ya da kullanilamayacak
derecede hasar gormesi durumunda tiyeden bilgi kaynaginin aynisini saglamasi istenir. Baski
dis1 olmas1 nedeni ile saglanamiyor ise bilgi kaynaginin yeni baskis1 varsa saglanmasi istenir.
lade tarihi gegen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli {iyeden ayrica tahsil edilir.



(2) Kaybedilen ve yerine saglanan bilgi kaynaginin hazirlanmasi islemlerinde kullanilan
giivenlik bandi, etiket vb. gibi sarf malzemeleri tutar1 da gider olarak tahakkuk ettirilir. Anilan
tutarlar her yilin baginda Daire Baskanlig1 tarafindan kurulacak komisyon karari ile belirlenir.

(3) Bilgi kaynaginin temin edilmemesi durumunda bilgi kaynagin1 kaybeden veya
hasara ugratan iiyeye, her bir kaynak i¢in gercege uygun bedeli ile sarf malzemesi tutar
tahakkuk ettirilir. {ade tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli, iiyeden ayrica tahsil
edilir. Gergege uygun bedeli Tasinir Mal Yonetmeligi’ne gore olusturulan Deger Tespit
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Tahsilat

MADDE 19- (1) Bu Yonerge’de hiikiim altina alinan gecikme, masraf, sarf malzemesi
tutarlar1 ile ilgili tahsilatlar, Universite’nin kullanima sundugu kampiis kart ile ddenir. Istisnai
hallerde, hafta i¢i mesai saatleri iginde Daire Baskanligi mutemedine makbuz karsiligi
ddenebilir veya Bursa Uludag Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 banka hesabina
yatirilabilir.

Mlisik kesme

MADDE 20- (1) Sozlesmeli veya gecici olarak bulunanlar da dahil olmak iizere
emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska bir sebeple Universite’den ayrilacak olan
personelin ilisik kesme belgeleri, islemi yapacak birim tarafindan Bursa Uludag Universitesi
Dokiiman Otomasyon Sistemi (UDOS) iizerinden resmi yazi ile talep edilir.

(2) Universite personeli, kimlik belgeleri ile bagvurmalar1 halinde ilisik kesme belgesini
Odiing Verme Biriminden de alabilirler.

(3) Ogrenciler kimlik belgeleri ile bagvurmalari halinde ilisik kesme belgesini Odiing
Verme Biriminden alabilir veya islemi yapacak ilgili birim ilisik kesme islem talebini Ogrenci
Otomasyon programi {izerinden yapabilir.

(4) Merkez Kiitiiphane {iyeligi bulunan Universite personeli ve dgrenciler ilisik kesme
islem talebini Kiitliphane Otomasyon Sistemi iizerinden yapabilir.

(5) Uyeler, ddiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmedikleri, gecikme bedellerini
odemedikleri siirece ilisik kesme belgeleri onaylanmaz. Ilgili mevzuat, kesinlesmis bir
mahkeme karar1 ya da disiplin cezalar1 nedeniyle ilisik kesilmesinin zorunlu oldugu haller ile
Daire Bagkanlig1 tarafindan hakli ve uygun goriilen nedenlerin bulunmasi durumunda, 6diing
alinan bilgi kaynaklar1 iade edilmese ve/veya gecikme bedelleri 6denmese dahi yedinci fikra
hiikmii sakli kalmak kaydiyla ilisik kesme islemleri gerceklestirilir.

(6) Ilisigi kesilen iiye 6diing kitap alamaz ve yerleske disindan elektronik kaynaklar
kullanamaz.

(7) Nisigi kesilen iiye Merkez Kiitiiphane igerisinde kullanicilara verilen haklardan
faydalanabilir.

(8) Odiing aldig1 bilgi kaynagimi iade etmeden ve hesabina tahakkuk eden gecikme
bedelini 6demeden herhangi bir nedenle Universite’den ayrilan iiyenin kimlik bilgileri,
hakkinda yasal igslem yapilmak tizere Rektorlige bildirilir.

Elektronik kaynaklarm kullanimi

MADDE 21- (1) Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin kullaniminda
asagidaki kurallara uyulur:

a) Elektronik kaynaklara iiniversite yerleskeleri disindan sadece BUU mensuplari
erisebilir. Erisim bilgileri BUU mensuplar1 disindaki kisilerle paylasilamaz.

b) Elektronik kaynaklardan, g¢esitli yazilimlar kullanilarak ¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bigimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere indirme
yapilamaz.



c) Elektronik kaynaklardan indirilen makale, kitap, tez, vb. dokiimanlarin bir boliimii
ya da tamami, veri depolama araclari ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve
Universite disindaki kisi ya da kurumlara gonderilemez.

¢) Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme erisimleri kisitlanabilir, ihlal
yiikiimliiliginden dogacak maddi ya da manevi tazminatlar kullanicilara riicu edilir.

BESINCI BOLUM
Saglama ve Kataloglama Politikasi
Bagis politikasi

MADDE 22- (1) Kiitiiphaneye bagis ve degisim yoluyla bilgi kaynaklari
saglanmasinda uygulanacak esaslar sunlardir:

a) BUU niin amaglarina, egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaglarina uygun nitelikte olan,
giincelligini ya da bilimsel 6zelligini yitirmemis bilgi kaynaklar1 ile arastirmacilar1 sosyal,
kiiltirel ve edebi agidan destekleyici nitelikteki bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilir.

b) Fiziksel agidan hasarli, ¢izik, sayfalar1 eksik, iizerinde baska bir kurumun aidiyet
kasesi bulunan bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilemez.

¢) Ideolojik ve propaganda amacli, ahlak kurallariyla bagdasmayan vb. bilgi kaynaklar
ve ayni kaynaga ait birden ¢ok niishalar bagis olarak kabul edilemez.

¢) Gazeteler ve gazetelerin ek olarak verdigi yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

d) Bagisciya ait kisisel notlarin bulundugu evrak ve diger 6zel belge ve esyalar bagis
olarak kabul edilmez.

e) Bagis bilgi kaynaklari igerisinde evrak, belge vb. bulunmasi durumunda muhafaza
altina alinir ve 5 i gilinii icerisinde bagisciya resmi yazi ile bilgi verilir. Bagiscinin bulunan
evrak, belge vb. teslim almamasi durumunda kiymetli esyalar Giivenlik Miidiirliigline teslim
edilir.

f) Siireli yayinlarda; kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut
koleksiyon ile biitiinliik saglamayan yayinlar, tek sayilar ve makalelerin ayr1 basimlar1 bagis
olarak kabul edilmez.

g) ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir, fotokopi ile cogaltilmis ya da korsan basim bilgi
kaynaklar1 bagis olarak kabul edilmez.

g) Test kitaplar1 bagis olarak kabul edilmez.

h) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitliphane i¢inde koleksiyonun biitiinligiinii bozacak
sekilde ozel bir koleksiyon ya da mekén olusturulamaz.

1) Bagislanacak bilgi kaynaklari Kiitiiphaneye Ek-3’de yer alan form (Bagis Teslim
Tutanagy) ile teslim edilir. Bagislanan bilgi kaynaklarinin kiitliphane koleksiyonuna eklenmesi,
eklenmeyenlerin bagka kurumlara bagislanmasi veya imha edilmesi konusunda karar verme
yetkisi Daire Baskanligi’na aittir.

i) Bilgi kaynaklarinin kullanima hazir hale getirilmesinde 6gretim elemanlari ve
ogrenci istekleri ile satin alinan bilgi kaynaklarina 6ncelik taninir.

Satin alma politikasi

MADDE 23- (1) Talep edilen bilgi kaynaklar1 BUU’niin amaglarina, egitim-gretim
ve arastirma ihtiyaglarina uygunlugu, bilgi kaynagmin giincelligi ya da bilimsel 6zelligi ile
arastirmacilari sosyal, kiiltiirel ve edebi agidan destekleyici nitelikleri gozden gecirilir. Saglama
ve Koleksiyon Gelistirme Birimi ilgili olgiitlere gore bilgi kaynaginin alinip alinmayacagina
karar verir.

(2) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi yaym alimlar1 biitcesi olanaklarina gore
bilgi kaynaklari taleplerini degerlendirmeye alir veya degerlendirme dis1 birakir.

(3) Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek ve
giincel bilgi kaynaklarini takip etmek i¢in yayin talebinde bulunabilir.
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(4) Basili kitap taleplerinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Akademisyen ve idari personel ile 6grencilerin kitap talepleri, UYATS web sitesi
tizerinden veya Daire Baskanligi’nin belirleyecegi diger yontemler ile toplanir.

b) Birimlerden gelen talepler Saglama ve Koleksiyon Gelistirme Birimi tarafindan
degerlendirmeye alinir.

c) Kitap, Merkez Kiitiiphane koleksiyonunda bulunuyor ise alinip alinmayacagina
kullanim oranina gore Karar verilebilir.

¢) Taleplerin sekli, tarihi, yayinevi vb. degistirme hakki Daire Bagkanligina aittir.

d) Kampiis disinda bulunan birimlerden gelen taleplerde ise kitabin daha 6nceden ilgili
birime gonderilip gonderilmedigi kontrol edilir. Talep edilen kitap 6nceki alimlarda satin
alinmais ise, yeni istek hakkinda kitabin 6zellikleri ile génderim tarihi vb. Olclitlere gore karar
verilir.

(5) Basili abone dergi taleplerinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Akademik ve idari personel ile 6grencilerin basili abone dergi talepleri, UYATS web
sitesi lizerinden veya Daire Baskanligi’nin belirleyecegi yontemler ile toplanir.

b) Aboneligi istenen derginin yayimn sikligi, tedarik siiregleri degerlendirilerek alinip
alinmayacagina karar verilir.

(6) Elektronik (veritabani, e-Kitap, e-dergi, e-vb.) kaynak taleplerinde asagidaki ilkelere
uyulur:

a) Talep, Bursa Uludag Universitesi Dokiiman Otomasyon Sistemi (UDOS) iizerinden
resmi yaziyla veya UYATS web sitesi tizerinden yapilir.

b) Elektronik kaynak deneme erisimine agilabiliyor ise kullanim oranlar1 incelenir.

c) Elektronik kaynagin fiyati, biitceye uygunlugu, hitap ettigi kullanict sayist vb.
oOlgiitlere gore alinip alinmayacagina karar verilir.

(7) Diger bilgi kaynaklari taleplerinde asagidaki ilkeye uyulur:

a) Yukaridaki maddelerde sayilanlar disinda kalan bilgi kaynag: talepleri Daire
Bagkanliginin belirleyecegi yontemlere gore degerlendirilir.

Koleksiyona katilmayacak bilgi kaynaklar:

MADDE 24- (1) Merkez Kiitiiphane ’ye farkli yerlerden gonderilen bilgi kaynaklari
koleksiyona katilmayacak ise;

a) Bagka kurumlara bagis olarak gonderilebilir,

b) Yerleske igerisinde stant agilarak ihtiyaci olanlara dagitilabilir ya da

c) Tutanak ile imha edilebilir.

Kataloglama politikasi

MADDE 25- (1) Satin alma veya bagis yoluyla tedarik edilen kaynaklarin
erigilebilirligini saglamak ve kaynaklari organize etmek icin uluslararasi kiitiiphanecilik
standartlar1 (Anglo Amerikan Kataloglama kurallar1 2 (AACR2) / Kaynak Tanimlama ve
Erisim (RDA) kullanilir.

(2) Kataloglama kurallar1 kapsaminda bibliyografik bilginin bilgisayar ortaminda
olusumu icin gelistirilmis bir standart olan MARC (Makinaca Okunabilir Kataloglama) ile
bilginin sisteme belirli kodlara gore girisi saglanir.

(3) Aynm1 konudaki kaynaklarin bir arada olmasini saglayan ve konulari 10 (on) ana
siifa bolen Dewey Onlu Smiflama Sistemi kullanilir.

(4) Belirli bir sistematigi olan ve kaynaklarin konularini tanimlamaya yarayan kontrollii
bir yap1 olan LCSH (Kongre Kiitliiphanesi Konu Basliklar1 Listesi) kullanilir.
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ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 26- (1) Bu Yénerge *de hiikkmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ile BUU
Senatosu ve Yonetim Kurulu’nun kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 27- (1) Bu Yonerge'nin kabul edilerek yaymlandigi tarihte Bursa Uludag
Universitesi Senatosu’nun 26 Aralik 2019 tarihli oturumunda kabul edilmis olan Bursa Uludag
Universitesi Kiitliphane Yo6nergesi yiirtirliikkten kalkar.

Yiiriirlik

MADDE 28- (1) Bu Yonerge, Bursa Uludag Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi
16 Mayis 2024 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 29- (1) Bu Y&nerge hiikiimlerini Bursa Uludag Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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