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Staj Defteri 1. ve 2. Sayfa
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Staj Sonuc Bildirme Formu
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Stajin Amaci

e Stajin amaci, B.U.U. Fen Edebiyat Fakiiltesi 68rencilerinin, kendi programlari ile ilgili
egitimleri sirasinda Ogrendikleri teorik ve pratik bilgileri, degisik uygulama
alanlarinda kullanarak mesleki bilgi ve becerilerini arttirmalari, is guvenligi, cevre,
etik kurallar, bireysel ve ekip calisma becerisini gelistirme ve mezuniyetlerinden
sonra gorev alacaklari yerlere daha kolay uyum saglamalarina yardimci olmaktir.

 Bursa Uludag Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesine bagli Kimya bélumiinde staj
zorunludur.

e Staj yapabilmek icin zorunlu derslerin en az 4 (dort) tanesinin (Analitik Kimya,
Anorganik Kimya, Fizikokimya ve Organik Kimya) alinmasi gerekmektedir.

Uyari: Bu dersleri aldigina dair belge (transkript) ilgili dersler isaretlenerek imzali teslim
edilmelidir.



Staj Basvurusu ve Staj Ilkeleri

e Staj resmiveya Ozel isletmelerde yapilabilir.

* Staj yeri 6grenci tarafindan bulunur. Ogrenm staj yapacag| isletmeyle ilgili bilgileri
iceren Form A’yi bolum sekreteri araC|l|g|yla staj komisyonuna ulastirir, onay alir.
Staj kesinlesir.

 Ogrencilerin yurt disinda staj yapip yapamayacagi bélim staj ilkelerinde belirtilir.

* Erasmus kapsaminda staj yonetmeligine uygun olarak yurt diginda staj yapan
ogrencinin staji kabul edilir.

. Ogrenm bolim staj komisyonuna onaylattigi staj yerini, komisyonca kabul
ilebilecek gecerli bir sebep ve komisyonun yazili onayi olmadan degistiremez.

« Ogrenci kendi girisimiyle buldugu igletmede, staj komisyonunun yazili onayi
olmadan yaptigl staj gecersizdir.

* Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet
olmasi durumunda, ogrenci, stajini staj komlsyonunun bilgisi ve yazili onayi
dahilinde baska |§letmede strdirebilir.



Staj Suresi

* Staj stresi 30 (otuz) is gunuddar.

* Pazar ve resmi tatil gunlerinde yapilan calismalar staj suresi icerisinde
degerlendirilemez. Ancak, staj yapilan isyeri veya kurum, cumartesi ve/veya
diger resmi tatil gunleri de calisiyorsa bu gunler de is gunu olarak
degerlendirilir.

e Staj 0grencisinin haftada 48 (kirksekiz) saatten fazla calismasi, fazla mesai
yapmasi veya gece vardiyalarinda calismasi ek staj gunu olarak sayilmaz.

* Staj sliresi parcalara boliinmez. Staj kesintisiz devam etmelidir. Ogrenciler,
hastallk veya diger uygun sebeplere dair mazeretlerini staj dosyasinda
belgelendirmelidir.

* On lisans diplomasi alarak fakilteden ayrilmak isteyen 6grencilerin, eger
varsa ilk dort yariyil icinde yaptiklari stajin sayilip sayilmayacagina, belirlenen
staj ilkeleri dogrultusunda bolum staj komisyonu tarafindan karar verilir.



Staj Tarihleri

 Staj yapma hakkina sahip ogrenciler, bahar yariyili yariyil sonu
sinav tarihlerinin son gununu takip eden gunden itibaren guz
yariyili baslangicindan uc¢ is gunu oncesine kadar olan sure
icerisinde staj yapabilirler.

* Ogrenci derslere kayitlh oldugu donem ve kayitli oldugu yaz
ogretimi surecinde staj yapamaz.

* Derslere kayiti olmadigi bir yariyilda staj yapmak isteyen
ogrencilerin staj takvimi bolum tarafindan belirlenir.

« Ogrenci mezuniyet icin gerekli bitin derslerini tamamlamis ancak
stajini henuz tamamlayamamis ise stajini herhangi bir ayda
yapabilir.



Staj Ile Ilgili Belgeler

a) Staj Defteri
https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/staj_defteri.doc

b) Isyerinin Staj Kabuli ve Staj Onay Formu (Form A)

https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/zorunlu_staj_basvuru_formu_a_formu.docx

c) StajSicil Formu (Form B)

https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/staj_yapan_ogrenci_isyeri_degerlendirme_formu_b
formu.docx



https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/staj_defteri.doc
https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/zorunlu_staj_basvuru_formu_a_formu.docx
https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/staj_yapan_ogrenci_isyeri_degerlendirme_formu_b_formu.docx
https://uludag.edu.tr/dosyalar/kimya/STAJ/staj_yapan_ogrenci_isyeri_degerlendirme_formu_b_formu.docx

a) Staj Defteri:

e Staj defteri ogrenci isleri burosu tarafindan onaylanmis olmalidir Onaysiz staj
defteri gecersizdir.

* Staj defteri, staj yapilan isletmeyi tanitan; yerin adi, acik adresi, irtibat kurulacak
yetkilinin ismi, telefon numaralan ve e-posta adresi gibi bilgileri icermelidir.

* Staj esnasinda elde edilen teorik ve pratik bilgiler acik bir sekilde haftalik olarak
yazilmali ve tarihleri belirtilmelidir.

* Yapilan islere ait bu bilgiler staj yerindeki kimyager/kimya muhendisi tarafindan
haftalik olarak onayli olmalidir.

* Yapilan calisma ile ilgili metin veya cizim icin bir sayfa yetmezse defterin diger
sayfalari kullanilabilir. Devam edilen sayfalarin basina hangi sayfadan devam
edildigi yazilmalidir.

* Defterin yazili kisminin sonu isyeri sorumlusuna imzalatilmalidir.



b)lsyerinin Staj Kabull ve Staj Onay Formu
(Form A):

« Ogrenciler tarafindan hazirlanan, staj yapmak istedikleri resmi
veya 0zel kurumlan ve staj baslama-bitis tarihlerini gosteren,
bolum staj komisyonu uyelerinden herhangi birisi tarafindan

onaylanan belgedir.

« Oglenciler Form Ayi bahar yariyiinda, mayis ayinin son is
gunune kadar eksiksiz olarak doldurup bolim sekreterlerine

teslim etmelidir.




c) Staj Sicil Formu (Form B):

* Resmi veya 0zel kurumun staj sorumlusu tarafindan her staj 6grencisini
cesitli olcutlere gore degerlendiren ve Ogrencinin basarili olup
olmadigim gosteren belgedir.

e Stajint normal sureler icerisinde tamamlayan ogrenciler Form Blyi,
akademik takvimdeki guz yariyili kayit yenileme suresinin ilk guniine
kadar eksiksiz olarak doldurup bolum sekreterlerine teslim etmelidir.

* Yaz O0gretiminden sonra staj yapan ogrenciler, Form B’yi staj bitimini
takiben 1 hafta icinde eksiksiz olarak doldurup bolum sekreterlerine
teslim etmelidir.

* Form B, bolum staj komisyonu uyelerinden herhangi biri tarafindan
onaylanir.



Staj Belgelerinin Teslimi

« Ogrenci, staj dosyasini ve Form B’yi, belirlenen tarihlerde bélim
sekreterligine teslim etmelidir. Stajla ilgili olarak istenilen
belgelerin kurallara uygun olarak hazirlanip zamaninda komisyona
teslim edilmesinden bizzat o0grenci sorumludur. Belirlenen
tarihlerde teslim edilmeyen staj dosyalari bir sonraki egitim
ogretim yilina kalir. Bu durumdaki ogrenci staj basvurusunu
yenilemek durumundadir.



Sosyal Sigorta Islemlers

e Stajlarina devam eden ogrenciler icin Sosyal Guvenlik Kurumu
iIslemleri Fakulte tarafindan yapilir. Sigorta islemleri yapilmadan
staja baslanamaz.

* Sosyal Guvenlik Kurumu prim odemesi, baska bir kurum
tarafindan yapiliyorsa staj 6grencisinin, Sosyal Guvenlik Kurumu
primi ilgili kurum tarafindan yatirildigini gosterir belge getiimesi
zorunludur. Bu durumda prim 6demelerinin yapilip yapilmadiginin
takibinden 6grenci sorumludur.



Stajin Degerlendirilmesi ve Sonuc

* Bolum staj komisyonu, daha once belirtilen tarihlerde toplanarak
bu Yonerge ve bolum staj ilkeleri kapsaminda belirtilen amac ve
tanimlara  uygunluk/yeterlilik  acisindan  staj defterlerini
degerlendirir. Ogrenciyi yazili veya sozli sinava alir.

* Bolum staj komisyonu, degerlendirmesinin sonunda stajin kabul
veya reddine karar verir.



Genel Kurallar

1) Staj yapabilmek icin zorunlu derslerin en az 4 (dort) tanesinin
(Analitik Kimya, Anorganik Kimya, Fizikokimya ve Organik Kimya)
alinmasi zorunludur.

2) Stajicin uygun isyeri bulunuz. Staj yerinde en az bir kimyager veya
bir Kimya Muhendisi mutlaka olmalidir

3) Bolum web sayfasindan 2 (iki) adet zorunlu Staj Formunu aliniz
(Form A ve Form B). Kisisel bilgilerinizi doldurunuz ve her birine
vesikalik fotografinizi yapistiriniz.



4) Uygun staj tarihlerini kesin olarak belirleyiniz.
« Akademik takvimde belirtilen Egitim-Ogretim icinde sinav haftalari da
dahil olmak tzere hicbir sekilde staj yapilamaz.
5) Zorunlu Staj Formlariyla beraber firmaya basvurunuz.

6) Firmaya ait ilgili kisimlar firma yetkilisine ve Kimyager ya da
Kimya Miuhendisine onaylatiniz. Ogrenci, staj yapacag
iIsletmeyle ilgili Dbilgileri iceren Form A’yi bolum sekreteri
araciligiyla staj komisyonuna ulastirir, onay alir. Staj kesinlesir.

Uyari: Buraya kadar olan islemleri staja baslama tarihinizden en az
20 (yirmi) gun once tamamlanmalidir.



/)

8)

9)

Staj defterini Kimya Bolumu web sayfanizdan aliniz ve ilk
sayfasina fotograf yapistiriniz.

Staj defterini 6grenci islerine onaylatiniz. Ogrenci islerinin
onayindan sonra yapacaginiz staj tarihleri arasinda sigorta
isleminiz baslatilacaktir. Staj araliksiz olarak belirttiginiz
tarihlerde 6 (alt1) hafta [30 (otuz) isgunu] boyunca yapilacaktir.

Staj sirasinda yaptiginiz tum calismalari gunluk olarak yaziniz.
Staj defterinin her sayfasini Kimyager ya da Kimya Muhendisine
onaylatiniz.

10) Staj bitiminde staj defterinin ilk sayfasini imzali ve diger sayfalari

parafli olarak firma yetkilisine onaylatiniz.



11) Staj defterini ve staj sicil belgesini staj bitim tarihinden 1
(bir) hafta icinde imza karsiligi Kimya Bolum sekreterligine
teslim ediniz. Aksi halde stajiniz gecersiz sayilacaktir.
Gecikmelerde tum sorumluluk ogrenciye aittir.

Not: Staj sicil belgesi mutlaka ogrenci tarafindan kendisi
staj yaptigi yerden kapali zarf icinde alacak ve Kimya Bolim
Sekreterligine o sekilde teslim edecektir. Kapali zarflar 6grenci
tarafindan kesinlikle acilmayacaktir. Staj defteri ve staj sicil
belgesi eksik ogrencilerin staji kabul edilmeyecektir.




12) Staj komisyonu staj sinavinizi ilgili egitim-ogretim doneminde
ilan edecek ve belirtilen tarihte staj sinavlarinizi yapacaklardir. Staj
defteri ve staj sicil belgesi eksik ogrenciler staj sinavina giremezler.

13) Staj sinavinda basarisiz olan ogrenciler staji tekrar yapmak
zorundadirlar.
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